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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

Szarvasi Polgirmesteri Hivatal, Szarvas Varos Onkorményzata, Szarvas Véros Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzata, Szarvas Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata és a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Tessedik Samuel Miizeum és Szarazmalom, Vérosi
Konyvtar, Szarvas Véros Ovodéi és Bolcs6déje, a Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpont anyag- és eszkdzgazdalkodasaval 6sszefiiggd feladatait az dllamhaztartasrol sz6lo
térvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (tovdbbiakban:
Avr.) foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszk6zgazdalkodési szabalyzat a Szarvasi Polgarmesteri Hivatal, Szarvas
Véaros Onkormanyzata, Szarvas Varos Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzata, Szarvas
Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
Tessedik Samuel Mizeum és Szarazmalom, Varosi Koényvtar, Szarvas Varos Ovodéi és
Bolcsédéje, a Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont alapvetd szabalyzata, amely a
jogszabalyok keretei kozott a koltségvetési szerv sajatossdgainak figyelembe-vételével
hatdrozza meg az anyag- és eszkozgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.
A szabalyzat a kovetkez6 feladatok ellatasdhoz tartalmaz kételez6 eldirasokat:

~ az intézményi vagyon fogalma, tartalma,

- avagyon kezelése, nyilvantartdsa, értékelése,

— avagyon hasznositdsanak moédja,

— a beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa,

— befejezetlen beruhazasok fogalma €s értékének megallapitasa,

— a beruhazasok megvalositasdban résztvevs szervek és a megvaldsitas modjanak
fogalmai,

— aberuhazasok anyagi - miiszaki Gsszetétele,
— a beruhazasok rendeltetése, célja,

— aberuhazasok el6készitése és jovahagyasa,
— beruhazasok lebonyolitasa,

— a beruhazéasok nyilvantartésa,

— kozbeszerzési eljaras alkalmazasa.

A szabalyzat célja, hogy biztositsa a Szarvasi Polgarmesteri Hivatal, Szarvas Varos
Onkorméanyzata, Szarvas Viaros Szlovdk Nemzetiségi Onkorményzata, Szarvas Varos
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Roma Nemzetiségi Onkorményzata és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ Tessedik
Samuel Mizeum és Szarazmalom, Varosi Konyvtér, Szarvas Véros Ovodai és Bolesédéje,
a Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Koézpont vagyondnak védelmét, a beruhazasok
szabalyszerli lebonyolitasat.

A szabalyzat hatalya kiterjed a Szarvasi Polgarmesteri Hivataldra, Szarvas Viros
Onkorményzatdra, Szarvas Varos Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzatara, Szarvas Varos
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Tessedik
Sadmuel Muzeum és Szérazmalom, Virosi Konyvtarra, Szarvas Véros Ovodai és
Bélcs6déjére, a Szarvasi Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpontra.

1L
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

. Az intézményi vagyon fogalma, tartalma

Az intézmény vagyondnak értékét szamviteli megkozelitésben egy meghatarozott
idépontra vonatkozdan a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkészités id6pontjaban meglévd vagyont két szempont szerint
csoportositva, kétféle vetiiletben tiikrozi.

A mérleg egyik oldalin az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a masik oldalon a
FORRASOK vagy PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjak, hogy az intézmény vagyona milyen eszk6zékben
testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

Az intézmény vagyonéba tartoznak ilyen megkozelitésben:

ESZKOZOK

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok
L. Immateridlis javak

II. Targyi eszk6zok

I11. Befektetett pénziigyi eszk6zok

IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok
I. Készletek
1I. Ertékpapirok

C) Pénzeszkizdk
1. Hosszu lejaratt betétek
II. Pénztarak, csekkek, betétkényvek
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III-IV. Forintszamlak, devizaszamlak
V. Idegen pénzeszk6zok

D) Kovetelések

L. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

II. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések
III. Kovetelés jellegli sajatos elszamolédsok

E) Egyéb sajdtos eszkozoldali elszdmoldsok

F) Aktiv idébeli elhataroldsok

FORRASOK

G) Sajdt téke

[-III. Nemzeti vagyon és egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszkoz6k értékhelyesbitésének forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kitelezettségek

L. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

I1. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek
III. Kotelezettség jellegii sajatos elszdmolasok

1) Egyéb sajdtos forrdsoldali elszamoldsok

J) Kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

K) Passziv idébeli elhatdroldsok

2. A vagyon kezelése, nyilvantartisa, értékelése

2.1. A vagyon kezelése, nyilvantartisa

Az intézmény kezelésében 1év6 valamennyi vagyonrésszel felelés mddon,
rendeltetésszeriien kell gazdalkodni.
A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A
nyilvantartisnal a szdmlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt eldirasokat be
kell tartani, attdl eltérni nem szabad.

Térvényben, valamint a helyi nkormanyzat tulajdonaban 4ll6 nemzeti vagyon tekintetében
torvényben vagy a helyi 6nkorményzat rendeletében meghatarozott értékhatar feletti
nemzeti vagyont hasznositani - ha térvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés titjan, az
Osszességében legeldnyosebb ajanlatot tevd részére, a szolgaltatdas és ellenszolgaltatas
értékaranyossdgaval lehet.

Mell6zhet6 a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositas

a) dllamhaztartasi korbe tartozo szervezet,
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b) jogszabalyban el6irt allami vagy oOnkormanyzati feladatot ellaté gazdéalkodo
szervezet, vagy

¢) allamhaztartasi korbe tartozd szervezet vagyonkezelésében 1évé, az allam vagy a
helyi &nkormanyzat tulajdonaban 4allo lakasok tekintetében a vagyonkezeld
szervezettel foglalkoztatasra irdanyuld jogviszonyban 4ll6 személyek

javara torténik.
Az Nvt. 11. § (16) bekezdésben foglalt rendelkezést nem kell alkalmazni, amennyiben

természetes személy vagy 100%-ban magantulajdonban 4ll6 gazdalkodod szervezet a nemzeti
vagyon hasznaldja, és a hasznalataban 4ll6 nemzeti vagyont hasznositja.

Ertékhatar feletti vagyontirgynak mindsiilnek az dnkormdnyzat 7/2005. (IV.21.) szdmii
szdmii rendeletében foglalt vagyontargyak.

Vagyont ingyenesen atruhdzni, tovabba a kovetelésekrdl lemondani csak a 7/2005. (IV.21.)
szamu 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott médon és esetekben lehet.

Behajthatatlan kivetelés torlésére, csak az el6z6ek figyelembevételével, illetve betartasaval
kertiilhet sor.

Alapitvanyhoz hozzajarulni, ilyen célra vagyont felajdnlani csak Onkormanyzat
engedélyével szabad.

Gazdasigi tdrsasidgot alapitani illetdleg gazdasagi tarsasigban érdekeltséget szerezni
csak az 6nkormanyzat engedélyével szabad.

Az intézmény esak olyan gazdasidgi tiarsasagban vehet részt, amelyben feleléssége nem
haladja meg a vagyoni hozzajarulasinak mértékét.

Az intézmény eszkozeinek szabad kapacitdsdnak hasznositdsa érdekében esak az alapité
okiratban foglaltaknak megfeleléen vallalkozhat, ha az nem veszélyezteti az alapitd
okiratban meghatarozott alaptevékenység ellatasat, és az ebbdl eredd kotelezettségek
teljesitését.

A vagyon rendeltetésszerii hasznalataért a kdltségvetési szerv vezetije a felelos.

2.2, A vagyon értekelése
2.2.1. Az értékelés dltaldnos szabdlyai

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell. A
kiilnb6z6 idépontokban beszerzett, eldallitott, altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos
paraméterekkel rendelkezd eszk6zoknél az atlagos beszerzési (el6allitasi) dron, tovabba a
FIFO médszerrel t6rténd értékelés is alkalmazhat6.

A mérlegben kimutatott eredmény meghatirozasakor, a mérlegtételek értékelése soran
figyelembe kell venni — az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan - minden olyan
értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévd eszkozoket érinti, €s
amely a mérlegkészités idOpontjaig ismertté valt. Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazaisiban
tartosnak mindsiil a kdnyv szerinti érték és a piaci érték kiilonbozete, ha az miltbeli tények
vagy jovoébeni virakozdsok alapjan legalabb egy évig fenndll. A kiilénbozet tartésnak
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mindstl - fennélldsdnak idGtartamatdl fliggetleniil - akkor is, ha az az értékeléskor a
rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

2.2.2 . Az eszkozok értékelésének kivételes szabdlyai

Az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartoz6, azonos paraméterekkel
rendelkezd, egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket
csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkozok esetén az
értekelést kiilon-kiilon, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet
alkalmazni, amig az egyedi eszk0éz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozds nem
kovetkezik be.

A kilfoldi pénzértékre sz6lo eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalds, mds fizetési
kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank
altal k6zzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra tszamitani.

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozdk utan a terven feliili értékcsokkenést a
koncesszi6 jogosultja, a vagyonkezeld adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

2.3. Egyes vagyonelemek tartalma értékelése
A/NEMZETI VAGYONBA TART0OZO0 BEFEKTETETT ESZKOZOK

Alapveté kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan,
legaldbb egy éven - a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat
kovetd koltségvetési éven - tul szolgalja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo6 befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni:
— az immaterialis javakat,

a targyi eszkozoket,

a befektetett pénziigyi eszkozoket és

— a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkbzoket.

A mérlegben az immateridlis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni értékii jogokat és a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

A mérlegben a targyi eszkdzokon beliil kell kimutatni:

a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az
ingatlanokat és a kapcsolodo vagyoni értékii jogokat,

b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,

c) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a
tenyészallatokat,

d) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhdzéasokat, felujitasokat, és

e) a targyi eszkozok értékhelyesbitését.
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A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kézott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, tizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilbndsen egészségiigyi, oktatdsi, hiradas-technikai, koémyezetvédelmi,
kutatasi célu szamitas- és tigyvitel-technikai - eszkdzdket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkdzoket, és

¢) az a) és b) pont szerinti eszk$zo6kon végzett és aktivalt beruhazasokat,
felujitasokat.

A mérlegben a beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien haszndlatba nem
vett, lizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmtvek és a
tenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartaménak, teljesitOképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

A mérlegben a felyjitdsok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkdk bekeriilési értékét.

A mérlegben a befektetett pénzigyi eszkozokon beliill kell kimutatni a tartos
részesedéseket, a tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi
eszk6zok értékhelyesbitését.

A mérlegben a tartés részesedések kozott az olyan gazdasdgi tarsasidgokban 1év6 tulajdoni
részesedést jelents befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy
tartés jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitési,
ellendérzési lehetdséget €rjenek el. A tartos részesedések kozott kell kimutatni tovabba az
dllam jegybankban, a helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi dnkormanyzatok tarsulasokban
val6 részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasdgban 1évd mads tartds befolyasoldsi,
iranyitési, ellenérzési lehetdséget biztosito részesedéseket.

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevéltdsa a mérleg
forduldnapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
forduldnapjat kdveto koltségvetési évben nem szdndékoznak értékesiteni.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott a tulajdonosnak - az
allami vagyon esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzoket €s azok értékhelyesbitését kell kimutatnia,
amelyek iizemeltetését 4llamhéztartison kiviili szervezetnek, személynek koncesszids
szerzOdéssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel
vagyonkezel6i szerzodést kotdtt. Az atadaskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt
értekcsokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok kozé kell atvezetni.

B. NEMZETI VAGOYNBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkozok kozott kell kimutatni:
— akészleteket és
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— az értékpapirokat.
A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, ko vetelés

fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termeékek,
késztermékek értékét, és a novendeék-, hizd €s egyéb allatokat.

A mérlegben a vasérolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az drukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig
szolgald, de még hasznélatba nem vett vasdrolt, csere Witjan kapott, térités nélkiil atvett és a
gazdasagi tarsasagban 1évd tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a
jegyzett toke leszallitasakor atvett anyagi eszkdzoket.

A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket - ide értve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés é€s az értékesités kozott valtozatlan
allapotban maradnak, bér értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel
értékesitett és a szerzédés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsulasa miatt
kés6bb visszavett, a két idopont kbzott a vevo 4ltal hasznalt eszkdzoket.

A mérlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az
értékesitésre szant eszkozoket, igy kiilonGsen a végelszamolasi, felszdmoldsi vagy
vagyonrendezési eljardsbol allami, helyi 6nkorményzati tulajdonba keriilt eszk6zoket, az
Aht. 100. §-a szerint kivetelés fejében atvett, értékesitendd eszkozoket, valamint mindazon
eszk6zoket, amelyeket az immateridlis javak és targyi eszk6zok kozill értékesités céljabol
az intézmény atsorolt. Kotelez6 az immateridlis javak, targyi eszk6zOk atsoroldsa, ha
azokat a hasznalatbol kivondasra keriiltek, de az értékesités harom hoénapnal hosszabb
id6szakot vesz igénybe.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
eléallitasa anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6zben a
termelés, a feldolgozas valamely fézisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt

allapotban értékesitésre varnak.
A mérlegben a ndvendék-, hizd €s egyéb allatok kozott az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja

szerinti allatokat kell kimutatni.

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a
forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

A mérlegben a nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven belill a koltségvetési szerv értékesiteni
kivan.

A mérlegben a forgatdsi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a kérpotlasi
jegyeket, a kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkoétvényeket, helyi onkorményzatok
kotvényeit és mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési
jegyeket is - kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési
évben a koltségvetési szerv értékesiteni kivan.
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3. A vagyon hasznositidsanak médjai

A hasznositas harom formaban torténhet:

a./ a felesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladasaval,
b./ bérbeadassal,
c./ befektetéssel.

Gazdasagi tarsasdgba torténé befektetéskor, figyelembe kell venni az é&llamhdaztartsi
tdrvény, illetve az énkormanyzat rendeletében foglalt eldirasokat.

III.
KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdaségi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kozvetve egy évnél révidebb
ideig szolgal6 olyan eszk6zok:
a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékik atmegy az j termék,
vagy szolgéltatis értékébe, (anyagok)
b) amelyeket a rendszeres (szokasos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési céllal
szereztek be, s azok valtozatlan formaban tovabbértékesitésre keriilnek (aruk).

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Az anyagok ko6zott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgal6, de még
hasznélatba nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi
tarsasdgban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett téke
leszallitasakor atvett anyagi eszkozoket.

Az aruk ko6zott kell kimutatni

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket - ide értve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott véltozatlan
allapotban maradnak, bar értékiik valtozhat, €s

b) a pénziigyi lizing keretében 4tadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel
értékesitett és a szerz6dés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsuldsa miatt
késBbb visszavett, a két id6pont kdzott a vevo altal hasznalt eszkozoket.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre
szant eszkozoket, igy killondsen a végelszdmoldsi, felszamolasi vagy vagyonrendezési
eljarasbol éllami, helyi onkorményzati tulajdonba kertilt eszk6zoket, az Aht. 100. §-a
szerint kovetelés fejében atvett, értékesitend6 eszkozoket, valamint mindazon eszkozoket,
amelyeket az immaterialis javak és targyi eszkozok koziil értékesités céljabol atsoroltak.
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Kotelezéd az immaterialis javak, tirgyi eszkozok &tsoroldsa, ha azokat a hasznalatbol
kivontak, de az értékesités harom hénapnal hosszabb iddszakot vesz igénybe.

Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az allami tartalékoldsi, intervencids, védelmi
és biztonsagi céla készleteket.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozoétt az olyan sajat elédllitasa
anyagi eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6zéen a termelés,
a feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban
értékesitésre varnak.

A novendék-, hiz6 és egyéb allatok kozott az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja szerinti
allatokat kell kimutatni.

2. Kisértékii targyi eszkozok

Kisértékil targyi eszkoznek mindsiil mindazon eszkdz, mely a gazdalkodas érdekeit egy
éven tul szolgélja és az egyedi értéke a 200.000.- Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet

A szabélyzat szempontjabdl feleslegesnek tekintendd mindazon készlet, amely:

a) a koltségvetési szerv feladatainak ellatdsdhoz sziikségtelenné, illetve feleslegessé
valt, (feladatcsokkenés, atszervezés, vagy egyéb mas ok miatt)

b) megrongalddas vagy természetes elhasznalodas miatt az eredeti rendeltetésének mar
nem felel meg,

¢) a beszerzés id6pontjatdl szamitott két éven beliil nem keriilt felhasznélasra, vagy a
beszerzett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalas tortént és felhasznalasuk az
elkovetkezendd idGszakban nem latszik biztositottnak,

d) szavatossagi ideje lejart.

4. Hasznalhatatlan készlet

Hasznalhatatlannak minésiil mindazon készlet, amely emberi kozremiikdés, elemi csapas,
vagy a készlet bels6 természete miatt (porlds, romlds) véglegesen felhasznalhatatlannd
valik.

5. Hasznositas

A hasznositas az az eljaras, melynek sordn a felesleges készletek a koltségvetési szerven
beliil, vagy azon kiviil egészében vagy részben Ujra hasznilatba keriilnek.

A hasznositas lehetséges modjai:

a) az intézményen belilli tcsoportositds, (mdas szervezeti egységek részére térténd
atadas) vagy mas célra torténd belsd vjrafelhasznélds,

b) értékesités kiilsd szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy magénszemélyeknek.
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6. Selejtezés

A selejtezés az az eljards, melynek sordn a feleslegessé vagy hasznélhatatlannd valt
készleteket, ill. azok értékét a koltségvetési szerv vagyonabol kivonjuk.

7. Leértékelés

A leértékelés az az eljards, melynek sordn elsOdlegesen a tovabbértékesitésre szant
készletek értékét - a tovabbi értékesités reményében - meghatdrozott mértékben
csokkentjiik.

8. Megsemmisités

A végképp haszndlhatatlannd valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitdsa,
megsemmisitése.

IV. fejezet
A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI

A gazdalkodas szempontjabdl jelent6sen meghatirozd tényezdnek mindsiilnek a készletek
korébe sorolt anyagi eszkdzok alabbi ismérvei:

a) rovid élettartamuak,
b) igen sokfélék,
¢) potlasukrdl és megfeleld készletezésiikrdl folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkodassal szemben tamasztott legfontosabb kovetelmények:
a) biztositsa az ellatas folyamatossagat €s litemességet,
b) érvényesiiljon a gazdasagossag és takarékossag elve,
c) biztositva legyen a felhaszndlé szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiralési
lehetdsége,
d) biztositsa a készletfelhasznaldsok jogossaganak ellendrzési lehetdségét, illetve

e) nydjtson segitséget a gazdalkodas mddszereinek és eredményeinek elemzése révén a
sziikséges intézkedések meghozatalédhoz.

Mindezen kdvetelményeknek ugy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai €és a
gazdasdgi munka O&sszhangja, igazodva a kéltségvetési szerv mindenkori gazdasdgi-
pénziigyi lehetdségeihez.

A készletgazdalkodss egy Osszetett gazdalkodasi folyamatlanc, amely feloleli a gazdasagi
eseményekhez szitkséges készletek teljes korli mozgasterét, a beszerzések megtervezésétol
a végs6 felhasznalasig.
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1. A készletgazdalkodas tervezése

Az intézmény a targy évi Kkészleteinek beszerzésére, hasznositdsdra, selejtezésére
vonatkozdan - osszhangban a koltségvetési szerv éves kozbeszerzési tervével —
amennyiben készlettel targyévben rendelkezik, Készletgazdalkodasi intézkedési tervet
készit, melynek 6sszedllitasa a koltségvetési szerv vezetdjének a feladata.

2. A beszerzések bonyolitasa
A beszerzéseket jelen szabalyzat elbirdsai alapjan, a  koltségvetési  szerv
kotelezettségvallalas rendje szerint kell bonyolitani.

A beszerzéseket alapvetOen szallitasi szerzédések megkotésével (keret megéllapodésokkal)
¢és készpénzkimélé modon kell lebonyolitani.

A megéllapodasoknal a fizetési hatarid6t a teljesithetdség figyelembevételével kell
megallapitani.

Készpénz elblegre torténd vasarlas kivételes esetekben a Pénzkezelési szabalyzatban
foglaltak betartasaval lehetséges.

3. Az anyagok (készletek) beérkeztetése

A megrendelt készletek beérkeztetése az intézménybe az alabbiak szerint lehetséges:
a) a raktarba (amennyiben van)
b) kdzvetleniil a szervezeti egységekhez torténd érkeztetéssel.

A beérkezd készletek atvétele a termékek vonatkozdsdban mennyiségi €s mindség
ellendrzéssel valdsul meg.

Az atadas-atvételi bizonylaton (szamla, szallitolevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel
idépontjanak, az atvevd nevének, ill. alairasanak feltlintetésével.

Amennyiben az atadis-atvétel soran az atvevd kifogast emel mennyiségi vagy mindségi
hidny miatt, ugy arr6l az atadd és atvevd felek kozdsen jegyzOkonyvet vesznek fel,
melyben megéllapodnak a kifogasok rendezésérél.

Amennyiben kdzvetleniil a szervezeti egységek veszik 4t a bedrkeztetett készleteket, ugy a
bevételezéssel "egyidejlileg" gondoskodni kell azok kivételezésérdl is. ("Szamlan atvett"
konyvelési technika.)

4, Készletek tarolasa

A készletek beérkezését, illetve bevételezését kovetben gondoskodni kell az egyes
készletféleségek szakszerii és biztonsagos tarolasarol, kiilénos tekintettel a veszélyesnek
mindsitett anyagok, ill. készitmények téroldsara.
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S. Készletek mozgasa
A készletvaltozasokrdl dokumentalni kell.

A készletvaltozasok lehetséges esetei:

a) Készletnévekedés:
aa) Beszerzés
ab) Készlet visszavételezés.

A visszavételezésbdl szarmazd készletnovekedés mennyiségben és értékben
torténd visszavételezése a még haszndlatba nem keriilt készletek esetén
szitkséges. A hasznalt készletet csak mennyiségben kell visszavételezni és
nyilvantartani, illetve az j készletektél elkiilonitetten kell tarolni.

ac) Leltartobblet
ad) Bontott anyagok raktarra vétele.

b) Készletcsokkenés
ba) Kivételezés
bb) Selejtezés
A rendeltetésszerlien mar fel nem haszndlhaté - és nem értékesithetd —
készleteket le kell selejtezni és hulladék aron értékesiteni kell.
be) Leltarhidny
A cs6kkenés bizonylata ez esetben a hidny megallapitdsardl felvett
jegyzdkonyv.
bd) Leértékelés
A készletcsokkenés bizonylata: a leértékelési jegyzokonyv.
be) Ertékesités

Beszerzési aron, vagy ettol eltéréen is lehetséges.

6. A készletek alakulasanak vizsgalata, elemzése

A készletek alakulasanak folyamatos figyelemmel kisérése rendkiviil fontos feladat, mivel
a veliik valé gazdalkodas soran biztositani kell
a) hogy minden idépontban megfelelé mennyiségli és mindségli készlet alljon
rendelkezésre, illetve

b) 0j beszerzési igény esetén haladéktalanul gondoskodni kell az igényelt készletek
gyors- és rugalmas beszerzésérol.

E feladat végrehajtasa soran:
a) gondoskodni kell arrol, hogy felesleges készlet felhalmozasok ne johessenek
létre,
b) tekintettel kell lenni a szervezeti egységek ciklikusan valtozé igényeire, valamint
¢) az intézmény mindenkori likviditasi helyzetére.
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IIL
BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhazis fogalma, tartalma

1.1. Beruhdzdsnak mindsiil

— targyi eszk6zok beszerzése, létesitése, eldallitasa,

~ a meglévd targyi eszkozok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatisa, atalakitésa,
feldjitasa, felgjitasa,

— az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitdsig mindazon tevékenység,
amely az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhato.

A targyi eszkdzok mennyiségi nivekedésével jaré beruhdzasnak kell tekinteni a
kiovetkezdket:

— A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitassal
kapcsolatos kartalanitasi kiadasok).

— Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel
egyidejlileg nem kertil sor az tizembe helyezésre.

1.2. Beruhdzdsi tevékenység koltsége

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznélatba nem vett, iizembe
nem helyezett

ingatlanok,

gépek, berendezések, felszerelések,

jarmiivek és

a tenyészallatok bekertilési értékét, tovabba

a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkézok
bovitésével, rendeltetésének  megvaltoztatasdval, 4atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitdképességének kozvetlen novelésével Gsszefiiggd munkdk - még nem aktivalt -
bekeriilési értékét.

Az idegen vallalkozé 4ltal eléallitott, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, izembe
nem helyezett targyi eszkozok esetén a beruhdzas bekertilési értéke az eszkoz létesitése,
izembe helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktirba torténd beszéllitasig
felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzékapcsolhatd

— tervezési,

szallitasi,

— rakodasi, alapozasi,

szerelési,
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iizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti
rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési ktelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.

A beruhdzisokra vonatkozo statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott
tajékoztatoban foglaltak szerint kell elkésziteni, 6sszeallitani.

1.3. Nemzetgazdasdgi és lizemgazdasdgi beruhdzdsok fogalma

A/ NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS

Nemzetgazdasagi beruhdzas, azaz 0j targyi eszkzok beszerzése és sajat vallalkozasban
(kivitelezésben) valé létesitése és potldsa, a meglévd targyi eszkdzok bovitése,
korszeriisitése, rendeltetésének megvaltoztatasaval Osszefiiggh atalakitasa, a targyi
eszk6z6k rekonstrukcidja, valamint ezek értékét ndveld feldjitasa (a karbantartdsi munkdk

rrrrrrr

B./ UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS

Uzemgazdasagi beruhdzas, a hasznalt targyi eszkézok beszerzése, vagyis minden olyan
targyi eszkdz beszerzés, amely a beruhdzd targyi eszkézallomanyat noveli, de a
nemzetgazdasigét nem. (Kordbban mdr aktivalt haszndlt targyi eszkoz térités ellenében
torténd beszerzése, a foldteriilet, telek megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belfoldrol
lizingbe vett targyi eszkdz6knek a szerz6dés lejartakor fizetett maradvanyértéke.)

2. A beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa

A beruhazas teljesitményértéke az \j targyi eszk6z6k beszerzésével, létesitésével, a
meglevd eszkdzok bovitésével és feldjitasaval, tovabba a hasznalt (meglévd) targyi
eszkozok beszerzésével kapcsolatos targyidészaki raforditdsok Gsszegével egyenld,
fiiggetleniil attol, hogy azok értékét pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.

3. Az iizembe helyezett beruhazasok fogalma és értékének megallapitasa

a./ Az lizembe helyezés a beruhazas eredményeként létrehozott targyi eszkdz jellegii
vagyontargyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes onalldan hasznalhatd
vagyontargyak kiilon-kiilon torténd alkalmassdgi vizsgalata (proba lizemeltetése),
rendeltetésszert és rendszeres haszndlatba vétele, ehhez kiilén jogszabalyokban
megszabott hatdsagi engedélyek megszerzése.

A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejiileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe
helyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy a beruhdzasok onalloan
hasznalhaté részét), amelyeket rendszeres hasznalatba vettek, tovabba a hasznélatba
vett anyagi eszkozoket.

b./ A statisztikdban az {izembe helyezett beruhdzasokrdl az intézménynek, illetve annak a
gazdasigi szervezetnek kell beszamolnia, amely szervezet a beruhdzast aktivélta és
konyveiben nyilvantartja. Ha a beruhdzé a beruhazas befejezése utan a beruhdzast
izembe helyezés (aktivalas) nélkill iizemeltetésre 4tadja, annak a gazdasagi
szervezetnek kell az iizembe helyezett értéket jelenteni, amelynél a beruhédzasra
vonatozé adatok rendelkezésre Aallnak. Amennyiben az iizemeltetdnek nincsenek
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informéciéi a beruhdzas adatairdl, akkor a beruhdzo kételes tizembe helyezettként is
jelenteni.

c./ Az lizembe helyezés idépontja a rendszeres haszndlatba vétel napja.

A rendszeres hasznalatba vétel napja az az idépont, amikor az {izemszer(i termelés
(szolgaltatds, illetve rendszerszerii mikddés) megkezdddik.

Prébatizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az ilizemszer( termelés (szolgaltatas)
megkezdése kozott iddbeli megszakitas nincs, a rendszeres hasznélatba vétel napja a
sikeresen befejez6dott probaiizemeltetés utolsé napjat kdvetd munkanap.

A foldingatlan hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezeléi jog), a hasznalati jog
ingatlan-nyilvantartdsba t6rténé bejegyzésének az idépontja.

Nem tekinthetd lizembe helyezettnek az a prébaiizemeltetés alatt 4116 beruhdzas, amely
iizemszerlien miik6dott, de a miltkodtetés célja annak megallapitasa, hogy a beruhazas
rendszeres, folyamatos haszndlata biztosithaté-e.

d./ A rendszeresen hasznélatba vett beruhdzast vagy beruhazasrészt - a lakossag részére
értékesitett lakasok kivételével - a beruhazasi koltségek értékében az adatszolgéltatasra
vonatkoz6 szabélyok szerint kell jelenteni.

e./ Azokat a hasznos raforditdsokat, amelyek a rendszeresen haszndlatba vett targyi
eszk6zdk megvaldsitdsa soran felmeriiltek, vagy amelyek azokat aranyosan terhelik (pl.
tervezési koltségek, hitelkamat, biztositdsi dij), a haszndlatba vétel napjaval kell
aktivalni.

A jelentdsebb komplex beruhdzasok részegységeit, a beszerzés utan rendeltetésszertien
hasznalatba vehetd targyi eszkdzoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

f./ Az iizembe helyezett beruhazasokat mindig a targyi eszkozok teljes értékében kell
az iizembe helyezés idészakdban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az
azokra vonatkozé szamldzés az tizembe helyezésig megtértént vagy sem. A le nem
szamlazott raforditasokat a tervezett vagy szerz6désben meghatdrozott dsszeg alapul
vételével kell aktivalni és az elfogadott szamldk alapjén az lizembe helyezett értéket
utdlag kell helyesbiteni.

Az lizembe helyezett beruhazassal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozzajarulas
teljesitményértékként elszamolt Osszegét az lizembe helyezett beruhazasok értékében
figyelembe kell venni.

g./ Az iizembe helyezett beruhdzasok értékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni,
fliggetleniil a beruhdzasok pénzforrasaitél. Tartalmaznia kell az allami, 6nkorményzati
tamogatas, a kiilonb6z6 alapokbdl szarmazé és a lakossagi hozzéjarulas dsszegét is.

h./ Az tizembe helyezett beruhazasok értékében bekovetkezett korrekcidkkal (rdaktivalds
vagy reaktivalas) a targyévben lizembe helyezett beruhdzasok értékét modositani kell.
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4. A befejezetlen beruhdzasok fogalma

a./ Befejezetlen beruhdzasnak Kkell tekinteni a kivitelezok, a szallitok altal végzett €s a
beruhdz6 vagy az dltala megbizott lebonyolitd altal atvett, szamldzott vagy még nem
szdmlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat véllalkozasban megvaldsitott
teljesitmények értékét. A beszerzett, de még hasznilatba nem vett anyagi eszk&zok
értékét, - beleértve a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett 200 ezer forint értékhatar
alatti targyi eszk6zoket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait,
amelyek még nem keriiltek tizembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitdipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendeldnek még nem szamlazott (at
nem adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitdipari kivitelezOknél és
dltalaban a beruhdzasi szallitokndl levé beruhazasi rendeltetési termékek nem
tekinthetok beruhdzasnak, hanem az épitbipari szervezet befejezetlen termelésének
szamitanak. Ezek a javak akkor valnak beruhdzdssa, ha a beruhdzonak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhdzasok allomanya a befejezetlen beruhdzdsok egy iddpontban
rendelkezésre 4llo készlete.

A beruhazasok nyitd dllomanyat a beszamolasi év januar 1-jei allapotanak megfeleléen
kell meghatdrozni. A nyité allomanyra vonatkozd barmilyen modositds - beleértve a
korabbi idészakot érint6 tételeket is - kizdrolag a beszamolasi iddszak
allomanynévekedési, illetbleg allomanycstkkenési adatain vezethet6 keresztiil.

A beruhdzasok zaré dlloményat a nyité allomany és a beruhazésokat noveld, illetve
csokkentd tételek egyenlege alapjan kell meghatarozni a december 31-ei allapotnak
megfelelGen. A nyito és zar6 allomanynak meg kell egyeznie a Beruhdzésok, felujitasok
szamlan kimutatott nyitd és zaré egyenleggel.

c./ A befejezetlen beruhdzasok allomanyanak megéllapitidsanal a beruhazasok allomanyat
noveld (teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet, stb.) és csdkkent6 (lizembe helyezés,
atadds, selejtezés, leltari hidny, stb.) tételeket a vonatkozd bizonylatok alapjan, az
azokban rogzitett idépontok figyelembe vételével kell szamitasba venni.

d./ Befejezetlen beruhdzasok allomanyaban tortént elemi karok elszdmolasat illetéen a
kovetkezd szabalyok az iranyadok. Ha a befejezetlen beruhazas teljesen megsemmisiilt,
akkor annak értékét (vagyis az addig tortént raforditdsokat) egyéb
alloméanycsokkenésként (mint kiselejtezést) kell elszamolni. A megsemmisiilt
befejezetlen beruhdzas poétlasara iranyuld tevékenység koltségeit beruhdzdsi
teljesitményként a beruhazasok elszamoldsédnak 4ltalanos szabélyai szerint kell
figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruhdzds megrongalddott, a helyredllitasi
koltségek beruhdzasi teljesitménynek, majd végsé soron egyéb alloméanycsokkenésnek
(kiselejtezésnek) szamitanak.

5. A beruhdzisok megvaldsitisiban részt vevg szervek és a megvaldsitas modjanak
fogalmai

a./ Beruhazé az a gazdaséagi szervezet, amely fejlesztési célkitlizéseinek megvaldsitasara
sajat szervezetével vagy szerzddések (megrendelés) alapjan mas gazdasagi szervezet
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kozremiikodésével beruhdzasi tevékenységet végez, vagy megbizdsos beruhazas
form4jaban beruhéazasi lebonyolitéval végeztet.

b./ Uzemelteté az a gazdasagi szervezet, amely a beruhazasok utjan megvalésult targyi
eszkdzoket, létesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhdzd és az lizemeltetd
altaldban azonos, de lehet mdas-més gazdasagi szervezet is. Az iizembe helyezett
beruhazasokrol az a gazdasigi szervezet koteles beszadmolni, amely a beruhazast
aktivalja és kényveiben szerepelteti, vagy amelynél a beruhazisra vonatkozé adatok
rendelkezésre allnak.

c./ Beruhazasi megbizénak a beruhazasi tevékenység korében az a beruhdzé tekintheto,
amely a beruhdzas lebonyolitdsaval (a beruhazasi tevékenység, a beruhazas vagy egyes
részei megvaldsitisanak szervezésével) beruhazasi lebonyolitdt biz meg. A beruhdzas-
statisztikdban a beruhdz6 akkor tekinthetd megbizonak, ha a beruhdzds vagy a
beruhdzas egy részének pénziigyi forrasai feletti diszpoziciés jogot is atengedi a
lebonyoliténak.

d./ Beruh4zasi lebonyolité a beruhazasi tevékenység kérében az a vallalkozo, gazdasagi
szervezet, amely mas beruhdzo részére beruhazas vagy beruhazasrész megvalositdsanak
szervezését és az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi.
Lebonyolité lehet beruhdzasi vallalkozas, stb., amely a beruhdzasok lebonyolitasat
fétevékenysége keretében végzi, de lehet barmely mas gazdasagi szervezet is.

./ Beruhdzist finanszirozé6 bank az a pénzintézet, amely a beruhdzisok ellenértékét
folyositja.

f./ Sajat lebonyolitasi az a beruhazas, amelynek szervezését, lebonyolitdsat maga a
koltségvetési szerv végzi.

g/ Megbizdsos az a beruhazas, amelynek lebonyolitasival a koltségvetési szerv
lebonyolitdt biz meg. A statisztikai beszdmolas szempontjabdl csak az olyan beruhazast
lehet megbizasosnak tekinteni, ahol a beruhdz$ a sziikséges pénzosszeg feletti
diszpoziciés jogot is a beruhazasi lebonyolitéra ruhdzta. A diszpoziciés jog atruhdzdsa
nélkiil vagy a beruhdzasok egyes részfeladataira (pl. miiszaki ellendrzésre) vonatkozo,
megbizéssal megvalosul6 beruhdzasok nem szamitanak megbizdsos beruhazasnak.

h./ A beruhazasok kivitelezése torténhet a beruhazasok, illetve a beruhazasok egyes
részeinek

— sajat vallalkozasban, vagy

— véllalkozésba adas (megrendelés) utjan valé megvalositasaval.

i./ Sajat vallalkozasban végzett beruhdzasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az
intézmény sajat vagy bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozdival, sajat célra valésit
meg.

A sajat véllalkozdsban végzett beruhazasokat minden esetben véllalkozési, stb. szinten
kell mérni.

Ezek kozpontjaiban végzett beruhdzasok csak akkor mindsiilnek sajit vallalkozdsban
megvalositott  beruhdzasoknak, ha azokat a koézpont dlloményaba tartozo
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munkavallalékkal és a kdzpont munkaeszkozeivel valdsitottak meg. Ha a kézpont
részére a hozza tartozd vallalkozas, stb. végez beruhazasi tevékenységet, Ugy az
véllalatba adas atjan megvalositott beruhazasnak tekintendd.

Az épitmények, gépek és technologiai berendezések, miiszerek és felszerelési targyak
el6allitasat akkor is sajat vallalkozasban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhazo
valamennyi alkatrészt és tartozékot készen szerzi be, az sszeszerelést azonban sajat
dolgozoival végezteti.

A sajat vallalkozdsban megvalositott beruhdzasok Osszegébe nem szamithatok be a
beruhazo sajat szervezetével végzett épitbipari tevékenységbodl azok, amelyeket idegen
megrendeld részére végeztek (szamlaztak).

j./ Vallalkozasba adds (megrendelés) itjan végzett az a beruhazasi tevékenység, amelyet a
beruhazd, illetve beruhazasi lebonyolito vallalkozasi vagy szallitasi szerz6dések alapjan,
beruhazasi szallitd itjan biztosit.

6. A beruhazasok anyagi-miiszaki dsszetétele

A beruhazasok anyagi-miszaki 6sszetétele a kovetkez6:
— ¢épitési beruhazas,
— gépberuhazis,
ezen beliil: belfoldi gépberuhazas,
import gépberuhazas,

— egyéb beruhazas.
a./ Epitési beruhazis

Epitési beruhdzas minden olyan tevékenység, amelynek célja 1j épitmények létrehozasa,
épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) ndovelése,
épitmények kiegészitése korabban meg nem levd épiiletgépészeti berendezésekkel,
épitmények részleges vagy teljes ujraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének
megvaltoztatisa, az épitmény korszertisitése és atalakitisa, amelynek sordn az épitmény
feladatanak ellatasira alkalmasabba valik, funkcidja béviil, az épitmény feldjitasa,
eredeti 4llaginak helyreallitisa, az épitmény - valamely beruhdzas megvaldsitisa
érdekében vald - teljes vagy alapokig torténd lebontasa, a gépek alapozasa.

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvaldsitott ingatlan
(ingatlan jellegli 1étesitmény), amely 4ltalaban a talajjal vald egybeépités (alapozas)
révén, vagy a talaj természetes dllapotdnak, természetes geoldgiai alakulatinak
megvaltoztatdsa révén johet létre (valhat ingatlannd), a talajtél csak anyagaira,
szerkezeteire valé szétbontds utjan tdvolithaté el, ezdltal azonban eredeti
rendeltetésének megfeleld hasznélatra alkalmatlannd véalik. Az épitményhez tartoznak
azok a viz-, villany-, gdz- és csatornazasi vezetékek, fiitési, szell6zd, légiiditd
berendezések és felvonok, amelyek az épitmény szerkezetébe beépitve az €pitmény
hasznalhatdsagat és ellatasat biztositjak.
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Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az -
épitmény hasznalhatésdganak biztositdsa, illetve ellatasa mellett technoldgiai célokat is
szolgélnak, vagy mar megléve épitménybe késébb kertilnek beépitésre.

Epiilet: az olyan szerkezetileg 6nallo épitmény, amely a kornyezd kiilsé tértél
épiiletszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezzel
— az allando, id6szakos vagy idényjellegii tartdzkodas,
— az lizemi termelés,
— az anyag- és terméktarolas feltételeit biztositja.

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem min6siilé épitmény (pl. ut, vasit, kerités,
stb.)

b./ Gépberuhazas

A gépberuhdzasok korébe tartoznak: a gépek és technoldgiai berendezések, jarmiivek,
muszerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszerti hasznalat feltételeként eloirt tartalék
alkatrészek €s tartozékok beszerzését is), a technologiai szerelési munkak koltségei,
valamint a gépberuhdzasokkal kapcsolatos egyéb hasznos beruhazasi tevékenység
koltségei (szallitasi koltség, vam, vamkezelési koltség, import forgalmi ad6, bizoményi
jutalék). Gépberuhdzasnak tekintendd a gépek, technologiai berendezések, jarmiivek,
miiszerek kiegészitése vagy bovitése tartozékokkal, tovabba minden olyan atalakitas,
amely a gép rendeltetésének megvaltoztatasit vagy kapacitdsanak novelését
eredményezi, €s minden felujitas.

Technolégiai szerelési munka: az az épitmények fogalméba nem tartoz6, az
épitmények 4llagatdl fliggetleniil fel- vagy leszerelhets, elmozdithato gépek,
berendezések, felszerelések, stb. elhelyezésével és bekotésével kapcsolatos szerelési
munka, amelyeket az épitményekbe nem azok hasznalhatdsdga, hanem elsdsorban
lizemeltetési (termelési) célokbdl helyeznek el.

Ide tartozik az épiileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése is.
(A gépeket és gépi berendezéseket gyartd (szallit6) vallalat feladatat képez6 helyszini
Osszeszerelési munka nem tekinthetd technoldgiai szerelésnek, ha a gép beszerzési
koltségében jelenik meg.)

c¢./ Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni
— a belfoldon gyartott gépek és technologiai berendezések, jarmivek, miiszerek
beszerzési koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznalasdval
késziiltek),

— aszallitasi koltségeit,

— a technoldgiai szerelési munkak koltségeit. A belfoldon gyartott gépek,
berendezések értékét akkor is belfSldi géprovaton kell szerepeltetni, ha
szamlainak kiegyenlitése nem forintban torténik.
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d./ Importgép beruhizasnak tekintendé
— az importbdl szarmazo gépek beszerzése,
— a devizédban kifizetett technoldgiai szerelési munkak koltsége
— aszallitasi koltség,
— vam vagy import forgalmi ado,

— abizomdanyi dij 6sszege.

A kiilfsldén gyartott gépet importként kell jelenteni, fiiggetleniil attol, hogy a beruhézasi
szallito termeldeszkdz kereskedelmi, kiilkereskedelmi vallalkozas, stb. vagy a gyarto
cég, illetve, hogy a kiegyenlités milyen pénznemben térténik.

Az importgépek értékét (koltségeit) folydforintban kell jelenteni.

e./ Egyéb beruhdzasnak tekintendok a kovetkezo koltségek
— a gazdasagi-miiszaki tervezés koltségei,
— a berendezési és felszerelési targyak beruhézasai,
— az értéktargyak beszerzése,
— az erd6sitési, fasitasi beruhazasok,
— az liltetvény-beruhazasok,
— egyéb koltségek.

Gazdasagi-miiszaki tervezési koltségként kell kimutatni

— a beruhazasok el6készitésével és megvalodsitasaval Osszefliggd beruhazasi javaslat,
program, tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentacié készitésének, helyszinre
alkalmazéséanak koltségeit, -

— tervezést megel6z6 geodéziai (teriiletfelmérés, foldmérés) é&s talajfeltarasi
(talajmechanikai-, geoldgiai, vizkutatasi és egyéb vizsgalatokat jelent) munkak,
tovabba elbtervezési miiveletek (pl. vizsgalat, tanulmany, hely-, terfilet
kijelolésével, meghatarozasaval) kapcsolatos tervek koltségeit,

— atechnoldgiai tervezések koltségeit,

— minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z6 pontokban foglalt
munkakkal kapcsolatban a tervez6 kifejt (pl. egyeztetést, iranyitasi tevékenységet),
kiilondsen a tervezéi miivezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez
szilkséges - az el6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos -
szaktevékenységet.

Berendezési és felszerelési targyak beruhdzasai kiorébe azok az egy éven tuli
elhasznalodasti, nem gépi jellegli berendezési és felszerelési targyak tartoznak,
amelyeket targyi eszkéznek mindsitenek. Ide kell sorolni a butorok, valamint az iizleti
¢s egyéb berendezési és felszerelési targyak beszerzését.

Ertéktargyak az olyan jelentds értékd targyi eszkozok, amelyek nem a termelési,
szolgaltatasi tevékenység céljait szolgaljak, hanem értékmeg6rzok. Ide tartoznak a
miivészeti alkotasok stb.
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Ultetvények és erdok beruhazisok korébe tartoznak a rendszeresen termést hozd
termesztett fak és bokrok, amelyeket egy éven tili termésiikért tartanak. Nem tartoznak
az iiltetvények fogalmaba az iltetvények altat elfoglalt foldtertiletek, valamint a nem
telepitett erdok.

Egyéb

Az elézéekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhdzasnak nem mindsiild
koltségek (pl. biztositasi dij, az iizembe helyezésig felmeriilt hitelkamat, bizomanyi
jutalék, stb.).

7. A beruhazisok rendeltetése, célja

Termeléi beruhazisok a termeld és szolgaltatd dgazatok beruhdzésai, azok
kommunilis beruhazésai kivételével. A termeld beruhdzasok szolgélhatjak a beruhdzo
alaptevékenységét vagy az alaptevékenységen kiviili termel6 tevékenységét.

A kommunalis beruhdzisok kirét a lakasberuhazasok, az egészségligyi, szocidlis és
kulturalis beruhazasok alkotjék, fiiggetleniil att6l, hogy mely 4gazatban valésulnak meg.
Kizarolag a kommundlis létesitmények miik6dését szolgalé létesitményeket (pl.
kiilonallé kazanhaz) és targyi eszk6zoket (pl. kerités) szintén kommunélis beruhazasnak
kell tekinteni.

A kommunalis beruhazasok rendeltetés szerinti csoportjai a kivetkezok:

8. A beruhizasok lebonyolitisa

8.1. A beruhdzdsok elokészitése

A beruhazasok el6készitése soran donteni kell egyrészt a beruhdzas jovahagyasarol,
masrészt a beruhazds engedélyezésérol.

A beruhazasi dontés meghozatalahoz sziikséges szempontokat, iranyelveket a feliigyeletet
ellat6 szerv hatarozza meg.

A beruhazds inditdsanak finanszirozdsinak alapja minden esetben a Beruhazasi
alapokmany, amelyben fel kell tiintetni a kovetkezoket:

— feliigyeleti szerv megnevezése,

— beruhazé megnevezése €s cime,

— aberuhazas célja,

— aberuhazas megnevezése és helye,

— a beruhazas kategdridja,

— a beruhazas kezdési idépontja,

~ a beruhazas befejezési idopontja,

— a beruhazas teljes bekeriilési 6sszege (AFA-val egyiitt),

— visszaigényelhetd AFA &sszege,

— a beruhdzés jovahagyott eldiranyzata,

— a beruhazas pénziigyi forrasai,

— anyagi- miszaki Gsszetétele.
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A forrasok igénybevételének éves iitemezését az alapokményban évenként pontositani kell.
A beruhazas csak a beruhazasi alapokmany jovéhagyasa utn indithato.

8.2. Beruhadzdsokkal kapcsolatos hatosdgi engedélyek

A beruhiazasokkal kapcsolatos hatdsagi engedélyek megszerzése az intézménynek vagy a
lebonyoliténak a kotelessége. A hatdsagi eloirdsok figyelembevételéért, valamint
alkalmazasukért a beruhazd, a tervezd és a megvalositdsban kozremilk6d6 mas szervezet

(személy) a felelds.

8.3. A beruhdzdsok megvalositasi (kivitelezési) idotartama

A beruhdzds kivitelezése megkezdésének tervezett idGpontja az az idpont, amely a
beruhazasi alapokmanyban szerepel.

A beruhazis kivitelezése megkezdésének tervezett idépontjaként azt az idépontot kell
megjeldlni a beruhazasi alapokmanyban, amely az épitési vagy a szerelési naploba torténo
bejegyzés, illetve az elsd gép (berendezés) atvételének tervezett iddpontjai koziil a kordbbi.
A beruhazas tervezett megvalésitdsi (kivitelezési) idétartama a beruhazas tervezett
kezdési id6pontjatél a beruhazas tervezett befejezési id6pontjdig (az utolsd iizembe
helyezési okmany alairasanak tervezett napjaig) tart. Ezt az id6tartamot a beruhézési
alapokményban fel kell tiintetni.

A beruhazis kivitelezése megkezdésének tényleges idGpontja az épitési vagy a szerelési
naploba torténd elsé bejegyzeés, illetve az elsd gép (berendezés) atvételének tényleges
id6pontjai koziil a korabbi.

8.4. A beruhdzds lezdrdsa

a./ A koltségvetési szerv koteles a feliigyeleti szervet a beruhazas befejezésérél értesiteni.

b./ A beruhazas akkor tekinthet6 befejezettnek, ha
— a beruhazis megvaldsitasaban résztvevé osszes vallalkozd szamlainak (sajat
kivitelez6 szervezetek elszdmolédsainak) ellenértékét, a beruhdzasi szamla terhére
elszamoltak,
— a beszerzett, el6allitott vagyontargyakat lizembe helyezték.
A beruhazis befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, jogerds
itélettel le nem zart, peres eljaras kovetkeztében keriilt sor.

c./ Az értesitést legkésObb a koltségvetési szervek beszdmolasi kotelezettségérol szolo
Kormanyrendeletben meghatérozott médon és idépontban készitend éves koltségvetési
beszamoloval egyidejlileg kell kézbesiteni, csatolva a beruhdzés iizembe helyezésérol
kiallitott okmanyt (jegyzokonyvet). Részletekben torténéd lizembe helyezés esetén csak
az utolsd lizembe helyezésrdl készitett okmanyt kell megkiildeni.

A beruhdzas lezarasa csak az elobb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak teljesitése utan

térténhet meg.

9. Beruhazasok, felijitasok nyilvantartisa

9.1. Beruhazisok nyilvintartdsa
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A beruhdzasokrdl, beruhdzasokra adott el6legekr6l beruhazasonként elkiilonitve egyedi
nyilvantartast kell vezetni.
Az egyedi nyilvantarté lapon fel kell tiintetni a kovetkezoket:
— aberuhéazis jelzszamat,
— aberuhdzas megnevezését,
— akiadasok (felhasznalasok, raforditasok) keltét, hivatkozasi szamat,
— akiadasok Osszegét,
— a szallité megnevezését,
— aszamla keltét,
— a fékonyvi szdmla szamat,
— elbleg esetén az elbleg elszdmolasanak idépontjat, 6sszegét,
— azel6leg dllomanyat.

A nyilvéntartast a felelds projektiigyintézé vezeti.

9.2. Felujitisok nyilvdantartdsa

A felgjitasok fokényvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni. A felujitasok
analitikus nyilvantartasat ugy kell vezetni, hogy abbol a felujitdsra keriilt targyi
eszk6zonként a felmertilt felgjitasi kiadasok 6sszege megéllapithaté legyen.

A nyilvantarté lapon fel kell tiintetni a kovetkez6 adatokat:

— atérgyi eszk6z egyedi azonositdjat,

— atargyi eszkdz megnevezését,

— atargyi eszkoz bruttd és nettd értekét,

— a felujitdsi munkét végzo kivitelezd megnevezését,
— aszamla keltét,

— aszamla szamat,

— akiadas Gsszegét,

— a felujitas aktivaldsanak id6pontjat.

A nyilvantartast a felelds projektiigyintézd vezeti.

10. A vagyongazdilkodashoz kapcsolodé kizbeszerzési eljirasok szabalyai

Az &arubeszerzés, épitési beruhdzas, szolgaltatds megrendelése esetén a kodzbeszerzésrol
sz016, 2011. évi CVIIL torvény tovabba a kdzbeszerzési szabalyzatnak eldirasait be kell

tartani.

A kozbeszerzés értékhataranak megallapitisanal a kozbeszerzési torvény eldirasai
szerint kell eljarni.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2016. aprilis 1. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg a 6/2008. szamu
Vagyongazdalkodasi és beruhazasi szabalyzat hatalyat veszti.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt elbirasokat az érintett
munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabdalyzat megismerési nyilatkozatan aldirasukkal
igazoljak a hatdlybalépés napjaval egyidejiileg.

Szarvas, 2016. marcius 31.

N te——
D1/ Melis Janos
begyzc’i

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal

26



Anyag- és eszkozgazdalkodési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

A vagyongazdédlkodasi és beruhdzasi szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aladiras
Paluskané Udvarhelyi . .
Tudit aljegyz6 2016.04.01.
Dr. Réthy Vilmosné osztalyvezetd 2016.04.01.
|
Jambrik Ramola osztalyvezet6 2016.04.01. 1A |
‘ L/
Franké Anna Szlovak Onk. elnsk 2016.04.01.
Rostas Zsolt Roma Onk. elnok 2016.04.01.
; . Muzeum
Roszik Zoltan Y ; 2016.04.01.
Intezmenyvezeto
Téth Timea Ovoda, ) 2016.04.01.
intézményvezetd
Csalad- és
Téth Tamasné Gyermekjoléti 2016.04.01.
Kézpont, int.vez.
o Analitikus . N
Peres Maria nyilvéntartd 2016.04.01. Q W\ fom M/P )t A
Téth Sandor Gazdasigi 2016.04.01. | < Rewy -
ligyintezo =3
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beruhézasi el6add

Téth Sandor ool 2016.04.01. ‘mgu j&
David Zsofia ?;:(‘)‘;ﬁ;‘s‘ el6ad 1016.04.01. Deleee o0 fZa
Fedorjék Nora ?;mr‘;.}izé‘“ eléado 150160401, I:O@O%’M .
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