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Koltségvetés készitésérdl és végrehajtasdrol

A szabélyzatban az 4llamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja alapjén sajat hataskorében a kovetkez6k szerint
hatarozza meg a koltségvetési tervezés és beszamolas helyi szabalyait.

1. A szabalyzat tartalma

A szabdlyzat tartalmazza:
- a szabalyzat céljat, hatalyat,
- a koltségvetési tervezés szabalyait,
- a koltségvetési beszamolas szabalyait,
- az 4llamhaztartas felé nyujtando informacioszolgaltatds rendjét,
- az ellendrzés szabdlyait,
- a felelGsségi szabalyokat.

A szabalyzat tartalmanak meghatérozasakor figyelembe vételre kerillick a kovetkezo
jogszabalyok:
- jogszabalyok:
- az dllamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény,
- az allamhaztartdsrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet,
- aszamvitelr6l szo6lo 2000. évi C. torvény,
- az 4llamhéaztartas szamvitelér6l 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,
- bels6 szabélyok: szamviteli, gazdalkodasi szabalyzatok.

2. A szabalyzat célja és hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kdltségvetés tervezési és beszdmoldsi szabalyait.

A szabalyzat hatalya Kkiterjed Szarvasi Polgarmesteri Hivataldra, Szarvas Varos
Onkormanyzatéra, Szarvas Varos Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzatara, Szarvas Varos
Roma Nemzetiségi Onkorményzatara és a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 Tessedik
Samuel Muizeum és Szarazmalom, Vérosi Kényvtarra, Szarvas Varos Ovodai és Bolcsédéjére,
a Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontra.

3. Altalanos szabalyok

A feladatok ellatisanal figyelembe veendd elvek:

- A koltségvetetési koncepcio, illetve a koltségvetési terv megalapozdséhoz
sziikséges belsd szamitisokat az érvényben 1évé szamviteli és gazdalkodési
szabalyoknak megfeleléen kell elkésziteni.
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- A tervezés, gazdalkodds, zarszamadés sordn, és az éallamhéztartds informacios
rendszerében a koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat, ha azt
jogszabaly el6irja

a) kormanyzati funkciok és
b) az dllamhaztartas szakfeladat rendje szerint is
nyilvan kell tartani és be kell mutatni.

- A koltségvetés végrehajtasardl éves beszamolot kell késziteni. A zdrszamadaést az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithaté médon, az év utolsoé napjén érvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfelel6en kell elkésziteni.

- A zarszdmadas soran valamennyi bevételrdl és kiadasrol el kell szdmolni.
- A koltségvetési tervet naptari évre kell késziteni.

- A koltségvetési koncepcio, a tervezés, valamint a beszdmolds sordn biztositani
kell, hogy az elééllitott dokumentumok legalabb az Aht.-ban meghatarozott
kiemelt elbiranyzatokat tartalmazzak.

4. A koltségvetési koncepcio

Az éves koltségvetés 6sszedllitasat megeldzden, annak eldkészitéseként — fiiggetleniil attdl,
hogy jogszabdly eldirja-e ennek kotelezettségét - el kell késziteni az onkormanyzat
koltségvetési koncepciojat.
A koltségvetési koncepcid elkészitéséhez az érvényben 1év6 kdzponti és képviseld-testiileti
dontések figyelembe vételével

— 4t kell tekinteni a koltségvetési szervek kovetkezé koltségvetési évre vonatkozo

feladatait,

— ahelyben képz6do6 tervévi bevételeket,

— az ismert kotelezettségeket,

— atervévre vonatkozo koltségvetési térvényt vagy annak hidnyaban javaslatot.
A koltségvetési szervektdl beszerzett, valamint a polgdrmesteri hivatalban meglévd
informdciok alapjan ki kell alakitani a koltségvetési koncepciot.
A koltségvetési koncepcidval kapesolatban meg kell ismerni

— az Snkorményzatnal miik6dé szakbizottsdgok - szakteriiletiiket érint6 - valamint

— a pénziigyi bizottsag egész koncepcioval kapcsolatos
véleményét.
A koltségvetési koncepcio elkészitéséért a cimzetes fojegyzé felelds.
A koltségvetési koncepcié Osszeallitisdban a pénziigyi és gazdasagi osztilyvezetd
miikédik kozre.

A koltségvetési koncepeiot az I-111. negyedéves beszamoloval egyidejtileg kell a képvisel6-
testiilet elé terjeszteni.
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4.1. Az ellatando feladatok

Az egyes munkafolyamatok és azok feleldsei:

Munkafolyamat Eléallitandé Feladat ellitisi | Felelos személy
megnevezése dokumentum hatarideje
Az dsszevont, | Osszevont, November 20-ig | cimzetes fojegyzd
énkormanyzati szintli | 6nkormanyzati szintl | (illetve  munkaterv
| koncepcid és | hatdrozati  javaslat | szerinti idépont eldtt
| haromnegyedéves elkészitése a | 7 nappal)
t4jékoztato koltségvetési
elkészitése koncepciorél és a
gazdalkodas
haromnegyedéves
helyzetérdl
Az Osszevont, | Ellenorzési jelentés | November 29-ig | konyvvizsgald
Onkorményzati szintii (illetve  munkaterv
koncepcid és szerinti idépontot
haromnegyedéves megeldzé nap)
tajékoztatd
megkiildése
ellendrzésre
A hatdrozati javaslat | Bizottsagi | November 30-ig | cimzetes féjegyz6
véleményeztetése a | hatdrozatok (illetve  munkaterv
bizottsaggal szerint)
Koncepci6  és  a | Képviseld-testiileti November 30-ig | polgarmester
haromnegyedéves hatdrozatok (illetve  munkaterv
tajékozatdrél  sz016 szerint)
hatdrozati  javaslat
Képvisel6-testiilet elé
terjesztése

5. A koltségvetési tervezés

5.1. Az ellatand o feladatok

Az ellatand6 feladatok tipusai megegyeznek a koltségvetési koncepciondl leirtakkal azzal az
eltéréssel, hogy a koncepci6 alatt e pont vonatkozéasaban a koltségvetési tervezést kell érteni.

Amennyiben a képviseld-testiilet a koncepcid elfogadasakor a koltségvetés Osszedllitasara
vonatkozéan allapitott meg kiilén irdnyelveket vagy szempontokat, akkor azok
figyelembevételérél gondoskodni kell. Ezért a szerv vezetSje és a tervezési feladatok
ellatasaért felel6s dolgozdja tartozik felelosséggel.

Az el6zetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az Aht. és az Avr.
elbirasait, valamint az Snkormanyzat kéltségvetési koncepcidjaban foglaltakat.
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A polgarmesteri hivatal el6zetes koltségvetési javaslatat a pénziigyi és gazdasagi
osztalyvezeté késziti el.

Az egyeztetésre meghivast kapnak:

jegyz0, aljegyz6

intézmények vezetoi, gazdasagvezetoi,

pénziigyi-, gazdasagi osztaly vezetdje €s helyettese,
Pénziigyi Bizottsag elnoke,

helyi nemzetiségi 6nkorményzatok elndkei,

és helyi dnkormanyzati képviselok

gy udy

A koltségvetési javaslatot ugy kell dsszedllitani, hogy kiilon-kiilon tartalmazza
— az alap-elbiranyzatot,
— az eldiranyzati tbbletet.

Alap-eldirdanyzat tartalma

Az alap-eldiranyzat a tervévet megeléz8 év eredeti el6iranyzatdnak a szerkezeti valtozasokkal
és szintrehozédsokkal modositott dsszege.

Szerkezeti valtozasként kell szerepeltetni a kovetkeziket:
— amegsziin feladatok eldiranyzatainak éves szintli torlését,

— a tervévet megelézd évben az Onkormanyzat altal az O6nkormdnyzati koltségvetes
tartalékai terhére engedélyezett - nem egyszeri jellegli - eldiranyzatok Osszegét és az
automatikus tébbleteket,

_ a feladat atadas-atvételébdl, illetve megsziintetésébdl, az intézmény korszeriisitésébol
ad6do elbiranyzat-valtoztatasokat,

— abevételi eléiranyzat felemelése miatti eldirdnyzat ndvekedést,
— akiemelt el8iranyzatok feladatstruktura, tobbletbevétel miatti modosulasat.

Nem tekinthetd szerkezeti valtozisnak az az elSiranyzat valtoztatas, amelyet

— az onkormanyzat egyszeri jellegiinek mindsitett az Onkorményzati koltségvetés
tartalékai felhasznalasakor,

— egyszeri jelleggel engedélyezett az Snkormanyzat az el6z6 évi maradvénya terhére.

Szintrehozasként kell szdmitisba venni a koltségvetési évet megel6z6 évben nem teljes
éven 4t ellatott, a koltségvetésbe szerkezeti valtozasként beépiilt feladatok, finanszirozasi
kotelezettségek egész évi kiadasi és bevételi eldiranyzatinak megfeleld 6sszegl kiegészitését.

Elbiranyzati kiadasi, bevételi tébblet tartalma

Az eldiranyzati kiadési és bevételi tobblet a koltségvetési évben jelentkez0 tobbletfeladatok
ellatasara, valtozatlan feladat mellett az ellatds szinvonaldnak tartdsara, a mennyiségi €s
minéségi fejlesztésekre szolgal, amely lehet

— egyszeri jellegli vagy

— akovetkezd év koltségvetésébe beépiild.

Polgdrmesteri Hivatal Szarvas
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Az alap-eldirdnyzat eldirdnyzati tobblettel ndvelt 6sszege a javasolt el6iranyzat, melyet a
kovetkezOk szerint kell levezetni:

El6z6 évi eredeti eldiranyzat +
Szerkezeti valtozésok +
Bazis el6iranyzat +
Szintrehozés +
Alap-el6iranyzat +
Eldiranyzat tobblet +
Targyévi javasolt eldiranyzat +

A javasolt eléiranyzatok tekintetében ki kell mutatni egyrészt mindazon athaz6do bevételeket,
kiadasokat, amelyek a kovetkezd évi koltségvetést illetéen kotelezettséget jelentenek.

A polgarmesteri hivatal koltségvetési javaslatdnak Osszeallitasaért - a jegyzd felugyelete
mellett — pénziigyi és gazdasdgi osztdlyvezetd a felels.

Az dnkormanyzat bevételi forrasat képez6 allami timogatds alapjat képez0 mutatoszamoknak
az intézményektd] - irasban, az intézményvezetd altal alairt formaban - torténd begytijtéséért,
valamint feliilvizsgalat utan a Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatosaghoz (tovabbiakban:
Igazgatosag) hataridére torténd tovabbitdsaért a pénziigyi és gazdasdgi osztdlyvezetd-
helyettes felel0s.

A koltségvetés tervezéséhez az intézmények altal kozolt mutatészam felmérés adatainak
megalapozottsaganak ellenérzéséért, az intézmények és a polgarmesteri hivatal szervezeti
egységei altal benyujtott koltségvetési igények indokoltsaganak és teljesithetdségének
dokumentélt ellendrzéséért a pénziigyi és gazdasdgi osztilyvezeti-helyettes felelds.

5.2. A koltségvetési rendelettervezet osszedllitisa

A koltségvetés kiadési eldiranyzatai:
— miik6dési kiadasok
— felhalmozasi kiadasok
— Finanszirozasi kiadasok
eldiranyzat csoportokra tagolodnak.

A mitkodési kiadasok: a kiadasi eldiranyzatokat személyi juttatasok, munkaaddkat terheld
jarulékok és szocidlis hozzjarulasi add, dologi kiadésok, ellatottak pénzbeli juttatdsai, €s
egyéb mikodési célu kiaddsok,

A felhalmozasi kiadisok: felhalmozési tartalék, beruhdzasok, feldjitasok ¢s egyéb
felhalmozasi kiadasok,

A finanszirozasi kiadasok: felhalmozasi hitel torlesztése kiadasok, kiemelt eléirdnyzatok
szerinti bontasban tartalmazza.

A koltségvetési rendeletben az Snkorményzat, a polgdrmesteri hivatal, az intézmény(ek),
kiilon nemzetiségi ©nkorményzati hatérozat(ok) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat(ok)
alaptevékenységhez kapcsolodd koltségvetési kiadasain beliil a kiemelt el6iranyzatokat az
Aht. 6. §-4ban meghatérozott tartalommal kell szerepeltetni.
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A koltségvetési rendelet-tervezetet a kovetkezoket tartalmazza:
a) a helyi 6nkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadésait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt eléiranyzatok, és kotelez6 feladatok, onként vallalt feladatok,
4llamigazgatasi feladatok szerinti bontasban,

b) a helyi 6nkorményzat éltal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat,
valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadésait eldiranyzat-csoportok,
kiemelt eldiranyzatok és kotelez$ feladatok, 6nként vallalt feladatok, allamigazgatési
feladatok szerinti bontasban,

c) akoltségvetési egyenleg sszegét mitkodési €s felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny bels6 finanszirozasdra szolgald el6zd év maradvanyanak,
igénybevételét,

e) a d) ponton tili kdltségvetési hidny kiilsd finanszirozdsara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznaldsdra szolgdlé finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

1. ) akoltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitisahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztet6 tigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd ligyletek varhato egytittes Osszegével egyiitt,

f) a Stabilitssi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iigyletekbdl és
kezességvallalasokbol fennallo kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd tigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, €s a Stabilitasi tv. 45. §
(1) bekezdés a) pontja felhatalmazésa alapjén kiadott jogszabalyban meghatéarozottak
szerinti sajat bevételeit, €s

g) akoltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskordket, igy killondsen az Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket,

h) a koltségvetési rendeletben elkiilonitetten kell szerepeltetni az évkozi tobbletigények,
valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgdlo tartalékot.

A helyi énkorményzat altal iranyitott koltségvetési szervek kozill az 6nkormdanyzati hivatal
bevételi és kiadasi el8irdnyzatai kozott az Onkormdnyzati hivatal nevében vegzett
tevékenységekkel, tovabba a képviselé-testiilet miikdésével, tagjainak dijazésaval
kapcsolatos koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat is meg kell tervezni.

A helyi 6nkorméanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszaman feliil a
koltségvetési rendeletben koltségvetési szervenként be kell mutatni a kozfoglalkoztatottak
1étszamat is. Kiilon kell bemutatni a palyazatok bevételeit és kiadasait.

A koltségvetési rendelet-tervezet elkészitéséért és az Aht.-ban eldirt hataridében torténd
elterjesztésért a cimzetes fojegyzd felelos.

A koltségvetési rendelet-tervezet Osszedllitdsat kovetSen a pénziigyi és gazdasdgi
osztdlyvezetd ellendrzi a sajét bevételek elGirdnyzatainak (helyi adok, intézményi téritési
dijak, stb.) és a koltségvetés megalapozottsagat szolgal6 helyi rendeletek Gsszhangjat.

A koltségvetési rendelet-tervezet sszedllitasaban, koordinalasaban kozremiikodik a pénziigyi
és gazdasdgi osztilyvezetd helyettes.
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Kiltségvetési bevételek jogcimcesoportjai, eldiranyzat-csoportjai, kiemelt eldirinyzatai,
valamint eléirdnyzatai (tervezet a 2018. évi kiltséghez):

Bevételek cimei és alcimei:

Bevételek cimei és alcimei:

cim: Onkorminyzat

cim: Polgarmesteri Hivatal

cim: Szarvas Viros Ovodaii és Bolcsédéje

cim: Tessedik Sdmuel Muzeum és Szarazmalom, Virosi Kényvtir
cim: Szarvasi Csalad- és Gyermekjdléti Kozpont

NE W=

Koltségvetési bevételek jogeimcsoportjai, eldiranyzatcsoportjai, kiemelt
eléirianyzatai, valamint eléiranyzatai:

I. Jogcimesoport: Miikddési céli timogatasok allamhdztartison beliilrél
1. Eléirdnyzatcsoport: Onkormanyzatok miikodési tamogatasai
1.1. Kiemelt el8iranyzat: Onkormanyzatok altaléanos miikddésének és dgazati
feladatainak tAmogatasa
1.1.1. Eldiranyzat: Onkorm. miikddésének altalanos tamogatdsa
1.1.2. Eldiranyzat: Onkorm. egyes kznevelési feladatainak tAmogatdsa
1.1.3. Eldiranyzat: Onkorm. szocialis, gyermekjoléti és
gyermekétkeztetési feladatainak tamogatdsa
1.1.4. Elsiranyzat: Onkorm. kulturalis feladatainak timogatasa
1.2. Kiemelt eldiranyzat: Miikddési célu koltségvetési tdmogatasok és kiegészitd
tamogatasok
1.2.1. El6iranyzat: EU Onerd alap tdmogatas
1.2.2. El6iranyzat: Erdekeltségnéveld tdmogatas
1.2.3. El6iranyzat: Bérkompenzacié tAmogatasa
1.2.4. Eléirdnyzat: Rendkiviili 6nkorményzati timogatas
1.2.5. El6iranyzat: Kiegészit6 timogatasok
1.3. Kiemelt eldirdnyzat: Elszdmolasbol szarmazo bevételek
1.3.1. Eléiranyzat: 2017. évi elszamoldsok
2. Eléiranyzatcsoport: Mik. céli visszatéritendd tam. visszatériilése AHT-on beliilrsl
3. El8irdnyzatcsoport: Egyéb miikodési céli tamogatasok AHT-on beliilrsl

II. Jogeimesoport: Felhalmozasi céhi timogatisok allamhaztartdson beliilrél
1. Eléiranyzatcsoport: Felhalmozasi céli $nkormanyzati timogatdsok
2. Eléiranyzatcsoport: Felhalmozasi céli visszatéritendd tAmogatdsok AHT-on

beliilrdl )
3. Elsiranyzatcsoport: Egyéb feth. céla tam. bevételei AHT-on beliilrél

III. Jogcimesoport: Kozhatalmi bevételek
1. El6iranyzatcsoport: Vagyoni tipusu adok
1.1. Kiemelt eléiranyzat: Epitményadé
2. Eldiranyzatcsoport: Termékek és szolgaltatdsok adoéi
2.1. Kiemelt eldiranyzat: Ipartizési ado
2.2. Kiemelt elbiranyzat: Gépjarmtiado
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2.3. Kiemelt eldiranyzat: Idegenforgalmi ado

3. Eldiranyzatcsoport: Egyéb kézhatalmi bevételek
3.1. Kiemelt eliranyzat: Birsag, potlék
3.2. Kiemelt eléiranyzat: Kérnyezetvédelmi birsag
3.3. Kiemelt eléiranyzat: Egyéb sajatos bevételek
3.4. Kiemelt eloiranyzat: Talajterhelési dij

IV. Jogcimcsoport: Miikddési bevételek
1. Eldiranyzatcsoport: Intézményi mitkodési bevételek
2. Eldiranyzatcsoport: Pénziigyi befektetések bevételei
3. Eléiranyzatcsoport: Egyéb tulajdonosi bevételek

V. Jogcimcsoport: Felhalmozasi bevételek
1. Eldiranyzatcsoport: Ingatlanok értékesitésre
2. Eldirdnyzatcsoport: Részesedések értékesitése

VI. Jogeimcsoport: Miikddési célu atvett pénzeszkozok
1. Elsiranyzatcsoport: Miikddési céla atvett pénzeszkozok
2. Elsiranyzatcsoport: Egyéb miikddési célu atvett pénzeszkdzok

VII. Jogcimesoport: Felhalmozasi célu dtvett pénzeszkozok
1. Eléirdnyzatcsoport: Felhalmozasi céll visszatéritendd tdmogatas, koleson
visszatériilés AHT-on kiviilrél
1.1. Kiemelt elbiranyzat: Kolcsénok visszatériilése
2. Eléiranyzatcsoport: Egyéb felhalmozasi céli atvett pénzeszkozok
2.1. Kiemelt eléiranyzat. Felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok

VIIL Jogcimesoport: Finanszirozasi bevételek
1. Eldiranyzatcsoport: Hitelek, kolcsonok, értékpapirok
1.1. Kiemelt eléiranyzat: Hosszu lejaratu hitelek, kéles.felv.pii-i vall.-tol
1.2. Kiemelt eléiranyzat: Rovid lejarata hitelek, kdlcs.felv.pii-i vall.-tol
1.3. Kiemelt el8iranyzat: Even tuli lejérati belfoldi értékpapir kibocsatas
2. Eléiranyzatcsoport: Pénzforgalom nélkiili bevételek
2.1. Kiemelt eldiranyzat: Maradvany igénybevétele

A kiad4asok cimei és alcimei megegyeznek a bevételeknél leirt cimekkel és alcimekkel.

Koltségvetési kiaddsi eldiranyzatcsoportok, kiemelt eldiranyzatok, eléiranyzatok
szidma és neve:

1. Eléiranyzatcsoportok: Miikédési kiadasok
1.1. Kiemelt eldiranyzat: Személyi juttatédsok
1.2. Kiemelt eléiranyzat: Munkaadokat terheld jér. és szoc.hoz.ado
1.3. Kiemelt elbiranyzat: Dologi kiadasok
1.3.1. Eldirdnyzat: Kamatkiadasok (felhalmozési)
1.3.2. Eldiranyzat: Egyéb dologi kiadasok
1.4. Kiemelt eldiranyzat: Ellatottak pénzbeli juttatdsai
1.5. Kiemelt eldirdnyzat: Egyéb mikddési céli kiadasok
1.5.1. El8iranyzat: Egyéb elvondsok, befizetések )
1.5.2. Eléiranyzat: Miikodési célti visszat. timogatasok AHT-on beliilre
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1.5.3. Eléiranyzat: Egyéb miikodési célt timogatasok AHT-on beliilre
1.5.4. Eldiranyzat: Miik.célu visszatéritendd tam. AHT-on kiviilre
1.5.5. El8iranyzat: Egyéb miikodési célu timogatok AHT-on kiviilre
1.5.6. El8iranyzat: Miik6dési célu tartalék

2. Elbiranyzatcsoport: Felhalmozasi kiaddsok
2.1. Kiemelt el6iranyzat: Fejlesztési céli tartalék
2.2. Kiemelt eldiranyzat: Beruh4zasok
2.3. Kiemelt eldiranyzat: Felujitasok
2.4. Kiemelt eldiranyzat: Egyéb felhalmozasi célu kiadasok
2.4.1. Elgiranyzat: Egyéb felh.céli.tém. AHT-on beliilre
2.4.2. Elbiranyzat: Egyéb felh. céla tam. AHT-on kiviilre

3. Eléiranyzatcsoportok: Finanszirozasi kiadasok
3.1. Kiemelt el6iranyzatok: P:elhalmozési hitel torlesztése
3.2. Kiemelt eléiranyzatok: AHT-on belilli megelélegezések visszafizetése

A képvisel6-testitlet altal elfogadott koltségvetési rendeletben foglalt és a koltségvetési
szervek szaméra kotelezben betartandé eldiranyzatokrdl, valamint a koltségvetés
végrehajtésara vonatkozé szabalyokrél - a rendelet megkiildésével - tajékoztatni kell az
intézményeket.

A tijékoztatast a rendelet elfogadasat kovetd 30 napon belill végre kell hajtani, melynek
teljesitéséért a pénziigyi és gazdasigi osztilyvezetd helyettes a felelds.

5.3 Végleges koltségvetés tervezése

A kéltségvetés tervezés masodik szakaszaban az nkormanyzat koltségvetési rendeletében
elfogadott - kiemelt - eldiranyzatok és szabélyok szerint el kell késziteni az O6nkormanyzat,
a polgérmesteri hivatal, az egyiittmiikddési megéllapodéasban meghatdrozottak szerint a
Szarvas Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatdnak és a Szarvas Véros Roma
Nemzetiségi ~ Onkormanyzatinak, és a  munkamegosztasi megallapodasban
meghatéarozottak szerint a Tessedik Samuel Mizeum és Szérazmalom, Viérosi Kényvtar, a
Szarvas Viaros Ovodai és Bolcsédéje, és a Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont
koltségvetési szervek elemi koltségvetését. Az allamhaztartas informaci6és rendszere
szaméra tovabbitando, részletes koltségvetési eldirdnyzatokat tartalmazé koltségvetést az
Ahsz-ben meghatarozott és a szadmviteli szabalyozasért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium honlapjan kozzétett, kozpontilag eldirt Mébdszertani Utmutaté  és
{irlapgarnitira szerinti forméban és tartalommal kell elkésziteni.

A nyomtatvAnygarnitira kitoltéséért és a koltségvetési szervek informacios fiizeteivel
egylitt - az Igazgat6sag részére - hataridére torténd leadasaert a pénziigyi és gazdasagi
osztilyvezetd helyettes és a konyvelok a felelosek.

5.4. Ellatandé feladatok

A koltségvetési terv elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban
keletkezett dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatasanak hataridoit, illetve a feladat

ellatasaért felelds személyek:
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Munkafolyamat Eléallitando | Feladat ellatasi . .
. (1. Felelds személy
megnevezése dokumentum __hatarideje
Allami timogatas \ Seged,anyflg, . MK reszere t01:teno Intézményvezetdk,
. utmutaté sziikség adatszolgaltatast - AR
felmérése : o érintett iigyintéz6k
szerint megelézd 3 nap
Pénziigyi és
‘ ‘o . MAK részére torténd gazdasagi
Allami tamogatas e o emisot , :
s oo Felmérés 6sszesitd adatszolgaltatasi osztalyvezetd-
felmérése, adatszolgaltatas g
hatarido helyettes,
polgarmester |
|

Az dnkormanyzati
intézmények és 100%-ban
Onkormanyzati tulajdonu

Feljegyzés az
egyeztetésrol, a

cimzetes f6jegyzd, |

gazdasagi tars.as,agokkal, tdmogatasok targyév 14. napjaig penzugyl es
nemzetiségi N 1 L gazdasagi
. . Osszegérol, kiemelt . B
Onkorményzatok - p osztalyvezetd
o e s eléiranyzatokrol
vezetbivel torténd
egyeztetés
Az Gsszevont,
onkorméanyzati szintii Osszevont,
koltségvetési rendelet- Onkormanyzati I. fordulé targyalésat | p
YN 21en L. o cimzetes fojegyz0
tervezet és elbterjesztés | koltségvetési rendelet megeléz6 7. nap
elkésztése tervezet
(I forduld)

Az §sszevont,
onkorményzati szintii
koltségvetési rendelet-

tervezet és elbterjesztés
megkiildése ellenérzésre

Ellenérzési jelentés

I. fordul6 targyalésat
megel6zden

Kényvvizsgald,
belsé ellenér

A koltségvetési terv

javaslat véleményeztetése Bizottsagi I. fordulé targyalasat cimzetes foieayzd
a bizottsagokkal hatarozatok megelézden Jeey
(I forduld)

Koltségvetési rendelet-

I. fordul¢ targyalédsa
munkaterv szerint

tervezet Képvisel6-testiilet | Képviseld-testiileti (legkéstbb ,
C ot et . e e polgérmester
elé terjesztése hatarozat koéltségvetési torvény
(I forduld) hatalyba 1épést
kovet6 45. nap)
Az §sszevont,
onkorményzati szintd Osszevont,
koltségvetési rendelet- onkorményzati | IL. fordulé targyalasat cimzetes fjegyzd
tervezet és eloterjesztés | koltségvetési rendelet megel6zo 7. nap
elkésztése tervezet
(11 forduld)

Az 3sszevont,
dnkormanyzati szintl
koltségvetési rendelet-
tervezet és eloterjesztés
megkiildése ellenbrzésre

Ellen6rzési jelentés

I1. fordulo targyalasat
megel6zden

Konyvvizsgalo,
bels6 ellen6r
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A koltségvetesi terv Bizottsci
javaslat véleményeztetése . g II. fordul6 targyalasat | . B
. . hatarozatok, o cimzetes {6jegyz0
a bizottsagokkal véleménvek megeldzden
(I1. forduld) Y
Kéltségvetési rendelet- Képviselo-testiileti | II. fordul6 targyalasa polgarmester
tervezet Képviselo-testiilet rendelet munkaterv szerint
elé terjesztése (legkés6bb februar
(I forduld) 28.)

5.5. Eléiranyzat modositas

A koltségvetési rendeletben eredeti elSiranyzatként jovahagyott bevételek és kiadasok
moédositasardl, az elbiranyzatok kozotti eldiranyzat atcsoportositdsokrél a képviseld-
testiilet donthet.

Az elbirnyzat atcsoportositdsra illetve modositasra vonatkozé javaslat elkészitéséért
leadédsaért a pénziigyi és gazdasagi osztilyvezetd helyettes felelds.

Az el6irdnyzat médositasokrol nyilvantartast kell vezetni, amelyért leadasacrt a pénziigyi
és gazdasagi osztalyvezetd és helyettese felelds.

6. Koltségvetési beszamolas

6.1. A féléves gazdalkodasrél sz616 kiltségvetési beszamolas

A féléves gazdalkodasrél sz616 koltségvetési beszdmolo-tervezet dsszedllitasakor a képviseld-
testiilet altal jovahagyott:

- eredeti koltségvetési rendeletbdl, illetve

- a hatalyos koltségvetési rendeletbol kell kiindulni.

A féléves gazdalkodasrél szolé koltségvetési beszamolét — az elbiranyzat-konyveléseket
kdvetben — az elkészitett fokonyvi kivonat alapjan kell dsszedllitani.

A féléves beszamol6t alatamaszté f6konyvi kivonatot a havi, és negyedéves zérasi feladatok
ellatdsa utdn kell elkésziteni.

A fékényvi kivonatot a beszamold tigyiratai kozott meg kell 6rizni.

A beszamol6t a naptari év jinius 30-i fordulénappal kell késziteni.

A féléves gazdalkodasrél szolo koltségvetési beszamolot a szerv éllitja Ossze. Az
Osszeallitasnal figyelembe kell venni:

- a jogszabalyi elbirasokat,

- a szerv bels6 informécios igényét, valamint

- a koltségvetési tervdokumentécioval vald sszehasonlithatésag kdvetelményet.

6.1.1. Az ellatandé feladatok

A féléves koltségvetési beszamolo elkészitésének részletes munkafolyamatait, a
munkafolyamatokban keletkezett dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatasanak
hatarid6it, illetve a feladat ellatasaért felels személyek:
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Munkafolyamat Eloallitandé Feladat ellatasi x .
. P Felelds személy
megnevezése dokumentum hatirideje
Adat igénylés a 1 Pénziigyi és
a1z ARy lak . -
féléves beszamold- Adattdb Augusztus 10. gazdasagi
terv elkészitéséhez osztalyvezetd
Az §sszevont,
onkormanyzati szinti Osszevont,
féléves beszamold | onkormdnyzati szintii Testtileti {ilést cimzetes fGicayzh
hatarozat-tervezet és féléves hatarozati megel6z6 7. nap JeEy
eloterjesztés javaslat elkészitése
elkészitése B
A féléves beszamolo . L. Augusztus 31.
o . Bizottsagi . ) " P
véleményeztetése a . (illetve munkaterv cimzetes fojegyzo
. , hatarozatok :
bizottsagokkal szerint)
Koltségvetesi
hatarozat-tervezet Képvisels-testiileti .Augusztus 31. ,
s 1a . . , (illetve munkaterv polgarmester
Képvisel-testiilet elé hatdrozata .
szerint)

terjesztése

A féléves beszamol6 készitése nem kotelezd, amennyiben a képvisel6-testiilet munkatervében
szerepel, ugy készitését a fentiek hatarozzak meg.

6.2. A haromnegyedéves gazdalkodasrol sz6l6 tajékoztatas

A haromnegyedéves gazdalkodéassal kapcsolatos t4jékoztatd tekintetében a féléves
beszdmolonal leirtakat kell alkalmazni.

A héromnegyedéves gazdalkodasrdl szold tajékoztatdo Osszedllitisakor a fékonyvi
kényvelésben kimutatott adatokbdl kell kiindulni.

A haromnegyedéves beszamolé6t az adott év szeptember 30-i allapot alapjan kell dsszedllitani.

A haromnegyedéves gazdilkodasrol sz616 tajékoztatas tartalmi elemei:
- a koltségvetési el6iranyzatok idéaranyos alakulasanak,
- a koltségvetés teljesitése alakuldsanak bemutatisa.

A haromnegyedéves gazdalkodasrél szolé tajékoztatdsnil figyelembe kell venni, hogy a
tajékoztatds szoveges része kiterjedjen a jelentds elGirdnyzat eltérések indoklasira, illetve
elére jelezze egyes kiaddsok és bevételek év végéig varhato alakulasat.

A héromnegyedéves gazdalkodasrol szolé tajékoztatast ugy kell Osszedllitani, hogy
szakmailag és szémszakilag is kénnyen felhasznalhat6 legyen a kovetkez6 évi koltségvetési
koncepcid készitésénél.

Az ellatott feladatok a koltségvetési koncepcié résznél meghatirozott feladatokkal egyiitt
kertilnek ellatasra az ott meghatédrozottak szerint.
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6.3. Az éves koltségvetési beszamolas

A zArszamadasi rendelet-tervezet osszeallitasakor a képviseld-testiilet altal elfogadott és
modositott koltségvetési rendeletet kell alapul venni.

A zarszdmadast a szerv vezetbje az altala kijelslt személy(ek) bevondsaval a hatdlyos
jogszabalyok szerint allitja 6ssze. A szerv vezetGje a zarszamadds éltaldnos jogszerliségéert, a
beszamolasi feladatok ellatasara kijelolt személy vezetSje a zarszamadas pénziigyi-szamviteli
jogszabdlyokkal valé harmonizalasaért felelds.

6.3.1. Elliatandé feladatok
A beszamolé elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban keletkezett

dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatasanak hataridéit, illetve a feladat ellatasaért
felel6s személyek:

Munkafolyamat Eléallitando Feladat ellatasi « .
< f iy . Felelds személy
megnevezése dokumentum hatarideje
Felkésziilés az éves
beszamolasra, Leltarak, leltarozasi , Gazdalkodasért
. . - Februér 20. B .
leltarozasi feladatok jegyzokonyv felels személy
ellatasa
nsigmies | aagita
gveiest az (MAK trlapok) Marcius 25. konyvelbk
beszamold
elkészitéséhez
) Osszevont,
Az Gsszevont, dnkormanyzati szint(i
onkorményzati szinti manyzatl s2 Testiileti tilést , .
o, . zarszamadasi . Cimzetes fojegyz6
zarszamadéasanak megeldzd 7. nap
fo e rendelet-tervezet
elkészitése
Zarszamadashoz
kapcsolédo Allamhéztartasi Testiileti tilést Gazdalkodésért
4llamhaztartasi mérlegek megel6z6 7. nap felelos személy

mérlegek elkészitése

A zé&rszamadasi terv Képviselo-testiileti | Konyvvizsgald, belsé

Ellendrzési jelentés

javaslat ellendrzése lilést megel6zben ellendr
A zarszédmadasi terv
javaslat Bizottsagi Aprilis 30-ig (illetve imzetes £5i "
véleményeztetése a hatérozatok munkaterv szerint) cimzeles 10jegyzo
bizottsagokkal
A zérszdmadasi
rendelet tervezet Képviselé-testiileti | Aprilis 30-ig (illetve 1o "
Képviseld-testiilet elé rendelete munkaterv szerint) polgarmestet
terjesztése
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7. Informaciészolgiltatas az allamhaztartisnak

A szerv az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjén adatszolgaltatas teljesitésére koteles.

A polgarmesteri hivatal gondoskodik arrdl, hogy teljesitse:
- a koltségvetési szervet terheld adatszolgéltatatast. Az adatszolgaltatast az aldbbi adatokrol
kell teljesiteni:

- az elemi koltségvetésrol,

- az éves koltségvetési beszamolorol,

- id6kozi koltségvetési jelentésrol,

- id6kozi mérlegjelentésrol.
- helyi nkormanyzatot terhelé adatszolgaltatast. Az adatszolgaltatast a kovetkezo adatokrol
kell szolgaltatni:

- az elemi koltségvetésrol,

- az éves koltségvetési beszamolorol,

- 1d6kozi koltségvetési jelentésrol,

- id6kozi mérlegjelentésrol.

Az 4llamhéztartds informécids rendszerébe torténd adatszolgaltatds és az elfogadott
koltségvetési rendelet, hatdrozat, illetve zarszamadasi rendelet k6zotti tartami egyezdségert

feleldsség terheli:
- a szerv vezet6jét, valamint
- a gazdalkodasért felelds személyt.

8. Ellenorzés

Az ellenérzési feladatok a belsé kontroll keretében keriilnek ellatdsra, illetve konyvvizsgalo
l4tja el Szarvas Véaros Onkormanyzatdnak pénziigyi ellendrzést.

9, Sajatos szabalyok és feladatok

9.1. Intézmények

2014-t8] az intézmények tervezési és beszamoldsi feladataival kapcsolatos feladat-ellatasi
kotelezettségére az 1ij szabélyokat kell alkalmazni.

A Polgarmesteri Hivatal kételes elldtni azon intézmény tervezési, beszamolasi feladatait,
melyek tekintetében az Snkormanyzat dltal a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijeldlésre

kertilt.
9.2. Nemzetiségi 6nkormanyzatok

Tervezési, beszamolasi, adatszolgaltatasi feladataik a kovetkezOk szerint alakulnak:
- a helyi nemzetiségi onkormanyzat a koltségvetésérol, beszamolasarol sajat
hataskorben hatarozatot hoz,
- minden maés vonatkozasban ugyanazon szabalyok vonatkoznak rd, mint Szarvas
Véros Onkorményzatéra.
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10. A szabalyzat hatalyba lépése

A koltségvetés készitésérdl és végrehajtasardl sz616 szabélyzat 2018. januér Ol. napjan lép
hatélyba. Ezzel egyidejlileg a 16/2007. szabalyzat hatalyat veszti.

Késziilt a 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § 4a) bekezdés értelmében:

Szarvas, 2018. januar 30.

A o/

Dr. Melis Janos
cimzetes fjegyz6

£

Polgdrme‘sdteri Hivatal Szarvas



Koliségvetés készitésérdl és végrehajtdsdrol

Megismerési nyilatkozat

Az koltségvetés készitésének és végrehajtdsanak szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani.

Név Beosztis Kelt " Alairas
Pénziigyi és
Jambrik Ramola gazdasagi 2018.01.30. 0; '!LL
osztalyvezet6 ) I U
Pénziigyi és
Perei Annaméria gazdasigi 2018.01.30. _A .
osztalyvezetd- e ——
helyettes
Demeter Gabriella konyveld 2018.01.30.  [Der, £ Cho&w{,@m/
—~
Nyemesok Mihalyné kényveld 2018.01.30. | o miiol
Majorné Almési Gabriella | konyveld 2018.01.30. [ )
| a}rg |
o !
Hamzéné Pekérik Erika | konyvels 20180130, | /g 12000 .
Kohutné Fekécs Rita kényveld 2018.01.30. C)OU\, e L~
— ( ce ﬂ, ~ ( -
TOTH AMOWLO ilouir%o 200000 "B U b
GERHAT (STUA'Y ‘ Codobob
TRV CIVE Lsvsuskd  feos ey, | : \
l_‘\
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