772007.(V.2.) szdmu Szabdlyzat

A Szarvas viros Polgdrmesteri Hivatal tulajdondt képezd mobil munkadllomdsok
(laptopok) személyi haszndlatirgl

1.§

(I) A Polgarmesteri Hivatal tulajdonat képezé mobil munkadllomésok (laptopok) személyi
hasznélatardl az alabbi szabalyzatot rendelem el alkalmazni.

(2) Szarvas Varos Polgarmesteri Hivatala a jegyz6 dontése alapjan kijelslt énkormanyzati
dolgozok részére — munkdjuk elldtasanak megkonnyitése érdekében — mobil szamitogép
munkaallomast (laptopot) biztosit.

(3) A basznélatba adas szélhat hatdrozott idére (megbizas teljesitéséig, a jogosult
beosztasinak fennéllasaig, a hatdrozott idé leteltéig) vagy hatérozatlan ideig,
visszavonasig.

(4) Az eszk6zok atadas-atvételérsl jegyzékonyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell:

- a hasznéal6 nevét;

- az eszkodz gyari szamat, tipusat;

- egy€b kiegészitd tartozékok felsorolasat;

- a szamitégépre telepitett szoftverek részletes felsorolasat;

- a haszndlatba adas céljat, vagy az ellatandé feladatot;

- a hasznélatba adas id6tartamat vagy a hatarozatlan idére vonatkozs utaldst:

- a hasznalo felelésségére vonatkozé rendelkezéseket;

- a haszndlé kifejezett elfogadé és a tudomédsul vételre vonatkozé nyilatkozatat.

(5) A hasznél6 jegyz6i utasitasra koteles a munkadllomast és tartozékait ideiglenesen, hivatali

feladat ellatdsa érdekében mas hivatali dolgozé részére atadni, ha egyébként részére a
munkafeltételek biztositva vannak.

2.8
Feleldsség

(1) A haszndlé a hasznalatdba adoit szamitégépet, illetve tartozékait kételes
rendeltetésszerlien hasznalni, azt mas személy részére 4t nem ruhézhatja.

(2) A hasznalé a szamitogépet koteles olyan allapotban tartani, hogy a hivatali munk4janak
ellatasdhoz alkalmas allapotban legyen.

(3) Az eszkbz Allapotdban t5rténé barminem{i valtozast, annak esetleges elvesztését,
megrongal6dasat a hasznalé koteles haladéktalanul bejelenteni.
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(4) A hasznélat id6tartaméanak megsziinésekor a hasznalé koteles a késziiléket, és tartozékait,
lizemkeépes, sértetlen allapotban visszaadni.

(5) Az eszkoz elvesztése esetén a hasznald kételes a konyv szerinti értéket megtériteni. E
kotelezettség aldl felmentés nem adhatd.

3.8

(1) A szamitogépek virusvédelme érdekében a telepitett szoftvert kikapcsolni, letiltani,
eltavolitani tilos. Tilos tovabba kiilon engedély nélkiil barmilyen szoftver telepitése vagy
futtatsa.

(2) A védelem folyamatos karbantartdsa érdekben a szamitégépeket minden hoénapban
legalabb egyszer csatlakoztatni kell a Hivatal hélozatihoz, ahol a szikséges frissitések
letdltése automatikusan torténik. Ennek elmulasztasibol eredd mindennemt kérért a
hasznalé felel.

A frissités az osztélyvezeténél vagy az informatikusoknal végezhetd el, az osztalyvezetd
egyidejli tajékoztatisa mellett.

4. §

Jelen szabalyzat 2007. majus 2. napjaval Iép hatdlyba. A hatalyba lépést kévets 15 napon
beliil az 1 § (4) pontja szerint az 4tadas atvételi jegyz6konyvet el kell késziteni, melyrél a
jegyzb intézkedik.

Szarvas , 2007. aprilis 26.

Dr. Melis Jatos
jegyz6




Megismerési nyilatkozat
A TLLEEET szama szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem sorin kiteles vagyok betartani, valamint azt az osztaly
dolgozéival megismertetem.
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