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FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK,
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

A felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével Osszefiiggd feladatokat a szamvi-
telrdl sz6l6 2000. évi C. tv., az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Kormany-
rendelet, valamint az Snkormanyzat 7/2005. (IV.21.) szamu vagyongazdalkodasardl szolo
rendelete alapjan a kévetkezOk szerint hatarozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabilyzat hatilya

A szabalyzat hatdlya kiterjed Szarvasi Polgarmesteri Hivataldra, Szarvas Varos Onkor-
manyzatara, Szarvas Véaros Szlovak Nemzetiségi Onkorményzatara, Szarvas Véros Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatéra és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Tessedik Sa-
muel Mtizeum és Szdrazmalom, Vérosi Konyvtarra, Szarvas Varos Ovodai és Bolcs6déjé-
re, a Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontra.

A szabélyzat szempontjab6l vagyontargynak minésiil minden olyan targyi eszk6z és kész-
let, melynek nyilvéntartasarol a szémlarendben foglaltak szerint az intézmények mennyisé-
gi és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatarra
valé tekintet nélkiil.

A szabdlyzat hatalya nem terjedhet ki a kévetkezOkre:

a) Az idegen és ideiglenesen 4tvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek
nem mindsiil6 ingatlanok (telkek) hasznositisara és miiemlékileg védett va-
gyontargyakra.

b) Az tugyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Felesleges vagyontiargyak fajtai

A vagyontargyak selejtezhetdségének megallapitisa soran az alébbi fogalmakat kell alkalmaz-
ni:

Vagyontargy
Vagyontargynak minésiilnek mindazok:

- a targyi eszkdzok,

- a készletek,

- az immaterialis javak koziil a szellemi termékek, valamint
- a vagyonkezelésbe vett eszkozok,
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amelyek az intézmnyek hasznélatéban, kezelésében vannak, illetve amely vagyontargyaknak
tulajdonosa, s amelyeket a f6konyvi szdmlakon — és/vagy analitikus nyilvantartasi rendszeré-
ben — nyilvantartasba vettek.

Felesleges vagyontargy
Feleslegesnek azok a vagyontdrgyak mindsithetdek, amelyek az alabbi kritériumok valame-
lyikének megfelelnek:
- azavartalan miik6déshez sziikséges mennyiséget meghaladjak,
- atechnikai fejlodés valtozasa, illetve a korszerlibb eszkozokkel térténd ellatas foly-
tan nélkiilozhetévé valtak,
- valamely feladat megsz{inése vagy valtozasa kovetkeztében a feladat ellatdsahoz mar
nem sziikségesek,
- szellemi termékek koziil az, mely nem hasznalhato.

Nem tekinthetSk feleslegesnek azok a vagyontargyak, amelyek:
- nincsenek hasznélatban, de varhatéan hasznalatba keriilnek, illetve
- javitas alatt allnak.

Selejtezendd vagyontargy
Selejtezendéek mindazon vagyontargyak, amelyek az alabbi kovetelményeknek akar kiilon-
kiilon vagy egyiittesen megfelelnek:

1. Kar kovetkeztében nagy allagveszteséget szenvedtek, s varhatéan javitds utdn sem
valnak rendeltetésszer(i haszndlatra igazan alkalmassa.

a) A javitds sordn kiilén figyelmet kell szentelni a javitas varhato anyagi vonzata, a
vagyontargy allagjavuldsa és hasznalhatéséga kozotti viszonyra.

b) Ha a javitas anyagilag irredlisan magas terhet jelent, akkor a leselejtezés mellett
kell donteni.

2. Teljesen (0-ra) lefrodott és feldjitasra gazdasagi megfontolasbé! alkalmatlan vagyon-
targy, illetve olyan vagyontargy, melynek hasznalata miiszakilag, biztonsagtechnika-
ilag nem javasolt.

3. Ha a vagyontargyak miiszakilag, erkolcsileg elavultak oly mértékben, hogy selejte-
zésiik indokolt,

4. Szoftver:

- amely olyan tevékenységhez, feladathoz kapcsolédik, melynek ellatasi kote-
lezettsége megsziint,
- melyet egy szamitogépen sem hasznalnak mar.

Hasznositas

Hasznositas az a tevékenység, melynek sordn a leselejtezett eszkdz nem megsemmisitésre
keriil, hanem értékesités, egyéb sajat célu felhasznalds soran a leselejtezett eszkozbél pénz-
tgyileg is kimutathaté haszon keletkezik.

Hasznositasnak mindsiil kiilondsen:
- az értékesités, ide értve a hulladékleraké telepek 4ltal fizetett dijat is,
- intézményeken beliil térténd hasznositas.
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E szabalyzat alkalmazasiaban nem mindsiil hasznositdsnak az, amikor valamely eszkéz meglé-
v6 kapacitas kihasznéldsanak novelése érdekében ellenérték fejében atengedik az eszkoz
hasznélati jogat, pl.: bérbe adjak.

A szabdlyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni mind-
azokat a targyi eszkzoket és készleteket, amelyek:

— akoltségvetési szerv tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,

— avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

— a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak,

— anormalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak,
— rongalas, természetes elhasznalodés, vagy erkolesi avultsdg miatt rendeltetésszert
hasznalatra mar nem alkalmasak,

— szavatossagi idejiik lejart.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetSk
a tobbi vagyontérggyal, gondoskodni kell azok megjel6lésérdl, vagy elkiilonitett nyilvantarta-
sarol.

A feltéart felesleges vagyontargyak hasznositasa soran eldszor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni és csak ezt kovetden lehet selejtezni.

II.
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasinak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznélatra alkalmatlannak itélt eszkdzok hasznosi-
taséra, selejtezésére kezdeményezés torténhet:

~ akoltségvetési szerv vezetdje altal,

a korzeti leltarfelelsok javaslatéra,

a személyi hasznalatra kiadott eszkdzok esetében az eszkozoket hasznalé dolgozéd
javaslatara,

szamitastechnikai eszkdzok esetében az informatikus javaslatara.

2. A kezdeményezés méodja

a./ A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének kezdeményezé-
sére jogosultak, kételesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt
a leltarozas megkezdése elott legaldbb 30 nappal pénziigyi és gazdasdgi osztdly-
vezeto részére megkiildeni.
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A jegyzéknek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

sorszam,

nyilvantartasi szam,

az eszk6z megnevezése,

mennyiségi egysége,

mennyisége,

a feleslegessé valas oka,

a hasznalatbdl vald kivonas id6pontja,

a hasznositas modjara javaslat,

a jegyzék készitésének idépontja,

az Osszeallitasért felelds személy alairdsa.

A jegyz¢ék mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A feleslegessé valas okanal a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy kodsza-

mokat kell beirni, melyet a 2. sz. melléklet tartalmaz.

A hasznositds médjanal , értékesités” vagy ,,selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.

Az Osszeallitott jegyzéket a pénziigyi és gazdasdgi osztilyvezetd 5sszegylijti és feliilvizsgalat-

ra atadja az analitikus nyilvdntarténak, aki a Selejtezési Bizottsdgnak.

A feliilvizsgalat soran a kovetkezoket kell elvégezni:

- a feleslegessé valas oka megfelel-e a valdsagnak,

— ha sziikséges szakértdi véleményeket szerez be a feleslegessé valas okanak

egyértelmil megallapitasa érdekében,

gondoskodik az eszkozok nyilvantartdsi aranak megallapitasardl, és annak a

jegyzéken torténd feltiintetésérol,

— javaslatot tesz az értékesités esetén az eladasi ar megallapitasara,

b./ A felesleges vagyontargyak eladdsi ardt az adott idépontban rendelkezésre 4ll6

javaslatokat tesz a hasznositds modjara.

legmegbizhatobb adatokra tamaszkodva kell megallapitani.

IIL.

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositas modja

— gazdalkodé szervek részére térités ellenében,

— maganszemélyek részére térités ellenében,

— téritésmentes atadassal.




Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata

A hasznositas sordn — beleértve az lizemeltetésre atadott eszkdzoket — mindsitési jogot
gyakorolhat:
— cimzetes féjegyzo,

— Selejtezési Bizottsag,

oz

1.1. Gazddlkodo szervek részére térités ellenében torténd értékesités

a./ Ertékhatdr feletti vagyontdrgyak értékesitése

A helyi 6nkormanyzat rendeletében - meghatarozott értékhatar feletti - vagyont elidegeni-
teni, a hasznalat, illetve hasznositas jogat atengedni csak nyilvanos versenytargyalas utjan a
legjobb ajanlatot tevo részére lehet.

Onkormanyzati rendeletben nem szabéalyozott vagyontargyak esetén az intézmény vezetdje
jogosult az értékhatar megallapitasara.

Ertékhatér feletti felesleges vagyontargyak a termék mennyiségének és a versenytargyalés
idépontjanak megjelolésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas médon nyilvanosan
meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a gazddlkoddsi ligyintézé a felelfs.

A kozzététel modjardl és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan az intézmény ve-
zetdje (cimzetes f6jegyz6) dont.

A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozo bizonylatokat a szamviteli bizonylatok-
hoz hasonl6an kell meg6rizni.

b./ Ertékhatdr alatti vagyontdrgyak értékesitése
b.a./ az 1.1./a. pontban foglaltak szerint,
b.b./ értékesitéssel foglalkozo szerv részére torténd felajanlassal.

Ha az értékesitd szerv a felajanlott vagyontargy atvételérdl irasban lemond, vagy a felhivas-
ra az elére meghatdrozott idéponton beliil nem valaszol, vagy indokolatlanul alacsony vé-
telarat kindl, a felesleges vagyontargy magénszemély részére értékesithetd.

Az értékesités modjardl, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogadasardl vagy el nem fogada-
sarol a vagyonkezel6 szerv vezetGjének javaslata alapjan az intézményvezetd/cimzetes f6-

jegyz6 dont /vagy/ az intézményvezetd/cimzetes f6jegyzd tajékoztatasa mellett a Selejtezé-
si Bizottsag dont.

1.2. Vagyontdrgyak értékesitése magdanszemélyek részére
a./ A vagyontargyak maganszemélyek részére torténd értékesitése elétt azt meg kell hirdet-
ni.

A hirdetménynek a kovetkez6ket kell tartalmazni:

— az értékesitésre szant termék megnevezését,
— atermék elhasznalddasi szintjére utalo jellemzoket,
— eladasi arat (AFA tartalmat),
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—~ az értékesités helyét,
— az értékesités idépontjat.
A hirdetményt a helyben szokéasos modon hirdetdtablara ki kell fiiggeszteni.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kovetd 15. nap
utan értékesithetok.

b./ Az intézmények dolgozéi a felesleges vagyontéargyak értékesitése tekintetében magén-
személyeknek mindsiilnek.
Az értékesitésnél azonban - kiilén rendelkezés alapjan - eldnyben részesithetok.

c./ Magénszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében
lehet értékesiteni.

1.3. Teritées nélkiili dtadds

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhdzni csak a nemzeti vagyonrdl sz616 2011, évi
CXCVL térvényben és az onkormanyzat 7/2005.(IV.21.) szamu vagyongazdalkod4sarsl
sz016 rendeletében foglaltak szerint lehet.

2. Az eladasi ar megallapitasinak joga, szabalyai

Az eladasi iranyarat az intézményvezetd/cimzetes féjegyzé allapitja meg /vagy/ az intéz-
ményvezetd/cimzetes f8jegyz6 tajékoztatisa mellett a Selejtezési Bizottsag 4llapitja meg.

Az Crtékesitendd eszkdzok minimum é4rénak megéllapitisénal a kovetkez$ szempontokat
kell alapul venni:

— targyi eszkdzok esetében a nett6 nyilvantartasi érték,

— ,,07-ra leirt eszk6z6k esetében a piaci ar.
3. Az értékesitett termékek dokumentildsa

Minden értékesitett termékrdl szamlat kell késziteni, és a szdmliknak az erre vonatkoz6
jogszabélyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

A fizetés modjat és a teljesités idejét az intézményvezetSje (cimzetes fojegyzs) allapitja
meg.

Az értékesités teljesitését kovetden az eladott eszkozoket a nyilvantartdsokon a szamla-
rendben foglalt eléirdsok alapjan ki kell vezetni.
4. A végrehajtas felelose

A felesleges vagyontargyak hasznositdsinak szabélyszerli végrehajtasaért a pénziigyi és
gazdasdgi osztilyvezetd felelfs.
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IV.
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES ES NYILVANTARTAS

1. Selejtezési eljaras lefolytatisa

Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltarozast megel6zé 30 napon beliil selej-
tezni kell. Leltdrozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathaté. Ennek betartasaért a pénz-
tgyi és gazdasdgi osztilyvezeto felelbs.

A vagyontargyak selejtezését az intézményvezet$ (cimzetes f6jegyz6) altal kijelslt selejte-
zési bizottsag altal szabélyszertien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése az intézményvezet (cimzetes £5-
Jegyz6) hatiskorébe tartozik. A bizottsdgnak legalabb 3 f6bél kell allnia.

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatdsa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag tagja nem lehet:
- a jegyz0,
- a vagyongazdalkodasi feladatokért felelés személy,
- a selejtezes ellendrzési feladatait

ellatd személy.

A selejtezési bizottsag tagjai a Polgarmesteri Hivatal, illetve intézmények alkalmazasaban
allé dolgozok lehetnek, ha nem all fenn esetitkben az elézdekben meghatérozott dsszefér-
hetetlenség.

A selejtezési bizottsagot a selejtezési kezdeményezéstdl szamitott 15 napon beliil Sssze kell
hivni. A bizottsag tilésén biztositani kell a megfeleld szakértelemmel rendelkezé dolgozd
vagy igény szerint a Kiils6 szakértd részvételét.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését az analitikus nyilvantarté 4l-
tal Osszegylijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan kételes elvégezni.

A feleslegesnek itélt, analitikus nyilvantartdsokkal egyeztetett eszkdzok — beleértve az
lizemeltetésre, kezelésre atadott eszk6zoket is — hasznalatbdl torténd kivondsara, hasznosi-
tasara vonatkozé doéntésének elokészitéséért, a dontés meghozatala utan a hasznalatbol tor-
ténd kivonasért, hasznositasért, a rendelkezések betartdsaért a cimzetes féjegyz6 és a Selej-
tezési Bizottsag felelds.

A dontéshozatalra jogosult cimzetes f8jegyzé és a Selejtezési Bizottsag feladata:
- hasznalatbol torténd kivonas sziikségességének vizsgalata;

- kivonas esetén érték meghatarozasa,




Felesleges vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének szabalyzata

- a selejtezett eszkozoket hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni az eszko-
zok allapotatol fliggden,

- a hasznalatbol t6rténd kivonas és hasznositdas médjanak meghatarozasa,

- hasznalatbol torténd kivonashoz esetlegesen sziikséges engedélyek beszerzése,

- eszkozok haszndlatbol torténd kivonasara, hasznositaséra, selejtezésére vonatko-
z0 dontési javaslat 6sszedllitasa,

- eszkozértékesitéskor egy eszkdzre tobb jelentkezd esetén a sorsolas lebonyolitasa

és jegyzokonyvezése.

3. A selejtezés végrehajtasa

3.1. A selejtezési eljdardst megeldzd feladatok

A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6z6en koteles megvizsgalni,
hogy a még hasznalhato vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtdrtent-e,
a selejtezésre elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felso-

rolt adatokkal.

3.2. Tdargyi eszkizok selejtezésének dokumentdldsa

A targyi eszkozok selejtezésében a kovetkezd szabvényositott nyomtatvanyokat kell hasz-

nalni:

Sz.ny. 11-90.
Sz.ny. 11-91.
Sz.ny. 11-92.

Sz.ny. 11-97.
ASP KATI

Targyi eszkdzok selejtezési jegyzOkonyve

Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

Megsemmisitési jegyz6konyv
Selejtezési dokumentumok

3.3. Készletek selejtezésének dokumentdldsa

A készletek selejtezéséhez a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:

— B.Sz.ny. 11-93.
B.Sz.ny. 11-94.
B.Sz.ny. 11-95.

— B.Sz.ny. 11-96.
— B.Sz.ny. 11-97.

— ASP KATI

Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6konyve
Selejtezett készletek jegyzéke

Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok
jegyzéke

Leértékelt készletek jegyzéke

Megsemmisitési jegyzokényv

Selejtezési dokumentumok
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata

3.4. Selejtezési jegyzokinyv elkészitése

Mind a targyi eszkozok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzokonyvet kell fel-
venni.

A JegyzOkdnyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsdg tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

A selejtezési bizonylatnak tartalmaznia kell tébbek kozott:

- a befektetett eszk6zok esetében a brutt6 érték és az értékesdkkenés kivezetéséhez
sziikséges adatokat,

- afékonyvi szamlaszamokat - a f6konyvi kényvelés szamara,

- aleltari azonosité szamokat - az analitikus kényvelés szdmara,

- amennyiségben és értékben nyilvantartott készletek esetében az érintett fokonyvi
szamla szdmat ¢és a leltari azonosité szdmokat,

- acsak mennyiségben nyilvantartott készletek és egyéb eszk6zok esetében az ana-
litikus nyilvantartas azonosité szamat, leltari szamat.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkdzt vagy készletet a bizottsag selejtnek
mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyz8kényvben rogziteni.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kovetkezékr6l:

— a selejtezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,

— a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - sziikség
szerint - esetleg egészség-védelmi elbirdsok miatt meg kell semmisitenti,

— a megsemmisitésre keriild készletek megsemmisitése milyen eljarassal (6sz-
szetorés, elégetés, darabolas, stb.) térténjen.

A bizottsag dltal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzékonyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak az intézményvezetd (cimzetes
f8jegyz06) engedélye alapjan keriilhet sor.

A szamitastechnikai eszk6zok megsemmisitési mddja: a dokumentacidk bezizasa, a médi-
ak (CD, DVD,) atlyukasztasa, dsszetorése, szétvagasa, szamitogépes program esetén pedig
a szerverekrdl és /vagy a munkaallomasokrol térténd torlés.

Egy¢b targyi eszk6zok megsemmisitésre nem keriilnek, azok megfeleld helyre szallitasarél
gondoskodni kell.

A selejtezési jegyzokonyvet évenkénti sorszamozassal 4 példanyban kell elkésziteni.
A jegyzokonyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

— konyvelésnek 2 példanyban

— gazdasagi ligyintéz6nek 1 példanyban

— selejtezési bizottsagnal marad 1 példany

11



Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabélyzata

A koényvelésnek megkiildott 2 példanybol az atvezetések elvégzése utan 1 példanyt irattar-
ba kell helyezni.

4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kovet6en a konyvelés a bizottsag altal megkiildott jegyz6konyvek
alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a jegyzokonyv
atvételétdl szamitott 30 napon beliil kiteles atvezetni, de legkésébb a leltarozas megkezdé-
sét megel6z6 10 munkanapon beliil.

A selejtezett eszk6zok analitikus és fokonyvi nyilvantartasokba térténd atvezetését a szam-
larendben fogiait el6irdsok alapjan kel végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtiasanak ellenérzése

A selejtezési eljaras szabalyszerii végrehajtasanak folyamatba épitett ellendrzéséért a pénz-
tigyi és gazdaséagi osztalyvezet6 felelds.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot talal, azt koteles azonnal az
intézményvezetdjének (cimzetes f6jegyzének) irasban jelenteni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzat 2018. januér 1. nap-
jan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a 9/2012. szabélyzat hatalyat veszti.

A cimzetes f6jegyzonek kell gondoskodni, hogy a selejtezési szabalyzatban foglalt el6irasokat

az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét megismerési nyilatkozaton alairasukkal
igazoljak.

Késziilt a 368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet 13. § 4a) bekezdés értelmében:

Szarvas, 2018, januar 30. w\})

Dr. Melis Janos
cimzetes fojegyzd
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

2. sz. melléklet

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairdl

Koédszdm  Megnevezés

001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés miatt

003 atszervezés miatt

004 megsziinés miatt

005 normat meghalado készlet

006 rongalas miatt

007 természetes elhasznalddas miatt

008 erkdlesi avulas miatt

009 szavatossaga lejart

010 egyéb ok
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Felesleges vagyontargyak hasznositasénak és selejtezésének szabalyzata

3. Melléklet
a selejtezési tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatéirol

A selejtezési bizottsag

A Szarvasi Polgarmesteri Hivatal cimzetes fojegyz6je az alabbi selejtezési bizottsagot hozza
létre a selejtezéssel kapcsolatos dontések elokészitésére, a feleslegessé vélt vagyontargyak

hasznositasi lehetéségeinek kidolgozasara, a selejtezési eljarasban vald részvételre:

1. A selejtezési bizottsag ...... fobol all.
2. A bizottsag tagjai:

= BAZOK: et

........................................................................
........................................................................

........................................................................

A selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokért felel6s személy

MUNKAKOIE €S NEVE: ...eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesvanns

A selejtezés ellendre

A sclejtezés ellendrzési feladatanak elvégzésére KOteles: .......ooovvmmmnmivinuneeeeeerinnnn,

KElt: ..o sios it 65 eoniionnepmpes smumessssmasesssnsees

..............................................

cimzetes fojegyz6
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabélyzata

TARGYI ESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzokonyv ......... oldalt tartalmaz.
Tartalom: A jegyzokonyv 1 — VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-91 Selejtezett targyi eszk6zok jegyzéke

Sz.ny. 11-92 Targyi eszk6zok selejtezésébol visszanyert tartozékok, alkatré-
szek, hulladékanyagok jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv
ASP KATI - Selejtezési dokumentumok

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzokonyvet

KULON KELL MEGRENDELNTI!
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Felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabélyzata

A targyi eszk6zok selejtezési jegyzokonyvének fejezetei:
I. Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata
III. A selejtezett targyi eszk6zok hasznositasa
IV. A selejtté valas okai
V. A hasznositési eljaras eredménye

V1. Hitelesités és zar6 rendelkezések

A jegyzokonyv a selejtezéssel kapesolatos targyi eszkoz allomanyvaltozas bizonylata, mely
biztositja a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a konyvviteli elszamolashoz és ellenérzés-

hez szlikséges adatokat.
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyzOkonyvhoz

JEGYZOKONYV

targyi eszkozok selejtezésérol

Készult 201...... BV Eieiie e e of 5o ke hé ... NAPJAN & wovvviienereeintreeencrernesaessessesssrorsonssnsonassasees
ZAZAAIKOAG SZEIVEZEL vuvs .. goseisin . foiie vs vin o st bigoiiie oo oiin o foibiibao s helyiségében.

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részér6l (név, beosztas):

..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................

..............................................................................................

I.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtand6 selejtezes engedélyezESe .........omimiiiininririreeeeierceetecee ettt .
.............................................................. cerreeirese e neseeeseesnesneneeneeneenenee. NAtASkOTEDeE tartozik.

* Csak abban az esetben toltends ki, ha a rendelkezések kotelezden eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél iranyito szerv; joléti eszkozoknél az
illetékes tarsadalmi szervezet.)
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Felesleges vagyontargyak hasznositdsénak és selejtezésének szabalyzata

II.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz8kényv bevezetd részében megnevezettekb6! 4ll6 Bizottsag megtekintette a gazdalko-
QO SZEIVEZEL ...ttt ettt s s et e e s et ene e et nreaeanenes
telephelyén (helyein) selejtezésre elékészitett targyi eszkdzoket. Megvizsgalta a selejtté vala-
suk okait, és a hasznositési eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi esz-
kozok lizemeltetésre alkalmatlanok, feldjitasuk, hasznélatuk gazdasdgtalan stb., ezért selejte-
zésiik indokolt.

Fentiek alapjdn a Bizottsig az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt alldeszkozok selej-
tezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok
bruttd értéke (6SSZESEN) ......ovvveviveeieiieeeieeereeeeen, Ft,
Osszevont nettd €rtéKe ........ovvvvvvveveecreeireneeiieneas Ft.

A Bizottsdg tagjai feleldsségiik tudatdban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre
javasolt targyi eszkdz6k megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szdmu jegyzékeken feltiintetett 4116-
eszkdzokkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszkozok és
tartozékok hianytalan meglétét. *

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

II1.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megéllapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbdl az Sz. ny. 11-92.
szamu jegyzékeken felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. — haszon -, illetve
hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, érté-
kesités) megtételét.

* Iit kell nyilatkozni arrél, hogy “A tartozékok rendben megvoltak™, vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

V.
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszkdzok selejtté valasaval kapcsolatban
a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:*

* A selejtté valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell rogziteni, azonos koritlménynél dsszevontan. Gondatlan-
sag vagy egyéb mulasztas miatti selejtezésnél fel kell vetni a feleldsség kérdését.
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V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottséag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszkdzok hasznositasi eljarasat
¢s ennek alapjan a kovetkezoket allapitotta meg:*

* A jegyz8konyvhoz csatolni kell a lemond6 nyilatkozatokat, leveleket.
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Felesleges vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének szabalyzata

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyz6konyvhoz

VL
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkozok hulladék anyaganak, haszonanyagéanak raktarra vételéért 1., érté-
kesitéséért 2., megsemmisitéséért 3., felels dolgozd(k) kijeldlése.

) RO UPUOPRRRI NEV e eee e e e s e beosztas

ettt rr e et e e reraaaareraaarrenaarraanan—nanans NEV ettt e e e e e aaeeer e beosztas

B ettt et ettt aererererrara—————————aon_. NEV e eeee e e e ee e e anes beosztas
Kmf.

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

..........................................................................

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszk6zok selejtezését illetve
megsemmisitését jovdhagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszk6zok allomanybol torténd kivezetését, tovabba a haszno-

sithaté eszkozok hasznositasdval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra
vétel) végrehajtasat.

..................................................
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TAJEKOZTATO

A Targyi eszkozok selejtezési jegyzOkonyve” a selejtezés szabalyszeri végrehajtasanak, a
selejtezési eljaras hatdrozatanak — a selejtezésre kijelolt bizottsdg javaslatanak, az azt kovetd
feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak — jegyzOkonyvbe foglaldsara alkalmas.

A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithato.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok végleges meghatdrozasat megelézi az eldkészitési fo-
lyamat. Ennek sorén a targyi eszkdzt hasznald, tizemeltetd nyilatkozik arrél, hogy a targyi
eszkozt a tovabbiakban nem tudja hasznalni, kozli ennek okt is. A javaslatok alapjan a selej-
tezési eljaras lefolytatasa a selejtezési bizottsag feladata.

A jegyzékonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai alairasukkal hitelesitik.

A jegyzékdnyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorld vezeté aldirdsaval 1épnek hataly-
ba.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett adatait a
jegyzokonyv részeit képezo jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabba ezek alapjan torté-
nik a konyvviteli elszamol4s.

A jegyzékek alkalmazésardl a szabvany fliggeléke ad tajékoztatast.
Abban az esetben, ha a jegyz6konyv egyes fejezeteiben a széveges indoklds, illetve a rendel-

kezés leirdsara nincs elegend6 hely, kiegészithetd A4 méretli, folyamatos oldalszammal ella-
tott irodai papirral.
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyzokonyv(hoz)

Megsemmisitési jegyz6konyv

A jelen jegyzokonyvet alairok felelésségiik tudatéaban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezé-
si Jegyzékonyvben szerepld, alabbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként,
sem hulladékanyagként felhaszndlni, sem mas modon hasznositani vagy értékesiteni nem le-
het, vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségiigyi hato-
sagi eldirdsoknak megfelelden:

Sorszamtol Sorszédmig Megsemmisités modja

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Megsemmisitelte:  cwcccomeccomosmesimosmmosamsssansans sssssdBaesedifiesediihesiivessiie i dhe-sgeons

..............................................................................................

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

B. Sz ny. 11-91. 1. sz.
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Készletek selejtezési
leértékelés jegyzokonyve

A jegyzOkényv ......... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzékonyv I-111. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok

Sz. ny. 11-95 Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96 Leértékelt készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokdnyv

ASP KATI - Selejtezési dokumentumok

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzokonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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A jegyzOkonyv fejezetei:
I.  Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata
III. Hitelesités és zarérendelkezések
Ha a selejtezés sordn megsemmisités is torténik, arr6l Megsemmisitési jegyzékonyv allithaté

ki. Ebben a selejtezési jegyz6konyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisi-
tésre kerlild készleteket.
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......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyz6konyvhoz
JEGYZOKONYV
készletek selejtezésérol, leértékelésérol*
Készilt 201...... €V e feifieneeennne hé......... TAPTAIL 8 «rgenenqunsnossmsnsnnsnciiliies e diirets sofiine s ke il sacd
2azdalkodl SZErVEZet ... s gmn. - 550mns 5+ 15 » 5085 o Fe vit B0 85 oo 50 0 KoinEod oo raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részér6l (név, beosztas):

..............................................................................................

.............................................................................................

..............................................................................................

L.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés™ engedélyezeése.......ovimmininriinriiniecrenreereereereereereeserenseneen

II.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkdnyv bevezet6 részében megnevezettekbdl allé bizottsdg megtekintette a gazdalko-
dO SZEIVEZEt s telephelyén (raktaréban)
el6készitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,

2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,

3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését
javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivant szoveg torlendd.
** Csak abban az esetben toltendd ki, ha a rendelkezések kotelezGen eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél feligyeleti szerv; joléti
eszkozoknél az illetékes tarsadalmi szervezet.)

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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.........

A bizottsag éltal javasolt selejtezések/leértékelések* dsszesitett adatai:

......... oldal
/201 ......... sz. jegyzOkonyvhoz

A selejtezendd/leértékelendd* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként €s dssze-

sen:

Fo6k. Szamla

................................
................................
................................
................................
................................

megnevezes

........................................................
........................................................
........................................................
........................................................
........................................................
........................................................
........................................................
........................................................

........................................................

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezeése

..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................

..............................................................

* A nem kivant szoveg torlendo.

B. Sz. ny. 11-93. 1, sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve

..............

..............

..............

..............

..............

..............

..............

..............

..............

Osszesen: .oceevenn.
mennyisége egységara
Osszesen:
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A leértékelt készletek készletcsoportonként:

Fo6k. Szamla

megnevezés

.....................................................
......................................................................
......................................................................
......................................................................
......................................................................
.................

.....................................................

......................................................................

Osszesen:

Gondatlanséag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megallapitasok alapjan fel kell vetni a feleldsség kérdését.
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leértékelési
kiilonbodzet

................. Ft
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......... oldal
......... [ ......... sZ. jegyzOkoényvhoz

IIl.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) fele-
168s dolgozé(k) kijelolése.

L e rae e v raaaaaes DBV s beosztas

D trevmerrisnasaestiossonsasssnasntsrensrtrenssnnsesntasesinnnanne NV e e et ae s enaaan beosztas

T DBV e aas beosztas
Kmf.

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

* A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezé-
sét/leértékelését*, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartdsokon torténé keresztiilvezetését, valamint a selejtezés-
bdl hasznosithat6 készletek hasznositasanak végrehajtasat.

......................................

* A nem kivant szoveg torlendo.
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TAJEKOZTATO

A, Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve” a selejtezés szabdalyszerli végrehajtasa-
nak, a selejtezési bizottsag javaslatanak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek, jovéha-
gyasnak jegyz6konyvbe foglalasara alkalmas.

A jegyz6konyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai aldirasukkal hitelesitik. A jegyzo-
kdnyvben foglaltak a selejtezési és leértékelési hataskort gyakorld vezetd alairasaval lépnek
hatalyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésb6l szdrmazo
vissznyeremény adatait a jegyzOkonyv részét képezé jegyzékeken lehet tételesen felsorolni.

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyz6konyvben dsszesithetd:
- aselejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
- ahulladékanyagok értéke fajtanként,
- aleértékelt készletek értéke és a leértékelt kiilonbozet Gsszege készletcsoportonként.

A jegyzékek alkalmazasardl a szabvany fliggeléke ad t4jékoztatast.

A bizottsdg a jegyzOkonyvben nyilatkozik a selejtezés sordn észlelt gondatlansagrol vagy
egyéb, mulasztisra utal6 megallapitasairdl és az ezzel kapcsolatos javaslatair6l.

Abban az esetben, ha a jegyzOkonyv egyes fejezeteiben nincs elegendd hely, kiegészithetd
folyamatos sorszammal ellatott, A4 méret(i irodai papirral.
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......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyzOkonyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyzdkonyvet aldirdk felelosségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezé-
si Jegyzékonyvben szerepld, alabbi sorszdmu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként,
sem hulladékanyagként felhasznalni, sem mas mddon hasznositani vagy értékesiteni nem le-
het, vagy nem szabad, jelenlétilkben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségiigyi hato-
ségi eldirasoknak megfelelen:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Megsemmisitelte]l = .cscamnumminosteamampegm, ey oo e g

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................
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Megismerési nyilatkozat

A selejtezési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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