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ELOTERJESZTES
Szarvas Viros Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete
2023. december 14-i iilésére

Targy: Intézményi alapité okiratok médositasa
Melléklet: médosito okiratok, alapito okiratok

Tisztelt Képuiseld-testiilet!

Két intézmény, Szarvas Véaros Ovodaja és Bolcsédéje, valamint a Szarvasi Csaldd- és
Gyermekjoléti Kozpont alapité okiratainak médositasara van sziikség, az alabbiak szerint:

1. Szarvas Véaros Ovodéja és Bslcs6déje:
A pedagégusok életpalyajardl sz6l6 2023. évi LIL torvény, valamint az ennek
végrehajtésarol sz616 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet alapjan 2024. januér 1-jét6l a
pedagégusok jogviszonya ,koznevelési foglalkoztatotti jogviszony”, az intézmény
vezetGje pedig ,igazgats”.

2. Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti K6zpont:
Egy nyertes palyazat kovetkeztében az intézmény alaptevékenységének kormanyzati
funkcié szerinti megjelclése a 107080 szamu, ~EsélyegyenlSség el6segitését célzo
tevékenységek és programok” sorral egésziil ki.

A moédositasok mindkét esetben technikai jellegtiek, ezért kérjilk a Tisztelt KépviselS-
testiiletet, hogy az intézményi alapit6 okiratok moédositasat a melléklet szerint fogadijak el.

1. Hatarozati javaslat:
Szarvas Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete tigy dont, hogy az éltala fenntartott

Szarvas Varos Ovodija és Bolcs6déje alapitéo okiratat az elGterjesztés mellékletében
foglaltak szerint médositja. Utasitja a cimzetes fGjegyzét, hogy a valtozas-bejelentési
kérelmet torzskonyvi bejegyzés céljabol a Magyar Allamkincstér részére tovabbitsa.
Felelgs: Babik Mihaly polgdrmester

Dr. Melis Janos cimzetes féjegyzd

Boross Arpad Bence intézményfeliigyeleti igazgato6
Hataridé: 2023. december 31.

2. Hatéarozati javaslat:
Szarvas Varos Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete tgy dont, hogy az ltala fenntartott

Szarvasi Csaldd- és Gyermekjéléti Kozpont alapito okiratat az elGterjesztés mellékletében
foglaltak szerint médositja. Utasitja a cimzetes fGjegyzdt, hogy a valtozas-bejelentési
kérelmet torzskonyvi bejegyzés céljabél a Magyar Allamkincstar részére tovabbitsa.
Felelds: Babiak Mihdly polgarmester

Dr. Melis Janos cimzetes féjegyz6

Boross Arpad Bence intézményfeliigyeleti igazgato
Hataridé: 2023. december 31.

"

elis Janos
es fGjegyz6

Szarvas, 2023. december 4.

Dr.
AL S lebe s be £ / cim?

Az el6terjesztést készitette: Horvathné Dr. Kepenyes Edit aljegyzc’ii-';jﬁ':'.
Boross Arpad Bence intézményfeliigyeleti igazgaté
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Okirat szdma: .../2023. (XII. 14.)/1

Moddositd okirat

Szarvas Varos Ovodaja és Bolcsédéje Szarvas Varos Onkormanyzata éltal 2023. jinius 8.
napjan kiadott, 232/2023. (V. 18.)/2 szamu alapit6 okiratat az allamhéztartasrol sz6l6
2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a és a nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény
21. § (2) és (3) bekezdése alapjan - a(z) .../2023. (V. 18.) sz. képviseld-testiileti hatarozatra
figyelemmel - a kovetkezdk szerint médositom:

1. Az alapité okirat 5.1. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetGjet
(igazgatd) Szarvas Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete nevezi ki és menti fel. Az
egyéb munkaltatéi jogokat Szarvas Vdaros polgarmestere gyakorolja. A kinevezéssel
hatarozatlan id6re sz616 koznevelési kozfoglalkoztatotti jogviszony, tovabba hatarozott iddre
- 5 év id§tartam - sz6l6 magasabb vezet8i megbizas jon létre, melyet palyazat kiirdsa eldz
meg.

2. Az alapit6 okirat 5.2. pontjaba foglalt tablazat a kovetkezd, 2. és 3. szama sorokkal
egésziil ki:
koznevelési foglalkoztatotti a pedagdgusok j életpalyajardl sz616 2023. évi LIL
2 jogviszony torvény, a pedagogusok 0j életpalyajarol szol6 2023. évi
LII. torvény végrehajtasarol sz616 401/2023. (VIIL. 30.)
Korm. rendelet

3 | munkaviszony a munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi L. térvény

Jelen médosité okiratot 2024. janudr 1. napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Szarvas, id6bélyegz6 szerint

P.H.

Babak Mihaly
polgarmester
Szarvas Véaros Onkormanyzata



Okirat szdma: .../2023. (XII. 14.)/2

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a és a nemzeti kdznevelésrol
sz616 2011. évi CXC. torvény 21. § (2) és (3) bekezdése alapjan Szarvas Varos Ovodaja és
Bolcs6déje alapito okiratit a kovetkezdk szerint adom Ki:

1. A Koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Szarvas Varos Ovodaja és Bolcs6déje

1.2. A koOltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 5540 Szarvas, Kossuth utca 66.
1.2.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime _:
Dézsa utcai 6voda 5540 Szarvas, Dozsa Gyorgy utca 24.
2 | Aprék Kertje bdlcséde 5540 Szarvas, Kossuth utca 19.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

2.1. A kéltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2005. 07. 01.

2.2. A koltségvetési szerv alapitisara, dtalakitasdra, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Szarvas Varos Onkorményzata

2.2.2. székhelye: 5540 Szarvas, Szabadsag ut 36.

2.3. A koltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

megnevezése székhelye




Békés Megyei Székely Mihdly | 5540 Szarvas, Kossuth utca 5-7.
1 | Szakképzd Iskola és
Kollégium
Szarvas Varos Altaldnos 5540 Szarvas, F6 tér 3.
2 i g .
Iskolaja és Ovodaja ,_
3 Vajda Péter Gimnazium, 5540 Szarvas, Vajda P. utca 20.
Szakkozépiskola és Kollégium
4 | Varosi Kényvtar 5540 Szarvas, Vajda P. utca 26.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A kéltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Szarvas Varos Onkormanyzata
3.1.2. székhelye: 5540 Szarvas, Szabadsag ut 36.

3.2. Akoltségvetési szerv fenntartdjanak

3.2.1. megnevezése: Szarvas Varos Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 5540 Szarvas, Szabadsag ut 36.

4. A Koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: 6vodai nevelési feladatok ellatdsa, bolcsédei ellatas

4.2. A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szdma szakagazat megnevezése

1 | 851020 Ovodai nevelés

4.3, A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szol6 2011.
évi CLXXXIX. tv. 13. § (1) bekezdés 6. pontjaban foglaltaknak megfelelve gondoskodik az évodai
ellatasrol. Az 6voda a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 201 1. évi CXC. torvény 8. §-a alapjan a gyermek
haroméves koratél a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az vodai nevelés a gyermek
neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magaban foglalé foglalkozasok keretében folyik. Az
6voda a gyermek haroméves koratél ellatja - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. térvényben meghatarozottak szerint - a gyermek napkézbeni ellatasaval
osszefiiggd feladatokat is. Integraltan torténd o6vodai ellatds nyujt az aldbbi esetekben:
beszédfogyatékos vagy pszichés fejlédési zavarral kiizdé gyermek; beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekek; hatranyos és halmozottan hatrdnyos helyzeti
gyermekek; enyhe értelmi fogyatékos gyermekek. Gyermekjoléti alapelldtasok, boélcséde,
gyermekjoléti szolgaltatas: A Bolcs6de a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni
ellatasat, szakszer(i gondozdsit és nevelését biztositdé intézmény. A feladatok ellatasat
meghatirozé jogszabalyok: 1997. évi XXXI. toérvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrél, 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoleti,




gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikédésik
feltételeirl, 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz felhasznalhat6
bizonyitékokrél, 1991. évi LXIV. Torvény a gyermek jogairél sz616, New Yorkban, 1989. november
20- 4n kelt egyezmény kihirdetésérdl.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:

| korményzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése

1 /091110 Ovodai nevelés, ellitas szakmai feladatai

2 091120 Sajatos nevelési igényi gyermekek 6vodai nevelésének,
ellatdsanak szakmai feladatai

3 | 091140 Ovodai nevelés, ellatds miikédtetési feladatai

4 104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolcsédében torténd
ellatdsa

5 104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
intézményében

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Szarvas Varos kozigazgatasi teriilete

5. A kéltségvetési szerv szervezete és miikddése

5.1. A koltségvetési szerv vezet$jének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdjét (igazgato)
Szarvas Varos Onkormanyzatdnak Képvisel§-testilete nevezi ki és menti fel. Az egyéb
munkaltatéi jogokat Szarvas Véaros polgarmestere gyakorolja. A kinevezéssel hatarozatlan idére
sz616 koznevelési kozfoglalkoztatotti jogviszony, tovabba hatarozott idére - 5 év id6tartam - sz616
magasabb vezet6i megbizas jon létre, melyet palyazat kiirasa el6z meg.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII.
torvény
kéznevelési foglalkoztatotti a pedagégusok (j életpalyajarol szol6 2023. évi LII
9 jogviszony torvény, a pedagdégusok (j életpalyajarol sz616 2023. évi
LII. torvény végrehajtasardl sz6l6 401/2023. (VIII. 30.)
Korm. rendelet
3 | munkaviszony a munka térvénykonyvérol sz6l6 2012, évi I. torvény

6. A kéznevelési intézményre vonatkozoé rendelkezések

6.1. A koznevelési intézmény



6.1.1. tipusa: kézos igazgatasi koznevelési intézmény
6.1.2. alapfeladatdnak jogszabdly szerinti megnevezése: 6vodai nevelés a nemzeti
kdznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja szerint, a tobbi
gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igény(l gyermekek 6vodai nevelése a nemzeti
koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 4. § 14a. pontja szerint.

6.1.3. gazdalkodasaval dsszefiiggd jogositvanyok: Az intézmény pénziigyi-gazdasagi
feladatait a Szarvasi Polgarmesteri Hivatal (székhelye: 5540 Szarvas, Szabadsag ut 36.)

latja el.

6.2. A feladatellatasi helyenként felvehet$ maximalis gyermek-, tanuldlétszam:
feladatellatasi hely alapfeladat munkarend mi);lrrnn:ll(l_s
megnevezése megnevezése megjel6lése gnuléléts:zém
Kossuth utcai 6voda (5540 . . .

1 Szarvas, Kossuth utca 66.) dvodai neveles 75
sajatos nevelési
igény(i gyermekek 12
6vodai nevelése,
ellatasa
Dézsa utcai 6voda (5540
2 | Szarvas, Dézsa Gyorgy utca 6vodai nevelés 25
24.)
sajatos nevelési
igényli gyermekek 4
6vodai nevelése,
ellatasa
Aprok Kertje bolcs6de (5540 a g1 Yyaea
3 Szarvas, Kossuth utca 19.) bélcsbdet ellatas 87
6.3. A feladatellatast szolgal6 ingatlanvagyon:
ingatlan cime ingatlan | vagyon az ingatlan funkcidja,
helyrajzi | feletti célja
szama rendelkezés
jogavagya
vagyon
hasznalati
joga
1 5540 Szarvas, Kossuth utca 66. 2363 haszndlati | 6voda
Jog
2 5540 Szarvas, Dézsa Gyorgy utca 24 | 2456 hasznalati | 6voda
jog
3 5540 Szarvas, Kossuth utca 19. 2033/2 | hasznélati | bolcséde
jog




Okirat szama: .../2023. (XII. 14.)/1.

Mddositd okirat

A Szarvasi Csaldd- és Gyermekjoléti Kézpont Szarvas Varos Onkormanyzata altal 2021.
november 11. napjian kiadott, 466/2021. (X. 21.)/2. szamu alapité okiratit az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - a(z) .../2023. (XII. 14.)
sz. képviseld-testiileti hatdrozatra figyelemmel -a kovetkezdk szerint médositom:

1. Az alapité okirat 4.4. pontjaba foglalt tiblazat a kovetkezé, 5. szami sorral egésziil ki:

s | 107080 Esélyegyenl8ség eldsegitését célzé tevékenységek és
programok

Jelen médosité okiratot a térzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Szarvas, id6bélyegzd szerint

P.H.

Babak Mihaly
polgarmester
Szarvas Varos Onkorményzata



Okirat szama: .../2023. (XII. 14.)/2.

Alapit6 okirat

moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Szarvasi Csalad- és
Gyermekjoléti Kozpont alapité okiratat a kévetkezdk szerint adom ki:

1. A kéltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Szarvasi Csalad- és Gyermekjoéleti Kézpont

1.2. AXKkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 5540 Szarvas, Kossuth utca 56-58.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggé rendelkezések

2.1. A Kkéltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2016. 01. 01.

2.2. Akoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Koro's,-s'zo'gl Klsterseg,Tf)l-)bce%u Ta}rsulasa 5540 Szarvas, Kossuth utca 19.
Szocialis és Gyermekjdléti Intézmenye |

3. A kéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv irdnyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Szarvas Varos Onkorményzata
3.1.2. székhelye: 5540 Szarvas, Szabadsag ut 36.



41.

4.2,

4. A kéltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata:

A csalddsegités feladatainak a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. evi
11 térvény, a gyermekjoléti szolgalat és kozpont feladatainak a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyl igazgatdsrél szolé 1997. évi XXXI. torvény alapjin torténd ellatasa. Az
koltségvetési szerv kozfeladata az egy szervezeti és szakmai egységben mikodtetett
csaladsegités és gyermekjoléti szolgéltatas biztositdsa, melyet telepiilési szinten a csalad-
és gyermekjéléti szolgdlat mikédését szabélyozo, jarasi szinten pedig a csalad- és
gyermekjoléti kozpont mikodését szabalyozé mindenkori hatélyos jogszabalyok szerint
biztosit.

Telepiilési szinten biztositja a lakohely szintli minimumszolgéltatisokat és az dltalanos
segitd feladatokat, melyek: informacidnyujtas, jelzérendszer mikddtetese, kriziskezelés,
ellatasokhoz val6 hozzajutas segitése és kozvetitése, eseti gyamsag, altalanos tandcsadas,
csaladgondozas, csoportmunka, kozosségfejlesztés, természetbeni és pénzbeli ellatasok
nyujtasdhoz alapvetd segitd szolgaltatas.

Jarasi szinten biztosftja a hatsagi tevékenységhez kapcsol6dé feladatokat és specidlis
szolgaltatasokat, melyek: javaslat hat6sdgi intézkedésre, feladatellatds gydmhatosagi
intézkedés alapjan, csalddgondozds a csaladjabdl kiemelt gyermek visszahelyezése
érdekében, utégondozas. Tovabba kapcsolattartasi ligyelet biztositdsa, készenléti ligyelet
biztositisa, utcai és lakoételepi szocialis munka, jogi tdjékoztatasnyujtas, pszichologiai
tanicsadas  biztositisa, csaladi  konferencia, szocidlis diagnézis készitése,
sziikségletfelmérések.

Folyamatos szakmai timogatast biztosit és kapcsolatot tart a jards valamennyi telepiilésén
miikoédé csalad- és gyermekjoléti szolgaltatokkal.

A koltségvetési szerv f6tevékenységének allamhdztartési szakagazati besorolasa:

szakdgazat szdma | szakigazat megnevezése

889900 | M.n.s. egyéb szocialis ellatas bentlakds nélkiil

4.3.

4.4,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Csaladsegités keretében biztositja a szociélis vagy mentalhigiénés problémak, illetve egyéb
krizishelyzet miatt segitségre szoruld személyek, csalddok szdmdra az ilyen helyzethez
vezet$ okok megel6zése, a krizishelyzet megsziintetése, valamint az életvezetési képesség
megbrzése céljabol nytjtott szolgéltatast. Gyermekjoléti szolgaltatas keretében biztositja a
gyermek érdekeit védd specialis személyes szocidlis szolgaltatast, amely a szocidlis munka
moédszereinek és eszkozeinek felhasznildsival szolgilja a gyermek testi és lelki
egészségének, csalddban torténd nevelkedésének el6segitését, a  gyermek
veszélyeztetettségének megel6zését, a kialakult veszélyeztetettség megsziintetését, illetve
a csaladjabél kiemelt gyermek visszahelyezését.

A kdltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkci6 szerinti megjelolése:

kormanyzati

o korményzati funkcié megnevezése
funkcidszam

086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

104042 Csalad és gyermekijoléti szolgaltatasok




3 104043 Csalad és gyermekjoléti kézpont
104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz
5 107080 Esélyegyenlfség elGsegitését célzd tevékenységek és
programok

4.5,

5.1.

5.2

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Csalad- és gyermekjoléti szolgalat
biztositadsa Szarvas Varos kozigazgatdsi teriiletén, csalad- és gyermekjoléti kozpont

kozpontként pedig a Szarvasi jaras teriiletén.

5. A koltségvetési szerv szervezete és mijkodeése

A koltségvetési szerv vezet$jének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetbjét Szarvas
Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltato6i
jogokat Szarvas Varos polgdrmestere gyakorolja. Hatdrozatlan idére sz6l6 kozalkalmazotti
kinevezéssel egyiitt hatérozott idére - 5 év iddtartam - sz616 magasabb vezetdi megbizas

jon létre, melyet palyazat kiirasa el6z meg.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4llé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabdlyozé jogszabaly

kozalkalmazotti jogviszony

a kézalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL
torvény




ALAPITO OKIRATOK

1. Ovoda
a) jogviszonyok
- kozalkalmazott: bolcsédei kisgyermeknevel6k (szociélis szféra, nem
kdznevelés)
- koznevelési foglalkoztatott: 6vodai pedagégusok (kdznevelés)
- MT szerinti: gondnok/karbantartd

b) jogel6dok: azt kell felsorolni, ami a MAK nyilvantartasaban szerepel, nem
szabadon hatarozzuk meg, hogy mit tiintettink fel

c) abolcs6de szocidlis, az 6voda kdznevelési intézmény, igy egytitt un. vegyes
intézmény, de mivel a f6 profil az 6voda, igy koznevelési intézménynek
mindsiil

2. Csaladsegit6
a) jarési feladatok, telephelyek: az intézményiinknek nincsenek telephelyei, a
vidéki csaladsegit6k alapité okiratat a sajat onkorményzatuk adja ki, a
miénkben nem szerepelhet, csak az az épiilet, ami a miénk; a koltségvetési
szerv kozfeladata pontban van feltiintetve a jarasi szintti feladatellatas és
hogy milyen jogszabalyok alapjan torténik

b) munkavallalék: jogszabély alapjan az alapitds 6ta egységesen mindenki
kozalkalmazott, ebben nincs differencidlas

Az alapit6 okiratok modositasa két okbél torténik:
1. Januar 1-t61 be kell jegyeztetni az 1j pedagoégus jogéllast, kiilonben
megbirsagolhatnak minket ennek elmulasztasaért.

2. A csaladsegiténél fel kell venni egy kormanyzati funkciokoédot, kiilonben a
nyertes palyazatukat nem tudjak hové konyvelni.

Az alapité okiratokat nem »szabadon” irjuk, formajukat és tartalmukat tekintve
szigortian kotottek. Az Aht, a MAK torzskonyvi nyilvantartdsaban szerepl6
torzsadatok, formanyomtatvanyok, labjegyzetelt itmutatok alapjan torténik.

& i



OKkirat szama:

Alapité okirat!

médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva?

(Koltségvetési szerv — kivéve koznevelési intézmény vagy szakképzd intézmény vagy
szakképzési centrum vagy felséoktatasi intézmény - esetén)

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjin a(z) »a koltségvetési
szerv megnevezése« alapité okiratat a kovetkezok szerint adom Ki:

(Koltségvetési szervként miikodé koznevelési intézmény esetén)

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a és a nemzeti kéznevelésrol
sz616 2011. évi CXC. torvény 21. § (2) és (3) bekezdése alapjan a(z) »a Koltségvetési szerv
megnevezése« alapitd okiratit a kovetkezdk szerint adom Kki:

(Koltségvetési szervként miikodé szakképzesi centrum és koltségvetési szervként
énalléan miikodo szakképzo intézmény eseten)

Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a és a szakképzésrdl sz0l16
2019. évi LXXX. torvény 22. § (6) bekezdése alapjan afz) »a koltségvetési szerv
megnevezése« alapité okiratat a kovetkezoék szerint adom Kki:

(Koltségvetési szervként miikédo félsboktatisi intézmény esetén)

Az Allamhaztartasrél sz616.2011. évi CXEV. térvény 8/A. §-a és a nemzeti felsdoktatasrol
sz6l6 2011. évi CCIV. torvény 8. § (4) bekezdése alapjan a(z) »a kiltségvetési szerv
megnevezése« alapité okiratit a kovetkez6ék szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezeése, székhelye, telephelye

1.1. AKoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése:?
1.1.2. roviditett neve:

1.2. AKkoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése*

1.2.1. ...nyelven:

1.2.2. ..nyelven:
1.2.3. ...nyelven:

1.3. A Koltségvetési szervs
1.3.1. székhelye:
1.3.2. telephelye(i):6

telephely megnevezése telephely cime




2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggoé rendelkezések

2.1. AKkéltségvetési szerv alapitdsdnak datuma:’
2.2. Akoltségvetési szerv alapitasardl rendelkezd jogszabaly:®
2.3. AKkoltségvetési szerv jogillasat meghatdrozo jogszabaly:®
2.4. AKkoltségvetési szerv alapitisara, atalakitisara, megsziintetésére jogosult szerv??
2.4.1. megnevezése:
2.4.2. székhelye:
2.5. Akoéltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének?!!
megnevezése székhelye
2.6. AKkoltségvetési szerv megsziinésének?2
2.6.1. idépontja.....
2.6.2. feltétele:
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1. Akoltségvetési szerv iranyité szervének!s
3.1.1. megnevezése:
3.1.2. székhelye:..
3.2. AKkoltségvetési szerv fenntartéjanak?+
3.2.1. megnevezése:
3.2.2. székhelye:..
3.3. Az irdnyitasi hataskorok korlatja:1s




3.4. A koltségvetési szerv tekintetében kozépiranyité szervre atruhdzott iranyitasi hataskorok
eseténlé
3.4.1. akozépirdnyitd szerv megnevezése, székhelye:
3.4.2. atruhazott irdnyitasi hataskorok:1?
3.4.3. akozépiranyito szervet kijel6l8 torvény, kormanyrendelet megjelolése: wmmmmmmninns
3.5. A koltségvetési szerv tekintetében nem kozépirdnyité szervre atruhazott iranyitasi
hataskorok eseténis
az iranyitasi hataskoér | az iranyitasi
atruhazasarol hataskor az atruhazott
rendelkezd térvény, | gyakorléjanak tigycsoportok iranyitasi
korményrendelet megnevezése, hataskorok
megjeldlése székhelye
1
3
4, A Kkéltségvetési szerv tevékenysége
4.1. AKkoéltségvetési szerv kozfeladata:1?
4.2. Akoltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besorolasa:20
szakagazat szama szakdgazat megnevezése
1
43. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:2!
4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megj elolése:22
kormgpyz,a N kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszdm
45. Akoltségvetési szerv illetékessége, mUKOAEST tErTIET:Z3 ...mmmssssessssssssmsssmmmsrssssssssss s
4.6. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének fels6 hatara:2¢




5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. Akdltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje:25

5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazisban all6 személyek jogviszonya:26

foglalkoztatési jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

6. A koznevelési intézményre vonatkozo rendelkezések??

6.1. Akoznevelési intézmény
6.1.1. tipusa:2®

6.1.2. alapfeladatanak jogszabaly szerinti megnevezése:2°

6.1.3. gazdalkodasaval 6sszefiiggd jogositvanyok:30

6.2. Akoznevelési intézmény tagintézménye(i):3!

tagintézmény megnevezése tagintézmény cime

6.3. A feladatelldtasi helyenként felvehet6 maximalis gyermek-, tanuldlétszam:32

—— maximali
feladatellatasi hely alapfeladat munkarend gyae)l('m:k S
megnevezése megnevezése33 megjeldlése34 el

g g &) tanul6létszam

6.4. Iskolatipusonként az évfolyamok szidma:35

iskolatipus évfolyamok szama

6.5. A koéznevelési intézményben foly6 alapfokil miivészetoktatds esetén a miivészeti agak és
azon beliil a tanszakok megnevezése:3¢




miivészeti 4g megnevezése tanszak megnevezése

6.6.

A koznevelési intézményben foly6 szakképzés:37

szakma azonositd

c . szakma megnevezése (szakmairany)3s
szama, szintje

agazat

6.7.

A feladatellatast szolgél6 ingatlanvagyon:39

vagyon feletti
rendelkezés joga | az ingatlan

vagy a vagyon funkcidja, célja
hasznalati joga%?

ingatlan

ingatlan cime helyrajzi
szama

7.1.

8.1.

8.2.

7. A koltségvetési szervként onalléan miikodé
szakképzo intézményre vonatkozo rendelkezések#!

A szakképz6 intézmény
7.1.1. alapfeladatianak jogszabaly szerinti megnevezése;42

7.1.2. gazdalkoddasaval dsszefiiggs jogositvanyok:43

8. A szakképzési centrum részeként miikodo
szakképzd intézményekre vonatkozo rendelkezések4

Szakképzd intézményenként az alapfeladat jogszabaly szerinti megnevezése4s

8.1.1. »a szakképz6 intézmény megnevezése«:

8.1.2. »aszakképz6 intézmény megnevezése«:

8.1.3. »aszakképzd intézmény megnevezése«:

A szakképz6 intézmény vezetdjének meghizasi rendje:46




9. Afelsdoktatasi intézményre vonatkozo rendelkezések??

9.1. AfelsGoktatasi intézmény székhelyén kiviili képzések helyszine(i):+8
képzési hely megnevezése képzési hely cime
9.2. Afelveheté maximalis hallgat6létszam:+°
9.3. A felsboktatasi intézmény
9.3.1. Kkari és szervezeti tagolasa:s°
9.3.2. akancellar megbizasi rendje:5!
9.3.3. fenntartott intézménye(i) megnevezése és székhelye:52
fenntartott intézmény megnevezése fenntartott intézmény székhelye
9.4. A felsooktatasi intézmény képzési szintjei, képzési teriiletei, tudomanyteriiletei,
szakmacsoportjai és azok helyszine:53
kepzésitegiet, képzés helyszine (székhel
képzési szint tudomanyteriilet, p ys? ey,
telephely, székhelyen kiviil)
szakmacsoport
9.5. Az alaptevékenység elldtdsdn t0l kdéznevelési, nyilvanos konyvtari, kézmiivelGdési,
kozgy(ijteményi, egészségiligyi, agrar- és vidékfejlesztési, egyéb feladatoK:5 ... ceemmerereemncsenens
9.6. A koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatott ingatlanvagyon5s
_ ) mgatla_n. vagyon felf:ttl az ingatlan
ingatlan cime helyrajzi rendelkezés A
. se funkcidja, célja
szdma joga
1
2
3




10. Zaroé rendelkezéss?

(Uj koltségvetési szerv alapitisa eseténss)
Jelen alapité okiratot a térzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatél (VAGY) »datumc«
napjatol kell alkalmazni.

Kelt: »Helység név, datum«>?

P.H.

»alairas«s°

(Meglévé koltségvetési szerv alapitd okiratanak médositasa esetén®l)

Jelen alapit6 okiratot a térzskényvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjatol (VAGY) »datume«
napjatél kell alkalmazni, ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv »datum« napjéan kelt, »korabbi
alapité okirat szama« okiratszamu alapit6 okiratet visszavonom.

Kelt: »Helység név, datum«52

P.H.

»alairas«63

Az allamhéztartasrol sz6l6 térvény végrehaijtisarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5.
§ (4) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szévege megfelel az alapité okiratnak a
»koltségvetési szerv megnevezéses’ »ditum« napjan kelt, »datum« napjatol alkalmazandé
»mddosito okirat szama« okiratszdmd modositd okirattal végrehajtott moédositasa szerinti

tartalmanak.64

Kelt: »Helység név, datumc«

P.H.

Magyar Allamkincstar



Kitoltési utmutato

1 Jelen formanyomtatvany a kitoltés soran formailag kotott, a betiitipus, a betliméret és a
sortavolsidg nem valtoztathaté, valamint fejléces vagy vizjellel ellatott papir sem hasznalhat6. Az
alapit6 okirat minta azon pontjai, amelyek a megszerkesztett alapité okiratban nem keriilnek
kitoltésre, elhagyanddk, tartalom nélkiili, {ires pont nem szerepelhet az alapité okiratban.
Ugyelni kell arra, hogy az alapité okirat rendelkezéseinek sorszdmozasa folyamatos maradjon.
Ha a kés6bbiekben az alapité okirat kiegésziil egy korabban kihagyott ponttal, a kiegészitést az
alapité okirat minta szerinti sorrendnek megfelelden kell beilleszteni, és az azt kévetd pontokat
értelemszer(ien 4t kell sorszamozni. Ugyanez igaz arra is, ha egy pont elhagyasara keriil sor.

2 Szerepeltetése kotelezd, ha az alapité okirat médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
szoveget tartalmaz. Uj koltségvetési szerv alapitasanal ez az utalas elhagyando.

3 A koltségvetési szerv megnevezését magyar nyelven kell megadni. Kiilénbéznie kell a mar
nyilvantartasban szereplé szervek megnevezésétdl.

4 Csak akkor sziikséges Kkitolteni, ha a koltségvetési szerv rendelkezik idegen nyelvil
megnevezéssel. A nyelvek szabadon valtoztathaték és kiegészithetok. Nemzetiségi
onkormanyzati koltségvetési szerv esetén az idegen nyelv az adott nemzetiség nyelve is lehet.
Amennyiben a szerv nem rendelkezik idegen nyelvli megnevezéssel, akkor az alapité okirat e
pontja elhagyandé.

5 A székhelyet, telephelyet az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 167/A. § (5) bekezdése szerinti formaban kell az
alapit6 okiratban feltiintetni. A székhely és telephely cimében rovidités nem hasznalhato.

6 Az alapité okiratban a koltségvetési szerv valamennyi - székhelyétdl tartésan elkiilonilt -
telephelyét fel kell tiintetni. Amennyiben a telephelynek nincs kiilén elnevezése, akkor az az
oszlop tresen hagyandé. Telephely megnevezésében a mar bevezetett roviditésen (pl.
kéltségvetési szerv roviditett neve) kiviil mas rovidités nem hasznalhatd. A koltségvetési szerv
telephelyeinek megnevezésének egymastél is kiilonboznie kell. Amennyiben a szerv nem
rendelkezik telephellyel, akkor az alapito okirat e pontja elhagyandé.

7 Térvénnyel vagy kormanyrendelettel alapitott koltségvetési szervnél az alapitasrél rendelkezd
torvénnyel vagy kormdanyrendelettel egyezdéen kell meghatirozni. Nem torvénnyel vagy
kormanyrendelettel alapitott koltségvetési szerv esetén, amennyiben a tényleges alapitasi
datum és az onnantdl szamitott koltségvetési szervként torténd folyamatos miikédés nem
megallapithatd, akkor az alapité okirat e pontja elhagyando.

8 Az alapitasrol rendelkezd jogszabaly teljes megjelolése sziikséges, ha az alapitasrél jogszabaly
rendelkezett [Avr. 5. § (1) bekezdés c) pontja].

9 A torvénnyel vagy kormdanyrendelettel alapitott koltségvetési szervek esetén a statuald
jogszabdlyra torténd teljes hivatkozas, ha az eltér a 2.2. pontban meghatarozott jogszabalytdl.

10 Az alapitasra jogosult szerv nevének és székhelyének megjelolése, ha eltér az iranyitasi jogok
gyakorlasara jogosult személyétél [Avr. 5. § (3) bekezdése]. Koznevelési intézmény esetén ki kell
tolteni, abban az esetben is, ha az megegyezik a 3.1. pontban megjelolt iranyité szervvel [a
nemzeti kdznevelésrél szold 2011, évi CXC. térvény (a toviabbiakban: Nkt.) 21. § (3) bekezdés a)
pontjal.

11 A jogel6d koltségvetési szerv pontos megnevezése és székhelye, ha van ilyen [Avr. 5. § (2)
bekezdés b) pontja]. Amennyiben a szervnek nincs jogel6dje, akkor az alapit6 okirat e pontja
elhagyandé. A koltségvetési szerv alapitasakor tobb jogeldd feltiintetése akkor lehetséges, ha a



koltségvetési szerv alapitisa tobb jogel6d koltségvetési szerv atalakitdsa utjdn torténik. E
pontban kell feltiintetni az 4llamhdztartisrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht) 11. § (3) és (3b) bekezdése szerinti dtalakuldssal érintett jogel8d koltségvetési szervet is.
Ilyen esetben a jogel8d alapit6 okiratdnak mdédositasa (beolvadasos kivalasnal), vagy a jogeldd
megsziintetése (beolvadasnil és beolvadasos killonvalasnal) mellett a jogutéd kéltségvetési
szerv alapité okirata is modosul, jogelddként bekeriil az Aht. 11. § (3) és (3b) bekezdése szerinti
atalakulassal érintett jogel6d koltségvetési szerv.

12 Csak abban az esetben kell feltiintetni, ha a kdltségvetési szervet elére meghatarozott idore,
vagy egy bizonyos feltétel bekovetkeztéig hoztak létre [Avr. 5. § (2) bekezdés d) pontja].

13 A kdltségvetési szerv irdnyitd szervének kizarélag azt a szervet, személyt lehet feltiintetni, aki
az Aht. 9/A. §-a alapjan a kéltségvetési szerv tekintetében 4t nem ruhazhaté iranyitasi hatdskort
gyakorol. Ha a kéltségvetési szerv tekintetében mas szerv irdnyitas helyett feliigyeletet gyakorol,
akkor a feliigyeleti szervet kell ebben a pontban megadni a pont szovegének értelemszer(i
médosftasaval [Avr. 5. § (1) bekezdés d) pontja].

14 Kdznevelési intézmény és felsGoktatasi intézmény esetében ebben a pontban kell feltiintetni a
fenntarté megnevezését és székhelyét. Abban az esetben is sziikséges kitolteni, ha a
koltségvetési szerv feladatit meghatarozé jogszabaly fenntartéként kijelél egy masik szervet
(példaul: szocialis, gyermekvédelmi, egészségiigyi és kulturdlis intézmények esetében).

15 Trvénnyel vagy korméanyrendelettel alapitott kéltségvetési szerv esetén Kitdltendd, ha az
alapitasrél rendelkezé torvény vagy kormanyrendelet a Kormany iranyitasa vagy felligyelete ala
tartozd koltségvetési szerv tekintetében az irdnyitasi hataskort korlatozza [Aht. 9/A. § (3)
bekezdés a) pontja]. E pontban kell feltiintetni minden olyan rendelkezést, szabalyt, amely az
Aht. 9/A. § (3) bekezdés a) pontja alapjan az Aht. 9. §-a szerinti iranyitasi hatdskoroket - az a) és
f) pont szerinti irdnyitasi hataskor kivételével - korlatozza. (Példaul: valamely iranyitasi joghoz
egy - az iranyité szervt6l eltéré - masik szerv el6zetes jévahagyasa sziikséges.)

16 Az Aht. 9/A. § (3) bekezdés b) pontja alapjan kozépiranyité szervre atruhazott iranyitasi
hataskoérok meghatarozasa.

17 Az Aht. 9. §-a alapjan kell meghatérozni, azonban az a) és f) pont szerinti irdnyitasi hataskér
nem ruhézhats at.

18 Az Aht. 9/A. § (4) bekezdése alapjan nem kozépirdnyité szervre atruhdzott iranyitasi
hataskorok meghatarozasa. Az atruhazott irdnyitasi hataskérdket az Aht. 9. § b) - i) pontja
alapjan kell meghatirozni. A koltségvetési szerv tevékenységének torvényességi és
szakszer(iségi ellendrzése (ide nem értve a koltségvetési szerv tevékenységének a pénziigyi
ellendrzését), valamint a 9. § f) pontja szerinti irdnyitasi hataskor tekintetében korméanyrendelet
kizarélag torvény erre vonatkozd rendelkezése alapjan adhato ki.

19 A koltségvetési szerv kozfeladatanak meghatarozasa; ha a kozfeladatot jogszabdly irja eld, a
jogszabaly szévegével 6sszhangban.

20 A kormdnyzati funkci6k és allamhaztartisi szakagazatok osztilyozasi rendjérdl szolo
15/2019. (XI. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. (XIL 7.) PM rendelet) 3. melléklete
szerint kell meghatarozni. Csak egy fétevékenység hatarozhat6 meg.

21 Az alaptevékenység szdveges meghatarozasa, 6sszhangban a kozfeladatokkal és a vélasztott
kormanyzati funkcié kédokkal. Ha a koltségvetési szerv feladat-elldtasi megallapodassal lat el
feladatot, akkor sziikséges megjel6lni, hogy milyen tevékenységet és kit6l (megnevezés és
székhely megjel6léssel) vallalta at.

22 A 15/2019. (XIL. 7.) PM rendelet 1. melléklete szerint, a kormanyzati funkcidészamok szerinti
névekvé sorrendben kell megadni. A 15/2019. (XI1. 7.) PM rendelet 2. mellékletében tAmogatasi



tipusii funkcidként vagy technikai-pénzforgalmi funkcioként meghatérozott kormanyzati
funkciék az alapit6 okiratban nem szerepeltethetdk.

23 Fpldrajzi tertiletet kell megjeldlni. Ha alaptevékenységenként vagy feladat-ellatasi helyenként
eltérs, akkor alaptevékenység vagy feladat-ellatasi hely bontasban kell feltiintetni. Ha feladat-
ellatasi megallapodas keretében lat el feladatot, akkor annak figyelembe vételével kell

meghatarozni.

24 Ha a koltségvetési szerv végez vallalkozasi tevékenységet, akkor a véllalkozasi tevékenység
felsé hatarat a moédositott kiadasi eldirdnyzatok aranyaban kell meghatarozni [Avr. 5. § (2)
bekezdés ¢) pontja]. Amennyiben a szerv nem végez vallalkozasi tevékenységet, akkor az alapito
okirat e pontja elhagyandé.

25 E pontban kell megjeldlni azt, hogy a koltségvetési szerv vezet6jét ki nevezi ki és menti fel,
valamint ki gyakorolja felette az egyéb munkéltatéi jogokat (utoébbi eltérhet a kinevezd
személyétsl, pl.: onkormanyzati intézmények esetén); milyen idStartamra (hatarozatlan vagy
hatarozott idétartam megjeldlése) és milyen foglalkoztatasi jogviszonyba keriil kinevezésre; a
kinevezést megel6zi-e palyazat kiirdsa; a Kinevezéshez sziikséges-e pl. valamely miniszter
egyetértése; stb.

26 A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek foglalkoztatdsi jogviszonyainak
megadésa és hogy e foglalkoztatasi jogviszonyokat mely jogszabaly szabalyozza. Ha a jelélend6
foglalkoztatasi jogviszonyokat ugyanaz a jogszabdly szabalyozza, akkor foglalkoztatdsi
jogviszonyonként kiilon sorban kell feltiintetni. A jogviszonyt szabélyozd térvényt minden
esetben fel kell tiintetni, amennyiben van végrehajtisi rendelete, a térvény mellett az is
szerepeltethetd.

27 E pontot és az e pont al4 rendezett tovabbi pontokat csak kéznevelési intézmény esetén kell az
alapit6 okiratban feltlintetni.

28 Az NKkt. 7. § (1) bekezdés a) - m) pontja és 20. § (1) bekezdés b)- f) pontja alapjan kell
meghatarozni. [Nkt. 21. § (3) bekezdés c) pont]

29 Az Nkt. 4. § 14a. pontja szerinti alapfeladat megjelolése. [Nkt. 21. § (3) bekezdés e) pont]

30 Az Nkt. 21. § (3) bekezdés k) pontja szerint. Csak az 6nallé koltségvetéssel rendelkezd
kbznevelési intézmény esetén sziikséges Kitélteni. Amennyiben a koznevelési intézmény sajat
maga latja el a gazdasagi feladatokat, akkor ennek tényére kell utalni. Ha a koéznevelési
intézmény nem sajit maga latja el a gazdilkodasaval osszefiiggé jogositvanyokat, akkor a
gazdasagi feladatokat ellato szerv megnevezését és székhelyét kell feltiintetni e pontban.

31 E pontban kiilon fel kell tiintetni a koznevelési intézmény feladatellatasi helyei kozil a
tagintézményeit [Nkt. 21. § (3) bekezdés dc) pont]. A tagintézményeknek szerepelnilik kell az
alapité okirat 1.3.2. alpontjaban a telephelyek kozott is.

32 A kéznevelési intézménybe felvehetd maximdlis gyermek- vagy tanul6létszamot nevelési,
oktatasi feladatot ellaté feladatellatasi helyenként (székhely, telephely és tagintézmény), ezen
beliil is alapfeladatonkénti és munkarendenkénti bontasban feltiintetve kell az alapité okiratban
szerepeltetni [Nkt. 21. § (3) bekezdés f) pont]. Ha a feladatellatési helynek nincs megnevezése,
akkor a feladatellatasi hely cimét kell feltiintetni. Tobbcéli koznevelési intézmény esetén, ha van
bélcsédei feladat, akkor a bélcsddei féréhelyek megadasa is itt torténik.

33 Az Nkt. 4. § 14a. pontja szerinti alapfeladat megjelolése feladatellatasi helyenként.

3¢ A kévetkezd lehetdségek kozill lehet valasztani: Nappali, esti, levelez§ vagy felndttoktatas.
Ovoda, bdlcsbde és kollégium esetében a munkarend oszlopot liresen kell hagyni.

35 Az Nkt. 21. § (3) bekezdés g) pontja szerint. Ha ugyanazon iskolatipus t5bb évfolyamon keriil
oktatasra, akkor azt kiilén-kiilon kell megadni. (Pl gimnazium 1-4. évfolyam, 1-5. évfolyam)
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36 Az Nkt. 16. § szerinti alapfokii miivészetoktatas esetén kell kitolteni. [Nkt. 21. § (3) bekezdés
h) pont]

37 A szakképzésrél szélo torvény végrehajtasarél szolé 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Szkr.) 1. melléklete szerint kell kitdlteni. [Nkt. 21. § (3) bekezdés i) pont]

38 Amennyiben a szakmadn beliil kiilén szakmairanyok is léteznek az Szkr. 1. melléklete szerint,
akkor a képzés keretében oktatott szakmairany megjeldlése is sziikséges.

39 A feladatellatasi helyek (székhely, tagintézmény, telephely) megadasaval Osszhangban
tdltendd ki, az dsszes kapcsolédé ingatlanvagyont szerepeltetni kell. [Nkt. 21. § (3) bekezdés j)
pont]

40 Csak a jogcimet kell feltiintetni pl. vagyonkezeldi jog, hasznélati jog, bérleti jog, sajat tulajdon.

41 E pontot és az e pont ala rendezett tovabbi pontokat csak szakképzd intézmény esetén kell az
alapité okiratban feltiintetni.

42 A szakképzésrél sz616 2019. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: Szkt)) 7. § 6. pontja alapjan a
szakképzési alapfeladat csak technikumi szakmai oktatds és szakképzd iskolai szakmai oktatds
lehet. Amennyiben a szakképzé intézmény ellat az Nkt. 4. § 14a. pontja szerinti koznevelési
alapfeladatot is, akkor azt is fel kell tiintetni. [Szkr. 61. § (1) bekezdés ba) pont és (4) bekezdés]

43 Csak az onallo koltségvetéssel rendelkez§ szakképzé intézmény esetén sziikséges kitdlteni.
Amennyiben a szakképzd intézmény sajit maga latja el a gazdasédgi feladatokat, akkor ennek
tényére kell utalni. Ha a szakképz6 intézmény nem sajit maga latja el a gazdalkodasaval
sszefiiggs jogositvanyokat, akkor a gazdasigi feladatokat ellaté szerv megnevezését és
székhelyét kell feltiintetni e pontban. [Szkr. 61. § (1) bekezdés bd) pont]

44 E pontot és az e pont al4 rendezett tovabbi pontokat csak szakképzési centrum esetén kell az
alapité okiratban feltiintetni.

45 Szakképzd intézményenként kiilon kell feltiintetni az alapfeladatot. Az Szkt. 7. § 6. pontja
alapjan a szakképzési alapfeladat csak technikumi szakmai oktatds és szakképzd iskolai szakmai
oktatds lehet. Amennyiben a szakképzd intézmény ellait az Nkt. 4. § 14a. pontja szerinti
koznevelési alapfeladatot is, akkor azt is fel kell tiintetni. [Szkr. 61. § (3) bekezdés ac) pont és (4)
bekezdés]

# Az igazgat6 megbizasi rendjére vonatkoz6 tartalmi kévetelmények megegyeznek a

kéltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendjére vonatkozoé tartalmi kdvetelményekkel. [Szkr.
61. § (3) bekezdés bb) pont]

47 E pontot és az e pont ala rendezett tovabbi pontokat csak felsGoktatasi intézmény esetén kell
az alapité okiratban feltiintetni.

48 A nemzeti fels6oktatasrél sz6lé 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) 78. § (1)
bekezdésének megfelelden ebben a pontban kell feltiintetni a székhelyen kiviili - Magyarorszag
teriiletén kiviili - képzési helyszineket [Nftv. 2. melléklet L. pont 1.1. d) alpont]. Amennyiben a
felsdoktatasi intézmény nem rendelkezik székhelyen kiviili képzési helyszinnel, akkor az alapito

okirat e pontja elhagyandé.

49 E pontban kell feltiintetni a felséoktatasi intézmény maximalis hallgat6i létszamat. [Nftv. 2.
melléklet 1. pont 1.1. i) alpont]

50 Az Nftv. 2. melléklet I. pont 1.1, e) alpontja szerint. Ehhez a ponthoz kapcsolédéan az alapit6
okirat mellékleteként csatolni kell a felsGoktatasi intézmény szervezeti dbrajat.

51 Az Nftv. 2. melléklet L. pont 1.1. e) alpontja szerint. A kancellar megbizasi rendjére vonatkoz6
tartalmi kovetelmények megegyeznek a koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendjére
vonatkozé tartalmi kévetelményekkel.
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52 Az Nftv. 2. melléklet I. pont 1.1. e) alpontja szerint. Amennyiben a fels6oktatasi intézmény nem
rendelkezik fenntartott intézménnyel, akkor az alapit6 okirat e pontja elhagyando.

53 Az Nftv. 2. melléklet I. pont 1.2. alpontja szerint, képzési szintenként sorba rendezve kell
megadni. A felsGoktatasi képzési szintek az Nftv. 3. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezGk:
alapképzés, mesterképzés, doktori képzés. Ezeken feliil itt kell szerepeltetni felsSoktatas
keretében szervezett, de felséfoku végzettségi szintet nem biztositd képzéseket is, amelyek az
Nftv. 3. § (3) bekezdése alapjan a kovetkezdk: felsGoktatdsi szakképzés, szakiranyu
tovabbképzés.

54 Az Nftv. 2. melléklet I. pont 1.1. h) alpontja szerint. Amennyiben a felsdoktatasi intézmény nem
14t el ilyen feladatokat, akkor az alapité okirat e pontja elhagyando.

55 A székhellyel, a telephelyekkel, a székhelyen kiviili képzési helyszinekkel és a fenntartott
intézményekkel 6sszhangban kell megadni, az §sszes kapcsolédé ingatlanvagyont szerepeltetni
kell. [Nftv. 2. melléklet I. pont 1.1. j) alpont]

56 Csak a jogcimet kell feltiintetni pl. vagyonkezel&i jog, hasznalati jog, bérleti jog, sajit tulajdon.

57 QOlyan koltségvetési szervek esetén, amelyek rendelkeznek a 2015. januir 1-jétdl
alkalmazandé formanyomtatvany szerinti egységes szerkezet(i alapit6 okirattal, az alapité okirat
zaré rendelkezését teljes egészében el kell hagyni.

58 UJj koltségvetési szerv alapitdsanal rendelkezni kell az alapité okirat alkalmazisanak
datumardl. A Kkoltségvetési szerv alapité okiratanak kés6bbi médositisa esetén ezen
rendelkezést el kell hagyni. A kéltségvetési szerv a torzskonyvi nyilvantartasba torténd
bejegyzés napjaval jon létre, azonban ha az Aht. 105. § (1) vagy (3) bekezdése alapjan torvény
vagy kormanyrendelet a bejegyzésre mas idSpontot kifejezetten megillapitott, akkor a
térvényben vagy a kormanyrendeletben meghatarozott konkrét datumot kell megadni. Nem
torvénnyel vagy korméanyrendelettel alapitott koltségvetési szerv esetén a koltségvetési szerv
alapité okirata vagy a tdérzskényvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatdl alkalmazando,
vagy az alapité okirat alairasi datuménal és a varhaté torzskényvi nyilvantartisba torténd
bejegyzés napjanal késébbi datum is megadhaté alkalmazasi id6pontként, ez utébbi esetben a

kérelem benyujtasanal iigyelni kell arra, hogy a térzskonyvi nyilvantartas térvényben eldirt 20
napos iigyintézési hatarideje is beleférjen a kérelmezett idSpontba.

59 Az okirat elektronikus alairasa esetén a kovetkezd formaban kell megadni:
Kelt: »Helység név, ,id6bélyegz6 szerint”

60 Az alapité okiratot az Aht. 8/A. § (2) bekezdésben el6irt személy altal alairva kell benytjtani.
Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXIL torvény (a tovabbiakban: E-iigyintézési tv.) 9. § (1) bekezdése alapjan 2018. janudr 01.
napjatél az onkormanyzatok (ideértve a nemzetiségi onkormanyzatot is), a koltségvetési
szervek és a koztestiiletek elektronikus igyintézésre Kotelesek, igy az alapité okiratot
elektronikus dton, hitelesitett elektronikus kézokiratként, elektronikus aldirassal ellatva kell
benyujtani. Nem elektronikus iigyintézésre koteles tigyfélnek, valamint az E-ligyintézési tv. 9. §
(4) bekezdésében meghatarozott esetben (pl. lizemzavar esetén) az elektronikus ligyintézésre
koteles iigyfélnek papir alapon, kézokiratként kell benytjtania az alapité okiratot. Papir alapa
kozokirat esetében tigyelni kell arra, hogy a keltezés és az alairds a torzsszoveggel azonos
oldalra keriiljon.

61 Meglévé koltségvetési szerv alapitd okiratanak médositasa esetén csak abban az esetben kell a
z4ré rendelkezést szerepeltetni, ha a koltségvetési szerv utolsé egységes szerkezetii alapit6
okirata 2015. januar 1. elétti és még nem felel meg a formanyomtatvanynak. Ebben az esetben az
alapité okirat elsé médositasa sordn médositani kell az alapité okirat zaré rendelkezését is, és
abban rendelkezni kell a kordbbi, a formanyomtatvinynak meg nem felel6 alapité okirat
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visszavonasarél. Ha az alapité okirat médositdsa torvény vagy kormanyrendelet erre iranyul6
rendelkezése miatt sziikséges, akkor az alapité okirat alkalmazdsi datumat a térvény vagy
kormanyrendelet altal meghatarozott datummal egyezGen kell megadni. Ha az alapité okirat
médositisa nem térvény vagy kormanyrendelet erre irdnyulé rendelkezése miatt sziikséges,
akkor az alapité okirat vagy a torzskényvi nyilvantartisba torténd bejegyzés napjatdl
alkalmazandé, vagy az alapité okirat alairasi ditumanal és a varhaté térzskonyvi nyilvantartasba
torténd bejegyzés napjanal kés6bbi datum is megadhaté alkalmazasi idépontként, ez utdbbi
esetben a kérelem benyujtasanal iigyelni kell arra, hogy a torzskonyvi nyilvantartés térvényben
el6irt 20 napos ligyintézési hatarideje is beleférjen a kérelmezett idépontba.

62 Az okirat elektronikus aldirasa esetén a kovetkezd formaban kell megadni:
Kelt: »Helység névg, ,id6bélyegzé szerint”

63 Amennylben a meglévé koltségvetési szerv alapitd okiratdnak médositasa esetén az alapitd
okiraton a zaré rendelkezés szerepeltetése sziikséges, akkor az alapité okiratot az Aht. 8/A.§ (2)
bekezdésben eléirt személy altal alairva kell benyujtani. Az E-ligyintézési tv. 9. § (1) bekezdése
alapjan 2018. januér 01. napjatdl az énkormanyzatok (ideértve a nemzetiségi dnkormanyzatot
is), a koltségvetési szervek és a koztestiiletek elektronikus tigyintézésre kotelesek, igy az alapito
okiratot elektronikus tuton, hitelesitett elektronikus kézokiratként, elektronikus alairassal
ellstva kell benytjtani. Nem elektronikus tigyintézésre koteles iigyfélnek, valamint az E-
ligyintézési tv. 9. § (4) bekezdésében meghatdrozott esetben (pl. lizemzavar esetén) az
elektronikus iigyintézésre koteles iligyfélnek papir alapon, kozokiratként kell benydjtania az
alapité okiratot. Papir alapti kézokirat esetében tigyelni kell arra, hogy a keltezés és az alairas ne
az okirat tartalmatél kiilén keriiljon az utolso oldal tetejére.

6+ Elektronikus iigyintézésre kételes iigyfélnek elektronikus tton térténd benytjtas esetén ezt a
részt nem kell feltiintetni az alapité okiraton, ezt a nyilvantartasba vétel soran a Kincstar rogziti
az okiratra elektronikusan. Nem elektronikus ligyintézésre koteles ligyfélnek, valamint az E-
figyintézési tv. 9. § (4) bekezdésében meghatarozott esetben (pl. lizemzavar esetén) az
elektronikus tigyintézésre koteles iigyfélnek ezt a részt az alapité okiraton fel kell tiintetni és a
médosité okirat azonosité adataival kell kitolteni. Abban az esetben, ha a kérelmezett médositas
a torzskonyvi nyilvantartasba térténd bejegyzés napjara szdl, akkor az alkalmazasi datumot a
Kincstar frja ra az okiratra. A datum beirasdhoz elegendd helyet kell biztositani a szovegben,
mivel a Kincstar a datum megadasakor a betiivel kiirt hénap formatumot alkalmazza. Uj
koltségvetési szerv alapitdsa, valamint a 2015. januar 1-t61 bevezetésre Kkeriilt
formanyomtatvanynak megfelel§ alapité okirattal nem rendelkezd koltségvetési szerv alapit6
okiratanak médositasa esetén a Kincstar ezen igazolast nem allitja ki, az alapitdé okiratot az
iranyité szerv adja ki, igy ebben az esetben ez a szovegrész az alapité okiratra nem kertil ra.
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Okirat szama:1

Modbdosito okirat?

(Koltségvetési szerv - kivéve koznevelési intézmény vagy szakképzd intézmény vagy
szakképzési centrum vagy felsdoktatasi intézmény - esetén)

[A (VAGY) Az] »a koltségvetési szerv el6z6 alapité okirat szerinti megnevezése« [a (VAGY)
az] »az alapito6 okiratot kiadoé szerv, személy megnevezése« altal »az el6zb alapité okirat
kiadasinak datuma« napjan kiadott, »az el6zd alapité okikat szama« szdmii alapitd
okiratat az allamhaztartasroél szélo 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - [a (VAGY)
az] »az alapito okirat modositasanak alapjaul szolgalé térvény, kormanyrendelet vagy

hatarozat megjelolése« figyelemmel -3 a kovetkezdk szerint mdodositom:

(Koltségvetési szervként miikodd koznevelési intézmény esetén)

2

[A (VAGY) Az] »a koltségvetési szerv el6zo alapito okirat szerinti megnevezése« [a (VAGY)
az)] »az alapito okiratot kiadé szerv, személy megnevezése« altal »az el6z6 alapité okirat
kiadasanak datuma« napjan kiadott, »az el6zd alapité wokirat szaima« szami alapité
okiratat az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a és a nemzeti
koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 21. § (2) és (3) bekezdése alapjan - [a (VAGY)
az] »az alapité okirat médositasanak alapjaulyszolgilé térvény, kormanyrendelet vagy
hatarozat megjelolése« figyelemmel - a kovetkezdk szerint médositom:

(Koltségvetési szervként miikodouszakképzési centrum és koltségvetési szervként
onalléan miikodo szakképzé.intézmény.esetén)

[A (VAGY) Az] »a kéltségvetési szerv el6zé alapité okirat szerinti megnevezése« [a (VAGY)
az)] »az alapité okiratot kiadé6 szeryv, személy megnevezése« altal »az el6z6 alapitdé okirat
kiadasanak diatuma« napjan kiadott, »az el6z6 alapité okirat szama« szimu alapité
okiratat az dllamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a és a szakképzésrol
sz6l6 2019. évi LXXX. térvény 22. § (6) bekezdése alapjan - [a (VAGY) az] »az alapito okirat
modositasianak alapjaul szolgild térvény, kormanyrendelet vagy hatarozat megjeldlése«
figyelemmel - a kévetkezék szerint médositom:

(Koltségvetési szervként miikédd felsdoktatasi intézmény esetén)

[A (VAGY) Az] »akoltségvetési szerv elozo alapité okirat szerinti megnevezése« [a (VAGY)
az] »az alapité okiratot kiado6 szerv, személy megnevezése« altal »az elézd alapité okirat
kiadasianak diatuma« napjin kiadott, »az el6z6 alapité okirat szima« szamu alapité
okiratat az allamhaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a és a nemzeti
fels6oktatasrodl szol6 2011. évi CCIV. térvény 8. § (4) bekezdése alapjan - [a (VAGY) az] »az
alapité okirat médositasanak alapjaul szolgald térvény, kormanyrendelet vagy hatarozat

megjeldlése« figyelemmel - a kovetkez6k szerint modositom:

1. »modosité rendelkezés(ek)«*

2. Kozfeladat atadassal kapcsolatos rendelkezések:s

2.1. Az atadasra keriild kozfeladat megjeldlése és az atadasanak oka:é




2.2. Kozfeladat atvevdjének
2.2.1. megnevezése:
2.2.2. székhelye:

2.3. A kotelezettségvallalas rendje

2.3.1. Az atadoé Kkoltségvetési szerv altal vallalhatéo Kotelezettségek kore és
mértéke:’

2.3.2. Az itado koltségvetési szerv altali kiotelezettségvallaldsok hatarideje:8

3. Jogutddlassal dsszefiiggd rendelkezések: ®

Jelen modosité okiratot a tdérzskényvi nyilvantartasba toérténd bejegyzés napjatol (VAGY)
»datum« napjatdllo kell alkalmazni.

Kelt: »Helység név, datum«1!

P.H.

»alairas« 12



Kitoltési utmutato

1 A médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat okiratszamatél kiilonbézd
okiratszam.

2 Jelen formanyomtatvany a Kitéltés sordn formailag kotott, a betfitipus, a betliméret és a
sortavolsag nem valtoztathat6, valamint fejléces vagy vizjellel ellatott papir sem hasznalhatd. Az

alapité okirat médositasa esetén el kell késziteni, és a moédosité okirat mellé csatolni kell az
alapité okirat médositisokkal egységes szerkezetbe foglalt valtozatét is. Ha valamely kozfeladat
ellatdsanak kotelezettsége a koltségvetési szerv megsziintetése nélkil kerill &t mas
allamhaztartison beliili vagy kiviili szervhez, akkor a médosité okiratnak tartalmaznia kell az
allamhaztartisrél sz6l6 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 14. § (4) bekezdése alapjan a 14. § (2) bekezdése szerinti rendelkezéseket
jelen formanyomtatvany szerint.

3 A médosité okirat bevezetd részében egyéb jogszabalyra csak akkor lehet hivatkozni, ha az
alapité okirat modositasa térvény vagy kormanyrendelet médosulasa miatt sziikséges, valamint
az 4llamhéztartas onkormanyzati alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv esetén a modosito
okirat és az Uj, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat elfogadasarél sz6l6 testiileti hatarozat
szamat kell itt feltiintetni. Ugyanez vonatkozik a koznevelési intézmény vagy a felsGoktatasi
intézmény mdédosit6 okiratanak bevezetd részére is.

4 Az alapité okiratot médosité rendelkezéseket az alapité okirat pontjainak megfeleld
sorrendben kell szerepeltetni a modosité okiratban. Az alapité okirat egészének
Gijraszabalyozasa nem lehetséges. Az egyes modosfté rendelkezéseket pozitiv egész szamokbol
képzett arab sorszdmmal kell ellatni. A médosité rendelkezéseket a kovetkezdk szerint kell

szovegezni:

»Meglévd szerkezeti egység diraszabalyozasa«

Az alapité okirat {a szerkezeti egység sorszamdra vonatkozé hivatkozas} [pontja (VAGY)
alpontja] helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

»Szovegcserés modasitas«

Az alapité okirat {a szévegrészt tartalmazé szerkezeti egység sorszdmdra vonatkozd
hivatkozas} [pontjaban (VAGY) alpontjaban] [a (VAGY) az] .{a cserélend§ szovegrész}”
szovegrész helyébe [a (VAGY) az] ,{a cserélendd szovegrészt felvalté \j szdveg}” szdveg lép.

»Uj szerkezetiegységgel valé kiegészités«

Az alapité okirat {a beiktatandé szerkezeti egységet tartalmazé szerkezeti egység sorszdmara
vonatkozé hivatkozas) [alcime (VAGY) pontja (VAGY) alpontja] a kévetkezé {a beiktatandé
szerkezeti egység sorszdméra vonatkozdé hivatkozas} [alcimmel (VAGY) ponttal (VAGY)
alponttal] egésziil ki [(HA SZUKSEGES) a tovabbi szerkezeti egységek szdmozasinak
értelemszerii megvaltozasaval]:

»Meglévo szerkezeti egység elhagyasa«

Az alapité okirat {a szerkezeti egység sorszamara vonatkozd hivatkozas} [alcime (VAGY)
pontja (VAGY) alpontja] elhagyasra keriil [(HA SZUKSEGES) a tovabbi szerkezeti egységek
szamozasanak értelemszerii megvaltozasaval].

»Meglév szovegrész elhagyadsa«

Az alapité okirat {a szovegrészt tartalmazé szerkezeti egység sorszdmara vonatkozd
hivatkozas) [pontjabél (VAGY) alpontjabél] [a (VAGY) az] ,{az elhagyésra Kkeriil6 szovegrész}”
szovegrész elhagyasra Keriil.
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Az alapité okirat {a tablazatot tartalmazo szerkezeti egység sorszdmara vonatkoz6 hivatkozas}
[pontjaba (VAGY) alpontjaba] foglalt tiblazat {az érintett sor sorszimdra vonatkozo
hivatkozas} sora helyébe a kovetkezd rendelkezés lép [(HA SZUKSEGES) a tovabbi
szerkezeti egységek szimozasanak értelemszerid megvaltozasaval]:

Ez a rendelkezés akkor haszndlhaté, ha a hatdlyos alapité okiratban egy megnevezés nélkili
telephely 1j megnevezést kap, vagy ha valamely tdbldzat adott sora (a tartalom mdédositdsa
mellett vagy anélkiil) dthelyezésre keriil a tdbldzaton beliil (ebben az esetben sziikséges a
szdmozds értelemszerli megvdltozdsdra hivatkozni). Ez a rendelkezés nem haszndlhato
azokban az esetekben, amikor a vdltozds tartalma miatt a hatdlyos sor elhagydsa és az Uj sor
felvétele lenne indokolt (pl. telephely esetében koltozés).

»Tablazat meglévo soraban szévegcserés modositas«

Az alapité okirat {a tablazatot tartalmaz6 szerkezeti egység sorszdmara vonatkozo hivatkozas}
[pontjaba (VAGY) alpontjaba] foglalt tabldzat {az érintett sor sorszamara vonatkozo
hivatkozas} soraban [a (VAGY) az] .{a cserélendd szovegrész}” szovegrész helyébe [a (VAGY)
az] ,{a szovegrészt felvalté szoveg}” széveg 1ép.

Ez a rendelkezés akkor haszndlhaté, ha a tdbldzat valamely sordban csak a széveg médosul,
nem a lényegi tartalom. llyen példdul a kormdnyzati funkcick esetében a jogszabdly szerinti
megnevezés médosuldsa vagy telephely esetében (a koltozés kivételével) a kozterilet
megnevezésének / jellegének médositdsa vagy a hdzszdm / helyrajzi szdm médositdsa. Ez a
rendelkezés nem haszndlhaté azokban az esetekben, amikor a vdltozds tartalma miatt a
hatdlyos sor elhagydsa és az Uj sor felvétele lenne indokolt (pl. telephely esetében koltozés).

»Tablazatba 1j sor felvétele«

Az alapité okirat {a tablazatot tartalmazé szerkezeti egység sorszdmara vonatkoz6 hivatkozas}
[pontjaba (VAGY) alpontjaba] foglalt tiblazat a kévetkezd {a beiktatandé sor sorszamara
vonatkozé hivatkozas} sorral egésziil ki [(HA SZUKSEGES) a tovabbi szerkezeti egységek
szamozasanak értelemszerii megvaltozasaval]:

Az U sor(ok) beidézése sziikséges a tdbldzat felépitésének megfelelden.

»Tablazatbol meglévo sor.elhagyasa«

Az alapit6 okirat {a tablazatot tartalmazo szerkezeti egység sorszdmdra vonatkoz6 hivatkozas}
[pontjaba (VAGY) alpontjaba] foglalt tablazat kdvetkezd {az elhagyasra keriilé sor
sorszamara vonatkozdé hivatkozas} sora elhagyasra Keriil [(HA SZUKSEGES) a tovabbi
szerkezeti egységek szamozaisanak értelemszerii megvaltozasaval]:

Az elhagydsra keriil6 sor(ok) beidézése csak a telephelyek, a kormdnyzati funkcick és a
foglalkoztatdsi jogviszonyok esetében sziikséges a tdbldzat felépitésének megfelelben.

5 Az Avr. 14. § (2) és (4) bekezdésében eldirtak szerint a kéltségvetési szerv megsziintetése
nélkiil torténd kozfeladat — és azzal osszefiiggd telephely(ek) - dtadas esetén mind az atado,
mind az atvevd koltségvetési szerv alapité okiratit sziikséges mdédositani. Amennyiben
koltségvetési koron kiviilre torténik az atadas, abban az esetben csak az atadé koltségvetési
szerv alapité okirata médosul. Az atadd szerv médosité okirataban az Avr. 14. § (4) bekezdésben
elsirt tartalmi elemeknek megfeleléen kell rendelkezni a kozfeladat ataddsrél. A pont
szamozasanak igazodnia kell a médosité okirat el6z6 médosité rendelkezéseinek szamozasahoz.

6 Nevesiteni kell az atadasra keriilé kozfeladatot - és szerepeltetni kell az ehhez kapcsolédéan
4tadasra keriil§ telephelyeket - és az 4tad4sanak okat, valamint az errél sz616 jogszabalyra vagy
kormanyhatarozatra vagy megallapodasra is hivatkozni kell. Ha jogszabaly rendelkezése alapjan
torténik az 4tadas, akkor a jogszabéaly megnevezését, szamat és a pontos jogszabalyhelyet is
szerepeltetni kell.




7 Azon kotelezettségvallalasok korének és mértékének meghatirozasa, amelyekre az atado
koltségvetési szerv az 4tadand6 kozfeladatra vagy telephelyre vonatkozban az dtadas elétt
kotelezettséget vallalhat.

8 Annak a naptari napnak a meghatérozasa, ameddig az 4tad6 koltségvetési szerv az atadando
kdzfeladatra vagy telephelyre vonatkozdan utoljéra vallalhat kotelezettséget. A médosito okirat
alkalmazasi datumaval 6sszhangban kell megallapitani.

9 Az allamhéztartasrél szélé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 11. § (3a)
bekezdésében meghatarozott kivalds és a 11. § (3b) bekezdés a) pontjdban meghatarozott
beolvadisos kivalds esetén tolthet6 ki, ekkor sziikséges rendelkezni a kivalé szervezeti
egységekrdl, a hozzajuk kapcsolodé jogokrél és kotelezettségekrdl, valamint az atvevé jogutod
koltségvetési szervr§l megnevezés és székhely feltiintetésével. Amennyiben a jogutodlast
jogszabaly rendelte el, akkor annak feltiintetése is sziikséges. Az Avr. 167/C. § (5a) bekezdés
értelmében az atadé jogeléd koltségvetési szerv médosito okiratat és a médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt alapité okiratat, valamint az atvevd jogutéd koltségvetési szerv 4j alapitd
okiratat (kivalas esetén) vagy a médosité okiratit és a moédositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt alapité okiratat (beolvadasos kivalas esetén) egyidejiileg kell benytjtani a Kincstar
részére.

10 Ha az alapité okirat médositésa térvény vagy korményrendelet erre iranyulé rendelkezése
miatt sziikséges, akkor a modosité okirat alkalmazasi datumdt az Aht. 105. § (1) vagy (3)
bekezdése alapjan a torvény vagy kormanyrendelet altal meghatarozott ddtummal egyez&en kell
megadni. Ha az alapité okirat médositiasa nem térvény vagy kormanyrendelet erre iranyuld
rendelkezése miatt sziikséges, akkor a médosité okirat vagy a torzskonyvi nyilvantartisba
torténd bejegyzés napjatol alkalmazandé, vagy a médosité okirat alafrasi ddtumandl és a varhato
torzskonyvi nyilvantartisba torténd bejegyzés napjandl késébbi datum is megadhatd
alkalmazasi idpontként, ez utébbi esetben a kérelem benytijtasanal ligyelni kell arra, hogy a
torzskonyvi nyilvantartis térvényben eldirt 20 napos ligyintézési hatérideje is beleférjen a
kérelmezett idépontba.

11 Az okirat elektronikus alairasa esetén a kovetkezd formaban kell megadni:
Kelt: »Helység név, ,iddbélyegzé szerint”

e

12 A médosité okiratot minden esetben az Aht. 8/A. § (2) bekezdésben el6irt személy &ltal alairva
kell benytjtani. Az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgéltatsok dltalanos szabalyairadl
sz616 2015. évi CCXXIL torvény (a tovabbiakban: E-iigyintézési tv.) 9. § (1) bekezdése alapjan
2018. januar 01. napjatél az énkormdanyzatok (ideértve a nemzetiségi dnkormanyzatot is), a
koltségvetési szervek és a koztestiiletek elektronikus tigyintézésre kotelesek, igy a maddosito
okiratot elektronikus tton, hitelesitett elektronikus kézokiratként, elektronikus aldirassal
ellatva kell benytjtani. Nem elektronikus iigyintézésre koteles ligyfélnek, valamint az E-
ligyintézési tv. 9. § (4) bekezdésében meghatarozott esetben (pl. lizemzavar esetén) az
elektronikus tgyintézésre koteles ligyfélnek papir alapon, kézokiratként kell benyijtania a
médosité okiratot. Papir alapt kozokirat esetében tigyelni kell arra, hogy a keltezés és az alairas
a torzsszoveggel azonos oldalra keriiljpn. A médosité okirat mellé csatolt médositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt alapit6 okiratot nem kell se elektronikusan, se papir alapon alairni,
arra az Avr. 5. § (4) bekezdése alapjén a Kincstar altal kidllitott zaradék keriil.



