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Ttzvédelmi Szabalyzat



TUZVEDELMI SZABALYZAT

A tiiz elleni védekezésrél, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltosagrol sz616 1996.
évi XXXI. torvény 19. §. (1) bekezdése és a 30/1996. (XII. 6.) BM. Illetve a
54/2014 (XII. 5.) BM. (OTSZ) rendeletek alapjan az alabbi

TUZVEDELMI SZABALYZATOT

adom ki.

Minden vezet6 beosztasi dolgozoé kiteles ezen tiizvédelmi szabalyzatot teljes
egészében megismerni, a benne foglaltakat munkaja sordn alkalmazni.
Beosztas valtozas, illetve személycsere esetén az utasitas munkakori atadas —
atvétel targyat képezi.



A HIVATAL TUZVEDELMI SZERVEZETE:

1. POLGARMESTER

2. JEGYZO

3. OSZTALYVEZETOK

4. HIVATALI GONDNOK

5. KOZTISZTVISELOK, HIVATALI MUNKATARSAK

POLGARMESTER FELADATAI

1. A )étesitmény tulajdonosa (Szarvas Virosi Onkormanyzat) képviseletében

felelos a vezetése alatt all6 intézmény tiizvédelmi helyzetéért, a tiizvédelmi
jogszabalyokban, szabvinyokban és szabilyzatokban foglaltak
végrehajtasaért és végrehajtatasaért.

. A Katasztrofavédelem altal tartott tiizvédelmi ellenérzéseken részt vesz,

vagy intézkedésre jogosult megbizottjaval képviselteti magat.

A Munka Torvénykonyv, illetve a munkaszerzédés alapjin szabalysértési
eljarast kezdeményez a Tiizvédelmi Szabalyzatban rogzitett szabalyok,
eléirasok megszegdivel szemben.

Biztositja a Hivatal miikddtetéséhez sziikséges anyagi javakat, tiizvédelmi
eszkozok, felszerelések, berendezések vasarlasa illetve fejlesztésekor.

JEGYZO FELADATAI

1.

=

A Jegyzd a Hivatal tiizvédelmi helyzetére, valamint a tiizoltas feltételeire
kihaté valtozast, annak megtétele el6tt legalabb 15 nappal koteles az
illetékes Katasztrofavédelmi kirendeltségnek (szeghalom) bejelenteni és
gondoskodni a tiizoltas feltételeirol.

Nyilvantartatja a tiizvédelmi szakvizsgira kitelezett dolgozokat és
gondoskodik a tiizvédelmi szakvizsgak érvényességérol.

. Elvégezteti a Hivatal helyiségeinek tiizveszélyességi kockazati besorolasat. A

valtozasokat figyelemmel Kiséri és azoknak megfeleléen médosittatja a
besorolast.
Szervezteti és iranyittatja a dolgozok tiizvédelmi oktatasat.

. A Katasztréfavédelem megkeresésére, a megel6zé tiizvédelmi rendelkezések

megallapitdsa céljabol koteles a tiizvédelmi helyzet értékeléséhez sziikséges



adatokat a hatdsag rendelkezésére bocsatani. Sziikség esetén szakvéleményt
kikérni. Rendszeresen ellenérzi a tiizvédelmi szabalyok, eléirasok
megtartasat, hianyossag esetén intézkedik annak megsziintetésére.

6. Megszervezi a létesitmény tiizvédelmi szervezetét és biztositja miikodési
feltételeit.

7. Az Onkorminyzat, illetve Hivatal bévitési terveinek elkészitésérsl, uj gépek,
berendezések, technolégiik alkalmazasa elétt tiizvédelmi szakembert
tajékoztat és a dontések meghozatalinal véleményét figyelembe veszi.

8. Uj beruhazas vagy tevékenység valtozis esetén szakhatdsaggal konzultal és
beszerzi a sziikséges szakhatésagi engedélyeket.

9. frasban engedélyezi az alkalmi tiizveszélyes tevékenységet, illetve erre
alkalmas személyt biz meg.

OSZTALYVEZETOK FELADATAI

1. Atruhazott hataskérben kozvetleniil szervezik és iranyitjak a tiizvédelmet
sajat munkateriiletiikon.

2. Evente egy alkalommal részt vesznek a Hivatal egészére kiterjedd
tiizvédelmi szemlén. Személyesen részt vesznek a Katasztrofavédelem altal
tartott tiizvédelmi szemléken.

3. Gondoskodnak a feliigyeletiik ala tartozé dolgozdk tiizvédelmi oktatdsarol,
az uj felvételes dolgozok munkiba lépés el6tti valamint az idészakos
munkavallalok munka kezdetén torténé tiizvédelmi oktatasarol.

HIVATALI GONDNOK FELADATAI

1. Gondoskodik arrdl, hogy a létesitmény teriiletén iizemeltetett és iizemelésre
keriil6 gépek, berendezések, eszkozok, vonatkozasaban a létesitési és a
hasznalat tiizvédelmi rendelkezései, eléirasai, az MSZ. szabvanyok eldirasai
maradéktalanul végrehajtast nyerjenek. Biztositja, hogy ezen berendezések
engedélyek okiratai, iizemeltetési engedélye, miiszaki és karbantartasi
eldirasai, valamint a sziikséges biztonsagi eléirasokat tartalmazé gépkonyv
az iizemeltet6 vezetdnek rendelkezésére alljon.

2. Felelos a létesitmény teriiletén villamos halézat, a létesitmények villamos
berendezése, a villamharitok és tartozékaik miiszaki dllapotanak, a
rendszeres karbantartisanak az ellendrzéséért, az MSZ. szabvanyokban
eldirt allapotban tartasaért.



3. Gondoskodik a Hivatal tiizvédelmi kockazati besorolasatol fiiggden a
jogszabalyban meghatarozott idokézonként elvégezendd villamos és
tiizvédelmi felillvizsgalatokrol, intézkedik a hianyossigok megsziintetéséral.

4. Evente egy alkalommal részt vesz a Hivatal egészére kiterjedo tiizvédelmi
szemlén. Személyesen részt vesz a Katasztrofavédelem altal tartott
tiizvédelmi szemléken.

KOZTISZTISELOK, HIVATALI MUNKATARSAK FELADATAI

1. A tiizesetek megel6zése érdekében minden hivatali munkavallalo kételes a
Tiizvédelmi Szabalyzatban, jogszabalyokban, miiszaki leirasokban
foglaltakat betartani, munkajat koriiltekintéen végezni gy, hogy tiizeset ne
kovetkezhessen be.

2. Minden munkahelyen a munka, tevékenység befejezése utian ellenérizni kell
a tiizvédelmi hasznalati szabalyok megtartasat és a szabalytalansidgokat
meg kell sziintetni.

Az ellendrzés terjedjen ki a Tiizvédelmi Szabalyzat eléirasainak
megtartasara:

- a villamos berendezések fesziiltségmentesitésére,

- a tiizeld, f1t6 berendezések, villamos késziilékek hasznalaton kiviil
helyezésére,

- kozlekedési utak szabadon tartasara, tiizolté késziilékek, felszerelések
hozzaférhetdségének biztositasara,

- a hulladék eltavolitasara,

- nyilaszardk lezarasara,

- az esetlegesen parolg6 tiizveszélyes anyagok elzarasara,

- minden egyéb, a tiiz keletkezését eldidézhet6 vagy a tiiz oltasat
kedvezoétleniil befolyasolé kériilmény megsziintetésére.



A Hivatal és telephelyeinek épitményeire, a tiizszakaszra,
illetoleg a helyiségekre, a szabadterekre és veszélyességi
ovezetekre vonatkozo dltalanos érvényii tiizvédelmi haszndlati
szabadlyok és eloirdsok

1. Altaldnos tiizvédelmi szabalyok

Az épitményt csak hasznalatbavételi (iizemeltetési) engedélyben megallapitott
rendeltetésének megfelel6en, a tiizvédelmi eloirasok betartisaval szabad
hasznalni.

Az épitményben csak az ott folytatott tevékenységhez sziikséges anyagot
szabad tartani. Az épitmény iizemi helyiségeiben a Robbanasveszélyes és
Tiizveszélyes osztalyba tartozé anyaghél csak a zavartalan termeléshez
sziikséges mennyiséget szabad tartani.

A tevékenység soran keletkezett hulladékot folyamatosan, de legalabb
miiszakonként, a munka befejezése utan el kell tavolitani a helyiségekbdl,
gépekrdl stb.

A ndvényi olajjal, zsirral szennyezett égheté anyagot jol zaré feddvel ellatott,
nem éghetd edényben kell gyiijteni, vagy erre a célra kijeldlt helyen kell
tartani.

A helyiséget, gépet és berendezést dllandéan tisztan kell tartani.
Tiizveszélyes folyadékot szallit6é csérendszernél és tarolé edénynél, tovabba
gépnél és berendezésnél a folyadék csepegését meg kell akadalyozni.

Az épitményben lehetéleg fémbol késziilt 61tozészekrényt kell hasznilni. Az
olajos, zsiros munkaruha csak fém olt6zoszekrényben helyezheté el. A
Robbanasveszélyes 6vezetbe tartozo létesitmények munkahelyein
01to6zoszekrényt nem szabad elhelyezni.

Az épitményben a tevékenység befejezése utan ellenérizni kell a
munkahelyeket. Az ellendrzéssel megbizott személy koteles megsziintetni, vagy
megsziintetésére haladéktalanul intézkedni minden olyan szabalytalansagot,
amely tiizet okozhat.

A helyiség bejaratainal a tiizveszélyre és a sziikséges magatartasra
figyelmezteto tablat kell kifliggeszteni.



2. Dohanyzas

Egd dohdnynemiit, gyufit és egyéb gyijtéforrast tilos olyan helyre tenni, vagy
ott eldobni, ahol az tiizet vagy robbanast okozhat.

Dohanyozni esak a kijel6lt dohanyzohelyen, és annak kozvetlen kézelében
szabad. A dohdnyzisi tilalmat a vonatkozé rendeletnek megfeleld tabldaval kell
jelolni.

A robbandsveszélyes Gvezetbe tartozé helyiségbe, épitménybe, szabadtérbe
gyhjtéeszkizt, gyujtéforrast bevinni csak az alkalomszerii tiizveszélyes
tevékenységre jogositd, irasban meghatirozott feltételek alapjin szabad.

A Kkijelolt dohanyzdohelyen nem éghet6 anyagi edénybe kell az elhasznalt
dohanynemiit gyijteni, tarolni.

A cég miilkddési teriiletén a dohdnyzasra kiilon szabalyzatot kell alkotni.

3. Kozlekedési ut

A létesitményben a kozlekedési utakat allandéan szabadon kell tartani.

ott tartozkodo személyek akaddlytalanul a szabadba mehessenek.

A kapubejaratot, folyosot, 1épcsot, belsé kozlekedési utat, kijaratot,
vészkijaratot, teljes szélességében alland6an szabadon kell tartani. 40 méternél
szélesebb iizemi helyiségben, kézépen vagy két oldalon hosszirdnyban egyenes
vonalban végighaladé 3 méter széles, 30 méterenként 1,8 méter széles
keresztiranyu utat, 40 méternél nem szélesebb iizemi helyiségben
hossziranyban 2,4 méter széles, valamint 30 méterenként 1,8 méter széles
keresztiranyu utat, 15 méternél nem szélesebb iizemi helyiségben 1,2 méter, a
10 méternél nem szélesebb helyiségben 1 méter széles utat kell biztositani.
Eghet6 anyag zarttéri raktarozasanal, tarolasanal 5 méter taroldsi magassagig
1,8 méter, nagyobb tarolisi magassag esetén 3 méter széles, keresztirinyban
25 méterenként 1 méter széles utat kell biztositani.

A létesitményben (iizemi és raktarhelyiségek) a kozlekedési tt széleit 10 cm.
Széles, feltiind szinii festéssel meg kell jel6lni.



4. Kijarat, veészkijarat

A helyiségek kozotti ajtot és egyéb nyilaszaré szerkezetet nyitva kell tartani.
A Robbanasveszélyes 6vezetbe sorolt helyiség ajtajat 6nmiikodé
csukoszerkezettel kell ellatni, vagy a nyitva tartas ideje alatt a feliigyeletérol
kell gondoskodni.

Uzemeltetés alatt a helyiség kijaratat és vészkijaratat kulccsal, vagy retesszel
nem szabad lezarni.

A Robbanasveszélyes, illetve Tiizveszélyes Gvezetbe tartozo létesitményben a
kijaratot, utat, folyoso6t és lépcsét a szabvanyban rogzitett iranyjelzo felirattal
kell ellatni.

5. Raktdrozds, tarolds

A Robbanasveszélyes osztalyba tartozé anyagok nemenként csoportositva
egyiitt is tarolhaté6k, kivéve azokat az anyagokat, amelyeknek egymasra valo
vegyi hatasa tiizet, vagy robbanast idézhet el6.

Ongyulladisra hajlamos anyagot egyéb éghet6 anyaggal egyiitt tarolni nem
szabad. Az 6ngyulladasra hajlamos anyag hémérsékletét rendszeresen
ellendrizni kell és a karos felmelegedést meg kell akadalyozni.

Szilard égheté anyag (gémb és tiizifa) 6 méter széles, 20 méter hosszii, 4 méter
magas asztagban tarolhaté maximum, épiilett6l 12 méternél nagyobb
tavolsagban.

Eghet(’i anyag S méteres szakaszai kozott 1 méter széles utat kell szabadon
hagyni. Szabadban torténd tarolas esetén a tarolasi egységek 2 méter, sorok
kozott 4 méter, keritéstol 1 méter, gongyoleg tarolisa esetén minden iranyban
20 méter tavolsigot kell betartani. Eghetd anyagbol késziilt fodém kozott
legalabb 50 cm. légteret kell biztositani.

Allvényos tarolas esetén - a raktarozasi magassagtol fiiggetleniil — f6
kozlekedési ut legalabb 1,2 méter, a kozlekedési ut pedig legalabb 80 cm.
legyen.

A robbanasveszélyes osztalyba tartozé anyag egyedi és gyiijté csomagolasan az
anyag robbanasra, vagy heves égésre valo hajlamat szévegesen, vagy
piktogrammal kell jel6ini.



6. Tiizeld és fiitoberendezések

Az épitményekben, helyiségekben csak olyan fiitési rendszer létesithetd, illetve
hasznalhatd, amely rendeltetésszerii miikodés soran nem okozhat tiizet, vagy
robbanast.

Az égéstermék-elvezetdvel rendelkezo tiizelo- és fiitdberendezés csak a
teljesitményének megfeleld, illetve arra méretezett kéményhez
csatlakoztathatd.

Csak engedélyezett tipusu, kifogastalan miiszaki allapoti tiizel6- és
fiitéberendezést szabad hasznalni.

A fiitést és annak feliigyeletét a berendezést nem ismero, vagy arra egyébként
alkalmatlan személyre bizni nem szabad.

Fiistelvezetésre csak jol dsszeillesztett, nem éghetd anyagi, az égéstermék
maximalis hémérsékletén is megfelel szilardsagu fiistcsévet szabad hasznalni.
A tiizeld- és fiitéberendezés, valamint a kdrnyezetében 1évo éghetdé anyag
kozott olyan tavolsagot kell megtartani, illetve olyan hészigetelést kell
alkalmazni, hogy az éghetd anyag feliiletén mért hémérséklet a legnagyobb
hdterheléssel valo iizemeltetés mellett sem haladja meg az éghet6é anyag
gyulladasi homérsékletének kétharmadat.

A Robbanasveszélyes Gvezetbe tartozo6 helyiségen fiistcsovet atvezetni nem
szabad.

A Robbanasveszélyes osztalyba tartozé anyagot és tiizveszélyes folyadékot a
kozponti fiitéberendezés vezetékétdl és fiitdtestétol 1 méter tavolsagon beliil
elhelyezni nem szabad.

A munkahelyen a munka befejezésekor az égésbiztositas nélkiili olajtiizelési
berendezésben a tiizelést meg kell sziintetni.

7. Tiizveszélyes tevékenység

Tuzveszélyes tevékenységet tilos végezni olyan helyen, ahol az tiizet vagy
robbanast okozhat mindaddig, amig a tiiz- vagy robbanasveszélyt el nem
haritottak.

Allandé jellegii tiizveszélyes tevékenységet csak a tiizvédelmi
kovetelményeknek megfeleld, erre a célra kijelolt helyen szabad végezni.
Alkalomszerii tiizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés) csak a létesitmény
vezetdje, vagy megbizottja el6zetes irasbeli engedélye alapjan szabad végezni.
A Kkiilsé vallalat altal végzett tiizveszélyes tevékenységre az engedély kiadasa a
kiilsé vallalat igazgatéjanak, vagy megbizottjanak a feladata. Az engedélyt
azonban a létesitmény vezetdjével lattamoztatni kell, aki azt sziikség esetén - a
helyi sajatossagoknak megfeleld — tiizvédelmi el6irasokkal koteles kiegésziteni.



A tiizveszélyes kdrnyezetben végzett tiizveszélyes tevékenységhez az
engedélyezo az ott keletkezhetd tiiz oltasara alkalmas tiizolté felszerelést,
késziiléket koteles biztositani.

A tizveszélyes tevékenység befejezése utan a munkavégzo a helyszint és annak
kornyezetét tiizvédelmi szempontbdl kiteles atvizsgalni és minden olyan
koriilményt megsziintetni, ami tiizet okozhat. A munka befejezését az
engedélyezonek be kell jelenteni.

Szabadban tiizet gyajtani, tiizeloberendezést hasznilni csak ugy szabad, hogy
az a kornyezetére tiiz- vagy robbanasveszélyt ne jelenthessen. Nyilt langgal
jaro tizveszélyes tevékenységet csak érvényes tiizvédelmi szakvizsgaval
rendelkezd (hegesztés, ivhegesztés, langhegesztés) személy végezhet.

8. Hasado - nyilo feliilet

A Robbanasveszélyes dvezetbe tartozé helyiséget - a robbanasi tiulnyomas
levezetése céljabol - hasadd-nyild feliilet alkalmazasaval kell létesiteni.
A hasado6-nyilo feliiletet a vonatkoezoé szabvany szerint kell kialakitani.

9. Vilagito berendezés

A Robbanisveszélyes dvezetbe tartozo helyiségben, szabadtéren, épitményben
robbanast nem okozd, Tizveszélyes, illetve Nem tiizveszélyes Gvezetbe tartozo
helyiségben, szabadtéren, épitményben a kérnyezetére gyujtasi veszélyt nem
jelent6 vilagitas hasznalhaté.

A biztonsagi berendezéshez és vilagitishoz, tovabba a térvilagitashoz kiilon
levalasztoé fokapcesolot kell 1étesiteni.

A villamos berendezés és az éghetd anyag kozott olyan tavolsagot kell
megtartani, hogy az az égheté anyagra gyijtasi veszélyt ne jelentsen.

A villamos gépet, berendezést és egyéb késziiléket a tevékenység befejezése
utan a halézatrdl le kell valasztani.

A villamos berendezést, ha jogszabaly, illetve nemzeti szabvany masként nem
rendelkezik:

- A Robbanasveszélyes vezetbe tartoz6 épitményben, szabadtéren legalabb
harom évenként,

- A Tiizveszélyes, illetve Nem tiizveszélyes ovezetbe tartozo6 épitményben,
szabadtéren legalabb hat évenként tiizvédelmi szempontbél feliil kell vizsgalni.
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10. Villamos berendezés

A létesitmény villamos berendezéseit a vonatkozé szabvany szerint kell
létesiteni, hasznalni és feliilvizsgalni.

Az épitmény villamos berendezését kozpontilag és szakaszosan is
levalaszthatéan kell kialakitani.

A biztonsagi berendezéshez és vilagitashoz tovabba a térvilagitashoz kiilon
levalaszté fokapcsolot kell 1étesiteni.

A villamos berendezés és az égheté anyag kozott olyan tavolsagot kell
megtartani, hogy az az égheté anyagra gyujtasi veszélyt ne jelentsen.

A villamos gépet, berendezést és egyéb késziiléket a tevékenység befejezése
utdn ki kell kapcesolni, hasznalaton kiviil helyezésiik esetén, iizemekben pedig a
napi munka befejezése utan a halézatrol le kell valasztani.

A villamos berendezést, ha jogszabaly, illetve allami szabvany masként nem
rendelkezik:

- A Robbanasveszélyes 6vezetbe tartozé épitményben, szabadtéren legalabb
harom évenként,

- A Tizveszélyes, illetve Nem tiizveszélyes Gvezetbe tartozé épitményben,
szabadtéren legalabb hat évenként tiizvédelmi szempontbal feliil kell vizsgalni.

11. Gépi berendezés

A Robbanisveszélyes dvezetbe tartozo helyiségben és szabad téren csak
robbanasbiztos eré- és munkagépet, késziiléket, belsé égésii motort szabad
elhelyezni, illetéleg hasznalni.

A Tizveszélyes dvezetbe tartozod helyiségben, illetéleg épitményben csak olyan
belsé égésii motort szabad elhelyezni, hasznalni, amely a kérnyezetére gyujtasi
veszélyt nem jelent. Azoknal a gépeknél, amelyeknél a hofejlodés, vagy a
nyomas emelkedése tiizet, vagy robbanaist idézhet eld, a technologia szabalyozo
berendezéseken tul olyan korlatozé berendezést kell alkalmazni, amely a gép
miik6dését, illetoleg a hémérséklet, vagy nyomas tovabbi emelkedését
meghatarozott biztonsagi hatarértéken megsziinteti.

A forgo, surlodé gépalkatrésznél a tengelynél tiizveszélyt jelent6 felmelegedést
meg kell el6zni.

A tiizveszélyes gépi berendezéseket a gyartd, forgalombahozoé a biztonsagos
hasznailatra vonatkozoé technoldgiai, illetéleg kezelési utasitassal koteles ellatni.
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12. Tiizolto berendezés, késziilék, felszerelés

Tuzolt6 késziiléket az 54/2014 (XII.5.) BM rendelet 16. mellékletének 1.
tablazata alapjan, oltéanyag egységenként szamolva kell kihelyezni.

A tiizolté késziiléket, eszkozt, felszerelést és anyagot jol lathatéan, konnyen
hozzaférhetéen a kijarat, illetéleg a veszélyeztetett hely kozelében kell
elhelyezni és allandéan hasznalhato, iizemképes allapotban kell tartani,
helyiikrél eltavolitani, vagy rendeltetésiiktol eltéro célra hasznalni nem
szabad. A tiizolté berendezést, késziiléket, eszkizt, felszerelést és anyagot
jogszabaly, illetve allami szabviny eléirasai szerint, azok hidnyaban évente
ellenérizni kell, az ellenérzés megallapitasairol nyilvantartast kell vezetni.

13. Menekiilési utvonal, mentés, katasztrofa helyzet

Menekiilési utvonalak tablaval vannak ellatva a Hivatal teriiletén. Az
utanvilagito tablak eltakarasa, eltavolitasa szigoruan tilos. Sériilésiik,
meghibasodasuk esetén azonnali potlasuk sziikséges. A Hivatal teriiletén
tartézkodo, iigyet intéz6 allampolgirokat vészhelyzet esetén a munkavallalok
terelik ki az épiiletb6l. A Hivatal udvaran a tiizoltosag, katasztrofavédelem,
mentd, renddrség szabad mozgasat biztositani kell.

A Hivatalban, zart térben elhelyezett tiizolt6 késziilékeket az OTSZ szerint
utanvilagito, a késziiléket szimbolizal6 tablaval kell jelolni. A tiizolté
késziilékeket illetve jelz6 tablaikat eltorlaszolni szigoruan tilos.
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ALKALOMSZERU Tl']'ZVESZEL YES TE VEKENYSEG
ENGEDELYEZESE

A Hivatal teriiletén alkalomszerii tiizveszélyes tevékenységet a jegyzo
megbizasabél csak a hivatal gondnok engedélye alapjan, el6zetes konzulticié
utan lehet végezni.

A dolgozok testi épsége, valamint az 6nkormanyzat tulajdon4nak tiiztél valé
megvédése érdekében alkalomszerii tiizveszélyes tevékenységet (hegesztés,
langvagas, forrasztas stb.) a kvetkezé eléirasok betartasdival lehet végezni:

- A tiizveszélyes munkalatokat a munka megkezdése el6tt a tulajdonosnak be
kell jelenteni, aki tiizvédelmi szakember utjan koteles az
engedélyt kiadonak a betartand6 eléirasokat ismertetni.

- Hegesztésnél minden esetben allando, egyéb tiizveszélyes munkinal pedig a
helyi koriilményektél fiiggd allando, vagy idészakos feliigyeletrél kell
gondoskodni.

- A feliigyeletet az engedély kiaddja altal megbizott személy latja el.
Az engedélyt két példanyban kell kidllitani. Az egyik példianyt a
munkavégzoének, a masik példanyt az intézményvezetének kell atadni.

- A tevékenység utian a munkat végzé (feliigyeletet ellaté) a helyszint koteles
atvizsgalni és megsziintetni minden olyan kériilményt, ami tiizet okozhat.

- A munkahelyet a tiizveszélyes tevékenység megkezdése el6tt meg kell
tisztitani az égheté anyagoktol, hulladékoktol.

- A hegesztés helyétdl az égheté anyagokat legalabb 5 méter tavolsagra kell
elhelyezni, s célszerii letakarni nem éghetdé anyagi eszkozzel.

- Ha a hegesztést éghet6 anyagu padozatu helyiségben végzik, gy a
padozatotS méteres korzetben vizzel fel kell locsolni.

- Ha a hegesztés falon atmenoé szerelvényen torténik, vagy a kézelben
falattorés van, meg kell vizsgalni a szomszédos helyiséget is.

- Nyilt linggal jaré tiizveszélyes tevékenységet csak olyan személy végezhet,
akinek meg van a szakképesitése és érvényes tiizvédelmi szakvizsgival
rendelkezik.

- Az alkalomszeri tiizveszélyes tevékenységet engedélyezdk névjegyzéke:

Hivatal gondnok
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TUZVEDELMI OKTATAS

A Hivatal jegyzéje koteles gondoskodni arrél, hogy dolgozéi a munka,-
illetoleg a tevékenységi koriikkel kapcsolatos tiizvédelmi ismereteket munkiba
allitasuk elétt elsajatitsak és a tiiz esetén végezend6 feladatokat ismerjék,
illetve eldirt tiizvédelmi szakvizsgat letegyék.

A munkaltaté azokat a dolgozdkat, akik a munkakériikhéz sziikséges
tiizvédelmi ismeretekkel nem rendelkeznek, - annak megszerzéséig - az adott
munkakdrben nem foglalkoztathatja.

A Hivatal a dolgozéit a munkiba allitaskor, ezt kovetéen sziikség szerint
koteles a munkakoriikh6z megfelelé tiizvédelmi oktatasban részesiteni. A
dolgozokat évente egy alkalommal, illetéleg ha munkakoériik valtozik, vagy 1j
technoldgia keriil alkalmazasra, tiizvédelmi oktatasban kell részesiteni.

A dolgozdk az oktatason valo részvételiiket aldirdasukkal igazoljak.

Az oktatas terjedjen ki:

- A munkahely és a munkafolyamat tiizveszélyességére.
- A munkahelyre vonatkozé megel6zé tiizvédelmi rendelkezésekre.
- Tuzjelzés lehetdségére, médjara.

- A tiiz esetén kivetendé magatartasra, tiiz eseténi feladatokra. Személyek
értesitése, mentése, anyagi javak mentése.

- A munkahelyen talalhato, illetve elhelyezett tiizoltokésziilékek, eszk6zok és
felszerelések hasznalatara.

- A tiizvédelmi szabalyok megszegésének kivetkezményeire.

A kovetkez6 munkakérokben 1évo dolgozok kotelezettek tiizvédelmi
szakvizsgira:

- A nyilt langgal jaré tevékenységet végzok és a Robbanasveszélyes osztalyba
tartozo anyagfelhasznalék, illetve gépkezeléi, és azok kozvetlen iranyitéja,
égheto gaz felhasznalok.

TUZVEDELMI SZAKVIZSGARA KOTELEZETTEK JEGYZEKE :
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A Hivatal épitményeire, szabadtereire és helyiségeire vonatkozo
tiizvédelmi szabdlyok, eloirdsok

1. IRODAK, KAMERASZOBA

Az iroda helyiségek Tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolasba
tartoznak.

A helyiségek ajtoit, és a kozlekedést szolgalé utakat eltorlaszolni atmenetileg
sem szabad.

A tiizoltésag értesitése céljabol a telefonkésziilékek kozelében jol lathato
helyen a Katasztréfavédelem és a tiizoltosag hivoszamat (105, 112) fel kell
tiintetni.

Az irodikban a papir és egyéb éghet6 hulladékok gyiijtésére megfelelé edényt
(papirkosar) kell biztositani, amelyeket naponta Ki kell iiriteni.

A helyiségekben esetenként hasznalt elektromos fézéberendezések (kavéfozo,
rezso) ala nem éghetd anyagu alatétet kell elhelyezni.

A munka befejezése utan azokat az elektromos berendezéseket, késziilékeket,
amelyek nem folyamatos iizemet biztositanak, a halézatrol le kell valasztani.

A munka befejezése utin az irodakat tiizvédelmi szempontbdl at kell vizsgalni.
Az irodaban magasabb tiizveszélyességi osztalyba tartozé anyagot tilos tarolni.

2. KOZLEKEDO, FOGADOTER

A kozlekedo Tiuzveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolasba tartozik. A
helyiségben magasabb tiizveszélyességi osztalyba tartozé anyagot tilos tarolni.
A kozlekedoket teljes szélességében szabadon kell tartani, eltorlaszolni még
atmenetileg sem szabad. A kozlekedében elhelyezett tiizolto késziilékeket
eltavolitani, eltorlaszolni, letakarni tilos.

3. VIZESBLOKK, NYILVANOS WC

A helyiségek Nem tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolasba tartoznak.
A helyiségekben magasabb tiizveszélyességi osztalyba tartozé anyagot tilos
tarolni. A helyiségekben a kozlekedést szolgalé utat és ajtot allandéan
szabadon kell tartani.

A nyilvanos WC-be Tiiz-, illetve Robbandsveszélyes anyagot bevinni tilos.

A helyiségekben tilos a dohanyzas.
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4. TEAKONYHA

A konyha helyiség Tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolasba tartozik.
A helyiségben a kozlekedést szolgalo utat és ajtot allandoéan szabadon kell
tartani.

A konyhaban elhelyezett gaziizemii fézoberendezések éves karbantartasat és
feliilvizsgalatat el kell végezni.

A fozéberendezésekre vonatkozoé hasznalati utasitast jol lathaté helyen kell
elhelyezni.

A konyhahoz tartozé6 kozlekedé folyoson rendszeresitett tiizolto késziiléket
konnyen hozzaférheté helyre kell elhelyezni, eltorlaszolni még atmenetileg sem
szabad.

A munka befejezése utan a helyiséget tiizvédelmi szempontbél
(fé6zéberendezések, tarolas stb.) at kell vizsgalni.

5. VENDEGSZOBA

A szoba helyiség Tuzveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolisba tartozik. A
helyiség kozlekedést szolgalo ajtajat allandéan szabadon kell tartani.

A szobaban dohanyozni tilos. A szobaban egyedi fézéberendezéseket (rezso,
kavéfozo) elhelyezni, illetve iizemeltetni tilos.

6. TARGYALO

A helyiség Tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolisba tartozik. A
helyiség ajtoit, a kozlekedésre szolgialo utakat eltorlaszolni még atmenetileg
sem szabad. A helyiség ajtoit napkézben kulccsal zarni nem szabad, éjszakira
a kulcsokat az ajtoban vagy a titkarsagon kell elhelyezni.

A targyaloban dohanyozni tilos. A targyalét elhagyé utolsé személynek
tiizvédelmi szempontbdl at kell vizsgidlnia a helyiséget, és a tiizveszélyre utalé
szabalytalansagokat meg kell sziintetnie.

A targyaléban egyszerre csak az ott elhelyezett székek szaimanak megfelelé
személy tartozkodhat, az ajték nyilasi iranya miatt (maximum 50 £6!).
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7. GAZKAZAN ES KORNYEZETE

A kazan és kornyezete Tiizveszélyes osztalyba, AK kockaizati besorolasba
tartozik.

A kazan kdrnyezetében a dohanyzas és nyilt ling hasznalata tilos, melyet a
kazan mellett jol lathat6an jeldlni kell. A kazin kérnyezetében égheté anyagot
tarolni tilos.

A kazan szerelését csak arra kioktatott személy végezheti. A kazan javitasat
csak szakember végezheti.

A helyiség elhagyasa soran ellenérizni kell a tiizvédelmi szabalyok
megtartasat. A kazan mellett 1 db 6kg-os MSZEN szabvany alapjan gyartott
ABC porral oltot kell elhelyezni. A késziiléket utanvilagité tablaval jelolni kell.
A gazkazant évente feliil kell vizsgalni.

8. RAKTARAK

A raktar helyiségek Tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolisba
tartoznak.

A helyiségekben dohanyozni tilos.

A raktarakban nyilt langgal jaré tevékenységet végezni, illetve vilagitast
alkalmazni tilos.

A helyiségekben tarolt anyagokat, anyagféleségenként csoportositva, az
utasitas altalinos részében a ,,Raktarozas és tarolas” fejezetben leirtaknak
megfeleléen kell tarolni. A raktirak kulcsait az irodaban kell elhelyezni (illetve
elérhet6 helyen tartani).

A helyiségekben elhelyezett tiizolto késziilékeket eltorlaszolni atmenetileg sem
szabad.

A kozlekedést szolgald utakat, ajtokat allandéan szabadon kell hagyni.

A munka (anyagkiadas, anyagfogadas stb.) befejezése utin a
raktarhelyiségeket tiizvédelmi szempontbdl at kell vizsgalni, és a tiizet
okozhat6 szabalytalansagokat meg kell sziintetni.

10. IRATTAR

Az irattar Tuzveszélyes osztalyba, KK kockazati besorolasba osztalyba
tartozik.

Az irattarban a dohanyzas és a nyilt lang hasznilata tilos. A tilalmat szabvany
szerinti tablaval jelolni kell.

y & 7 e

irattarban személy(ek) tartézkodik, az ajtot bezarni tilos. A helyiségben 1 db
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tiizolté késziiléket kell elhelyezni. A tiizolt6 késziiléket még dtmenetileg sem
szabad eltorlaszolni.

Az irattarban kifogastalan allapoti, tiizet nem okozé vilagitast lehet csak
hasznalni.

Az irattar zirasa elott az elektromos berendezéseket, késziilékeket ki kell
kapcsolni, hasznalaton kiviil helyezésiik esetén a hdlozatrol le kell valasztani.
Az irattarat tiizvédelmi szempontbol at kell vizsgilni, a tiizet okozhaté
szabalytalansagokat meg kell sziintetni.

11. KLUBHELYISEG, MELEGEDO

A helyiségek Tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolasba tartoznak. A
helyiségek ajtoit, a kozlekedésre szolgalo utakat eltorlaszolni még atmenetileg
sem szabad. A helyiségek ajtoit napkézben kulccsal zarni nem szabad,
¢jszakara a kulcsokat az ajtéban vagy a neveléi szobaban kell elhelyezni.

A Klubhelyiségben elhelyezett elektromos berendezéseket (televizio, radio) csak
hozz4a ért6 személy kezelheti.

A helyiségekben dohanyozni tilos. A helyiséget elhagyé utolsé személynek
tiizvédelmi szempontbél at kell vizsgilni a helyiséget, és a tiizveszélyre utalé
szabalytalansagokat meg kell sziintetnie.

ZARADEK:

Ezen ,TUZVEDELMI SZABALYZAT”-ban foglaltak be nem tartisa esetén
jogkoromnél fogva munkahelyi, siilyosabb esetben szabalysértési, illetve
biintetdjogi felelosségrevonast fogok kezdeményezni.

Szarvas, 2016. december 8.

/A jegyzé
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TEENDOK TUZ ESETEN

TUZJELZES

A Kkeletkezett tiizet a Hivatal barmelyik dolgozdjanak kotelessége azonnal az
irodaban elhelyezett telefonkésziilékrdl jelezni a 105-6s, vagy 112-es
telefonszamon, ahol kérni kell a Békés Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag
Kozponti Ugyeletét.

A tiuzjelzésnek tartalmaznia kell:

- A tiizeset pontos helyét (viros, utca, megkozelitési lehetoség).

- Pontosan meg kell hatirozni, hogy mi ég, mi van veszélyeztetve (raktar,
gép, készlet stb.).

- Meg kell hatarozni a tiiz terjedelmét (az épiiletben, épiiletre mennyire
terjedt el).

- Emberélet van-e veszélyben.
- A tiizesetet jelent6 személy neve, telefonszama, amelyrdl a tiizesetet jelezte.

A Katasztrofavédelem, illetve a hivatasos tiizoltosag értesitése utin a tiizet
azonnal jelenteni kell a kivetkez6 személyeknek:

1. Skorka Andras hivatali gondnok TEL: 06 20/5394-890
2. Pintér Zoltan gondnok helyettes TEL: 06 20/5751-449
3. Dr. Melis Janos TEL: 06 20/5394-919

4. Paluskané Udvarhelyi Judit aljegyzé TEL: 06 20/5763-404
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TUZOLTASSAL KAPCSOLATOS TEENDOK:

A tuz észleldje koteles a tiizet hangos kidltassal az épiiletben tartézkodok
tudomasara hozni.

Tz esetén a helyiségekbdl a tiizoltasban részt nem vevé személyeket el kell
tavolitani.

A jegyzé, vagy a hivatali gondnok, tavollétiikben az aljegyzd irdnyitasaval
megkezdik a tiiz oltasat, illetve élet- és vagyonmentési munkakat.

A thzoltas, mentés megkezdése elétt végre kell hajtani az épiilet
dramtalanitasat.

A riasztott katasztrofavédelmet, illetve a hivatasos tiizoltokat a Hivatal
bejaratanal egy személynek fogadnia kell, résziikre a sziikséges
tajékoztatast megadja. A katasztréfavédelem helyszinre érkezésekor a
tiizoltas egyszemélyi felel6s vezetdje a katasztrofavédelmi miivelet szolgalat
ligyeletese.

A tiizoltasvezet6t tajékoztatni kell a Hivatal vezetdinek, dolgozéinak arrél,
hogy a tiiz helyszinén addig milyen intézkedéseket tettek. Végrehajtjik a

tiizoltasvezetd intézkedéseit, illetve segitik munkajat.

A rendfenntartas és a megmentett aruk 6rzésére, illetve arrol torténé
gondoskodas felelose: a hivatali gondnok, illetve helyettese.

Minden dolgozoé kdteles a katasztréfavédelmi miiveleti szolgalat
tiizoltasvezetdjének utasitasait végrehajtani.

A tiizoltasban részt nem vevo személyeket a helyszinrajzon feltiintetett
iranyokban az épiiletbdl el kell tavolitani.
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Munkasziineti napon, illetve éjszaka keletkezett tiiz esetén a tiiz észleléje
koteles a tiizet jelezni a 105, vagy 112 telefonon, ahol kérni kell a Békés Megyei
Katasztréfavédelmi Igazgatosiag Kozponti Ugyeletét. Telefonon értesiteni kell
a hivatali gondnokot, vagy a helyettesét.

2. Skorka Andras hivatali gondnok TEL: 06 20/5394-890
2. Pintér Zoltan gondnok helyettes TEL: 06 20/5751-449
3. Dr. Melis Janos TEL: 06 20/5394-919
4. Paluskané Udvarhelyi Judit aljegyzé TEL: 06 20/5763-404

A "TEENDOK TUZ ESETEN" a "TUZVEDELMI SZABALYZAT" része, az
abban foglaltakat a Hivatal minden dolgozéjanak be kell tartani.

Szarvas, 2016. december 8.
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Engedély
alkalmi tiizveszélyes tevékenység végzéséhez

Az engedélyt kiallito vallalat (szerv)
NOVE ... ..ot
Az 54/2014. (X11. 5.) BM rendelettel hatalyba Iéptetett Orszagos Tlizvédelmi
Szabalyzat OTSZ XVIIL fejezet 91. pontjaban foglaltak, valaminta ... ...... év
.ho ... nap megtartott szemle alapjan .......... év
ho L nap ......... Oratol ........ év...........

fizem, telephely, épiilet pontos megnevezése/ teriiletén végzendo tlizveszélyes
munkat

(tevékenység pontos leirasa) az alabbi tiizvédelmi elirasok végrehajtasa mellett
engedélyezem:

Al i o

engedélyez6 neve, beosztasa
Az engedélyben felsorolt elbirasokat tudomdasul veszem, azok betartasaért
biintetdjogilag felelosséget vallalok.
w€V...cieeiee.. hé L nap
lizemvezetd, telepvezetd alairasa munkét végzo alairasa, tlizvédelmi
szakvizsga kelte, szama



Nyiivantartasi naplé tiizolto késziilékekhez

SAKESZENIEDEN tAMTO NEVE . .ciiiiiiieiec e

.........................................................................

A vizsgalat datuma Javitas

Sor- (honap, nap) sziilkséges Megjegyzes

A thzolto készulék
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Vizsgalatot végzo alairasa:
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TEENDOK TUZ ESETEN

TUZJELZES

A keletkezett tiizet a Hivatal barmelyik dolgozéjanak kotelessége azonnal az
irodaban elhelyezett telefonkésziilékrdl jelezni a 105-6s, vagy 112-es
telefonszamon, ahol kérni kell a Békés Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosig
Kozponti Ugyeletét.

A tiizjelzésnek tartalmaznia kell:

- A tiizeset pontos helyét (varos, utca, megkozelitési lehetdség).

- Pontosan meg kell hatarozni, hogy mi ég, mi van veszélyeztetve (raktar,
gép, készlet stb.).

- Meg kell hatarozni a tiiz terjedelmét (az épiiletben, épiiletre mennyire
terjedt el).

- Emberélet van-e veszélyben.
- A tiizesetet jelenté személy neve, telefonszama, amelyrdl a tiizesetet jelezte.

A Katasztrofavédelem, illetve a hivatasos tiizoltésag értesitése utan a tiizet
azonnal jelenteni kell a kivetkez6 személyeknek:

1. Skorka Andras hivatali gondnok TEL: 06 20/5394-890
2. Pintér Zoltan gondnok helyettes TEL: 06 20/5751-449
3. Dr. Melis Janos TEL: 06 20/5394-919

4. Paluskiané Udvarhelyi Judit aljegyzé TEL: 06 20/5763-404
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TUZOLTASSAL KAPCSOLATOS TEENDOK:

A tiiz észleldje koteles a tiizet hangos kialtassal az épiiletben tartézkodék
tudomasara hozni.

Tz esetén a helyiségekbdl a tiizoltasban részt nem vevé személyeket el kell
tavolitani.

A jegyzd, vagy a hivatali gondnok, tavollétiikben az aljegyzé iranyitasaval
megkezdik a tiz oltasat, illetve élet- és vagyonmentési munkakat.

A tiizoltas, mentés megkezdése el6tt végre kell hajtani az épiilet
aramtalanitasat.

A riasztott katasztréofavédelmet, illetve a hivatasos tiizoltokat a Hivatal
bejaratanil egy személynek fogadnia kell, résziikre a sziikséges
tajékoztatast megadja. A katasztréofavédelem helyszinre érkezésekor a
tiizoltas egyszemélyi felel6s vezetdje a katasztrofavédelmi miivelet szolgdlat
ligyeletese.

A tiizoltasvezet6t tajékoztatni kell a Hivatal vezetdinek, dolgozéinak arrél,
hogy a tiiz helyszinén addig milyen intézkedéseket tettek. Végrehajtjak a

tiizoltasvezetd intézkedéseit, illetve segitik munkajat.

A rendfenntartas és a megmentett aruk 6rzésére, illetve arrdl torténé
gondoskodas felelose: a hivatali gondnok, illetve helyettese.

Minden dolgozé koteles a katasztréfavédelmi miiveleti szolgalat
tiizoltasvezetdjének utasitasait végrehajtani.

A tiizoltasban részt nem vevé személyeket a helyszinrajzon feltiintetett
iranyokban az épiiletbdél el kell tavolitani.
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Munkasziineti napon, illetve éjszaka keletkezett tiiz esetén a tiiz észleldje
koteles a tiizet jelezni a 105, vagy 112 telefonon, ahol kérni kell a Békés Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag Kozponti Ugyeletét. Telefonon értesiteni kell
a hivatali gondnokot, vagy a helyettesét.

2. Skorka Andras hivatali gondnok TEL: 06 20/5394-890
2. Pintér Zoltan gondnok helyettes TEL: 06 20/5751-449
3. Dr. Melis Janos TEL: 06 20/5394-919
4. Paluskané Udvarhelyi Judit aljegyzé TEL: 06 20/5763-404

A "TEENDOK TUZ ESETEN" a "TUZVEDELMI SZABALYZAT" része, az
abban foglaltakat a Hivatal minden dolgozéjinak be kell tartani.

Szarvas, 2016. december 8.

I//W i Vacs
Dr. Melis Janos:
\\. i ‘it;,
£ -Jegyzo _ |
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TUZVEDELMI SZABALYZAT

A tiiz elleni védekezésrél, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltésagrol szél6 1996.
évi XXXI. torvény 19. §. (1) bekezdése és a 30/1996. (XIL. 6.) BM. Illetve a
54/2014 (XII. 5.) BM. (OTSZ) rendeletek alapjan az alibbi

TUZVEDELMI SZABALYZATOT

adom ki.

Minden vezetd beosztasu dolgozé koteles ezen tiizvédelmi szabalyzatot teljes
egészében megismerni, a benne foglaltakat munkaja soran alkalmazni.
Beosztas valtozas, illetve személycsere esetén az utasitas munkakoéri atadas —
atvétel targyat képezi.



A HIVATAL TUZVEDELMI SZERVEZETE:

1. POLGARMESTER

2. JEGYZO

3. OSZTALYVEZETOK

4. HIVATALI GONDNOK

5. KOZTISZTVISELOK, HIVATALI MUNKATARSAK

POLGARMESTER FELADATAI

1. A létesitmény tulajdonosa (Szarvas Virosi Onkormanyzat) képviseletében

felelos a vezetése alatt all6 intézmény tiizvédelmi helyzetéért, a tiizvédelmi
jogszabalyokban, szabvanyokban és szabalyzatokban foglaltak
végrehajtasaért és végrehajtatasaért.

. A Katasztrofavédelem altal tartott tiizvédelmi ellendrzéseken részt vesz,

vagy intézkedésre jogosult megbizottjaval képviselteti magat.

A Munka Torvénykonyv, illetve a munkaszerzédés alapjan szabalysértési
eljarast kezdeményez a Tiizvédelmi Szabalyzatban réogzitett szabalyok,
eléirasok megszegéivel szemben.

Biztositja a Hivatal miikodtetéséhez sziikséges anyagi javakat, tiizvédelmi
eszkozok, felszerelések, berendezések vasarlasa illetve fejlesztésekor.

JEGYZO FELADATAI

1.

o

A Jegyz6 a Hivatal tiizvédelmi helyzetére, valamint a tiizoltas feltételeire
kihaté valtozast, annak megtétele el6tt legalabb 15 nappal koteles az
illetékes Katasztrofavédelmi kirendeltségnek (szeghalom) bejelenteni és
gondoskodni a tiizoltas feltételeirol.

. Nyilvantartatja a tiizvédelmi szakvizsgara kotelezett dolgozékat és

gondoskodik a tiizvédelmi szakvizsgik érvényességérol.

. Elvégezteti a Hivatal helyiségeinek tiizveszélyességi kockazati besorolasat. A

valtozasokat figyelemmel kiséri és azoknak megfeleléen médosittatja a
besorolast.
Szervezteti és iranyittatja a dolgozok tiizvédelmi oktatasat.

. A Katasztréfavédelem megkeresésére, a megel6zé tiizvédelmi rendelkezések

megallapitasa céljabol koteles a tiizvédelmi helyzet értékeléséhez sziikséges



adatokat a hatosag rendelkezésére bocsatani. Sziikség esetén szakvéleményt
kikérni. Rendszeresen ellendrzi a tiizvédelmi szabalyok, eldirasok
megtartasat, hianyossag esetén intézkedik annak megsziintetésére.

6. Megszervezi a létesitmény tiizvédelmi szervezetét és biztositja mitkodési
feltételeit.

7. Az Onkormainyzat, illetve Hivatal bévitési terveinek elkészitésérél, uj gépek,
berendezések, technolégiik alkalmazasa elétt tiizvédelmi szakembert
tajékoztat és a dontések meghozatalinal véleményét figyelembe veszi.

8. Uj beruhdzas vagy tevékenység valtozas esetén szakhatésaggal konzultal és
beszerzi a sziikséges szakhatosagi engedélyeket.

9. irasban engedélyezi az alkalmi tiizveszélyes tevékenységet, illetve erre
alkalmas személyt biz meg.

OSZTALYVEZETOK FELADATAI

1. Atruhazott hataskérben kozvetleniil szervezik és iranyitjak a tiizvédelmet
sajat munkateriiletiikon.

2. Evente egy alkalommal részt vesznek a Hivatal egészére kiterjedo
tiizvédelmi szemlén. Személyesen részt vesznek a Katasztrofavédelem altal
tartott tiizvédelmi szemléken.

3. Gondoskodnak a feliigyeletiik ala tartozé dolgozok tiizvédelmi oktatasarél,
az uj felvételes dolgozok munkaba lépés el6tti valamint az idészakos
munkavallalok munka kezdetén torténdé tiizvédelmi oktatasarol.

HIVATALI GONDNOK FELADATAI

1. Gondoskodik arrél, hogy a létesitmény teriiletén iizemeltetett és iizemelésre
keriild gépek, berendezések, eszkozok, vonatkozasaban a létesitési és a
hasznalat tiizvédelmi rendelkezései, eléirasai, az MSZ. szabvanyok eléirasai
maradéktalanul végrehajtiast nyerjenek. Biztositja, hogy ezen berendezések
engedélyek okiratai, iizemeltetési engedélye, miiszaki és karbantartasi
eldirasai, valamint a sziikséges biztonsagi eldirasokat tartalmazé gépkonyv
az lizemeltetd vezetének rendelkezésére alljon.

2. Felelds a létesitmény teriiletén villamos halézat, a 1étesitmények villamos
berendezése, a villimharitok és tartozékaik miiszaki allapotanak, a
rendszeres karbantartasinak az ellenérzéséért, az MSZ. szabvianyokban
eloirt dllapotban tartasaért.



3. Gondoskodik a Hivatal tiizvédelmi kockézati besoroldsatél fiiggéen a
jogszabalyban meghatarozott id6kozonként elvégezendé villamos és
tiizvédelmi feliilvizsgilatokrol, intézkedik a hidnyossagok megsziintetésérol.

4. Kvente egy alkalommal részt vesz a Hivatal egészére kiterjedo tiizvédelmi
szemlén. Személyesen részt vesz a Katasztréfavédelem altal tartott
tiizvédelmi szemléken.

KOZTISZTISELOK, HIVATALI MUNKATARSAK FELADATAI

1. A tiizesetek megelézése érdekében minden hivatali munkavallalo koteles a
Tizvédelmi Szabalyzatban, jogszabalyokban, miiszaki leirasokban
foglaltakat betartani, munkaijat koriiltekintden végezni gy, hogy tiizeset ne
kévetkezhessen be.

2. Minden munkahelyen a munka, tevékenység befejezése utan ellenérizni kell
a tiizvédelmi hasznalati szabalyok megtartasat és a szabalytalansagokat
meg kell sziintetni.

Az ellendrzés terjedjen ki a Tiizvédelmi Szabalyzat eléirasainak
megtartasara:

- a villamos berendezések fesziiltségmentesitésére,

- a tiizeld, fiit6 berendezések, villamos késziilékek hasznilaton kiviil
helyezésére,

- kozlekedési utak szabadon tartasara, tiizolto késziilékek, felszerelések
hozzaférhet6ségének biztositasara,

- a hulladék eltavolitasara,

- nyilaszarok lezarasara,

- az esetlegesen parolgo tiizveszélyes anyagok elzarasara,

- minden egyéb, a tiiz keletkezését eléidézhetd vagy a tiiz oltasat
kedvezétleniil befolyasolé koriilmény megsziintetésére.



A Hivatal és telephelyeinek épitményeire, a tiizszakaszra,
illetoleg a helyiségekre, a szabadterekre és veszélyességi
ovezetekre vonatkozo dltaldnos érvényii tiizvédelmi haszndlati
szabdlyok és eloirdsok

1. Altaldnos tiizvédelmi szabdlyok

Az épitményt csak hasznalatbavételi (iizemeltetési) engedélyben megallapitott
rendeltetésének megfeleléen, a tiizvédelmi eléirasok betartasaval szabad
hasznalni.

Az épitményben csak az ott folytatott tevékenységhez sziikséges anyagot
szabad tartani. Az épitmény iizemi helyiségeiben a Robbanasveszélyes és
Tiizveszélyes osztalyba tartozé anyaghbol csak a zavartalan termeléshez
sziikséges mennyiséget szabad tartani.

A tevékenység soran keletkezett hulladékot folyamatosan, de legalabb
miiszakonként, 2 munka befejezése utan el kell tavolitani a helyiségekbél,
gépekrol stb.

A novényi olajjal, zsirral szennyezett éghet6é anyagot jol zaro fedével ellatott,
nem éghetd edényben kell gyiijteni, vagy erre a célra kijelolt helyen kell
tartani.

A helyiséget, gépet és berendezést dllandoan tisztan kell tartani.
Tizveszélyes folyadékot szallité csérendszernél és tarolé edénynél, tovabba
gépnél és berendezésnél a folyadék csepegését meg kell akadalyozni.

Az épitményben lehetdleg fémbdl késziilt 61t6zészekrényt kell hasznalni. Az
olajos, zsiros munkaruha csak fém 61t6z6szekrényben helyezheté el. A
Robbanasveszélyes dvezetbe tartozo létesitmények munkahelyein
6ltozészekrényt nem szabad elhelyezni.

Az épitményben a tevékenység befejezése utan ellenérizni kell a
munkahelyeket. Az ellenérzéssel megbizott személy koteles megsziintetni, vagy
megsziintetésére haladéktalanul intézkedni minden olyan szabalytalansagot,
amely tiizet okozhat.

A helyiség bejaratainal a tiizveszélyre és a sziikséges magatartisra
figyelmezteto tablat kell kifiiggeszteni.



2. Dohanyzas

Eg6 dohdnynemiit, gyufit és egyéb gyijtéforrast tilos olyan helyre tenni, vagy
ott eldobni, ahol az tiizet vagy robbanast okozhat.

Dohényozni csak a kijelolt dohanyzohelyen, és annak kizvetlen kozelében
szabad. A dohdnyzisi tilalmat a vonatkez6 rendeletnek megfelelé tablaval kell
jelolni.

A robbanasveszélyes dvezetbe tartozé helyiségbe, épitménybe, szabadtérbe
gyujtoeszkozt, gyijtoforrast bevinni csak az alkalomszerii tizveszélyes
tevékenységre jogositd, irasban meghatarozott feltételek alapjan szabad.

A Kkijel6lt dohanyzéhelyen nem égheté anyagii edénybe kell az elhasznalt
dohdnynemiit gyiijteni, tarolni.

A cég miikddési teriiletén a dohanyzasra kiilon szabalyzatot kell alkotni.

3. Kozlekedesi ut

A létesitményben a kozlekedési utakat alland6éan szabadon Kkell tartani.

ott tartézkodé6 személyek akadalytalanul a szabadba mehessenek.

A kapubejaratot, folyosot, 1épcsdt, belsé kozlekedési utat, kijaratot,
vészkijaratot, teljes szélességében alland6an szabadon kell tartani. 40 méternél
sz€lesebb iizemi helyiségben, kozépen vagy két oldalon hosszirinyban egyenes
vonalban végighaladé 3 méter széles, 30 méterenként 1,8 méter széles
keresztiranyu utat, 40 méternél nem szélesebb iizemi helyiségben
hossziranyban 2,4 méter széles, valamint 30 méterenként 1,8 méter széles
keresztiranyu utat, 15 méternél nem szélesebb iizemi helyiségben 1,2 méter, a
10 méternél nem szélesebb helyiségben 1 méter széles utat kell biztositani.
Eghet6 anyag zarttéri raktarozasanal, tiroldsanal 5 méter tiroldsi magassagig
1,8 méter, nagyobb tirolasi magassag esetén 3 méter széles, keresztirainyban
25 méterenként 1 méter széles utat kell biztositani.

A létesitményben (iizemi és raktarhelyiségek) a kozlekedési ut széleit 10 cm.
Széles, feltiind szinii festéssel meg kell jel6Ini.



4. Kijdarat, vészkijdarat

A helyiségek kozotti ajtot és egyéb nyilaszaré szerkezetet nyitva kell tartani.
A Robbanasveszélyes dvezetbe sorolt helyiség ajtajat onmikodé
csukoszerkezettel kell ellatni, vagy a nyitva tartas ideje alatt a feliigyeletérdol
kell gondoskodni.

Uzemeltetés alatt a helyiség kijaratat és vészKkijaratat kulccsal, vagy retesszel
nem szabad lezarni.

A Robbanisveszélyes, illetve Tiizveszélyes dvezetbe tartozo létesitményben a
kijaratot, utat, folyosé6t és 1épcsét a szabvanyban rigzitett irdnyjelzé felirattal
kell ellatni.

5. Raktarozds, tarolds

A Robbanasveszélyes osztalyba tartoz6 anyagok nemenként csoportositva
egyiitt is tarolhaték, kivéve azokat az anyagokat, amelyeknek egymasra valo
vegyi hatasa tiizet, vagy robbanast idézhet el6.

Ongyulladésra hajlamos anyagot egyéb éghetd anyaggal egyiitt tirolni nem
szabad. Az 6ngyulladasra hajlamos anyag homérsékletét rendszeresen
ellendrizni kell és a karos felmelegedést meg kell akaddlyozni.

Szilard égheté anyag (gomb és tiizifa) 6 méter széles, 20 méter hosszii, 4 méter
magas asztagban tarolhaté maximum, épiilettol 12 méternél nagyobb
tavolsagban.

Eghetd anyag S méteres szakaszai kozott 1 méter széles utat kell szabadon
hagyni. Szabadban t6rténé tarolas esetén a tarolasi egységek 2 méter, sorok
kozitt 4 méter, keritést6l 1 méter, gongyoleg tirolisa esetén minden irdnyban
20 méter tavolsigot kell betartani. Egheté anyagbdél késziilt fodém kozott
legalabb 50 cm. légteret kell biztositani.

Allvz'myos tarolas esetén - a raktarozasi magassagtol fiiggetleniil — {6
kozlekedési ut legalabb 1,2 méter, a kozlekedési 1t pedig legalabb 80 cm.
legyen.

A robbanasveszélyes osztilyba tartozé anyag egyedi és gyiijté csomagoldsan az
anyag robbanasra, vagy heves égésre valé hajlamat szovegesen, vagy
piktogrammal kell jelolni.



6. Tiizeld és fiitoberendezések

Az épitményekben, helyiségekben csak olyan fiitési rendszer létesithetd, illetve
hasznalhatdé, amely rendeltetésszerii miikodés soran nem okozhat tiizet, vagy
robbanast.

Az égéstermék-elvezetovel rendelkezé tiizeld- és fiitéberendezés csak a
teljesitményének megfeleld, illetve arra méretezett kéményhez
csatlakoztathato.

Csak engedélyezett tipusu, kifogastalan miiszaki allapota tiizel4- és
fiitdberendezést szabad hasznalni.

A fiitést és annak feliigyeletét a berendezést nem ismerd, vagy arra egyébként
alkalmatlan személyre bizni nem szabad.

Fiistelvezetésre csak jol dsszeillesztett, nem éghet6 anyagu, az égéstermék
maximalis h6mérsékletén is megfelel6 szilardsagi fiistcsovet szabad hasznalni.
A tiizeld- és fiitéberendezés, valamint a kérnyezetében 1évé égheté anyag
kozott olyan tavolsagot kell megtartani, illetve olyan hészigetelést kell
alkalmazni, hogy az éghetd anyag feliiletén mért hémérséklet a legnagyobb
hdéterheléssel valo iizemeltetés mellett sem haladja meg az égheté anyag
gyulladasi hdmérsékletének kétharmadat.

A Robbanasveszélyes vezetbe tartozo helyiségen fiistcsovet atvezetni nem
szabad.

A Robbanasveszélyes osztalyba tartozé anyagot és tiizveszélyes folyadékot a
kozponti fiitéberendezés vezetékétol és fiitotestétol 1 méter tavolsiagon beliil
elhelyezni nem szabad.

A munkahelyen a munka befejezésekor az égésbiztositas nélkiili olajtiizelésii
berendezésben a tiizelést meg kell sziintetni.

7. Tizveszélyes tevékenység

Tiizveszélyes tevékenységet tilos végezni olyan helyen, ahol az tiizet vagy
robbanast okozhat mindaddig, amig a tiiz- vagy robbandsveszélyt el nem
haritottak.

Allandé jellegii tiizveszélyes tevékenységet csak a tiizvédelmi
kiovetelményeknek megfeleld, erre a célra kijeldlt helyen szabad végezni.
Alkalomszerii tiizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés) csak a létesitmény
vezetdje, vagy megbizottja eldzetes irasbeli engedélye alapjan szabad végezni.
A Kkiils6 vallalat altal végzett tiizveszélyes tevékenységre az engedély kiaddsa a
kiilsé vallalat igazgatéjanak, vagy megbizottjanak a feladata. Az engedélyt
azonban a létesitmény vezetdjével lattamoztatni kell, aki azt sziikség esetén - a
helyi sajatossagoknak megfelel6 — tiizvédelmi eldirasokkal kiteles kiegésziteni.



A tiizveszélyes kornyezetben végzett tiizveszélyes tevékenységhez az
engedélyezo az ott keletkezheto tiiz oltasdara alkalmas tiizolto felszerelést,
késziiléket koteles biztositani.

A tiizveszélyes tevékenység befejezése utin a munkavégzé a helyszint és annak
kornyezetét tiizvédelmi szempontbdél koteles atvizsgilni és minden olyan
koriilményt megsziintetni, ami tiizet okozhat. A munka befejezését az
engedélyezdnek be kell jelenteni.

Szabadban tiizet gyujtani, tiizeléberendezést hasznalni csak igy szabad, hogy
az a kdrnyezetére tiiz- vagy robbanasveszélyt ne jelenthessen. Nyilt langgal
jaré tiizveszélyes tevékenységet csak érvényes tiizvédelmi szakvizsgaval
rendelkezé (hegesztés, ivhegesztés, langhegesztés) személy végezhet.

8. Hasado - nyilo feliilet

A Robbanasveszélyes 6vezetbe tartozo helyiséget - a robbanasi tilnyomas
levezetése céljiabdl - hasado-nyilo feliilet alkalmazasaval kell 1étesiteni.
A hasadé-nyilo feliiletet a vonatkozo szabvany szerint kell kialakitani.

9. Vilagito berendezés

A Robbanasveszélyes dvezetbe tartozé helyiségben, szabadtéren, épitményben
robbanast nem okozd, Tiizveszélyes, illetve Nem tiizveszélyes dvezetbe tartozé
helyiségben, szabadtéren, épitményben a kdrnyezetére gyijtasi veszélyt nem
jelentd vilagitas hasznalhato.

A biztonsagi berendezéshez és vilagitashoz, tovabba a térvilagitashoz Kiilon
levalaszté fokapcsolot kell Iétesiteni.

A villamos berendezés és az éghetdé anyag kozétt olyan tavolsagot kell
megtartani, hogy az az éghetd anyagra gyujtasi veszélyt ne jelentsen.

A villamos gépet, berendezést és egyéb késziiléket a tevékenység befejezése
utan a halézatrdl le kell valasztani.

A villamos berendezést, ha jogszabaly, illetve nemzeti szabviny masként nem
rendelkezik:

- A Robbanasveszélyes dvezetbe tartozé épitményben, szabadtéren legalabb
harom évenként,

- A Tiizveszélyes, illetve Nem tiizveszélyes 6vezetbe tartozé épitményben,
szabadtéren legalabb hat évenként tiizvédelmi szempontbdl feliil kell vizsgalni.
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10. Villamos berendezés

A létesitmény villamos berendezéseit a vonatkozé szabvany szerint kell
létesiteni, hasznalni és feliilvizsgalni.

Az épitmény villamos berendezését kozpontilag és szakaszosan is
levalaszthatéan kell kialakitani.

A biztonsigi berendezéshez és vilagitashoz tovabba a térvilagitashoz kiilén
levalaszt6 fokapcsolét kell létesiteni.

A villamos berendezés és az égheté anyag kozott olyan tavolsagot kell
megtartani, hogy az az éghet6 anyagra gyijtasi veszélyt ne jelentsen.

A villamos gépet, berendezést és egyéb késziiléket a tevékenység befejezése
utan ki kell kapcsolni, hasznalaton kiviil helyezésiik esetén, iizemekben pedig a
napi munka befejezése utan a halézatrdl le kell valasztani.

A villamos berendezést, ha jogszabaly, illetve allami szabvany masként nem
rendelkezik:

- A Robbanasveszélyes dvezetbe tartozé épitményben, szabadtéren legalibb
harom évenként,

- A Tiizveszélyes, illetve Nem tiizveszélyes Gvezetbe tartozo épitményben,
szabadtéren legalabb hat évenként tiizvédelmi szempontbdl feliil kell vizsgalni.

11. Gépi berendezés

A Robbanasveszélyes dvezetbe tartozo helyiségben és szabad téren csak
robbanasbiztos erd- és munkagépet, késziiléket, belsé égésii motort szabad
elhelyezni, illetéleg hasznalni.

A Tiizveszélyes Gvezetbe tartozo helyiségben, illetéleg épitményben csak olyan
bels6 égésii motort szabad elhelyezni, hasznalni, amely a kérnyezetére gytjtasi
veszélyt nem jelent. Azoknal a gépeknél, amelyeknél a héfejlédés, vagy a
nyomas emelkedése tiizet, vagy robbanast idézhet eld, a technoldgia szabilyozé
berendezéseken til olyan korlitozo berendezést kell alkalmazni, amely a gép
miikodését, illetdleg a hmérséklet, vagy nyomas tovabbi emelkedését
meghatairozott biztonsagi hatarértéken megsziinteti.

A forgd, siirlodo gépalkatrésznél a tengelynél tiizveszélyt jelentd felmelegedést
meg kell el6zni.

A tiizveszélyes gépi berendezéseket a gyarto, forgalombahozé a biztonsigos
hasznalatra vonatkozé technolégiai, illetéleg kezelési utasitassal koteles ellatni.
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12. Tizolto berendezés, késziilék, felszerelés

Tiizolto késziiléket az 54/2014 (XIL.5.) BM rendelet 16. mellékletének 1.
tablazata alapjan, oltéanyag egységenként szamolva kell kihelyezni.

A tiazolto késziiléket, eszkozt, felszerelést és anyagot j6l lathatéan, konnyen
hozzaférhetéen a kijarat, illetéleg a veszélyeztetett hely kizelében kell
elhelyezni és dllanddan hasznalhato, iizemképes allapotban kell tartani,
helyiikrdl eltavolitani, vagy rendeltetésiiktdl eltérd célra hasznalni nem
szabad. A tiizolto berendezést, késziiléket, eszkozt, felszerelést és anyagot
jogszabaly, illetve allami szabvany eléirasai szerint, azok hianyaban évente
ellendrizni kell, az ellenérzés megallapitasairol nyilvantartast kell vezetni.

13. Menekiilési utvonal, mentés, katasztrofa helyzet

Menekiilési utvonalak tablaval vannak ellatva a Hivatal teriiletén. Az
utanvilagito tablak eltakarasa, eltavolitdsa szigoruan tilos. Sériilésiik,
meghibasodasuk esetén azonnali potlasuk sziikséges. A Hivatal teriiletén
tartézkodo, iigyet intéz6 allampolgarokat vészhelyzet esetén a munkavallalok
terelik ki az épiiletbdl. A Hivatal udvaran a tiizoltosag, katasztréfavédelem,
mentd, renddérség szabad mozgasat biztositani kell.

A Hivatalban, zart térben elhelyezett tiizolté késziilékeket az OTSZ szerint
utanvilagito, a késziiléket szimbolizal6 tablaval kell jelolni. A tizolté
késziilékeket illetve jelzé tablaikat eltorlaszolni szigorian tilos.
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ALKALOMSZERU Tl’J’ZVESZE’L YES TE VEKENYSEG
ENGEDELYEZESE

A Hivatal teriiletén alkalomszerii tiizveszélyes tevékenységet a jegyzo
megbizasabol csak a hivatal gondnok engedélye alapjan, elézetes konzultacio
utan lehet végezni.

A dolgozok testi épsége, valamint az 6nkormanyzat tulajdonanak tiiztél valo
megvédése érdekében alkalomszerii tiizveszélyes tevékenységet (hegesztés,
langvagas, forrasztas stb.) a kovetkezd eléirasok betartasaval lehet végezni:

- A tiizveszélyes munkalatokat a munka megkezdése elétt a tulajdonosnak be
kell jelenteni, aki tiizvédelmi szakember iitjan koteles az
engedélyt kiadonak a betartando elirasokat ismertetni.

- Hegesztésnél minden esetben allando, egyéb tiizveszélyes munkanal pedig a
helyi koriilményektdl fiiggé allandé, vagy idészakos feliigyeletrdl kell
gondoskodni.

- A feliigyeletet az engedély kiad6ja altal megbizott személy latja el.
Az engedélyt két példanyban kell kiallitani. Az egyik példanyt a
munkavégzének, a masik példanyt az intézményvezetinek kell atadni.

- A tevékenység utan a munkat végzé (feliigyeletet ellato) a helyszint kdteles
atvizsgalni és megsziintetni minden olyan koriilményt, ami tiizet okozhat.

- A munkahelyet a tiizveszélyes tevékenység megkezdése elott meg kell
tisztitani az éghet6 anyagoktol, hulladékoktdl.

- A hegesztés helyétél az éghet6 anyagokat legalabb 5 méter tavolsagra kell
elhelyezni, s célszerii letakarni nem égheté anyagia eszkozzel.

- Ha a hegesztést éghet6é anyagu padozati helyiségben végzik, gy a
padozatotS méteres korzetben vizzel fel kell locsolni.

- Ha a hegesztés falon dtmené szerelvényen torténik, vagy a kozelben
falattorés van, meg kell vizsgalni a szomszédos helyiséget is.

- Nyilt langgal jiré tiizveszélyes tevékenységet csak olyan személy végezhet,
akinek meg van a szakképesitése és érvényes tiizvédelmi szakvizsgaval
rendelkezik.

- Az alkalomszerii tiizveszélyes tevékenységet engedélyezok névjegyzéke:

Hivatal gondnok
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TUZVEDELMI OKTATAS

A Hivatal jegyzdje koteles gondoskodni arrol, hogy dolgozé6i a munka,-
illetdleg a tevékenységi koriikkel kapcsolatos tiizvédelmi ismereteket munksba
allitasuk elétt elsajatitsak és a tiiz esetén végezendo feladatokat ismerjék,
illetve eléirt tiizvédelmi szakvizsgit letegyék.

A munkailtaté azokat a dolgozékat, akik a munkakoriikhoz sziikséges
tiizvédelmi ismeretekkel nem rendelkeznek, - annak megszerzéséig - az adott
munkakérben nem foglalkoztathatja.

A Hivatal a dolgozéit a munkaba allitiskor, ezt kivetéen sziikség szerint
koteles a munkakoriikhoz megfelel6 tiizvédelmi oktatasban részesiteni. A
dolgozikat évente egy alkalommal, illetéleg ha munkakériik valtozik, vagy j
technologia keriil alkalmazasra, tiizvédelmi oktatasban kell részesiteni.

A dolgozok az oktatison valé részvételiiket aldirasukkal igazoljik.

Az oktatas terjedjen Kki:

- A munkahely és a munkafolyamat tiizveszélyességére.
- A munkahelyre vonatkoz6 megel6zé tiizvédelmi rendelkezésekre.
- Tiuzjelzés lehetdségére, médjara.

- A tiiz esetén kovetendé magatartisra, tiiz eseténi feladatokra. Személyek
értesitése, mentése, anyagi javak mentése.

- A munkahelyen talilhato, illetve elhelyezett tiizoltokésziilékek, eszkozok és
felszerelések hasznalatara.

- A tiizvédelmi szabalyok megszegésének kivetkezményeire.

A kovetkezé munkakdrikben 1évé dolgozok kotelezettek tiizvédelmi
szakvizsgara:

- A nyilt langgal jaré tevékenységet végzik és a Robbanasveszélyes osztalyba
tartozo6 anyagfelhasznalok, illetve gépkezeldi, és azok kozvetlen irdnyitéja,
éghet6 gaz felhasznalok.

TUZVEDELMI SZAKVIZSGARA KOTELEZETTEK JEGYZEKE :
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A Hivatal épitményeire, szabadtereire és helyiségeire vonatkozo
tiizvédelmi szabdlyok, elotrdsok

1. IRODAK

Az iroda helyiségek Tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolasba
tartoznak.

A helyiségek ajtoit, és a kozlekedést szolgalé utakat eltorlaszolni atmenetileg
sem szabad.

A tiizoltésag értesitése céljabol a telefonkésziilékek kozelében jol lathato
helyen a Katasztréfavédelem és a tiizoltosag hivoszamat (105, 112) fel kell
tiintetni.

Az iroddkban a papir és egyéb éghet6 hulladékok gyiijtésére megfelelé edényt
(papirkosar) kell biztositani, amelyeket naponta ki kell iiriteni.

A helyiségekben esetenként hasznalt elektromos fé6zéberendezések (kavéf6zo,
rezsd) ala nem éghetd anyagu alatétet kell elhelyezni.

A munka befejezése utin azokat az elektromos berendezéseket, késziilékeket,
amelyek nem folyamatos iizemet biztositanak, a halézatrol le kell valasztani.

A munka befejezése utin az irodikat tiizvédelmi szempontbél at kell vizsgalni.
Az irodaban magasabb tiizveszélyességi osztalyba tartozo anyagot tilos tarolni.

2. KOZLEKEDO, FOGADOTER

A kozleked6 Tuzveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolasba tartozik. A
helyiségben magasabb tiizveszélyességi osztalyba tartozo anyagot tilos tarolni.
A kozlekeddket teljes szélességében szabadon kell tartani, eltorlaszolni még
atmenetileg sem szabad. A kozlekedGben elhelyezett tiizolté késziilékeket
eltavolitani, eltorlaszolni, letakarni tilos.

3. VIZESBLOKK

A helyiségek Nem tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besoroliasba tartoznak.
A helyiségekben magasabb tiizveszélyességi osztalyba tartozoé anyagot tilos
tarolni. A helyiségekben a kozlekedést szolgalé utat és ajtét allandéan
szabadon kell tartani.

15



4. TEAKONYHA

A konyha helyiség Tiizveszélyes osztilyba, AK kockazati besorolasba tartozik.
A helyiségben a kiozlekedést szolgalé utat és ajtot alland6éan szabadon kell
tartani.

A konyhaban elhelyezett gaziizemii f6zoberendezések éves karbantartasat és
feliilvizsgalatat el kell végezni.

A fozoberendezésekre vonatkozé hasznailati utasitast jol lathaté helyen kell
elhelyezni.

A konyhahoz tartozo6 kiozlekedo folyoson rendszeresitett tiizolté késziiléket
konnyen hozzaférheté helyre kell elhelyezni, eltorlaszolni még atmenetileg sem
szabad. |

A munka befejezése utan a helyiséget tiizvédelmi szempontbdl
(fézéberendezések, tarolas stb.) at kell vizsgalni.

5. TARGYALO

A helyiség Tiizveszélyes osztilyba, AK kockazati besorolasba tartozik. A
helyiség ajtéit, a kézlekedésre szolgalo utakat eltorlaszolni még atmenetileg
sem szabad. A helyiség ajtoit napkézben kulccsal zarni nem szabad, éjszakara
a kulcsokat az ajtéban vagy a titkarsagon kell elhelyezni.

A targyaloban dohanyozni tilos. A targyalot elhagyoé utolsé személynek
tiizvédelmi szempontbol at kell vizsgdlnia a helyiséget, és a tiizveszélyre utal6
szabalytalansagokat meg kell sziintetnie.

A targyaléban egyszerre csak az ott elhelyezett székek szamanak megfeleld
személy tartézkodhat, az ajtok nyilasi iranya miatt (maximum 50 6!).

6. GAZKAZAN ES KORNYEZETE

A kazan és kornyezete Tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolasba
tartozik.

A kazan kiornyezetében a dohanyzas és nyilt lang hasznalata tilos, melyet a
kazan mellett jol lithat6éan jelolni kell. A kazan kornyezetében éghet6 anyagot
tarolni tilos.

A kazan szerelését csak arra Kkioktatott személy végezheti. A kazan javitasat
csak szakember végezheti.

A helyiség elhagyasa sordn ellendrizni kell a tiizvédelmi szabalyok
megtartasiat. A kazan mellett 1 db 6kg-os MSZEN szabvany alapjan gyartott
ABC porral olt6t kell elhelyezni. A késziiléket utanvilagité tablaval jel6lni kell.
A gazkazant évente feliil kell vizsgalni.
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7. RAKTARAK

A raktar helyiségek Tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besoroldsba
tartoznak.

A helyiségekben dohanyozni tilos.

A raktarakban nyilt linggal jaré tevékenységet végezni, illetve vilagitast
alkalmazni tilos.

A helyiségekben tarolt anyagokat, anyagféleségenként csoportositva, az
utasitas altalanos részében a ,,Raktarozas és tarolas” fejezetben leirtaknak
megfeleléen Kkell tarolni. A raktarak kulcsait az irodaban kell elhelyezni (illetve
elérheté helyen tartani).

A helyiségekben elhelyezett tiizolté késziilékeket eltorlaszolni Atmenetileg sem
szabad.

A kozlekedést szolgalo utakat, ajtokat allandoan szabadon kell hagyni.

A munka (anyagkiadas, anyagfogadas stb.) befejezése utin a
raktarhelyiségeket tiizvédelmi szempontbol at kell vizsgalni, és a tiizet
okozhaté szabalytalansagokat meg kell sziintetni.

9. KLUBHELYISEG, MELEGEDO

A helyiségek Tiizveszélyes osztilyba, AK kockazati besorolasba tartoznak. A
helyiségek ajtoit, a kozlekedésre szolgalé utakat eltorlaszolni még dtmenetileg
sem szabad. A helyiségek ajt6it napkézben kulccsal zarni nem szabad,
éjszakara a kulcsokat az ajtéban vagy a nevel6i szobaban kell elhelyezni.

A klubhelyiségben elhelyezett elektromos berendezéseket (televizio, radid) csak
hozza értd személy kezelheti.

A helyiségekben dohanyozni tilos. A helyiséget elhagyo6 utols6 személynek
tiizvédelmi szempontbdl at kell vizsgalni a helyiséget, és a tiizveszélyre utal6
szabalytalansagokat meg kell sziintetnie.
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ZARADEK:

Ezen ,,TUZVEDELMI SZABALYZAT”-ban foglaltak be nem tartisa esetén
jogkoromnél fogva munkahelyi, siilyosabb esetben szabalysértési, illetve
biintet6jogi felelosségrevonast fogok kezdeményezni.

Szarvas, 2016. december 8.

"
AL By

. P <18

Dr. Melis Janos” ~
~jegyzé [+ [
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TEENDOK TUZ ESETEN

TUZJELZES

A keletkezett tiizet a Hivatal barmelyik dolgozdéjanak kotelessége azonnal az
irodaban elhelyezett telefonkésziilékrol jelezni a 105-6s, vagy 112-es

telefonszamon, ahol kérni kell a Békés Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag

Kozponti Ugyeletét.
A tiizjelzésnek tartalmaznia kell:
- A tiizeset pontos helyét (varos, utca, megkozelitési lehetoség).

- Pontosan meg kell hatarozni, hogy mi ég, mi van veszélyeztetve (raktar,
gép, készlet stb.).

- Meg kell hatarozni a tiiz terjedelmét (az épiiletben, épiiletre mennyire
terjedt el).

- Emberélet van-e veszélyben.

- A tiizesetet jelenté személy neve, telefonszama, amelyrél a tiizesetet jelezte.

A Katasztrofavédelem, illetve a hivatasos tiizoltosag értesitése utan a tiizet
azonnal jelenteni kell a kovetkezo személyeknek:

1. Skorka Andras hivatali gondnok TEL: 06 20/5394-890
2. Pintér Zoltan gondnok helyettes TEL: 06 20/5751-449
3. Dr. Melis Janos TEL: 06 20/5394-919
4. Paluskdné Udvarhelyi Judit aljegyzd TEL: 06 20/5763-404

S. Dr. Réthy Vilmosné osztialyvezetd TEL: 06 20/5394-724
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TUZOLTASSAL KAPCSOLATOS TEENDOK:

A tiiz észleléje koteles a tiizet hangos kialtassal az épiiletben tartézkodok
tudomasara hozni.

Tiiz esetén a helyiségekbdl a tiizoltisban részt nem vevé személyeket el kell
tavolitani.

A jegyzd, vagy a hivatali gondnok, tavollétiikben az aljegyzé iranyitasaval
megkezdik a tiiz oltasat, illetve élet- és vagyonmentési munkaikat.

A tiizoltas, mentés megkezdése elott végre kell hajtani az épiilet
aramtalanitasat.

A riasztott katasztrofavédelmet, illetve a hivatasos tiizoltokat a Hivatal
bejaratanal egy személynek fogadnia kell, résziikre a sziikséges
tajékoztatast megadja. A katasztrofavédelem helyszinre érkezésekor a
tiizoltas egyszemélyi felel6s vezetdje a katasztrofavédelmi miivelet szolgalat
iigyeletese.

A tiizoltasvezetdt tajékoztatni kell a Hivatal vezetéinek, dolgozoinak arrdl,
hogy a tiiz helyszinén addig milyen intézkedéseket tettek. Végrehajtjak a

tizoltasvezeto intézkedéseit, illetve segitik munkajat.

A rendfenntartas és a megmentett druk 6rzésére, illetve arrél térténo
gondoskodas felelése: a hivatali gondnok, illetve helyettese.

Minden dolgoz6 koteles a katasztrofavédelmi miiveleti szolgalat
tiizoltasvezetdjének utasitasait végrehajtani.

A tiizoltasban részt nem vevé személyeket a helyszinrajzon feltiintetett
iranyokban az épiiletbdl el kell tavolitani.
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Munkasziineti napon, illetve éjszaka keletkezett tiiz esetén a tiiz észleldje
koteles a tiizet jelezni a 105, vagy 112 telefonon, ahol kérni kell a Békés Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag Kozponti Ugyeletét. Telefonon értesiteni kell
a hivatali gondnokot, vagy a helyettesét.

2. Skorka Andras hivatali gondnok TEL: 06 20/5394-890
2. Pintér Zoltan gondnok helyettes TEL: 06 20/5751-449
3. Dr. Melis Janos TEL: 06 20/5394-919
4. Paluskané Udvarhelyi Judit aljegyzo TEL: 06 20/5763-404
5. Dr. Réthy Vilmosné osztilyvezet TEL: 06 20/5394-724

A "TEENDOK TUZ ESETEN" a "TUZVEDELMI SZABALYZAT" része, az
abban foglaltakat a Hivatal minden dolgozdjanak be Kell tartani.

Szarvas, 2016. december 8.

Dr. Melis Ji
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Engedély

alkalmi tzveszélyes tevékenység végzéséhez

Az engedélyt kiallito vallalat (szerv)
NeVE ...
Az 54/2014. (XII. 5.) BM rendelettel hatalyba léptetett Orszagos Ttizvédelmi
Szabalyzat OTSZ XVIIL. fejezet 91. pontjaban foglaltak, valaminta ... ... ... év
R PP NUUS <[ ; ST nap megtartott szemle alapjan .......... év
....hé . nap ......... oratol ........ év.....

fuzem, telephely, épiilet pontos megnevezése/ teriiletén végzendo tlizveszélyes
munkat
(tevékenység pontos leirasa) az alabbi tiizvédelmi eléirasok végrehajtasa mellett

enoedélvezam-
Ulj&vu\/l) N LN/RAL .

I N

engedélyez6 neve, beosztasa
Az engedélyben felsorolt eldirasokat tudomasul veszem, azok betartasaért
biintet6jogilag feleldsséget vallalok.
e €V v WO L map
uzemvezeto, telepvezetd alairasa munkat végzo alairasa, tizvédelmi

szakvizsga kelte, szama



Nyilvantartasi naplé tiizolto késziilékekhez

.........................................................................

A vizsgalat datuma Javitas

Sor- (h6nap, nap) szilkséges Megjegyzes

A tiizolto késziilék
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TEENDOK TUZ ESETEN

TUZJELZES

A Kkeletkezett tiizet a Hivatal barmelyik dolgozdjanak kotelessége azonnal az
irodaban elhelyezett telefonkésziilékrdl jelezni a 105-6s, vagy 112-es

telefonszamon, ahol kérni kell a Békés Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag

Kozponti Ugyeletét.
A tiizjelzésnek tartalmaznia Kkell:
- A tiizeset pontos helyét (varos, utca, megkozelitési lehetoség).

- Pontosan meg kell hatirozni, hogy mi ég, mi van veszélyeztetve (raktar,
gép, készlet stb.).

- Meg kell hatarozni a tiiz terjedelmét (az épiiletben, épiiletre mennyire
terjedt el).

- Emberélet van-e veszélyben.

- A tiizesetet jelentd személy neve, telefonszama, amelyrdl a tiizesetet jelezte.

A Katasztrofavédelem, illetve a hivatasos tiizoltosag értesitése utan a tiizet
azonnal jelenteni kell a kovetkezo személyeknek:

1. Skorka Andris hivatali gondnok TEL: 06 20/5394-890
2. Pintér Zoltan gondnok helyettes TEL: 06 20/5751-449
3. Dr. Melis Janos TEL: 06 20/5394-919
4. Paluskané Udvarhelyi Judit aljegyzd TEL: 06 20/5763-404

5. Dr. Réthy Vilmosné osztalyvezet6 TEL: 06 20/5394-724
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TUZOLTASSAL KAPCSOLATOS TEENDOK:

A tiz észlelgje koteles a tiizet hangos kialtassal az épiiletben tartézkodok
tudomasara hozni.

Tz esetén a helyiségekbdl a tiizoltisban részt nem vevo személyeket el kell
tavolitani.

A jegyzd, vagy a hivatali gondnok, tavollétiikben az aljegyzé irdanyitasaval
megkezdik a tiiz oltasat, illetve élet- és vagyonmentési munkakat.

A tiizoltas, mentés megkezdése eldtt végre kell hajtani az épiilet
dramtalanitasat.

A riasztott katasztrofavédelmet, illetve a hivatasos tiizoltokat a Hivatal
bejaratianal egy személynek fogadnia kell, résziikre a sziikséges
tajékoztatast megadja. A katasztréofavédelem helyszinre érkezésekor a
tiizoltas egyszemélyi felel6s vezetdje a katasztréfavédelmi miivelet szolgalat
iigyeletese.

A tiizoltasvezet6t tajékoztatni kell a Hivatal vezetdinek, dolgozoinak arrdl,
hogy a tiiz helyszinén addig milyen intézkedéseket tettek. Végrehajtjak a

tiizoltasvezet6 intézkedéseit, illetve segitik munkajat.

A rendfenntartis és a megmentett druk 6rzésére, illetve arrél torténé
gondoskodas felel6se: a hivatali gondnok, illetve helyettese.

Minden dolgozé kdoteles a katasztréfavédelmi miiveleti szolgalat
tiizoltasvezetéjének utasitasait végrehajtani.

A tiizoltasban részt nem vevo személyeket a helyszinrajzon feltiintetett
iranyokban az épiiletbdl el kell tavolitani.
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Munkasziineti napon, illetve éjszaka keletkezett tiiz esetén a tiiz észleldje
kiteles a tiizet jelezni a 105, vagy 112 telefonon, ahol kérni kell a Békés Megyei
Katasztréfavédelmi Igazgatésiag Kozponti Ugyeletét. Telefonon értesiteni kell
a hivatali gondnokot, vagy a helyettesét.

2. Skorka Andras hivatali gondnok TEL: 06 20/5394-890
2. Pintér Zoltan gondnok helyettes TEL: 06 20/5751-449
3. Dr. Melis Janos TEL: 06 20/5394-919
4. Paluskané Udvarhelyi Judit aljegyzo TEL: 06 20/5763-404
S. Dr. Réthy Vilmosné osztalyvezeto TEL: 06 20/5394-724

A "TEENDOK TUZ ESETEN" a "TUZVEDELMI SZABALYZAT" része, az
abban foglaltakat a Hivatal minden dolgozéjinak be kell tartani.

Szarvas, 2016. december 8.

Dr. Melis Janos
| jegyzd %
&

P
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TUZVEDELMI SZABALYZAT

A tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a tiizoltésagrol sz6l6 1996.
évi XXXI. térvény 19. §. (1) bekezdése és a 30/1996. (XIIL. 6.) BM. Illetve a
54/2014 (XII. 5.) BM. (OTSZ) rendeletek alapjan az alabbi

TUZVEDELMI SZABALYZATOT

adom Ki.

Minden vezetd beosztasu dolgozé koteles ezen tiizvédelmi szabalyzatot teljes
egészében megismerni, a benne foglaltakat munkaija soran alkalmazni.
Beosztas valtozas, illetve személycsere esetén az utasitds munkakori atadas —
atvétel targyat képezi.



A HIVATAL TUZVEDELMI SZERVEZETE:

1. POLGARMESTER

2. JEGYZO

3. OSZTALYVEZETOK

4. HIVATALI GONDNOK

5. KOZTISZTVISELOK, HIVATALI MUNKATARSAK

POLGARMESTER FELADATAI

. A létesitmény tulajdonosa (Szarvas Virosi Onkormanyzat) képviseletében

felelos a vezetése alatt 4ll6 intézmény tiizvédelmi helyzetéért, a tiizvédelmi
jogszabalyokban, szabvanyokban és szabalyzatokban foglaltak
végrehajtasaért és végrehajtatasaért.

A Katasztrofavédelem altal tartott tiizvédelmi ellenérzéseken részt vesz,
vagy intézkedésre jogosult megbizottjaval képviselteti magat.

A Munka Toérvénykonyyv, illetve a munkaszerzédés alapjan szabalysértési
eljarast kezdeményez a Tiizvédelmi Szabalyzatban rogzitett szabalyok,
eldirasok megszegdivel szemben.

Biztositja a Hivatal miikddtetéséhez sziikséges anyagi javakat, tiizvédelmi
eszkozok, felszerelések, berendezések vasarlasa illetve fejlesztésekor.

JEGYZO FELADATAI

1.

noe

A Jegyzo a Hivatal tiizvédelmi helyzetére, valamint a tiizoltas feltételeire
kihat6 valtozast, annak megtétele elétt legalabb 15 nappal koteles az
illetékes Katasztrofavédelmi kirendeltségnek (szeghalom) bejelenteni és
gondoskodni a tiizoltas feltételeirol.

Nyilvantartatja a tiizvédelmi szakvizsgiara kotelezett dolgozokat és
gondoskodik a tiizvédelmi szakvizsgik érvényességérol.

. Elvégezteti a Hivatal helyiségeinek tiizveszélyességi kockazati besorolasat. A

valtozasokat figyelemmel kiséri és azoknak megfeleléen modosittatja a
besorolast.

Szervezteti és iranyittatja a dolgozék tiizvédelmi oktatasat.

A Katasztréfavédelem megkeresésére, a megel6zoé tiizvédelmi rendelkezések
megallapitasa céljabdl koteles a tiizvédelmi helyzet értékeléséhez sziikséges



adatokat a hat6sag rendelkezésére bocsatani. Sziikség esetén szakvéleményt
kikérni. Rendszeresen ellenérzi a tiizvédelmi szabalyok, eléirasok
megtartasat, hianyossag esetén intézkedik annak megsziintetésére.

. Megszervezi a l1étesitmény tiizvédelmi szervezetét és biztositja miikodési
feltételeit.

. Az Onkormainyzat, illetve Hivatal bévitési terveinek elkészitésérol, uj gépek,
berendezések, technolégiak alkalmazasa elétt tiizvédelmi szakembert
tajékoztat és a dontések meghozatalanal véleményét figyelembe veszi.

. I’Jj beruhazas vagy tevékenység valtozas esetén szakhatosiggal konzultal és
beszerzi a sziikséges szakhatésagi engedélyeket.

. Irasban engedélyezi az alkalmi tiizveszélyes tevékenységet, illetve erre
alkalmas személyt biz meg.

OSZTALYVEZETOK FELADATAI

. Atruhazott hataskérben kozvetleniil szervezik és iranyitjak a tiizvédelmet
sajat munkateriiletiikén.

. Evente egy alkalommal részt vesznek a Hivatal egészére kiterjedo
tiizvédelmi szemlén. Személyesen részt vesznek a Katasztrofavédelem altal
tartott tiizvédelmi szemléken.

. Gondoskodnak a feliigyeletiik ala tartozo dolgozok tiizvédelmi oktatasarol,
az uj felvételes dolgozok munkaba lépés el6tti valamint az iddszakos
munkavallalok munka kezdetén torténé tiizvédelmi oktatasarol.

HIVATALI GONDNOK FELADATAI

. Gondoskodik arrdl, hogy a létesitmény teriiletén iizemeltetett és iizemelésre
keriilo gépek, berendezések, eszkozok, vonatkozasaban a létesitési és a
hasznalat tiizvédelmi rendelkezései, el6irasai, az MSZ. szabvanyok eléirasai
maradéktalanul végrehajtast nyerjenek. Biztositja, hogy ezen berendezések
engedélyek okiratai, iizemeltetési engedélye, miiszaki és karbantartasi
eléirasai, valamint a sziikséges biztonsagi eléirasokat tartalmazoé gépkényv
az iizemeltet6 vezetonek rendelkezésére alljon.

. Felelos a létesitmény teriiletén villamos hidlézat, a létesitmények villamos
berendezése, a villiamhariték és tartozékaik miiszaki dllapotanak, a
rendszeres karbantartasanak az ellendrzéséért, az MSZ. szabvanyokban
eldirt allapotban tartasaért.



3. Gondoskodik a Hivatal tiizvédelmi kockazati besorolasatol fiiggien a
jogszabalyban meghatarozott id6kézonként elvégezendé villamos és
tiizvédelmi feliilvizsgilatokrol, intézkedik a hidnyossiagok megsziintetésérol.

4. Evente egy alkalommal részt vesz a Hivatal egészére kiterjedd tiizvédelmi
szemlén. Személyesen részt vesz a Katasztrofavédelem altal tartott
tiizvédelmi szemléken.

KOZTISZTISELOK, HIVATALI MUNKATARSAK FELADATAI

1. A tiizesetek megel6zése érdekében minden hivatali munkavallal6 koteles a
Tizvédelmi Szabalyzatban, jogszabalyokban, miiszaki leirasokban
foglaltakat betartani, munkajat koriiltekintéen végezni ugy, hogy tiizeset ne
kovetkezhessen be.

2. Minden munkahelyen a munka, tevékenység befejezése utan ellenérizni kell
a tiizvédelmi hasznalati szabalyok megtartasat és a szabalytalansagokat
meg kell sziintetni.

Az ellendrzés terjedjen ki a Tiizvédelmi Szabalyzat eléirasainak
megtartasara:

- a villamos berendezések fesziiltségmentesitésére,

- a tiizeld, fiit6 berendezések, villamos késziilékek hasznalaton kiviil
helyezésére,

- kozlekedési utak szabadon tartasara, tiizolto késziilékek, felszerelések
hozzaférhetoségének biztositasara,

- a hulladék eltavolitasara,

- nyilaszarok lezarasara,

- az esetlegesen parolgé tiizveszélyes anyagok elzarasara,

- minden egyéb, a tiiz keletkezését elidézheté vagy a tiiz oltasat
kedvezdtleniil befolyasolé koriilmény megsziintetésére.



A Hivatal és telephelyeinek épitményeire, a tiizszakaszra,
illetoleg a helyiségekre, a szabadterekre és veszélyességi
ovezetekre vonatkozo dltaldnos érvényi tiizvédelmi haszndlati
szabdlyok és eloirdsok

1. Altalénos tiuzvédelmi szabalyok

Az épitményt csak hasznalatbavételi (iizemeltetési) engedélyben megallapitott
rendeltetésének megfeleléen, a tiizvédelmi eléirasok betartasaval szabad
hasznalni.

Az épitményben csak az ott folytatott tevékenységhez sziikséges anyagot
szabad tartani. Az épitmény iizemi helyiségeiben a Robbandasveszélyes és
Tizveszélyes osztalyba tartozé anyagboél csak a zavartalan termeléshez
sziikséges mennyiséget szabad tartani.

A tevékenység soran keletkezett hulladékot folyamatosan, de legalabb
miiszakonként, a munka befejezése utan el kell tavolitani a helyiségekbél,
gépekrdl stb.

A ndvényi olajjal, zsirral szennyezett égheté anyagot jol zard feddvel ellatott,
nem éghet6 edényben kell gyiijteni, vagy erre a célra kijelGlt helyen kell
tartani.

A helyiséget, gépet és berendezést allandéan tisztan kell tartani.
Tizveszélyes folyadékot szallité csérendszernél és tarolé edénynél, tovabba
gépnél és berendezésnél a folyadék csepegését meg kell akadalyozni.

Az épitményben lehetéleg fémbdl késziilt 61t6z6szekrényt kell hasznalni. Az
olajos, zsiros munkaruha csak fém 6lt6zészekrényben helyezheté el. A
Robbanasveszélyes 6vezetbe tartozé létesitmények munkahelyein
0ltozoszekrényt nem szabad elhelyezni.

Az épitményben a tevékenység befejezése utan ellendrizni kell a
munkahelyeket. Az ellenérzéssel megbizott személy koteles megsziintetni, vagy
megsziintetésére haladéktalanul intézkedni minden olyan szabalytalansagot,
amely tiizet okozhat.

A helyiség bejaratainal a tiizveszélyre és a sziikséges magatartasra
figyelmeztet6 tablat kell kifiiggeszteni.



2. Dohadanyzas

Egt’i dohanynemiit, gyufat és egyéb gyijtéforrast tilos olyan helyre tenni, vagy
ott eldobni, ahol az tiizet vagy robbandst okozhat.

Dohanyozni csak a kijelolt dohdnyzoéhelyen, és annak kozvetlen kdzelében
szabad. A dohdnyzisi tilalmat a vonatkozé rendeletnek megfelelé tablival kell
jel6lni.

A robbanasveszélyes dvezetbe tartozo helyiségbe, épitménybe, szabadtérbe
gyujtoeszkizt, gyajtéforrast bevinni csak az alkalomszerii tlizveszélyes
tevékenységre jogositd, irasban meghatirozott feltételek alapjan szabad.

A kijelolt dohinyzohelyen nem égheté anyagi edénybe kell az elhasznalt
dohanynemiit gyiijteni, tarolni.

A cég miikodési teriiletén a dohanyzasra kiilon szabalyzatot kell alkotni.

3. Kozlekedési ut

A létesitményben a koézlekedési utakat allandéan szabadon kell tartani.

ott tart6zkodé személyek akadalytalanul a szabadba mehessenek.

A kapubejaratot, folyosoét, 1épcsdt, belsé kozlekedési utat, kijaratot,
vészkijaratot, teljes szélességében dlland6an szabadon kell tartani. 40 méternél
szélesebb lizemi helyiségben, kézépen vagy két oldalon hosszirinyban egyenes
vonalban végighalad6 3 méter széles, 30 méterenként 1,8 méter széles
keresztiranyu utat, 40 méternél nem szélesebb iizemi helyiségben
hossziranyban 2,4 méter széles, valamint 30 méterenként 1,8 méter széles
keresztiranyi utat, 15 méternél nem szélesebb iizemi helyiségben 1,2 méter, a
10 méternél nem szélesebb helyiségben 1 méter széles utat kell biztositani.
Eghetd anyag zarttéri raktirozisanal, tarolisinal 5 méter tarolasi magassagig
1,8 méter, nagyobb tarolisi magassag esetén 2 méter széles, keresztiranyban
25 méterenként 1 méter széles utat kell biztositani.

A létesitményben (iizemi és raktarhelyiségek) a kozlekedési ut széleit 10 cm.
Széles, feltiind szinii festéssel meg kell jelolni.



4. Kijarat, veszkijarat

A helyiségek kozotti ajtot és egyéb nyilaszaré szerkezetet nyitva kell tartani.
A Robbanasveszélyes dvezetbe sorolt helyiség ajtajat 6nmikodo
csukdszerkezettel kell ellatni, vagy a nyitva tartas ideje alatt a feliigyeletérol
kell gondoskodni.

Uzemeltetés alatt a helyiség kijaratat és vészkijaratat kulccsal, vagy retesszel
nem szabad lezarni.

A Robbanasveszélyes, illetve Tiizveszélyes dvezetbe tartozo létesitményben a
kijaratot, utat, folyosdt és 1épcsdt a szabvanyban rogzitett iranyjelzo felirattal
kell ellatni.

5. Raktarozas, tarolds

A Robbanisveszélyes osztialyba tartozé anyagok nemenként csoportositva
egyiitt is tarolhaték, kivéve azokat az anyagokat, amelyeknek egymasra valé
vegyi hatasa tiizet, vagy robbanast idézhet el6.

Ongyulladisra hajlamos anyagot egyéb éghetd anyaggal egyiitt tirolni nem
szabad. Az 6ngyulladasra hajlamos anyag hémérsékletét rendszeresen
ellendrizni kell és a karos felmelegedést meg kell akadilyozni.

Szilard égheté anyag (gomb és tiizifa) 6 méter széles, 20 méter hosszii, 4 méter
magas asztagban tarolhaté maximum, épiilett6l 12 méternél nagyobb
tavolsagban.

Eghetd anyag 5 méteres szakaszai kozott 1 méter széles utat kell szabadon
hagyni. Szabadban torténé tarolas esetén a tarolasi egységek 2 méter, sorok
kozott 4 méter, keritést6l 1 méter, gongyoleg tarolisa esetén minden irinyban
20 méter tivolsigot kell betartani. Eghetd anyagbél késziilt fodém kozott
legalabb 50 cm. légteret kell biztositani.

Allvanyos tarolas esetén - a raktirozasi magassagtol fiiggetleniil — 6
kozlekedési ut legalabb 1,2 méter, a kozlekedési ut pedig legalibb 80 cm.
legyen.

A robbanasveszélyes osztalyba tartozé anyag egyedi és gyiijté csomagolisan az
anyag robbanasra, vagy heves égésre val6 hajlamat szévegesen, vagy
piktogrammal kell jel6lni.



6. Tiizelo és fiitoberendezések

Az épitményekben, helyiségekben csak olyan fiitési rendszer létesithetd, illetve
hasznalhato, amely rendeltetésszeri miikodés soran nem okozhat tiizet, vagy
robbanast.

Az égéstermék-elvezetovel rendelkezo tiizeld- és fiitdberendezés csak a
teljesitményének megfeleld, illetve arra méretezett kéményhez
csatlakoztathato.

Csak engedélyezett tipusu, kifogastalan miszaki dllapotu tiizeld- és
fiitéberendezést szabad hasznalni.

A fitést és annak feliigyeletét a berendezést nem ismer6, vagy arra egyébként
alkalmatlan személyre bizni nem szabad.

Fiistelvezetésre csak jol dsszeillesztett, nem éghet6 anyagu, az égéstermék
maximalis h6mérsékletén is megfelelo szilardsagu fiistcsovet szabad hasznalni.
A tiizeld- és fiitéberendezés, valamint a kornyezetében lévo éghetdé anyag
kozott olyan tavolsagot kell megtartani, illetve olyan hdszigetelést kell
alkalmazni, hogy az éghetd anyag feliiletén mért hémérséklet a legnagyobb
hdterheléssel valo iizemeltetés mellett sem haladja meg az éghetd anyag
gyulladasi hémérsékletének kétharmadat.

A Robbanasveszélyes dvezetbe tartozoé helyiségen fiistcsovet atvezetni nem
szabad.

A Robbanasveszélyes osztalyba tartozé anyagot és tiizveszélyes folyadékot a
kozponti fiitéberendezés vezetékétdl és fiitétestétél 1 méter tavolsagon beliil
elhelyezni nem szabad.

A munkahelyen a munka befejezésekor az égésbiztositas nélkiili olajtiizelésii
berendezésben a tiizelést meg kell sziintetni.

7. Tiizveszélyes tevékenység

Tiizveszélyes tevékenységet tilos végezni olyan helyen, ahol az tiizet vagy
robbanast okozhat mindaddig, amig a tiiz- vagy robbanasveszélyt el nem
haritottak.

Allandé jellegii tiizveszélyes tevékenységet csak a tiizvédelmi
kovetelményeknek megfeleld, erre a célra kijel6lt helyen szabad végezni.
Alkalomszeri tiizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés) csak a létesitmény
vezetdje, vagy megbizottja el6zetes irasbeli engedélye alapjan szabad végezni.
A Kkiilsé vallalat altal végzett tiizveszélyes tevékenységre az engedély kiadasa a
kiilsé vallalat igazgatéjanak, vagy megbizottjanak a feladata. Az engedélyt
azonban a létesitmény vezetdjével lattamoztatni kell, aki azt sziikség esetén - a
helyi sajatossagoknak megfelel6 — tiizvédelmi eldirasokkal kételes kiegésziteni.



A tiizveszélyes kornyezetben végzett tiizveszélyes tevékenységhez az
engedélyezd az ott keletkezhet tiiz oltasara alkalmas tiizolté felszerelést,
késziiléket koteles biztositani.

A tiizveszélyes tevékenység befejezése utan a munkavégzo a helyszint és annak
kornyezetét tiizvédelmi szempontbdl kiteles atvizsgalni és minden olyan
koriilményt megsziintetni, ami tiizet okozhat. A munka befejezését az
engedélyezonek be kell jelenteni.

Szabadban tiizet gyijtani, tiizel6berendezést hasznalni csak ugy szabad, hogy
az a kdrnyezetére tiiz- vagy robbanasveszélyt ne jelenthessen. Nyilt langgal
jaro tiizveszélyes tevékenységet csak érvényes tiizvédelmi szakvizsgaval
rendelkezd (hegesztés, ivhegesztés, langhegesztés) személy végezhet.

8. Hasado - nyilo feliilet

A Robbanisveszélyes Gvezetbe tartozd helyiséget - a robbanasi tilnyomas
levezetése céljabol - hasado-nyil6 feliilet alkalmazasaval kell 1étesiteni.
A hasadé-nyilé feliiletet a vonatkozé szabvany szerint kell kialakitani.

9. Vilagito berendezés

A Robbanasveszélyes dvezetbe tartozé helyiségben, szabadtéren, épitményben
robbanast nem okoz6, Tuzveszélyes, illetve Nem tiizveszélyes vezetbe tartozé
helyiségben, szabadtéren, épitményben a kérnyezetére gyujtasi veszélyt nem
jelento vilagitas hasznalhato.

A biztonsagi berendezéshez és vilagitashoz, tovabba a térvilagitashoz kiilon
levalaszto fokapcesolot kell 1étesiteni.

A villamos berendezés és az éghetd anyag kozott olyan tivolsagot kell
megtartani, hogy az az éghet6 anyagra gyujtasi veszélyt ne jelentsen.

A villamos gépet, berendezést és egyéb késziiléket a tevékenység befejezése
utan a halézatrdl le kell valasztani.

A villamos berendezést, ha jogszabaly, illetve nemzeti szabvany masként nem
rendelkezik:

- A Robbanasveszélyes 6vezetbe tartozo épitményben, szabadtéren legalibb
harom évenként,

- A Tizveszélyes, illetve Nem tiizveszélyes 6vezetbe tartozo épitményben,
szabadtéren legaliabb hat évenként tiizvédelmi szempontbdl feliil kell vizsgalni.
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10. Villamos berendezés

A létesitmény villamos berendezéseit a vonatkozo szabvény szerint kell
Iétesiteni, hasznalni és feliilvizsgalni.

Az épitmény villamos berendezését kozpontilag és szakaszosan is
levalaszthatéan kell kialakitani.

A biztonsagi berendezéshez és vilagitashoz tovabba a térvilagitashoz kiilén
levalaszto6 fékapcsolét kell 1étesiteni.

A villamos berendezés és az égheté anyag kozott olyan tiavolsagot kell
megtartani, hogy az az éghet6 anyagra gyijtasi veszélyt ne jelentsen.

A villamos gépet, berendezést és egyéb késziiléket a tevékenység befejezése
utan ki kell kapcsolni, haszndlaton kiviil helyezésiik esetén, iizemekben pedig a
napi munka befejezése utan a halozatrdl le kell valasztani.

A villamos berendezést, ha jogszabaly, illetve allami szabviny masként nem
rendelkezik:

- A Robbanasveszélyes dvezetbe tartozo épitményben, szabadtéren legalibb
harom évenként,

- A Tiizveszélyes, illetve Nem tiizveszélyes Gvezetbe tartozé épitményben,
szabadtéren legalabb hat évenként tiizvédelmi szempontbdl feliil kell vizsgAlni.

11. Gépi berendezés

A Robbanasveszélyes dvezetbe tartozo helyiségben és szabad téren csak
robbanasbiztos eré- és munkagépet, késziiléket, belsé égésii motort szabad
elhelyezni, illetéleg hasznalni.

A Tiizveszélyes dvezetbe tartozo helyiségben, illetfleg épitményben csak olyan
belsé égésii motort szabad elhelyezni, hasznalni, amely a kornyezetére gyujtasi
veszélyt nem jelent. Azoknal a gépeknél, amelyeknél a héfejlédés, vagy a
nyomas emelkedése tiizet, vagy robbanast idézhet el6, a technolégia szabalyoz6
berendezéseken tiil olyan korlitozé berendezést kell alkalmazni, amely a gép
miikddését, illetéleg a h6mérséklet, vagy nyomads tovabbi emelkedését
meghatarozott biztonsagi hatarértéken megsziinteti.

A forgé, surlodo gépalkatrésznél a tengelynél tiizveszélyt jelentd felmelegedést
meg kell el6zni.

A tiizveszélyes gépi berendezéseket a gyarto, forgalombahozé a biztonsagos
hasznailatra vonatkozo technolégiai, illetéleg kezelési utasitassal koteles ellatni.
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12. Tiizolto berendezés, késziilék, felszerelés

Tiizolto késziiléket az 54/2014 (XI1.5.) BM rendelet 16. mellékletének 1.
tablazata alapjan, oltéanyag egységenként szimolva kell kihelyezni.

A tiizolto késziiléket, eszkozt, felszerelést és anyagot jol lathatéan, konnyen
hozzaférhet6en a kijarat, illetéleg a veszélyeztetett hely kozelében kell
elhelyezni és dllandéan hasznalhatd, iizemképes dllapotban kell tartani,
helyiikrél eltiavolitani, vagy rendeltetésiiktél eltéré célra hasznalni nem
szabad. A tiizolté berendezést, késziiléket, eszkozt, felszerelést és anyagot
jogszabaly, illetve dllami szabvany eléirasai szerint, azok hidnyaban évente
ellenérizni kell, az ellendrzés megallapitasairdl nyilvantartast kell vezetni.

13. Menekiilési utvonal, mentés, katasztrofa helyzet

Menekiilési itvonalak tiblidval vannak ellatva a Hivatal teriiletén. Az
utanvilagito tablak eltakarasa, eltivolitisa szigoruan tilos. Sériilésiik,
meghibasodasuk esetén azonnali pétlasuk sziikséges. A Hivatal teriiletén
tartézkodo, iigyet intézé allampolgarokat vészhelyzet esetén a munkavallalok
terelik Ki az épiiletb6l. A Hivatal udvaran a tiizoltésag, katasztréfavédelem,
mentd, rendérség szabad mozgasat biztositani kell.

A Hivatalban, zart térben elhelyezett tiizolt6é késziilékeket az OTSZ szerint
utanvilagitd, a késziiléket szimbolizalé tablaval kell jel6lni. A tiizolto
késziilékeket illetve jelzé tablaikat eltorlaszolni szigoruan tilos.

12



ALKALOMSZERU TﬁZVESZEL YES TE VEKENYSEG
ENGEDELYEZESE

A Hivatal teriiletén alkalomszerii tiizveszélyes tevékenységet a jegyzo
megbizasabol csak a hivatal gondnok engedélye alapjin, el6zetes konzultici6
utan lehet végezni.

A dolgozok testi épsége, valamint az 6nkormanyzat tulajdonanak tiizt6l valo
megvédése érdekében alkalomszerii tiizveszélyes tevékenységet (hegesztés,
langvagas, forrasztas stb.) a kovetkezé eldirasok betartisival lehet végezni:

- A tiizveszélyes munkilatokat a munka megkezdése elétt a tulajdonosnak be
kell jelenteni, aki tiizvédelmi szakember titjan koteles az
engedélyt kiadonak a betartandé eldirasokat ismertetni.

- Hegesztésnél minden esetben idllandé, egyéb tiizveszélyes munkanal pedig a
helyi koriilményektdl fiiggé allando, vagy idészakos feliigyeletrol kell
gondoskodni.

- A feliigyeletet az engedély kiadoja altal megbizott személy litja el.
Az engedélyt két példanyban kell kiallitani. Az egyik példdnyt a
munkavégzének, a masik példanyt az intézményvezetének kell atadni.

- A tevékenység utan a munkat végzé (feliigyeletet ellité) a helyszint koteles
atvizsgalni és megsziintetni minden olyan koriilményt, ami tiizet okozhat.

- A munkahelyet a tiizveszélyes tevékenység megkezdése el6tt meg kell
tisztitani az éghet6 anyagoktol, hulladékoktol.

- A hegesztés helyétdl az éghetdé anyagokat legaldbb 5 méter tivolsigra kell
elhelyezni, s célszerii letakarni nem égheté anyagu eszkozzel.

- Ha a hegesztést éghetd anyagii padozati helyiségben végzik, vigy a
padozatotS méteres kirzetben vizzel fel kell locsolni.

- Ha a hegesztés falon atmend szerelvényen torténik, vagy a kézelben
falattorés van, meg kell vizsgalni a szomszédos helyiséget is.

- Nyilt langgal jaré tiizveszélyes tevékenységet csak olyan személy végezhet,
akinek meg van a szakképesitése és érvényes tiizvédelmi szakvizsgaval
rendelkezik.

- Az alkalomszerii tiizveszélyes tevékenységet engedélyezok névjegyzéke:

Hivatal gondnok
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TUZVEDELMI OKTATAS

A Hivatal jegyzdje kioteles gondoskodni arrol, hogy dolgozdi a munka,-
illetoleg a tevékenységi koriikkel kapcsolatos tiizvédelmi ismereteket munkaba
allitasuk eldtt elsajatitsak és a tiiz esetén végezend6 feladatokat ismerjék,
illetve eldirt tiizvédelmi szakvizsgat letegyék.

A munkaltaté azokat a dolgozdokat, akik a munkakériikhoz sziikséges
tiizvédelmi ismeretekkel nem rendelkeznek, - annak megszerzéséig - az adott
munkakérben nem foglalkoztathatja.

A Hivatal a dolgozdit a munkaba allitaskor, ezt kovetden sziikség szerint
koteles a munkakoriikh6z megfelel6 tiizvédelmi oktatasban részesiteni. A
dolgozokat évente egy alkalommal, illetéleg ha munkakériik valtozik, vagy aj
technoldgia keriil alkalmazasra, tiizvédelmi oktatasban kell részesiteni.

A dolgozok az oktatason valé részvételiiket alairasukkal igazoljak.

Az oktatas terjedjen ki:

- A munkahely és a munkafolyamat tiizveszélyességére.
- A munkahelyre vonatkozé megel6z6 tiizvédelmi rendelkezésekre.
- Tizjelzés lehetéségére, modjara.

- A tiz esetén kivetendd magatartasra, tiz eseténi feladatokra. Személyek
értesitése, mentése, anyagi javak mentése.

- A munkahelyen taldlhato, illetve elhelyezett tiizoltokésziilékek, eszkdzok és
felszerelések hasznalatara.

- A tiizvédelmi szabalyok megszegésének kivetkezményeire.

A kovetkez6é munkakorokben 1évé dolgozok kotelezettek tiizvédelmi
szakvizsgara:

- A nyilt langgal jaro tevékenységet végzik és a Robbanasveszélyes osztalyba
tartoz6 anyagfelhasznalok, illetve gépkezeldi, és azok kozvetlen iranyitdja,
éghetd gaz felhasznalok.

TUZVEDELMI SZAKVIZSGARA KOTELEZETTEK JEGYZEKE:
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A Hivatal épitményeire, szabadtereire és helyiségeire vonatkozo
tiizvédelmi szabdlyok, eloirdsok

1. IRODAK, KAMERASZOBA

Az iroda helyiségek Tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolasba
tartoznak.

A helyiségek ajtoit, és a kozlekedést szolgalé utakat eltorlaszolni atmenetileg
sem szabad.

A tiizoltésag értesitése céljabol a telefonkésziilékek kézelében jol lathatd
helyen a Katasztrofavédelem és a tiizoltosag hivéoszamat (105, 112) fel kell
tiintetni.

Az irodakban a papir és egyéb égheto hulladékok gyiijtésére megfelel6 edényt
(papirkosar) kell biztositani, amelyeket naponta ki kell iiriteni.

A helyiségekben esetenként hasznalt elektromos f6zéberendezések (kavéf6zo,
rezso) ala nem éghetd anyagu alatétet kell elhelyezni.

A munka befejezése utan azokat az elektromos berendezéseket, késziilékeket,
amelyek nem folyamatos iizemet biztositanak, a halézatrdl le kell valasztani.

A munka befejezése utan az irodikat tiizvédelmi szempontbdl at kell vizsgalni.
Az irodaban magasabb tiizveszélyességi osztalyba tartozo anyagot tilos tarolni.

2. KOZLEKEDO, FOGADOTER

A kozleked6 Tuzveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolasba tartozik. A
helyiségben magasabb tiizveszélyességi osztalyba tartozé anyagot tilos tarolni.
A kozlekedoket teljes szélességében szabadon kell tartani, eltorlaszolni még
atmenetileg sem szabad. A kozlekeddben elhelyezett tiizolto késziilékeket
eltavolitani, eltorlaszolni, letakarni tilos.

3. VIZESBLOKK

A helyiségek Nem tiizveszélyes osztialyba, AK kockazati besorolasba tartoznak.
A helyiségekben magasabb tiizveszélyességi osztalyba tartozé anyagot tilos
tarolni. A helyiségekben a kozlekedést szolgal6 utat és ajtot allandéan
szabadon kell tartani.

15



4. TEAKONYHA

A konyha helyiség Tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besoroldsba tartozik.
A helyiségben a kozlekedést szolgalé utat és ajtot allandoan szabadon kell
tartani.

A konyhidban elhelyezett gaziizemii féz6berendezések éves karbantartasat és
feliilvizsgalatat el kell végezni.

A fézéberendezésekre vonatkozé hasznalati utasitast jol lathaté helyen kell
elhelyezni.

A konyhahoz tartozé kozlekedé folyoson rendszeresitett tiizolto késziiléket
kinnyen hozzaférheté helyre kell elhelyezni, eltorlaszolni még atmenetileg sem
szabad.

A munka befejezése utan a helyiséget tiizvédelmi szempontbél
(fézoberendezések, tarolas stb.) at kell vizsgalni.

5.TARGYALO

A helyiség Tiizveszélyes osztilyba, AK kockizati besorolasba tartozik. A
helyiség ajtoit, a kozlekedésre szolgil6 utakat eltorlaszolni még atmenetileg
sem szabad. A helyiség ajtéit napkézben kulccsal zarni nem szabad, éjszakara
a kulcsokat az ajtoban vagy a titkarsagon kell elhelyezni.

A targyaléban dohanyozni tilos. A targyalét elhagyé utolsé személynek
tiizvédelmi szempontbél it kell vizsgilnia a helyiséget, és a tiizveszélyre utalé
szabalytalansagokat meg kell sziintetnie.

A targyaloban egyszerre csak az ott elhelyezett székek szimédnak megfelelé
személy tartozkodhat, az ajtok nyilasi iranya miatt (maximum 50 £6!).

6. GAZKAZAN ES KORNYEZETE

A Kkazan és kérnyezete Tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolasba
tartozik.

A kazin kérnyezetében a dohdnyzas és nyilt lang haszndlata tilos, melyet a
kazan mellett jol laithatéan jeldlni kell. A kazin kérnyezetében égheté anyagot
tarolni tilos.

A kazin szerelését csak arra kioktatott személy végezheti. A kazan javitasat
csak szakember végezheti.

A helyiség elhagyasa soran ellenérizni kell a tiizvédelmi szabalyok
megtartasat. A kazan mellett 1 db 6kg-os MSZEN szabvany alapjan gyartott
ABC porral oltét kell elhelyezni. A késziiléket utanvilagité tiblaval jelolni kell.
A gazkazant évente feliil kell vizsgalni.
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7. RAKTARAK

A raktar helyiségek Tiizveszélyes osztilyba, AK kockazati besoroliasba
tartoznak.

A helyiségekben dohanyozni tilos.

A raktarakban nyilt langgal jaro tevékenységet végezni, illetve vilagitast
alkalmazni tilos.

A helyiségekben tarolt anyagokat, anyagféleségenként csoportositva, az
utasitas altalanos részében a ,,Raktirozas és tarolas” fejezetben leirtaknak
megfeleléen Kkell tarolni. A raktarak kulesait az irodaban kell elhelyezni (illetve
elérhetd helyen tartani).

A helyiségekben elhelyezett tiizolté késziilékeket eltorlaszolni Atmenetileg sem
szabad.

A kozlekedést szolgalé utakat, ajtokat dllandéan szabadon kell hagyni.

A munka (anyagkiadas, anyagfogadas stb.) befejezése utan a
raktarhelyiségeket tiizvédelmi szempontbdl at kell vizsgalni, és a tiizet
okozhaté szabilytalansagokat meg kell sziintetni.

8. KLUBHELYISEG

A helyiség Tiizveszélyes osztalyba, AK kockazati besorolasba tartozik. A
helyiség ajtoit, a kzlekedésre szolgalé utakat eltorlaszolni még atmenetileg
sem szabad. A helyiség ajtéit napkozben kulccsal zarni nem szabad, éjszakara
a kulcsokat az ajtéban vagy a neveldi szobaban kell elhelyezni.

A Kklubhelyiségben elhelyezett elektromos berendezéseket (televizid, radié) csak
hozza ért6 személy kezelheti.

A helyiségben dohanyozni tilos. A helyiséget elhagyé utolsé személynek
tiizvédelmi szempontbol at kell vizsgalni a helyiséget, és a tiizveszélyre utalé
szabalytalansagokat meg kell sziintetnie.
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ZARADEK:

Ezen ,,TUZVEDELMI SZABALYZAT?”-ban foglaltak be nem tartisa esetén
jogkoromnél fogva munkahelyi, siilyosabb esetben szabalysértési, illetve
biintetdjogi felelosségrevonast fogok kezdeményezni.

Szarvas, 2016. december 8.

A

Dr. ;Mells Janos 777~
6
\Jegyzi )
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TEENDOK TUZ ESETEN

TUZJELZES

A keletkezett tiizet a Hivatal barmelyik dolgozdjanak kotelessége azonnal az
irodaban elhelyezett telefonkésziilékrol jelezni a 105-6s, vagy 112-es

telefonszamon, ahol kérni kell a Békés Megyei Katasztréofavédelmi Igazgatosag

Kozponti Ugyeletét.
A tizjelzésnek tartalmaznia kell:
- A tiizeset pontos helyét (varos, utca, megkozelitési lehetoség).

- Pontosan meg kell hatarozni, hogy mi ég, mi van veszélyeztetve (raktar,
gép, készlet stb.).

- Meg kell hatirozni a tiiz terjedelmét (az épiiletben, épiiletre mennyire
terjedt el).

- Emberélet van-e veszélyben.

- A tizesetet jelenté személy neve, telefonszama, amelyroél a tiizesetet jelezte.

A Katasztrofavédelem, illetve a hivatasos tiizoltosag értesitése utan a tiizet
azonnal jelenteni kell a kovetkez6 személyeknek:

1. Skorka Andras hivatali gondnok TEL: 06 20/5394-890
2. Pintér Zoltan gondnok helyettes TEL: 06 20/5751-449
3. Dr. Melis Janos TEL: 06 20/5394-919

4. Paluskané Udvarhelyi Judit aljegyzd TEL: 06 20/5763-404
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TUZOLTASSAL KAPCSOLATOS TEENDOK:

A tiiz észleléje kiteles a tiizet hangos kidltassal az épiiletben tartézkodok
tudomasara hozni.

Tiiz esetén a helyiségekbdl a tiizoltasban részt nem vevé személyeket el kell
tavolitani.

A jegyzd, vagy a hivatali gondnok, tavollétiikben az aljegyz6 iranyitasaval
megkezdik a tiiz oltasat, illetve élet- és vagyonmentési munkikat.

A tiizoltas, mentés megkezdése elétt végre kell hajtani az épiilet
aramtalanitasat.

A riasztott katasztrofavédelmet, illetve a hivatasos tiizoltokat a Hivatal
bejaratianal egy személynek fogadnia kell, résziikre a sziikséges
tajékoztatast megadja. A katasztrofavédelem helyszinre érkezésekor a
tiizoltas egyszemélyi felelés vezetdje a katasztréfavédelmi miivelet szolgalat
ligyeletese.

A tiuzoltasvezetdt tajékoztatni kell a Hivatal vezetéinek, dolgozoinak arrdl,
hogy a tiiz helyszinén addig milyen intézkedéseket tettek. Végrehajtjak a

tiizoltasvezetd intézkedéseit, illetve segitik munkajat.

A rendfenntartas és a megmentett druk 6rzésére, illetve arrol torténé
gondoskodas feleldse: a hivatali gondnok, illetve helyettese.

Minden dolgozo kiteles a katasztrofavédelmi miiveleti szolgalat
tiizoltasvezetdjének utasitisait végrehajtani.

A tiizoltasban részt nem vevé személyeket a helyszinrajzon feltiintetett
iranyokban az épiiletbél el kell tavolitani.
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Munkasziineti napon, illetve éjszaka keletkezett tiiz esetén a tiiz észleldje
koteles a tiizet jelezni a 105, vagy 112 telefonon, ahol kérni kell a Békés Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosiag Kozponti Ugyeletét. Telefonon értesiteni kell
a hivatali gondnokot, vagy a helyettesét.

2. Skorka Andras hivatali gondnok TEL: 06 20/5394-890
2. Pintér Zoltan gondnok helyettes TEL: 06 20/5751-449
3. Dr. Melis Janos TEL: 06 20/5394-919
4. Paluskané Udvarhelyi Judit aljegyzé TEL: 06 20/5763-404

A "TEENDOK TUZ ESETEN" a "TUZVEDELMI SZABALYZAT" része, az
abban foglaltakat a Hivatal minden dolgozéjanak be kell tartani.

Szarvas, 2016. december 8.
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Engedély

alkalmi tlizveszélyes tevékenység végzéséhez
e SOTSZAM

Az engedélyt kiallité vallalat (szerv)
DBV ... oot e e

Az 54/2014 (XII 5 ) BM rendelettel hatalyba leptetett Orszagos Tuzvedelml
Szabalyzat OTSZ XVIIL fejezet 91. pontjaban foglaltak, valaminta ... ... ... év
..hdé ... nap megtartott szemle alapjan .......... év
ho nap ......... oratol ........ év... PR

/izem, telephely, épiilet pontos megnevezése/ teriiletén végzends tlizveszélyes
munkat
(tevékenység pontos leirdsa) az alébbi tiizvédelmi elbirasok végrehajtasa mellett
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Vizsgalatot végzé alairasa:




SZARVASI POLGARMESTERI
HIVATAL
ES TELEPHELYEI

5540 SZARVAS
Szabadsag ut 36.

Teend bk t{iz esetén

KIVONAT
Kozbiztonsagi Kézpont
Pet6fi u. 12.



TEENDOK TUZ ESETEN

TUZJELZES

A keletkezett tiizet a Hivatal barmelyik dolgoz6janak kotelessége azonnal az
iroddban elhelyezett telefonkésziilékrol jelezni a 105-6s, vagy 112-es

telefonszamon, ahol kérni kell a Békés Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag

Kozponti Ugyeletét.
A tiizjelzésnek tartalmaznia kell:
- A tiizeset pontos helyét (varos, utca, megkozelitési lehetoség).

- Pontosan meg kell hatarozni, hogy mi ég, mi van veszélyeztetve (raktar,
gép, készlet stb.).

- Meg kell hatarozni a tiiz terjedelmét (az épiiletben, épiiletre mennyire
terjedt el).

- Emberélet van-e veszélyben.

- A tiizesetet jelenté személy neve, telefonszama, amelyrol a tiizesetet jelezte.

A Katasztrofavédelem, illetve a hivatasos tiizoltosag értesitése utan a tiizet
azonnal jelenteni kell a kdvetkezo személyeknek:

1. Skorka Andras hivatali gondnok TEL: 06 20/5394-890
2. Pintér Zoltan gondnok helyettes TEL: 06 20/5751-449
3. Dr. Melis Janos TEL: 06 20/5394-919

4. Paluskané Udvarhelyi Judit aljegyz6 TEL: 06 20/5763-404
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TUZOLTASSAL KAPCSOLATOS TEENDOK:

A tiiz észleldje koteles a tiizet hangos kidltdssal az épiiletben tartézkodok
tudomasara hozni.

Tuz esetén a helyiségekbdl a tiizoltasban részt nem vevo személyeket el kell
tavolitani.

A jegyzd, vagy a hivatali gondnok, tavollétiikben az aljegyz6 iranyitasaval
megkezdik a tiiz oltasat, illetve élet- és vagyonmentési munkikat.

A tiizoltas, mentés megkezdése elott végre kell hajtani az épiilet
aramtalanitasat.

A riasztott katasztrofavédelmet, illetve a hivatasos tiizoltokat a Hivatal
bejaratanal egy személynek fogadnia kell, résziikre a sziikséges
tajékoztatiast megadja. A katasztréfavédelem helyszinre érkezésekor a
tiizoltas egyszemélyi felel6s vezetGje a katasztrofavédelmi miivelet szolgalat
iigyeletese.

A tiizoltasvezetdt tajékoztatni kell a Hivatal vezetéinek, dolgozéinak arrol,
hogy a tiiz helyszinén addig milyen intézkedéseket tettek. Végrehajtjak a

tiizoltasvezetd intézkedéseit, illetve segitik munkajat.

A rendfenntartas és a megmentett aruk 6rzésére, illetve arrol torténé
gondoskodas felelése: a hivatali gondnok, illetve helyettese.

Minden dolgozd koteles a katasztrofavédelmi miiveleti szolgalat
tiizoltasvezetdjének utasitasait végrehajtani.

A tiizoltasban részt nem vevé személyeket a helyszinrajzon feltiintetett
iranyokban az épiiletbél el kell tavolitani.
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Munkasziineti napon, illetve éjszaka keletkezett tiiz esetén a tiiz észleldje
koteles a tiizet jelezni a 105, vagy 112 telefonon, ahol kérni kell a Békés Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosiag Kozponti Ugyeletét. Telefonon értesiteni kell
a hivatali gondnokot, vagy a helyettesét.

2. Skorka Andras hivatali gondnok TEL: 06 20/5394-890
2. Pintér Zoltan gondnok helyettes TEL: 06 20/5751-449
3. Dr. Melis Janos TEL: 06 20/5394-919
4. Paluskané Udvarhelyi Judit aljegyzo TEL: 06 20/5763-404

A "TEENDOK TUZ ESETEN" a "TUZVEDELMI SZABALYZAT" része, az
abban foglaltakat a Hivatal minden dolgozéjanak be kell tartani.

Szarvas, 2016. december 8.
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