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SZAMVITELI POLITIKA

A szémviteli politikiban a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.), az
allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50.
§ (1) bekezdése alapjan a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek Dbiztositjak az intézményiink sajitossdgainak, adottsagainak,
kériilményeinek leginkabb megfelelé szamviteli rendszer kialakitésat, illetve mikodését.

Szémviteli politikink a szdmviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értekelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
véalasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az

alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikahoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes elirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezOk:

— az eszkOzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabélyzata,
— az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata,
— az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatalya kiterjed a Szarvasi Polgarmesteri Hivataldra, Szarvas Varos
Onkorményzatara, Szarvas Véaros Szlovak Nemzetiségi Onkorményzatara, Szarvas Varos
Roma Nemzetiségi Onkorményzatara és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Tessedik
Samuel Muzeum és Szarazmalom, Virosi Konyvtarra, Szarvas Vairos Ovodaja és
Bolcsédéjére’, a Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontra.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kévetkezd témakhoz kapcsolodéan tartalmaz eldirasokat:
— az intézmény tevékenységének bemutatésa,
— az intézmény altal ellatando feladatok, jovobeni céljai,
— aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,
— abeszamol készités idépontja, a beszamoloért valé felel6sség,
— az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai,

! Hatalyos: 2019. januér 1-t61
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— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

— fajlagosan kis értékii eszkdzok nagysaga,

— aterv szerinti értékcsokkenés elszdmolasanak moédja,

— aterven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,
— az eszk6zok értékvesztésének, visszairasanak szabalyat,

— a bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje,

— az 4ltaldnos koltségek tevékenységekre torténé felosztisanak moédja, a felosztashoz
alkalmazott mutatok, vetitési alapok (amennyiben sziikséges).

II

A KOLTSEGVETESI SZERVEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Azonosito adatai, feladatai'

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal

Alapité megnevezése:

Szarvas Varos Képvisel6-testiilete

Az alapitas id6pontja:

1990.10.29.

Koltségvetési szerv torzsszama:

343260

Az alapité okirat kelte, szama:

2015.11.19,488/2015.(X1.19.) Kt. hatérozattal

Adodszama: 15343264-2-04

KSH szamjele: 15343264-8411-325-04
Allamhaéztartasi egyedi azonositdja: 703822

Szakagazati besoroldsa: 841105

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Szarvas Viros Onkormanyzata

Alapité megnevezése:

Jogszabaly szerint

Az alapitas id6pontja:

1990.10.29.

Koltségvetési szerv torzsszdma:

725097

SZMSZ kelte, szdma:

2013.02.22, 3/2013.(11.22.) rendelet
Utols6 médositas: 9/2017. (111.23.)

Addszama: 15725091-2-04

KSH szamjele: 15725091-8411-321-04
Allamhaztartasi egyedi azonositéja: 734697

Szakagazati besorolésa: 841105

! Hatalyos: 2019. januar 1-t81
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Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Szarvas Viros Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzata

Az alapitas id6pontja:

2006.10.13.

Koltségvetési szerv torzsszama.

774710

SZMSZ kelte, szama:

2014.10.27, 28/2014.(X.27.) hatarozattal
Utolsé modositas: 45/2017. (VIIL30.)

Adészama: 15774710-1-04
KSH szamijele: 15774710-84411-371-04
Szakdgazati besorolasa: 841106

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Szarvas Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata

Az alapitas id6pontja:

2006.10.13..

Koltségvetési szerv torzsszama:

774819

SZMSZ kelte, szama:

2014.10.27, 14/2014.(X.27.) hatarozattal

Utolsé modositas: 37/2018. (VIIL22.)

Adoszama:

15774813-1-04

KSH szamjele:

15774813-8411-371-04

Szakagazati besoroldsa:

841106

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Szarvas Viros Ovodija és Bolcsodéje

Alapité megnevezese:

Szarvas Varos Onkormanyzata

Az alapitas id6pontja:

2005.07.01.

Koltségvetési szerv torzsszdma:

583275

Az alapito okirat kelte, szama:

2018.09.01, 362/2018.(VL.21.) Kt.

| Addszama: 15583271-2-04

KSH szamjele: 15583271-8510-322-04
OM azonositdja: 202156

Szakagazati besorolasa: 851020
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-
Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Tessedik Samuel Mizeum és Szarazmalom,
Varosi Konyvtar

| Alapit6 megnevezése:

Szarvas Véros Onkormanyzata

Az alapités idépontja:

2010.10.15.

Koltségvetési szerv térzsszdma:

776132

Az alapito okirat kelte, szdma:

2018.09.04, 361/2016.(V1.21.) Kt.

Adodszama:

15776138-2-04

KSH szédmjele:

15776138-9102-322-04

Szakagazati besorolasa:

910200

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

Alapité megnevezése:

Szarvas Varos Onkormanyzata

Az alapitas idépontja:

2016.01.01.

| Koltségvetési szerv torzsszama:

833493

Az alapito okirat kelte, szama:

2019.02.21., 79/2019.(11.21.) Kt.hat4rozattal

Adoszama:

15833497-2-04

KSH szamjele:

15833497-8899-322-04

Szakagazati besoroldsa:

889900

A gazdasagi szervezettel rendelkezd Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatait Egyiittmiikodési megallapodasok

Gitjan latja el.

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciok (COFOG):

Szarvas Varos Onkormanyzata

korm.funk.szam

kormanyzati funkcié megnevezés

011130 tevékenysége

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi

011220 Adé6-, vam- és jovedéki igazgatas

013320 Koztemetd-fenntartas és - mikodtetes
013350 Onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
mas szerv részére végzett pénzlgyi-, gazdalkodasi-, izemeltetési, egyéb
013360 A
szolgaltatasok
031030 Kézterlilet rendjének fenntartasa

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal
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041231 rovid idétartam( kozfoglalkoztatas

041232 Start-munkaprogram - Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglatkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042130 Noévénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddé szolgaltatasok

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Kézutak, hidak, alagutak izemeltetése, fenntartasa

047120 Piac iizemeltetése

047320 Turizmusfejlesztési tAmogatasok és tevékenységek

047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggo tevékenységek

051020 Nem,y_eszélyes (Eelep(‘:lési) hulladék dsszetevdinek valogatasa, elkilonitett
begyljtése, szallitasa, atrakodasa

051030 Nem ve§zélyes (telepulési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése, szallitasa,
atrakodasa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artaimatlanitasa

052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

061020 Lakoéplilet épitése

063020 Viztermelés, - kezelés, - ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterlilet-kezelés

066020 Varos-, és kézséggazdalkodas egyéb szolgaltatasok

074052 Kabitészer-megeldzés programjai, tevékenységei

081030 Sportlétesitmények, edz6taborok mlkodtetése és fejlesztese

081041 Versenysport- és utanpétias-nevelési tevékenység es tamogatasa

081043 Iskolai, diaksport-tevékenység és tamogatasa

081045 Szabadidésport- (rekreacios sport-) tevékenység és tamogatasa

082020 Szinhazak tevékenysége

082044 Kényvtari szolgaltatasok

082061 Muazeumi gy(jteményi tevékenység

082091 Kozmiivelédés-kézosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetés feladatai

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal
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Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval

091220 osszefliggd mikddtetési adatok

091250 Alapfokt miivészetoktatassal dsszefiggd mikodtetési feladatok

092120 Koznevelési intézmeény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval
osszefliggé miikodtetési adatok

092260 Gimnaziumi és szakképz6 iskola tanuldinak kézismereti és szakmai elméleti

| oktatasaval 6sszefiiggd mikodtetesi adatok

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096030 Kéznevelési intézményben tanulok lakhatasanak biztositésa

098022 Pedagégiai szakszolgaltatd tevékenység miikaddési feladatai

101222 tamogato szolgaltatés fogyatékos személyek részére

104031 Gyermekek bolcsédei ellatasa

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életminéségét javito programok

106010 Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, lizemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefuggé ellatasok

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal

korm.funk.szam

kormanyzati funkcié megnevezés

Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi

011130 tevékenysége
011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas
013350 Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-, gazdalkodasi-, izemeltetési, egyéb
013360 el
szolgaltatasok
Orszaggytilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseld valasztasokhoz
016010 2 . .
kapcsolodé tevékenyseég
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
041233 hosszabb id6étartamu kézfoglalkoztatas
066020 Varos-, és kdzséggazdalkodas egyéb szolgaltatdsok
106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefuggé ellatasok
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Szarvas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

korm.funk.szam

kormanyzati funkcié megnevezés

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysege
041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas
013350 Onkorményzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
082091 kézm(ivelédés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesziése

f 082092 kézmlvelédés - hagyomanyos kozosségi értékek gondozasa

: 083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatés és tamogatasa

E_ 084020 Nemzetiségi kdzfeladatok ellatasa és tdmogatasa

Szarvas Viros Szlovak Onkorményzata

korm.funk.szam kormanyzati funkcié megnevezés
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
013350 Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
082091 kézmlivel6dés - kbzosseégi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 kézmiivel6dés - hagyomanyos kozosségi értékek gondozasa
083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatés és tamogatasa
084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatésa és tdmogatasa
Szarvas Varos Ovodija és Bolesédéje’
korm.funk.szam kormanyzati funkcié megnevezés
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091120 ;Sajétos pevelési igény(l gyermekek dvodai nevelésének, ellatasanak szakmai
eladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai ]
L__: 104031 Gyermekek bolcsddei ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében J

! Hatalyos: 2019. januar 1.
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Tessedik Samuel Mizeum és Szarazmalom, Virosi Konyvtar

korm.funk.szam

korményzati funkcié megnevezés

041233 hosszabb idétartamU kdzfoglalkoztatas

082042 konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 kényvtari allomany feltardsa, megérzése, védelme

082044 konyvtari szolgaltatasok

082061 muzeumi gyljteményi tevékenység

082062 muzeumi tudomanyos feldolgozo és publikacios tevékenység

082063 muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 muzeumi kézmiivelddési, kozdnségkapcsolati tevékenység
- 082091 kozmlivelddés - kdzdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 kézmiivelddés - hagyomanyos koz0sségi értékek gondozasa

082093 _ kézm(ivelbdés - egész életre kiterjedd tanulas, amatér mliveszetek

Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

korm.funk.szam

kormanyzati funkcié megnevezés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok
104043 Csalad és gyermekjoléti kézpont
104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz

2. Az intézmény gazdilkodasianak jellemzdi

A Szarvasi Polgarmesteri Hivatal, Szarvas Varos Onkormanyzata, Szarvas Varos Ovodaja és
Bﬁlcsé')déje1 és a Tessedik Samuel Mizeum és Szarazmalom, Vérosi Konyvtar, valamint a
Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont az alapité okirat szerint az alaptevékenységiik
korében AFA levonasra nem jogositd — kdzhatalmi (€s vagy) targyi adomentes— tevékenyseget
és adolevondsra jogositd 5 %-os, 18%-os és 27 %-os adokoteles tevékenységet végeznek.

Elszamolasuk szakfeladatokon és kormanyzati funkcidkon torténik.

A Nemzetiségi Onkorményzatok nem alanyai az AFA-nak.

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 koltségvetési szervek raktarral nem rendelkeznek.

! Hatalyos: 2019. januar 1.
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3. Az intézmény jovébeni tervei, céljai

A Szarvasi Polgarmesteri Hivatal f6 feladata a kozigazgatési tevékenység. Ennek keretében
fontos feladat a lakossag igényeinek kielégitése, a jo hangulat, a j6 kozérzet megteremtése.
Fontos, hogy a lakossigszam ne csiokkenjen, tehat gondot kell forditani a ncpesseg
megtartasara. Ezért kiemelten kezelend6ek a beruhazasok, a feldjitasok, a munkahely teremtes
érdekében végzendo feladatok.

4. Az intézmény szempontjabol egyéb "1ény e g e s" informaciok

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszk6zok és forrasok meglétének biztositasat
szolgald legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazé leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartisban.

A koltségvetési gazdilkodds sordn az intézmény eszkozeirdl és azok allomanyaban
bekovetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezd myilvantartist vezet mennyiségben és

értékben.

A mérlegtételek alatAmasztasira, a mérleg forduldnapjira vonatkoz6 részletezd

nyilvantartasokat kell késziteni.

A fokonyvi konyvelés az ASP gazdalkodasi szakrendszer (KASZPER) szamitogépes
programmal, a befektetett eszkdzok és a haszndlt, illetve hasznalatban 1évo egyéb eszkozok
analitikus nyilvantartissa az ASP gazdalkodasi szakrendszer (KATI) szamitogépes

programmal torténik.

A szabélyzat hatdlya ald tartozé koltségvetési szervek vagyongazdalkodasaval kapesolatos
feladatokat és hataskoroket, tovabba a haszndlatdban, kezelésében 1évé vagyon
hasznositasanak, elidegenitésének szabalyait az Onkorményzat vagyongazddlkoeddsrol szolo
tobbszor médositott  7/2005.(IV.21.) szdmii rendelete, a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabélyzata, valamint a szervezeti és miikddési

szabalyzatok tartalmazzak.

Intézményiink feladataiban bekovetkezé valtozasok

Az alaptevékenységiinket az alapité okiratban foglaltak keretein beliil végezhetjik. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapito okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek bels6 valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érinté valtozasok.

A belsd valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti, a jegyzd feladata, hogy a
szabélyzatok és belsé utasitisok médositasat kezdeményezze a pénziigyi osztalyvezetd fele.
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1118
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A Szamviteli torvényben és a végrehajtasara kiadott Kormanyrendeletben megfogalmazott
szamviteli alapelvek:

. A viallalkozas folytatasanak elve

. A teljesség elve

. A valodisag elve

. A vilagossag elve

. A kovetkezetesség elve

. A lényegesség elve

. A koltséghaszon Gsszevetésének elve

. A folytonossag elve

. Az 6sszemérés elve

10. Az 6vatossag elve

11. A bruttd elszamolas elve

12. Az egyedi értékelés elve

13. A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve
14. Az id6beli elhatarolas elve

O 0~ bW e

Az alapelvek adaptacidja, a sajatossagok érvényre juttatasa a koltségvetési gazdalkodas soran:

1. A vallalkozas folytatasanak elve

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 koltségvetési szerveknél a vallalkozas folytatdsanak elve azt
jelenti, hogy az intézmény folytatja tevékenységét. Vagyondt, anyagi eszkozeit ennek
érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és
biztositia az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold
elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkod6 a belathaté
jévében is fenn tudja tartani mitkddését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhat6 a miikddes
besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja
a szervezeti- és feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességet is.

Az elv alkalmazasa
- megalapozott, valtozasokat nyomon kévet6 beszamolasi tevékenységet,

- koriiltekint6 tervezést,
- a gazdalkodas feltételeiben rejlé tartalékok és forras lehetoségek felkutatasat

jelenti.
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2. A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a kdnyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatésat a beszamoléban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott lizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetéen, de még a mérleg
elkészitését megelézOen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval
lezért koltségvetési év gazdasigi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja el6tt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zden ismertté véltak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képezo, az adott koltségvetési évre vonatkoz6
bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra kerilljenek. A koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.

Az elv alkalmazésa értelmében:

a) a gazdalkodas soran
- adott év soran minden gazdasagi eseményt fel kell jegyezni,
- adott évben nyilvantartasokat kell vezetni,
- a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, a koltségvetési évre vonatkoz6
bizonylatoknak hianytalanul, hézagmentesen feldolgozottaknak kell lennitik;

b) a kéltségvetési tervezeés soran
- a koltségvetést naptari évre kell késziteni, (melynek tartalmaznia kell minden eldrelathato
bevételi osszeget, és a bevételi f00sszeg alapjan kell meghatirozni az adott tervévre
vonatkozo kiadésokat);

¢) a beszamolas soran
- a beszamoldban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast, ami a kdltségvetési

évben (januar 1. és december 31. kozott) keletkezett.

A teljesség elve ugy érvényesiil a koltségvetési szamvitelben, hogy a mérlegfordulo napjan
lezart koltségvetési évben csak az addig pénziigyileg rendezett bevételeket és kiadasokat kell
figyelembe venni. A kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiadasaként kell
elszamolni a koltségvetési évet kdvetben pénziigyileg rendezett tételeket.

3. A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szereplé tételeknek a val6sagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok 4ltal is megallapithatéknak kell lennitik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen a szamviteli térvényben eléirt értékelési elveknek és az

azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.
A koényvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli térvénynek megfeleléen

rendezett formaban kell elkésziteni.

Ez az elv azt jelenti, hogy a beszémoloban (bele értve a zarszamadasi rendeletet €s
elSterjesztését, az dllamhaztartasi mérlegeket, valamint az informacios garniturat)
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- a kimutatott vagyon és eredmény valds,

- a vagyon és az eredmény a mérleg adataival, illetve a kényvelésben szerepld
Osszegekkel egyezoek,

- szerepeltetett adatok leltarral alatdmasztottak,

- a bemutatott adatok attekinthet6ek és érthetoek.

A valddisag elvét érvényesiteni kell:
- a koltségvetési konyvvitel, valamint
- a pénziigyi konyvvitel

soran.

A valodisag elvének érvényesitését szolgilja a bizonylat szabalyzatban meghatarozott
elbirasok betartasa, igy kiilondsen a bizonylati rend, a bizonylati fegyelem, a bizonylati elv.

Az elv alkalmazdsa soran tgyelni kell arra, hogy a leltarozési és leltarkészitési szabalyzat
el6irasai érvényesiiljenek, igy

- a leltarozas szabalyszerii legyen,

- a leltarozas el6tt megtorténjen a selejtezés,

- valamennyi vagyon szerepeljen a konyvekben,

- a leltarozasi tevékenység az eléirt értékelési elvek figyelembe vételével torténjen.

Az elv alkalmazdsa sordn az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatiban rogzitett
elirasoknak is érvényesiilnie kell, kiilondsen az értékelési eljarasoknal.

4. A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvénynek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni.

Ez az elv azt foglalja magaban, hogy:
- a kényvvezetés, az altala készitett beszamolo,
- attekintheto,
- barmely hozzaértd szakember szdmara értelmezhetd legyen,
- az attekinthetéséget, értelmezhet6séget el6 kell segiteni
- a beszamolok mellé készitett szoveges résznek,
- mellékleteknek, tablaknak,
- a beszamolé megfeleld szerkesztettségének,
- az adatok osszevontsaga megfeleloségének.
Olyan tételeket, amelyek az érthetdséget segitik vagy a sorok megbontasaval, vagy a
kiegészitd mellékletben kell bemutatni.

A vildgossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési és a penziigyi konyvvezetés soran.
A koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés, azon beliil a konyvelési tételek meghatarozasa

soran be kell tartani a vonatkozé kdzponti jogszabalyban eléirtakat.

A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a bizonylatok kezelése, kiallitasa soran.
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5. A kovetkezetesség elve

A beszamolé tartalma és forméja, valamint az azt alatdmaszté kényvvezetés tekintet€ben az
allandosagot és az dsszehasonlithatésagot biztositani kell.

A kovetkezetesség elvének megvaldsitasa érdekében az éves kdltségvetési beszamol6 reszet
képez6 koltségvetési jelentés, valamint a negyedéves koltségvetési jelentés szerkezeti
felépitése, formaja azonos az elemi koltségvetéssel.

A kovetkezetesség elve azt jelenti, hogy:
- kovetkezetesen kell alkalmazni a szamviteli politikdban
- megfogalmazott elveket és célokat,

- meghatarozott kovetelményeket,
- biztositani kell a fontosabb gazdalkodasi adatok Osszehasonlithatosdgat, ennek érdekében

az éves beszamolo és az éves koltségvetés felépitésének meg kell egyeznie,
- a beszamolokat alatamaszto kényvvitel

- allanddsagot mutasson,
- a szamlara konyvelt események tartalma idészakon beliil ne valtozzon.

A kovetkezetesség elvét tamogatja a kdzponti szamlakeret, mely csak kdzpontilag valtozhat,
illetve annak tagoldsa a kozponti eldirasokat alapul véve, részletezé informaciok, belso
igények miatt torténhet.

6. A lényegesség elve!

6.1 Lényegesnek minésiil a beszémold szempontjabél minden olyan informacid, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatasa - az észszerliség hatérain belill - befolyasolja a beszamold
adatait felhasznalok dontéseit.

A lényegesség elvének érvényesitéséhez a szamviteli politika keretében szabalyozott, a
szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabol lényegesnek és nem lényegesnek
meghatarozott szempontokat kell figyelembe venni.

A lényegesség elvének érvényesitésekor
- be kell tartani a jelen Szamviteli rendben és annak mellékleteiben rogzitett - a
szamviteli elszamolas szempontjabdl -, 1ényegesnek tartott kvetelményeket, elveket,
melyek a kzponti jogszabélyok figyelembe vételével keriiltek meghatarozasra,
- gondoskodni kell arrél, hogy ne keriiljenek olyan informaciok elhagydsra, illetve téves
bemutatasra, melyek a dontéshozokat megtéveszthetik.

6.2 A lényegesség elvének elsddlegességét figyelembe véve lényeges Osszképet befolyasolo
informacionak mindsitjiik, ha

a) az Onkorményzat(ok) egészét érinté atalakulas, valtozas torténik,

b) intézmények, szervezeti egységek kerlilnek létrehozasra, megsziintetesre vagy atalakitasra.

! Hatalyos: 2020. november 19.
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6.3 Lényegesnek mindsiil a koltségvetési beszamold szempontjabél minden olyan informacio,
mely az Onkorményzat(ok) vagyoni, pénziigyi helyzetére a szamviteli politika III. 1. 6.4.
pontjiban meghatarozottak szerint van befolyéssal.

Nem lényeges informacidnak tekinthetbek azok az adatok, amelyeknek nincs hatasa az
Onkormanyzat(ok) gazdalkodasédnak megitélésében, illetve amelyeknek az Onkorményzat(ok)
vagyoni, pénziigyi helyzetére gyakorolt hatdsa nem éri el a szamviteli politika III. 1. 6.4.
pontjaban meghatarozott mértéket.

6.4 A megbizhato és valos dsszkép kialakitasat befolyasolé 1ényeges informaciok korének
meghatarozasa:

a) A megbizhat6, valés dsszkép kialakitasat befolyasold lényeges informéacionak kell tekinteni
az Onkormanyzat(ok) tevékenységében, szervezetében, vagy koltségvetéseben bekovetkezett
valtozasok tekintetében:

aa) azokat a koltségvetésben bekovetkezett valtozdsokat, amelynek kovetkeztében a
koltségvetési éven beliil dsszesitve az eredeti koltségvetés legalabb 20 %-kal modosul, vagy
ab) a tevékenységben bekdvetkezett olyan valtozasokat, amelynek révén a tevékenységi kor az
alapité okiratban meghatarozott olyan feladattal b6viil vagy sziikiil, amelynek kovetkeztében a
valtozas évét megel6z6 év koltségvetési fodsszegének 20 %-4t  eléri, vagy meghaladja a
feladatvaltozas koltségvetési kihatasa, vagy

ac) a szervezeti felépitésben bekdvetkezett olyan véltozésokat, amelynek kovetkeztében a
valtozds évét megeldzé év koltségvetési fo0sszegének 20 %-at eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési kihatésa.

b) A gazdalkodasban, a pénzforgalmi és vagyoni adatok vonatkozasaban bekévetkezett, a
valos dsszképet befolyasold 1ényeges informacionak tekintendo:

ba) a 100 millié forint egyedi bekeriilési értéket meghaladd beruhazés, feldjitas,

bb) a bevételek és kiadasok kiemelt eléiranyzatonkénti teljesitésénél a modositott
eliranyzattél valé eltérés, ha annak oOnkormdnyzati szinten Osszesitett mértéke
eléri/meghaladja a 10 %-ot,

bc) a gazdasagi tarsasigban 5 millio forint dsszeget meghalad6 részesedés szerzése,

bd) az eszkdzok és forrasok értékelési modszerének megvaltoztatasa.

Az a) és b) pontban meghatarozott valtozasok figyelésének megszervezése, bekovetkeztének
jelzése, a mindsitésrdl sz6l6 dontés meghozatala és az abbol kovetkezd teendok elvégzése €s
elvégeztetése a Szarvasi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi és gazdaségi osztaly feladata.

Az a)-b) pontokban nem szabélyozott tételek, valamint az a)-b) pontokban felsorolt, de az ott
meghatérozott értékhatart el nem érd tételek nem minsiilnek a megbizhato €s valds dsszkép

kialakitasat befolyasold 1ényeges informacidknak.
7. A koltség-haszon elve

A beszémoloban (a mérlegben, az eredmény-kimutatasban, a kiegészitd mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésiga (hasznossaga) alljon aranyban az
informaciok eldallitasanak koltségeivel.
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A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informdaciok eldallitasanak
tekintetében, amelyeknek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabalyok szabélyozzak.

A koltséghaszon elvének alkalmazasanal be kell tartani azt, hogy
- nem lehet olyan informéciot kérni, melynek megszerzése tébb raforditassal jar, mint a
megszerzett tobbletinformacio,
- az informacié haszon és koltség viszonyai folyamatosan, rendszeresen vizsgélatra

kertilnek.

Az elv alol kivétel azon informaciok elballitasanak koltség kiaddsainak és haszndnak
mérlegelése, amelyeknek eldallitasat, szolgaltatasat térvény, korményrendelet, illetve egyéb
jogszabadly irja el6.

8. A folytonossag elve

A Kkoltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 kiltségvetési év megfeleld
zir6 adataival. Az egymist koveté években az eszkoziok és a forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak a szamviteli torvényben meghatirozott szabalyok szerint

valtozhat.

A folytonossag elvét a nyité és zaré adatok vonatkozasdban a pénziigyi kdnyvvitel biztositja,
az altala elkészitett mérlegek segitségével.
A folytonossag elvének érvényesitésekor:
- a folytonossagot biztositani kell a vagyon (az eszk6zok, a forrdsok) tekintetében,
- biztositani kell azt, hogy az egymast koveté években
- az értékelés,
- a szambavétel formaja és modja
ne valtozzon, illetve csak magas szintii jogszabaly szerint valtozzon,
- naptari év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 év zaréallomany adataival.

9, Az osszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozdsakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6északhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

A koltségvetési szerveknél a szamvitelben az 6sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a
koltségvetési és a vallalkozdsi maradvany megéllapitasakor a bevételeket és kiadasokat
tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az dsszemérés elvének érvényesiilést a pénziigyi szamvitelen keresztiil kell biztositani.

10. Az dvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizaldsa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatrozésa soran az értékvesztés elszdmolasaval kell
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figyelembe venni az elorelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté.
Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a

koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteseg.
Az bvatossdg elve érvényesitésekor a szamviteli torvényben meghatirozott Ovatossag

elvénél a céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.

Az vatossag elve a pénziigyi szamvitelen keresztiil érvényesiil, mivel nem lehet a pénziigyi
szamvitelben olyan eredményt kimutatni, melynek a teljesiilése, realizalasa nem biztos.

Az Ovatossag elvének érvényesiilését segiti
- az értékvesztés elszamolasanak lehetdsége, valamint
- az értékcsokkenés elszamolésa.

11. A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben — a szamviteli tdrvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el.

A brutté elszamolds elvét mind az alap, mind a vdllalkozdsi tevékenység (amennyiben van)
konywviteli elszamolasanal alkalmazni kell.

Ezen elv érvényesitése sordn
- azt kell figyelembe venni, hogy a tartozasok és a kovetelések mindenkor egymastdl jol
legyenek elhatérolva, fiiggetleniil attdl, hogy az adott tartozas és kovetelés tartalmilag
egy dologhoz kotodik-e vagy az esemény vonzata,
- nem lehet tartozast és kovetelést 6sszevonni,
- gondoskodni kell arrél, hogy a bruttd elszamolas elve betartdsra keriiljon minden

tevékenység esetében.

A bruttd elszamolas elve alol kivétel, a netté modon t6rténd elszamolasi kotelezettség. (Ezt a
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 45. § (4) bekezdése irja eld.)

Netté médon szamolandé el:
- a koltségvetési kiaddsoknak (kivéve a visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk) a

kifizetés évében barmely okbdl térténé visszatéritése, melyet
- kiadas csOkkenésként, illetve
-a kiadasokhoz kapcsolodd kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek
csokkenéseként kell elszamolni,
- a koltségvetési bevételeknek (kivéve a kozhatalmi bevételeket) a befizetés évében
barmely okbdl térténé visszatéritése, melyet
- bevétel csokkenésként, illetve
- abevételekhez kapcsolodo kovetelések
csokkenéseként kell elszamolni,
- akozhatalmi bevételek visszatéritése, melyet a kifizetés évében
- bevétel csokkenésként, illetve
- a bevételekhez kapcsolodo kovetelések
csokkenéseként kell elszamolni.
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12. Az egyedi értékelés elve

Az eszkodzdket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. A beszamold elkészitése soran az egyedi értékelés elve a
szamviteli torvény szerinti esetekben sajatosan érvényestilhet.

Az elv azt jelenti, hogy
- az egyedi értékelést folyamatosan, a beszamol6 alatdmasztasara leltarral kell végezni,

illetve az értékelést nagy koriiltekintéssel kell végezni,
- az egyedi értékelés elvének dominalnia kell a konyvvezetésben, illetve a beszamolo
készitésekor.

Az egyedi értékelés elve sajatos érvényesiilésére figyelmet kell szentelni az egyszerUsitett
értékelési eljars ala vont kovetelések esetében.

13. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamoléban és az azt alatAmaszté konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket,
tigyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — a szamviteli torvény
alapelveihez, vonatkozé eldirasaihoz igazodéan — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen

kell elszamolni.

Az elv gyakorlati érvényesitése azt jelenti, hogy a szdmviteli tevékenység soran a tartalom a
fontosabb, lényegibb elem. A tartalom elsédlegessége azt is jelenti, hogy az egyes gazdasagi
események tekintetében a konyvelési tételeket a tartalmuknak megfeleléen, a jogszabalyban
meghatérozott eldirasok szerint kell meghatarozni.

14. Az idébeli elhatdrolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgalé id6szak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.

Ez a szamviteli alapelv a pénziigyi szamvitel soran alkalmazasra kertl.

Az elv elsésorban az eredmény meghatarozasaban érvényesiil.

Az idébeli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhat.
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2. Beszdmolasi és konyvvezetési forma, a beszimolo-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszimoloért valé felelosség

2.1. A beszimolo formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt elirasok alapjan a koltségvetési szervek éves beszamolot készitenek,
valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezetnek.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszdamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjdn készitett

részel
Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan keészitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszdmadas elkészitését biztosit] ak.

Részei:
— a koltségvetési jelentes,

— a maradvany kimutatas,

— adatszolgiltatis a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok dsszetételérol,

— adatszolgaltatis a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok és tAmogatasok tervezett §sszegeirdl és teljesitésérol,

— az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodéasahoz kapcsol6dé elszamolasok.

2.1.2. Az éves kiltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszdmolonak az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetes adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemlélet bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zarszémadas kiegészité informaci6inak
elkészitését teszik lehet6vé. Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredménykimutatas,

— akoltségekrol és megtériilt koltségekrol sz016 kimutatas €s
— akiegészitd melléklet.
2.2. A mérlegkészités idopontja
Onkormanyzati koltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kovetd év februdr 25-a.

Az éves koltségvetési beszamol6t az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megkiildeni.
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2.3. A szdmwiteli politikdért valg felelosség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatdrozasaért, az elkészitéséért és az elkesziilt
szamviteli politika jovéhagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje a
felelds.

Atruhazott hataskdrben a feleldsség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:

— a szamviteli politikaban meghatérozott feladatok irdnyitdsaért, végrehajtasaert a
péncziigyi osztdlyvezetd felelos.

— a szamviteli politika Osszeallitasaért, a konyvelés rendjének kialakitdsaért,
szabdlyozasanak elkészitéséért a pénziigyi osztilyvezetd helyettes felelOs.
Feliilvizsgalat hatarideje minden év januar 31., kivéve jogszabdlyi valtozas eseten,
mikor a véltozast kdvetd 30 nap.

3. A bizonylatok kényvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletrl, eseményr6l, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok
forrdsainak alloméanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani. A
gazdasagi miiveletek folyamatat titkkroz0 Osszes bizonylat adatait a kényvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartisokba csak szabélyszertien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerii-az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
vonatkozéan a konyvvitelben rogzitendé és a mas jogszabdlyban elbirt adatokat a
valosagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki es
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirdsszeriien javitottak.

A f6konyvi konyvelés, az analitikus nyilvéntartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehet6ségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technik4jatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint

kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkoz6 gazdasigi esemenyek hatasat
legkésobb
a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében februar 28-aig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt iddpontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig

lehet elszdmolni.

A bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamldkon, a sajatos elszamol4sokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a
pénziigyi konyvvitel sordn vezetett konyvviteli szaimlakon a bizonylatok keletkezését,
beérkezését kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb
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gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként
nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zéarlat soran kell a konyvviteli szamlakon
elszamolni.

A bizonylatok kényvekben torténd megfeleld rogzitéséért a pénziigyi és gazdasdgi osztily
konyvelési csoportja felelos.

4. Jelentés, nem jelentos osszegii hiba

4.1. Jelentos dsszegii hiba

Jelentds Osszegii hiba, ha a hiba megéllapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintben megallapitott hibdk, hibahatdsok egyiittes (el6jeltol fiiggetlen)
osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szdzmilli6 forintot.

4.2. Nem jelentos osszegil hiba

Nem jelentds dsszegli hiba, ha a hiba feltirasanak évében, a kiilonbdz0 ellenbrzések soran,
egy adott iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltért hibék és hibahatasok - eredményt,
sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltd] fuggetlen) Ssszege nem haladja
meg a jelentds 6sszegii hiba 4. 1. pont szerinti értékhatarat.

4.3. Jelentds osszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kivetelések értékvesztésekor

A Kormanyrendelet 18. § (2) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkdzok és forgdeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek ¢€s a
kovetelések  értékvesztésének elszamoldsa soran akkor kell a kiildnbozetet jelentOs
Osszeglinek tekinteni:

a) alap esetben, ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési értek 10%-at, de
legalabb a szazezer forintot,

b) tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az
értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a tizmillio
forintot.

Az értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhato.

4.4, Jelentds sszeg a bekeriilési érték utdlagos modositdsa sordn

A Kormanyrendelet 15. § (1) bekezdése alapjan a bekeriilési érték részét képezd tételek
elszamolasanak idépontja a tételek felmeriilése, a gazdasagi esemény megtorténte, legkésébb
az lizembe helyezés. Amennyiben az iizembe helyezésig a szdmla nem érkezett meg, akkor a
rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan kell meghatdrozni. Ha a tényeleges szamla érték
jelentdsen eltér a dokumentumtol, akkor médositani kell a bekeriilési értéket.

Az eszkéz értékének utélagos modositisa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentdsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb

100.000 forintot.
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4.5. Jelentd's dsszeg a terven feliili értékesikkenés és az értékvesztés visszairdsa esetén

A Kormanyrendelet 19. § (1) bekezdése alapjan az eszkdzok terven feliili értékcsokkenésének
és értékvesztésének visszairdsa tekintetében akkor kell jelentésnek tekinteni az eltérést, ha a
piaci érték 10 %-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.

4.6. Kis osszeg

Kormanyrendelet 1. § 5. pontja alapjan: az adott koltségvetési évre vonatkozoan a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatarozott kovetelés értékhatdra, azaz 2018. évre 100.000 Ft.

4.7. Kivételes nagysdgu vagy eliforduldsu bevételek

felhalmozasi célu tAmogatasok eredményszemléletli bevételei

anyagok, aruk nyereségjellegt leltarértékelési kiilsnbdzete, tobblete

térités nélkiil 4tvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésiiloé eszkdzok piaci
értékét

ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak
nem mindsiil6 eszk6zok piaci értékeét

tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt nyereség
(ha a 1étesité okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a konyvszerinti érték
harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kdtelezettseg
tékekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés, vagy a megsziint
tartés részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozOk értéke
nyereségjellegii kiilonbdzete

térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések

térités nélkiil dtvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkozok
ko6z6tt kimutatott értékpapirok

4.8. Kivételes nagysdgi vagy eldforduldsi kéltségek, rdaforditisok

2

térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok
nyilvantartasi értéke

a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal a tarsasdgba bevitt, értékpapirnak vagy
részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értékének és a létesitd okiratban meghatérozott értékének a kiilonbdzetét, amennyiben a
nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség)

behajthatatlannak nem mindsiild, elengedett kovetelés konyv szerinti érteke

tartozas atvallalas soran —ellentételezés nélkiil —atvallalt kitelezettség szerz0dés
(megallapodas) szerinti sszege a tartozast atvallalonal

tékekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés, vagy a megsziint
tarts részesedés nyilvéantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok érteke raforditas
jellegii (veszteség) kiilonbozete

térités nélkiil atadott tartds részesedések

térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapirok
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5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

A szabalyzat hatalya al4 tartozo koltségvetési szerveknél az eszkzok mindsitéset a kovetkezo
szempontok alapjan kell elvégezni:

a mindsitést eszkozesoportonként, illetve eszkzonként kell végrehajtani,

az allandéan ismétldds eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalédas,
selejtezés gyakorisagat,

egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zamni akar a
befektetett eszk6zok, akar a forgdeszk6zok korébol.

Az egyes eszkozok mindsitését a szimviteli bizonylatokon irasban kell
rogziteni.

Az eszk6zok mindsitése: Petényiné Bencsik Anita és Peres Mdria analitikus nyilvintarto

feladata.

5.1. Eszkozok

Annél a koltségvetési szervnél kell kimutatni, amelynél felmeriil az adott eszkdz.

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett estkizok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési

éven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdondban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozoket és forgdeszkdzoket, valamint a beruhdzasok és feldjitasok értékét

kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszioba,
vagyonkezelésbe kapott eszkozoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak

Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
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vagyonkezeli jog, a szellemi termékek felhaszndlasi joga, a licencek, tovabba a
koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kdzé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotisok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati
minta, formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzo, kereskedelmi
név),

b) a szerzdi jogvédelemben részesiild szerzdi miivek és szomszédos jogok (ktilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) ajogvédelemben nem részesiil, de titkossdguk révén monopolizalt szellemi javak,

fiiggetleniil attol, hogy hasznélatba vétele megtortént vagy sem.

5.1.1.2. Targyi estkozok

A targyi eszkdzoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok,
e) a targyi eszkzok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kozé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az epiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkordn kivili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabbé az
ingatlanokhoz kapcsol6do vagyoni értékii jogok, fliggetlenill attol, hogy azokat vasaroltak
vagy a véllalkozo allitotta el8, illetve azok sajét tulajdonii vagy bérelt ingatlanon valésultak
meg. Az ingatlanok kozdtt kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznilat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszeri
hasznalatdhoz kapcsolédé - jogszabalyban nevesitett - hozzdjaruldsok, dfjak (vizik6zmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halézati csatlakozasi dij, gazhalézati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédo egyéb

jogok.
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Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmitvek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenyscget szolgalo -
igy kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradds-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi
célu szamitas- és iigyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozati jarmiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszillito eszkdzoket, és

¢) az a) és b) pont szerinti eszkdzokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas
soran levalaszthat6 terméket (szaporulatot, mas levalaszthato allati terméket) termelnek, €s
a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése soran megtériilnek, vagy az egyéb
hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtériilését, figgetleniil attdl, hogy azok meddig
szolgaljak az intézmény tevékenyseget.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, {izembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek ¢s a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mdar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefliggd
munkék - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitasok

Felujitis az elhaszndlodott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, idészakonkeént visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz ¢lettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitoképessége megkozelitben vagy teljesen visszadll, az el6allitott termékek mindsége
vagy az adott eszkoz hasznalata jelentésen javul €s igy a felujitas potlolagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak. Felujitas a korszertsites is, ha az a korszerl
technika alkalmazaséval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz iizembiztonsagat, teljesitGképességet, hasznalhatdsagat
vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalodott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhaszndlodottsag mar a rendeltetésszeri
hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsill feltjitasnak az elmaradt és felhalmozodd karbantartds egyiddben vald
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.
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5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszkdzokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt —megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évo tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy
tartés jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasoldsi, irdnyitasi,
ellendrzési lehetdséget érjenek el. A tartos részesedések kozott kell kimutatni tovabba az
4llam jegybankban, a helyi énkorméanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok tarsuldsokban
val6 részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tirsasdgban 1évé mas tartés befolyéasolasi,
iranyitasi, ellendrzési lehetdséget biztosito részesedéseket.

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordul6napjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkoziok

A koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott a tulajdonosnak - az allami
vagyon esetén a tdrvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitéset kell kimutatnia,
amelyek iizemeltetését allamhéztartison kiviili szervezetnek, személynek koncesszios
szerz6déssel 4tadta, vagy amelyekre allamhdaztartason kiviili szervezettel, személlyel
vagyonkezeléi szerzodést kotdtt. Az atadaskor az eszkéz bruttd értekeét és elszamolt
értékesokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok kozé kell atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkiozok

A nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket €s az
értékpapirokat.

5.1.2.1. Készletek
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Készlettel csak Szarvas Varos Onkormanyzata rendelkezik.

A készleteken beliil kell kimutatni:

— andvendék-, hizo és egyéb allatokat.
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Egyéb készlet nincs, ezért a szabalyzat hatdlya ala tartozé szervek raktarral nem
rendelkeznek. A ndvendék allatok elhelyezésérdl a KOMEP Kft. gondoskodik.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi céla
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

A forgatasi céla hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan dllamk&tvényeket, helyi 6nkorményzatok kdtvényeit és
mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni

szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkozok kozdtt kell kimutatni a hosszu lejaratii - a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési éven tal lejard - betéteket, a pénztirakat, csekkeket, betétkonyveket, a
forintban és devizaban vezetett szamlakat.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszk6zok allomanyat es azok valtozasait,
valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszdmlak kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett,
olyan fizetési szamlak - ide értve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlékat és a
Kincstér 4ltal a tarsadalombiztositasi tdmogatdsokhoz, eurdpai unids vagy mas nemzetkozi
forrasbél finanszirozott tamogatisi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok
teljesitéséhez vezetett szamldkat is - egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozési bevételként vagy kiadaskeént kell

nyilvantartani.
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5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodéan vezetett
nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendeztek, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések es koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések, ezen belill a koltségvetési bevételek kiemelt
eldiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a
kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii
sajatos elszamolésokat is.

5.1.3.1. Kovetelés jellegii elszamoldsok

A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott elélegeket az elbleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
véasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitéjanak eldlegként megfizetett - dltaldnos forgalmi adét nem
tartalmazé -  Osszegb8l, a  foglalkoztatottaknak  adott illetme’ny-
munkabérelélegekbél, az utdlagos elszamoldsra adott mas eldlegekbdl, az Ahsz. 40.
§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritend6 koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Osszegébol, valamint az adott elélegek
értékvesztésébdl és annak visszairasabol szarmaznak,

b) a tamogatis, ellatds tovabbadasa céljabol mds szervezet fizetési szamlajara
folyositott Osszegeket a folydsitonal a folyositott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megillet6 - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torteénd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazisa alapjan - azok felhasznaldsat
kovetden az e szervezetnél kiadasként torténé elszamolasaig,

d) a helyi onkormanyzatndl a netté finanszirozds soran a forgotoke elszamolasat,
visszapOtlasat annak felhasznalasaig,

¢) a vagyonkezelésbe ado tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a

vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapotlsi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

/) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaindl a nem tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai forrasaibol finanszirozott ellatdsok kifizetését a finanszirozo szervezet altal
torténd megtéritésig, €s

g) a folyésitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi ellatdsokat a
folydsitonal azok utdlagos megtéritése€ig.
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5.1.4. Egyéb sajdtos eszkiozoldali elszamoldsok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:
a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet
kovetd év janudr honapjaig, €s
b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek
nem mindsiild eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként tortén6é ataddsdig, a hidnyzd, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek dllomanybol torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatérolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletli
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat és

a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatirolasa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv iddbeli elhatarolsa kozott az olyan jaro
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolanddk el.

Koltségek, riaforditisok aktiv idobeli elhatirolisa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatdroldsa kozétt a mérleg fordulonapja elott
felmeriilt, elszdmolt olyan sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditaskeént
csak a mérleg fordulénapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalds soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzodés (megallapodas)
szerinti Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzédés (megallapodés)
szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili
raforditasokkal szemben megsziintetni.

A halasztott bevételek kore kiegésziil azzal, amikor a felhalmozéasi céli tdmogatasbol
vissza kell fizetni egy 6sszeget és az ezzel kapcsolatos elhatérolast meg kell sziintetni.
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5.2. Forrdasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat t6két, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszdmoldsokat, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idobeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajdt toke

A sajat t6kén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
c) az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkdz0k értékhelyesbitésének forrasat ¢s

€) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkdzok bekeriilési értékének forrdsat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, korméanyrendelet,
miniszteri rendelet eldirdsa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. Januar 1-jét kovetben a nemzeti Vagyonba
tartozd befektetett eszkozok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt véltozasait kell

kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkiziok induldskori értéke és valtozdsai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. janudr 1-jén meglévo
nem idegen pénzeszkozok forrdsat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlc’)
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszkdzok az Ahsz. 49/A-
49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az el6zd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ elgjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az estkozok értékhelyesbitésének forrdsaként

Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrdsaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarélag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.
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5.2.1.5. Mérleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott Osszeggel
egyezoen kell szerepeltetni.

5.2.2. Kitelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddoan vezetett
nyilvéntartdsi szdmlikon nyilvéntartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen belill a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldirdnyzatai és finanszirozéasi kiaddsok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegil sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott elSlegeket az eloleggel t6rténd elszdmolasig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas soran a vevoktdl kapott, altalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazé elélegekbdl, a Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és
(3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4)
bekezdése szerint elszamolt $sszegébél, valamint az utdlagos elszamolasra atvett

pénzeszkozokbol allnak,

b) a tdmogatas tovébbadisa céljabol més szervezet fizetési szamldjara folyositott
osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhaszndlasaig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételkent e szervezetnél
elszamolando - osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténo
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a helyi Snkormanyzat nettdé finanszirozasa soran a forgdtoke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznaldsaig a Kincstarnal,

e) a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezelénél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

/) a nem tarsadalombiztositis pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozé kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél
annak megtéritéséig.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszdmoldsok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizdrolag a Kincstdr, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.
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5.2.4. Passziv idébeli elhatdrolasok

A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatérolasa kozott a mérleg fordulonapja elétti
idészakot terhels olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemliéletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott
kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nelkil - kapott, pénziigyileg
rendezett timogatas véglegesen atvett pénzeszkoz Osszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapesolodik
(legfeljebb a kapcsolodo eszkdzok nyilvantartas szerinti értekében),

) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzdk piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - érteékeét.

A tamogatasonként, a véglegesen dtvett pénzeszkdzonkent, a terites nélkiil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettseghez kapcsolodd eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkdzoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekerdilési értékének,
illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve riforditaskeénti
elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatds miatt
kimutatott halasztott bevételt a timogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozik értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatarozdsa

Intézményeinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megéllapitani. Ezen tul figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47. §
(9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51. § (1)+4) bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megdllapitasanal a kltségvetési szervnek — egyetlen kivételtol eltekintve —
nincs doéntési lehetdsége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében foglaltak szerint,
amikor az eszkdz hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum és a
bekeriilési értéket sajatosan (szerzédés, piaci informaciok, jogszabalyi -eldiras) kell
megallapitani.

Abban az esetben, ha az eszkdz hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre minden
dokumentum a bekeriilési érték megdllapitasihoz, akkor azt becsléssel — szerzddés, piaci
informaciok, jogszabélyi eléirasok, stb. figyelembe vételével — kell megéllapitani.

A bekeriilési érték megallapitaséért a pénziigyi és gazdasdigi osztily konyvelési csoportja
felelos.
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6.2. Maradvinyérték meghatdrozdsa

Intézményeinknél a rendeltetésszerti hasznalatbavétel, az {izembe helyezés id6pontjaban - a
rendelkezésre 4116 informacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatirozott, a hasznos élettartam végén varhatoan realizalhato értékének megfeleld
maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:
a) ha annak értéke valdszintisithetéen nem jelentds,

b) a huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti  gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékeskkenése megallapitasa soran.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszimoldsdnak szabdlyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvényértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értéket azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket el6relathatéan az Intézményiink
hasznalni fogja (értékcsokkenés elszamolasa).

Az évenként elszamoland6 értékcesokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvanyérték megéllapitisa esetén a maradvanyértékkel csdkkentett bekeriilési értékhez
(bruttd értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsokkenéssel
csokkentett brutté értékhez) viszonyitott ardnyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitmennyel
aranyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolut Gsszeget az egyedi eszkoz
varhaté hasznalata, ebb6l ad6do élettartama, fizikai elhasznalodédsa és erkolesi avulasa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemzé koriilmények figyelembevételével kell megtervezni,
és azokat a nyilvantartaisokon torténd rogzitést kovetden a  rendeltetésszerd
hasznalatbavételtdl, az iizembe helyezéstdl kell alkalmazni. Az tizembe helyezés idépontja az
eszkéz szokdsos tevékenység keretében torténé rendeltetésszerii hasznositisanak a kezdd

idépontja.

Az iizembe helyezést minden esetben hitelt érdeml6 modon dokumentilni kell a jelen
szamviteli politika 8. pontjdban meghatarozott médon.

Az értékesdkkenést negyedévenként — az éves szintli leirdsi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfelel6en, iddaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhdzasoknal a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatédrozni, hogy az adott
eszkdz hosszi, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatarozasa

a pénziigyi és gazdasagi osztily projekt csoportjanak feladata.

Meg kell hatérozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszkozoknek a korét, amelyek
az értékiikbdl a hasznalat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbol, egyedi mivoltukbél adodéan — évrél évre nd. Ezt minden esetben irasban
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dokumentalni kell. Ennek meghatirozasaért, és irasban torténé dokumentalasaért Toth
Sdndor vagyongazda és Peres Mdria analitikus nyilvintarto felelds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az eszkdzdk és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.

6.3.1. A 2014. janudr 1-jét megelozéen lizembe helyezett, haszndlatba vett estkozok
kordbban megdllapitott terv szerinti értékcsokkenési leirdsi kulcsa

A szabalyzat hatélya ala tartozo koltségvetési szerveknél az aj Ahsz. eléirisai alapjin az
értékesokkenés elszamolasat a 2014. janudr 1-jét megelézdéen iizembe helyezett,
hasznalatba vett eszk6z0k utan is alkalmazzak.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsanak szabdlyai

A szabilyzat hatilya ala tartozo koltségvetési szerveknél terven feliili értékesokkenést
kizérélag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ¢) pontjai alapjan szamolhatnak el.

6.5. Ertékvesztés elszdmoldsa

A szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szerveknél az értékvesztcs elszamolasanak
részleteses szabalyait az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgbeszkdzok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztes Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legaldbb a szazezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamoldsa

Az értékhelyesbités elszdmolasénak részleteses szabalyait az eszkézok és forrasok
értékelési szabalyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kivetelések, behajthatatlan kivetelések (amennyiben van)

7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdga

A szabalyzat hatlya ala tartozé koltségvetési szerveknél fajlagosan kis értekii készletnek
minésiil minden olyan eszkéz, melynek konyv szerinti értéke nem haladja meg az 100.000

Sforintot.

Az érték megallapitasandl tekintettel kell lenni az intézmény nagysagara, a Sztv. 56. § 3)
bekezdésében foglalt eldirasokra.
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7.2. Kis dsszegii kivetelések minositése

A szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szerveknél kis dsszegl kovetelesnek tekinti
azt a kovetelést, melynek dsszege nem haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kévetelés

a) a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kdzvetlenill nem vezetett eredményre
és a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrol sz6l6 térvényben meghatdrozott kis dsszegi kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek ardnyban a kovetelés varhatoan

behajthat6 sszegével, €s
¢) az olyan kovetelés, amelynél az ad6s nem lethet6 fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis jészag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentilisa (amennyiben
van)

Mind a sajat el6allitast, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immateridlis joszag és targyi
eszkoz lizembe helyezésérol (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd
tartalommal {izembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az iizembe helyezési okménynak a kovetkezo adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartas éve, eszkdz megnevezése €s azonosito szama
— Iktatoszdm

— Uzembe helyezési okmény kelte, szdma

— Alloményba-vételi bizonylat szdma

— A beruhazéis megvaldsitasanak modja

— Az eszkoz lizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés id6pontja

Az iizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért Petényiné Bencsik Anita és
Peres Mdria analitikus nyilvantarto felelos.

Az iizembe helyezési okmanyokrdl évszammal ellatott nyilvantartdst kell vezetni a
szabélyzat 2. sz. mellékletében talalhat6 tartalommal.

Az iizembe helyezési okméanyok nyilvéntartésanak vezetéséért Petényiné Bencsik Anita
és Peres Mdria analitikus nyilvdntarto felelos.
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9. A mérlegben értékben nem szereplé, hasznilt és hasznilatban lévé eszkozok és
forrasok leltarozasanak moédja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznélatban 1€v készletekrol mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

A szabalyzat hatilya ald tartozd koltségvetési szerveknél a mérlegben értékkel nem
szerepld egyes eszkozok és forrasok a kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovObeni kovetelések;
— fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek),

b) Kotelezettségeknél:

= fligg6 kotelezettségek (pl. le nem zart peres igyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd

kotelezettség);
= biztos jovObeni kotelezettség;

¢) Befektetett eszkozoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkdzok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszk6zok;

= bérbe vett eszkdzok;
— mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (kordbbi kis értékit targyi
eszk6zok);

d) Készleteknél:
— mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkozok (pl. hasznélatban v
készletek).

Az ilyen eszkozok és forrasok leltirozasat, tényleges szambavételet 3 évenként,
mennyiségi nyilvantartas alapjan, kell elvégezni a leltdrozasi szabalyzatban leirtak szerint.
Fiiggé kovetelése, és fiiggo kotelezettsége Szarvas Varos Polgiarmesteri Hivatalinak,
Szarvas Varos ()vodéjal és Bolcsédéjének, a Tessedik Samuel Mizeum és
Szdrazmalom, Virosi Konyvtarnak, valamint a Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpontnak nem lehet.

10. Allami vagyon vagyonkezelésbe vételének és nyilvintartisanak specialis szabalya

Allami tulajdont ingatlan vagyonkezelésbe vételére és nyilvantartasara vonatkozo6 szabalyokat
a vagyonkezelési jogviszonyra iranyadé jogszabélyok és a vagyonkezelési szerzodésben
foglaltak hatdrozzak meg. A vagyon nyilvantartisara az MNV Zrt. szoftvert biztosit a

! Hatalyos: 2019. januér 1-t61
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vagyonkezelének, aki kételes azt a szamviteli adatokkal feltdlteni s naprakészen vezetni a
vagyonkezelésbe vett ingatlanra vonatkozban figyelemmel az MNV  Zrt, Vagyon-
nyilvantartasi Szabalyzataban foglaltakra is.

11. Kiadasok felosztdsa’

A felmeriiléskor kozvetleniil feladatokra terhelhetd (elszimolhat6) kiadasokat az
alabbiak szerint kell elszamolni:

Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontnal alkalmazott felosztas

Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
Kormanyzati funkcié: 104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

lakossagszam koltségfelosztas
Szarvas 16 062 20
Osszesen 16 062 2 /o

Kormanyzati funkcioé:

Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont

Csalad és gyermekjoléti kbzpont

jarasi szint
lakossagszam
Szarvas 16 062 Az 6vodai és iskolai
Békésszentandras 3693 szocialis segitd
Csabacsiid 1779 feladatokat 30%-
oo : ban, mig az egyéb
(K)m;enykut ggg 39% kézpontot érintd
ditos feladatokat 70%-
Kondoros 5015 ban kell tovabb
osztani a 39%-on
osszesen 27 489 belll.
Biztos Kezdet Gyerekhaz
Kormanyzati funkcié: 104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz
jarasi szint
lakossagszam
Szarvas 16 062
Békésszentandras 3693
Csabacsid 1779
Ormeénykut 352 39%
Kardos 588
Kondoros 5015
osszesen 27 489

! Hatalyos: 2019. januér 1.
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A kéltségfelosztas az alabbi kiadasokra vonatkozik: - fénymasolas
- vizdij
- gazdij
- termal
- aramdij
- telefon (vezetékes)
- internetdij
- illetve minden olyan szamla, amirdl
az intézményvezetd e felosztas szerint
rendelkezik

A t6bbi szervnél a szdmlak felosztisa az intézményvezets, kotelezettségvallalé egyedi
elbiralasa vagy egyéb kiilon szabalyozés alapjan torténik.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2018. januér 1. napjan 1ép hatélyba.

A pénziigyi osztaly vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikdban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat megismerési
nyilatkozatan alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsiban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban
nevesitett feleldsségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a pénziigyl s gazdasagi
osztaly a felelos.

A 9/2018. sz. Szamviteli politika hatalyon kiviil helyezi a 7/2016. sz. Szamviteli politikat.

Késziilt a 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. § 4a) bekezdés értelmében.:

Szarvas, 2018. januar 30.

Dr. Melis Janos sk.

cimzetes f6jegyz6

Egységes szerkezetbe foglalas 2020. november 18-an megtortént.

Dr, Melis Janos
cimzetes f6jegyzo
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1. sz. melléklet

........................................

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eléallitott
immaterialis javakrél, targyi eszkizokrol

Iktatoszam: .............. /201.. Uzembe helyezési okmény széma: ..........

L
A beszerzés, eléallitas azonosité adatai

2. A beruhazas megvaldsitasa:
— sajét elGallitAst ................... ]
— Kkiilsé szallitotol beszerzett ......[ ]

2. Beruhdz6 (lizemeltetd) megnevezése €S CIME: ........cooovveeeeeeieesioe s,

.......................................................................................................

3. Beruhaz6 (iizemeltetd) KSH azonositoia ..........eeeeeeeeuresseees oo
4. Az eszkéz lizemeltetésének helye: .............ooiiieoeeuiiie e

5. A beruhdzas jellege:

— Uj eszkoz létesitése, beszerzése .......ovvniiin.. ]
— meglévd bOVItESe ..........uereireeeiiriii 1
6. Az eszkdz elallitasdnak, beszerzésének clja: .......ococviriiiiiiiie

.......................................................................................................

........................................................................................................
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1L
A beszerzés, eloallitas koltség-eliranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkozo adatok

1. A beszerzés, el6allitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban !

Kéltségvetésben jovihagyott ‘ A beszerzés, el6dllitas tényleges kiltsége

eléiranyzat r
L _ |
2. Az aktivalasig nem szamlézott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis jOszag, targyi eszkoz kapacitdsa (miiszaki jellemz6i)

......................................................................................................

izemeltet6 szervezet vezetéje lUzembehelyezést végzo/k/ alairdsa

Megjegyzés:

Az dizembe helyezési okmdny mellett ki kell dllitani az dllomdnyba vételi bizonylatot is!
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Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomd4sul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sorén kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras i‘
. . p /-/" )
Jambrik Ramola osztilyvezet 2018.01.30. (’7 ’ H/ P
. L. osztalyvezets-
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Szamviteli politika

Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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