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Pénzkezelési szabalyzat

PENZKEZELESI SZABALYZAT

A Szarvasi Polgarmesteri Hivatalanak, Szarvas Varos Onkormanyzatanak, Szarvas Varos
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatinak, és Szarvas Varos Roma Nemzetiségi
Onkorményzatdnak pénzkezelési szabalyzatat a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Szt.), az dllamhaztartas szamvitelérél szélo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.), az &llamhaztartasrol szolo torvény végrehajtdsarol rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eléirdsai, valamint a szémviteli politikdban rogzitett
alapelvek alapjan a kovetkezoék szerint hatdrozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A pénzkezelési szabalyzat célja és tartalma’

A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy a Szarvasi Polgarmesteri Hivatalra, tovabba Szarvas
Varos Onkorményzatara, Szarvas Varos Szloviak Nemzetiségi Onkorményzatara, Szarvas
Véaros Roma Nemzetiségi Onkorményzatéra és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
Tessedik Samuel Muzeum és Szarazmalom, Varosi Konyvtarra, valamint Szarvas Varos
Ovodéja és Bolcsddéjére, és a Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kézpontra meghatdrozasra
keriiljenek azok a szabdlyok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés folyaman
érvényesiteni kell. Tovabba szabalyozza a pénzmozgdsok, a pénz- és értékkezelés bizonylati
rendjét, valamint a vezetend6 nyilvantartisok rendszerét..

A szabalyzat a kévetkezd jogszabalyi el6irasok alapjan kertilt 6sszedllitasra:
—  2000. évi C. torvény a szamvitelrol,
—  2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol,
— 2001. évi XCIIL. torvény a devizakorlatozasok megsziintetésérdl, valamint egyes
kapcsolddé térvények mddositasarol,
— 2008. III. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevondsa kovetkeztében
sziikséges kerekités szabalyairdl,

— 2008. IV. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében
sziikséges kerekités szabdlyairol, a tarsadalombiztositdsi és szocidlis ellatasok
megallapitasa sordn, tovabbé a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lo 1997. évi
LXXXI. térvény modositasarol

— 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szoléo torvény
végrehajtasarol,
—  4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az 4llamhaztartas szamvitelérol,

— 10/2007. (X.1.) MNB rendelet az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasardl,

— 35/2017. (XII. 6.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasarol.

! Hatalyos 2020. februar 1-t6l
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1.1. A pénzkezelési szabalyzat hatalya®

A pénzkezelési szabélyzat hatélya kiterjed Szarvasi Polgarmesteri Hivatalra, tovabba Szarvas
Varos Onkormanyzatara, Szarvas Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatéra, Szarvas
Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzatira és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
Tessedik Samuel Muzeum, Szdrazmalom és Kényvtarra, valamint Szarvas Varos Ovodéja és
Bolcsédéjére, és a Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kézpontra.

1.2. A pénzkezelés soran a kerekités szab;ilyai3

A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme atadasaval - torténd fizetés esetén, ha a
fizetendd végdsszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszorésére végzddik, akkor az alabbiakban
meghatdrozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd Osszeget megallapitani ¢€s
kiegyenliteni.

— 20,01 forinttol 2,49 forintig végz5do Osszegeket lefelé, a legkozelebbi 0;

— a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz6d6 Gsszegeket felfelé, a legkozelebbi 5;

— az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6d6 dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

— a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6d6 osszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0;

forintra végz6d6 Gsszegre kell kerekiteni. Az ellatasok esetében az &sszeget a legkdzelebbi 0
és 5 forintra végzodd dsszegre, felfelé kell kerekiteni.

A szabilyzat hatalya ald tartozd koltségvetési szerveknél a kerekitési kiilonbdzetek 6sszegét
bevételként, kiadasként ahhoz a bevételi, kiaddsi jogcimhez kapcsoldéddan kell elszdmolni,
ahol az ténylegesen felmeriilt. A kerekitésbol adodo kiilonbozetet — amennyiben az eredeti
bizonylaton — szamlan, egyéb dokumentumon — nem keriilt feltiintetésre, a bevételi, kiadasi
pénztarbizonylaton elkiilonitetten fel kell tiintetni. Abban az esetben, ha cgy szamlan
(bizonylaton) t6bb kiadasi jogcimet érinté tétel szerepel, gy a kerekitési kiilonbézetb6l adédoé
Osszeget ahhoz a kiadasi jogcimhez kell rendelni, amelyik a bizonylaton a legnagyobb
osszeget képviseli. A kerekitési kiilonbozeteket, minden esetben a pénztari bevételek,
kiadasok teljesitésével egyidejiileg el kell végezni.

Abban az esetben, ha a készpénzes kiadasok teljesitésekor, bevételek beszedéskor nem
hatarozhaté meg egyértelmilen, hogy az mely rovathoz kapcsolddik, mivel a készpénzmozgas
egynél tobb kiadasi, illetve bevételi rovatot érintett, ugy a kerekitési kiilonbozetb6l adddo
tsszeget a K355 Egyéb dologi kiaddsokra, vagy B411 Egyéb miikodési bevételre kell
elszamolni a kerekités el6jelétol fiiggben.

2. A pénzkezelés soran érvényesitendé alapelvek

A szabélyzat hatélya al4 tartoz6 koltségvetési szerveknél torekedni kell a készpénz nélkiili €s
készpénz kimélé fizetési modok alkalmazaséra, a pénzforgalom lebonyolitdsa soran a
bankszamlan torténé tranzakciokat kell eldnyben részesiteni. A hazipénztar és a kihelyezett
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Pénzkezelési szabalyzat

(kirendeltségi) pénztar létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok
kezelésével foglalkozd munkatarsak fokozott védelmét.

A szabalyzat — a felsorolt jogszabalyok, valamint az intézménylink szamviteli politikdjanak
elbirasait figyelembe véve — a kévetkezd témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eléirasokat:

a bankszamla nyitaséra, kezelésére,
a intézménynél alkalmazhaté fizetési modokra,
készpénzkezelés szabalyaira
* ahéazipénztar elhelyezésére, védelmére,
*  pénztari nyitva tartas rendjére,
a pénzkezelés személyi feltételeire,
utalvanyozdk korére,
pénzszallitas szabdlyaira,
a munkabér fizetésének rendjére,
valutapénztar kezelésének szabalyaira,
pénz- és értékkezelés rendjére,
= értékpapirok kezelésére,
= a pénztar 4ltal hasznalt bizonylatok nyilvantartdsanak rendjére.
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II.
BANKSZAMLA KEZELES

1. Koltségvetési elszamolasi szimla nyitasa, vezetése®

Az Onkormaényzat a koltségvetési gazdalkodasaval és a pénzellatassal kapcsolatos minden
pénzforgalmat a koltségvetési szamlan - ideértve az elszdmolasi szamla alcimi szdmlait is -

koteles lebonyolitani.

Az elkiiloniild és atlathaté gazdalkodds, valamint az 06nallo koltségvetés alapjan az
onkormanyzat, a polgarmesteri hivatal, a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat, a koltségvetési
szervek ©6nallé fizetési szamlaval rendelkeznek. Az o©nallo fizetési szamlaszamok a
kovetkezok:

Megnevezés Szamlaszam
Szarvas Varos Onkormanyzata 10402142-21423475-00000000
Szarvasi Polgarmesteri Hivatal 10402142-50526550-56551008

Tessedik Samuel Muzeum és
Szérazmalom, Virosi Kényvidr 10402142-50526551-69901000

Szarvas Varos Ovodaja és Bolesddéje 1 10402142-50485354-57541008
Szarvasi - Csaldd- ¢és Gyermeljoleti | 1 406131.00029126-00000008
 Kodzpont _
Szarvas Viros Szlovdk  Nemzetisegl | 14407149 21423475-05670000
Onkormanyzata

Szarvas Varos  Roma  Nemzeliscgl| 0407 147.21423475-04260000
Onkorményzata

Az Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 546/2004. (XI.12.) szamu hatérozata alapjan az
Onkormaényzat szamlavezet hitelintézete:

K&H Bank Zrt. Budapest, Lechner Odén fasor 9.

A valasztott szamlavezetd hitelintézet a képviselo-testiilet dontése alapjan, a hénap elsd
napjaval valtoztathaté meg, melyr§l az irdnyitas ald tartozoé koltségvetési szerveket ¢s a
nemzetiségi dnkormanyzatokat 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

A dontésrdl az dnkorményzat a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szervét legkés6bb a
véltozas kitlizott iddpontja elétt harminc nappal koteles irasban tajékoztatni, a dontés
dokumentumainak, valamint a kincstari beszedési megbizdsok benyujtisara szol6
felhatalmazo levél — a szamlavezetd ellenjegyzésével aldirt — eredeti példanyanak csatolasaval
és a valasztott szamlavezetdvel kotott szerzoédésben megjeldlt pénzforgalmi szdmlaszam
egyidejli kozlésével.

Az onkorményzat fizetési szamldjanak megnyitdsardl, megsziintetésérél &t napon belil
tajékoztatnia kell a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervét.
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Pénzkezelési szabalyzat

A tajékoztatas hatariddre torténd elkiildéséért pénziigyi és gazdasdgi osztdlyvezetd helyettes
Selelos.

A koltségvetési szervek a fizetési szamlajan 1év$ szabad pénzeszkozeiket betétként kizardlag
a fizetési szamlajahoz kapcsolddo alszamlan kothetik le.

Az atmenetileg szabad pénzeszkdzok betétként valé elhelyezésérol, valamint a hitelintézet
kivélasztasarol a jegyzd és a pénziigyi és gazdasdgi osztilyvezetd dont.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat a képviselo-testiilet dontésének megfeleléen
pénzforgalmanak bonyolitasara a helyi dnkormanyzat szdmlavezetd pénzintézeténél 6nallo
fizetési szamlat nyit és alkalmaz.

A szamla feletti rendelkezési jogosultakat a szabalyzat 1. sz. fiiggeléke tartalmazza.
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodaséaval kapcsolatos pénzforgalom elszamoldsdra

fizetési szamlat vezet. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat képviselo-testiiletének dontése
alapjan és forrasai terhére:

a) fizetési szamlat és ehhez kapcsoldddan alcimii szamlakat,

vezet.

A helyi nemzetiségi onkorményzat 6nallo pénztarat is mikodtet a Polgadrmesteri Hivatal
helyiségeiben. A készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari ordk figyelembe
vételével kertilhet sor.

2. Koltségvetési elszamolasi szamlahoz kapcesolodo szamlak®
Az ©nkorményzat fizetési szamldjahoz kapcsoléddan - Aaltaldban jogszabalyban
meghatarozott bevételek és kiadasok elkiilonitett elszdmolasdra - a kovetkez6 alcimii
szamlakat nyitja meg:
a) az allami tulajdonbdl az 6nkormanyzatok tulajdondba keriilt lakoépiiletek, illetve
lakasok elidegenitésébol szarmazo bevételek elkiilonitésére,

b) a kozponti koltségvetésbdl folyositott timogatasok jogszabalyban meghatérozott
esetekben t6rténd elkiilonitésére,

¢) fedezetbiztositasra torténd elkiilonitésre,

d) a helyi 6Snkormanyzat révid lejaratd betétei elkiilonitésére szolgalo alszamla,

e) a helyi adok befizetésére adonemenként kiilon adobeszedési alszdmlét, késedelmi
potlék befizetésére potlék beszedési alszamlat, a birsagok, Snellendrzési potlék és
végrehajtdsi koltség befizetésére birsag beszedési alszamlat, talajterhelési dij

befizetésére talajterhelési dij beszedési alszamlat, term6fold térbeaddsabol
szarmazo jovedelem ado6ja befizetésére jovedelemado beszedési alszamlat,

f) a helyi dnkorményzatot megillet6, e¢) pontba, valamint az addk mddjara
behajtandé koztartozasok befizetésére egyéb bevételek elszdmolasara szolgalo
alszamla,

5 Hatalyos: 2020. februdr 1-t61
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g) egyéb, meghatirozott céli pénzeszk6zok elkiilonitésére szolgalo alszamlak,
h) az eurdépai uniés forrdsbol finanszirozott programok lebonyolitasara
programonkeént.

A e¢) és ) pontok szerint nyitott alszamlakrol, valamint az Avr. 145. § (4) bekezdés c)-€)
pontja szerint vezetett fizetési szamlakrol kizarélag a kovetkezé miiveletek teljesithetdk:

a) a helyi dnkormanyzat fizetési szamlajara, valamint annak az Avr. 145. § (3)
bekezdés szerinti alszamlaira valo atutalas,

b) mas 4ltal kimutatott és beszedett adok modjéara behajtand6 koztartozasok atutalasa
a tartozast kimutato altal megadott fizetési szamlara,

¢) a kozponti koltségvetést megilletd kozigazgatasi hatosagi eljarasi illeték- és az
azzal Osszefiiggésben felszamitott potlék-, mulasztasi birsagbevétel édtutaldsa a
Kincstar altal vezetett fizetési szamléra,

d) az ad6z6 - visszatéritésre jogosult - részére torténd visszatérités, ideértve az Art.
szerint fizetett kamatot is, és

e) az ad6zo6 kérelmére az Avr. 145. § (3) bekezdés a)-c) pontja szerint vezetett fizetési
szamlak kozotti atvezetések.

Az énkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, irdnyitasa ala tartozo6 koltségvetési szerv a
szamlajahoz kapcsoloddan a kivetkezo alszamldkat vezetheti:
a) akozponti koltségvetésbél folyositott hozzajarulasok, timogatasok jogszabalyban
meghatarozott esetekben torténd elkiilonitésére,

b) fedezetbiztositasra torténd elkiilonitésre,
¢) egyéb, meghatérozott célu pénzeszkozok elkiilonitésére szolgald alszamlak,
d) az eurbpai uniés forrasbol finanszirozott programok lebonyolitasara
programonként.
A szamldk nyitdsira, vezetésére vonatkozd bankszdmla szerz6dés(ek) alairasara az

intézményvezetd és gazdasagi tligyintézd egylittesen jogosult.

3. Nem kozvetleniil a koltségvetés végrehajtasahoz kapesolédé feladatok kimutatasira
szolgald szamlak

Az énkormanyzat a kovetkezd fizetési szamlakat vetheti a koltségvetés végrehajtasahoz
kapcsolodo feladatok pénzforgalménak kimutatasara:

a) a helyi onkormanyzat altal ellatott, nem kotelezd feladatok kozé tartozd és
talnyomérészt nem helyi Onkorményzati forrasbol megvaldsulo beruhazasok,
fejlesztések megvalositasdra szolgald fizetési szamlat,

b) kozigazgatasi hatésagi eljarasi illeték, tovéabbd az azzal Ssszefliggésben felszamitott
mulasztési birsag, késedelmi potlék befizetésére szolgalo fizetési szamlat,
c) a gépjarmiiadé befizetésére szolgaléd gépjarmiiado fizetési szamlat,

d) mas 4ltal kimutatott adok modjara behajtand6 kdztartozasok — kizardlag a helyi
onkormanyzatot megilleté koztartozasok kivételével — befizetésére idegen bevételek
elszamolésara szolgald fizetési szamlat,
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Pénzkezelési szabalyzat

e) letéti szamlat, €s
f) devizaszamlat.

A fizetési szamlahoz kapcsolédd aleimili szamldk megnevezését és pénzforgalmi
jelzészamu szamlakat a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

4. A szamlikhoz kapcsolodé készpénzforgalom

A fizetési szamlak és a pénztar kozotti kapesolatot a jelen szabélyzat V. fejezete rogziti.

5. A bankszamla terhére kibocsatott kartyak alkalmazasa®

Az odnkormanyzat/kéltségvetési szerv és a szamlavezetd pénzintézet kozott létrejott
bankkaértya szerzédés alapjan jogosultak bankkartya hasznalatira vonatkozé adatait a 3. sz.
Sfiiggelék tartalmazza.

A bankkartydval kapcsolatos kartyaigénylés, kartyakiadas, kartya visszavonds, kartya
érvénytelenités, szamlaforgalom ellenérzése, stb. a pénziigyi és gazdasagi osztlyvezetd
feladata.

A bankkartya hasznalatira feljogositott személy(ek) csak az intézmény miikédési
kiad4saival Osszefiiggésben hasznilhatja a bankkartyat. A bankkartydval térténd fizetés
esetén a szamlat 10 napon beliil, a bankjegykiadd automatén, vagy termindlon keresztiil
torténd pénzfelvétel esetén annak bizonylatdt 10 napon beliil a pénztiros részére le kell

adni,

A bankkéartya elvesztését, megsemmisiilését a rendelkezésre jogosult személynek
haladéktalanul jeleznie kell a pénziigyi és gazdasagi osztalyvezetd felé, tovabba azonnal
intézkednie kell annak visszavondsarol, vagy letiltasarol a szamlavezet$ pénzintézet felé.

A kértya haszndlatat biztosité PIN kodot, lezart boritékban a péancélszekrényben kell
tarolni. A bankkartya atvételekor annak hasznalatdnak tényét nyilatkozatban kell régziteni,
melyet a szabalyzat 4. szdmu fliggeléke tartalmaz.

Amennyiben a kértyabirtokos szolgalati jogviszonya megsziinik, vagy munkakorében
valtozas kovetkezik be a bankkartyat le kell adni a pénziigyi és gazdasagi osztalyvezetd
részére.

6. Az elektronikus uton térténdé atutalas szabélyai7

A K&H Bank Zrt. szamlavezetd pénzintézet, illetve a Magyar Allamkincstar 4ltal telepitett
Elektra elektronikus szamitégépes rendszeren keresztiil bonyolitott atutaldsok régzitésére
val6 jogosultsagokat az 3. sz. fiiggelék tartalmazza.

Az utalds az addt érintd tételek kivételével elsGsorban az ASP keretrendszer KASZPER
moduljanak segitségével torténik, mely dsszekottetésben all az Elektra rendszerrel.

¢ Hatalyos: 2020. februér 1-t61
7 Hatélyos: 2020. februar 1-t61
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A rogzitett adatok atutalasdra a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités szabalyzatdban utalvdnyozisi jogkdrrel felhatalmazott, és pénziigyl
ellenjegyzési jogkorrel felhatalmazott engedélye (alairasa) utan keriilhet sor.

A rendszer hasznélatahoz biztositott jelszot a feladat ellatdsaban résztvevokon kiviil mas
nem ismerheti, azt lezart boritékban, a pancélszekrényben kell tarolni. Amennyiben az
alairasra jogosultak személyében valtozas kovetkezik be a jegyzének gondoskodni kell 0j
jelszé kérésérol.

7. A banksziamla forgalom lebonyolitisi rendje

7.1. A bankszdmla feletti rendelkezés az intézménynél

A bankszamlén elhelyezett pénzeszkozok felett a banknal bejelentett aldfrdsra jogosultak
rendelkezhetnek, a bejelentésben meghatarozott modon.

A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és aldirdsat a szabalyzat 1. szdmu
Sfiiggeléke tartalmazza.

Az alairasok akkor érvényesek, ha az alairas mellett feltiintetésre keriil az intézmény neve
és bélyegzd lenyomata is. Az intézmény nevének feltiintetése torténhet bélyegzdvel is.

7.2. Bankszamlakivonat

A hitelintézet az intézményt, mint szémlatulajdonost a bankszamlén t6rténé terhelésrol,
illetéleg jovairdsarél, a vele kotstt megéllapodas alapjan irasban, bankszamlakivonattal,
(vagy elektronikus) tton értesiti.

10
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IV.
ALKALMAZHATO FIZETESI MODOK®

Amennyiben torvény vagy kormanyrendelet a pénztartozds megfizetésének modjat
kotelezéen nem irja elé, az ligyfelekkel az alabbi fizetési modokban lehet megallapodni:

— atutalas, ,ami torténhet Flektra megnevezésli  szamitogépes rendszeren
(TERMINAL), vagy ,,atutaldsi megbizason” keresztiil.
= egyszerl atutalas
= csoportos atutalas,
— beszedési megbizas
= azonnali beszedési megbizas (azonnali inkassz0),
= csoportos beszedési megbizas (csoportos inkasszo),
= valtobeszedési megbizés (valtdinkasszo),
= hatdrid6s beszedési megbizas (hatdridds inkasszo),

— okmadnyos meghitelezés (akkreditiv),

—  készpénz-helyettesito fizetési eszkoz
= csekk,
= bankkartya,

— készpénzfizetés.

Ha a fizetés modjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszeri atutalassal kell teljesiteni.
Koltségvetési szerveink, amennyiben torvény, vagy korméanyrendelet masként nem
rendelkezik, mind a kiilfoldi, mind a belfoldi partnereivel devizaval és valutaval, belfoldi
fizetdeszkozzel torténd fizetésben megallapodhat.

A kozterheket, tovabba birdsag, biinteté iigyekben eljard mas hatosdg, vagy szabalysértési
hatdsag 4ltal hatarozatban megallapitott fizetési kotelezettséget forintban kell teljesiteni.

8 Hatalyos: 2020. februar 1-t1
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V.
KESZPENZKEZELES SZABALYAI FORINT PENZTAR ESETEBEN

1. Hazipénztar funkcioja, kialakitisa, védelmi rendszere
1.1. A hdzipénztdr funkcidja

A héazipénztarban kell kezelni:

— a hivatal, az 6nkormdnyzat, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok €s az
intézmény(ek) mitksdéséhez sziikséges készpénzt,

az értékpapirokat (részvény, kotvény, stb.),
— szigorl szamadas ala tartoz6 nyomtatvanyokat,

— egyéb értékeket (pl. étkezési utalvany, postai bélyeg, stb.),

1.2. A hazipénztir elhelyezése
A hézipénztir az intézmény mikodéséhez szilkséges készpénz és egyéb értékek
forgalmanak lebonyolitasara és megorzésére kijelslt helyiség.
A hazipénztarak kialakitisanal figyelembe kell venni az 4tlagos napi készpénzforgalom

nagysagat. A pénzmeg6rzés és tarolas feltételeit mindig a tényleges zard allomény szerint
kell biztositani.

1.3. A hazipénztar védelme

A védelmi rendszer a hazipénztar esetében kiterjed:
— afizikai védelemre,
— az adatok védelmére,
— aszemély védelmére,

— apénzforgalom szabalyszeriiségére.

A védelmi rendszer biztositdsat az intézményen belil a Garai Szolgdltato és
Kereskedelmi Kft. Szarvas koteles ellatni.

A pénztarhelyiség védelmi rendszerének kialakitasakor, és mitkddése soran az aldbbiakat
kell figyelembe venni:

— a biztositd tarsasag biztositdsi szabalyzatédban, szerz6désében foglalt (rablés,
betorés, pénzszallitas, vasérlasra felvett pénzkezelés) eldirdsait,

— apénztarhelyiség jol megkozelithetd helyen legyen,

— a pénztarhelyiségben csak az ott dolgozdk tartézkodhatnak, a pénzforgalom
pénztarablakon keresztiil bonyolddjon.
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Pénzkezelési szabalyzat

1.4. A készpénz, egyéb értékek biztonsdgos kezelésének, taroldsinak kivetelményei’

A hézipénztar céljara a Szarvas, Béke u. 1. épiilet I. emelet 102 helyiség szolgal. Az
épiilet riasztoberendezéssel van ellatva.

A készpénzpénz és a pénztérban kezelt értékek tarolasa pancélszekrényben torténik.

A pénztiros ki és befizetéseket csak a pénztari ordk alatt és zart ajto mogott —
fizetdablakon keresztiil — teljesithet.

A pénztirhelyiség elhagyasa esetén a fizetdablakot és a pénztarhelyiséget koteles a
pénztaros bezérni.

A pénztarba felhatalmazas nélkiil beléphetnek: pénziigyi és gazdasdgi osztalyvezetd,
pénziigyi és gazdaségi osztalyvezetd-helyettes, pénztarellendr.

A pénztarba eseti felhatalmazassal beléphetnek: belsd ellendr, riasztoberendezés
karbantartdja.

A pénzvalddisag vizsgalatara a pénztéros az UV lampéat koteles hasznélni.

Szarvas Varos Ovodéja és Bolcsédéje koltségvetési szerv pénztara Szarvas, Kossuth u.
66. szam alatt talalhato.

1.5. Pénztdri nyitva tartds rendje

A pénztar hétf6tél — péntekig 08 ératol 12 6raig tart nyitva,

kivéve a munkarend valtozds miatt heti szabadnapon vagy pihendnapon munkavégzést
elrendeld utasitasok eseteit, akkor az idépont valtozasa nélkiil a pénztar ezeken a napokon
is nyitva tart.

1.6. A kulcsok kezelése és nyilvdntartdsa

A pénztirhelyiség, valamint az értékek megorzését, védelmét biztositd péncélszekrény,
lemezszekrény, vaskazetta kulcsanak eredeti példanyat a pénztiros kezeli.

A kulcsok médsolatat (tartalék kulcsokat) lezart boritékban, biztonsagi zarral elldtott
szekrényben, fiockban kell 6rizni. A lezart boritékot a pénztirosnak a ragasztdsnal
(4tfedden) ala kell irni és lepecsételni. A tartalékkulcsok kezeléséért, drzéséért a jegyzd’
felelos.

A masolati kulcsokat tartalmazo lezart és lepecsételt boritékot évenként a borit€k
felbontasaval és hitelességét kiprobalassal ellendrizni kell. Az ellendrzéséért a pénztdros
és a pénztdrellendr felelds. Az ellendrzést kovetden a boriték lezarast és lepecsételést az
eloirt eljarasnak megfelelden el kell végezni.

° Hatalyos 2020. februar 1-t1
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A kulcsokat kezelé személyekrdl, a mdsolatok 6rzésérdl nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartas vezetéséért a pénztdros felelds.

A nyilvantartdsnak a kévetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
— akulcs atvevijének a nevét,
— az atvétel idejét,
— az atvétel okat, (pl. munkakor betdltés, helyettesités, stb.),
— az atvevd sajatkez( alairasat.

2. A pénzkezelés személyi feltételei, a feladat ellatisanak kovetelményei

2.1. Személyi feltételek'

Pénz és értékkezeléssel csak biintetetlen eldéletli, erkdlesi bizonyitvannyal rendelkezd
dolgozé bizhatd meg.
Pénz- és értékkezelésre, annak ellen6rzésére a kovetkez6 dolgozdok jogosultak:

—  pénztaros,

—  pénztarost helyettesitd,

—  pénztéarellendr.

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozod, akinek a munkakdre a pénztirosi
munkakérrel 6sszeférhetetlen.

Osszeférhetetlen munkakérben dolgozénak kell tekinteni a pénziigyi, a konyvelési, a
bérelszamolasi és anyagbeszerzési feladatkorben foglalkoztatott dolgozokat, akik
utalvanyozasi vagy ellendrzési jogosultsaggal rendelkeznek. Ugyancsak dsszeférhetetlen
munkakérben dolgozonak kell tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a bankszamla
feletti rendelkezési jogosultsaguk van, tovabba a pénztirosnak és helyettesének a Ptk. 8:1.
§-anak (1) 1. és 2. pontjaban meghatarozott kozeli hozzatartozoi.

Két vagy tobb személy egy id6pontban kozosen, a pénztirat még kivételesen,
kisegitésképpen sem kezelheti.

2.2. Pénztdros feladata, felelossége

A pénztarost teljes anyagi felel6sség terheli az altala kezelt pénz, értékpapir €s egyéb
értéktargy tekintetében. A pénztarosnak a munkakor atvételekor ezt a tényt irasbeli
nyilatkozatban kell régziteni, melyet a szabélyzat 6. sz. fiiggeléke tartalmaz. A pénztaros
altal alairt nyilatkozat megOrzéséért a pénziigyi-, gazdasdgi osztilyvezetd felelds.

A pénztaros feladatai:
— a pénztarban tartott készpénz kezelése és megbrzése, a forgalom
bizonylatolt lebonyolitdsa a pénziigyi fegyelem betartdsaval,
— koteles gondoskodni a napi pénzforgalom lebonyolitasahoz sziikséges
pénzésszeg id6beni és megfelelé cimletenkénti rendelkezésre allasrol, a

1 Hatalyos: 2018. januar 1-t61
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pénztari bizonylatok érvényességének, alaki s tartalmi helyességének
ellendrzésérdl, a pénztar rendjének ¢és tisztasaganak biztositasarol,

— a pénztarral kapcsolatos elszdmolasok vezetése, a bizonylati fegyelem
betartasa,

— a pénztarban elhelyezett értékek és szigori szamadast nyomtatvanyok
(csekk, utalvanyfiizetek) 6rzése, kezelése, a pénziigyi fegyelem betartasa,

— az uzleti (iizemi) titkok, illetve a tevékenységre vonatkozd alapvetd
fontossagn informaciok megorzése,

—  avagyonvédelmi és adatvédelmi el8irasok betartasa.

2.3. Pénztiros helyettesének feladata, feleldssége

A pénztarost tavolléte esetén a 7. sz. fiiggelék szerint megnevezett koztisztviselok

helyettesitik.
A pénztéros helyettese feladatait a munkakori leirdsban foglaltak szerint koételes

maradéktalanul ellatni, a pénztiros helyettesitésekor feladatai a pénztaros munkakori
feladataival azonosak.

A pénztaros helyettesét teljes anyagi feleldsség terheli az altala kezelt pénz, értékpapir €s
egyéb értéktargy tekintetében, amikor a pénztdrat kezeli. A pénztiros helyettesének
felelésségi nyilatkozatot kell tenni, melyet a szabdlyzat 7. sz. fiiggelék tartalmaz. A
pénztaros helyettese altal alairt nyilatkozat megérzéséeért a pénziigyi-, gazdasdgi
osztdalyvezeto felelos.

2.4. A pénztdrellenor feladata

A pénztarellendrnek legaldbb minden pénztarzarlat alkalmaval vizsgalni kell, hogy
— az alapbizonylatokat hitelességi szempontbdl, hogy azokat az arra jogosult
személyek utalvanyoztak-e,
—  a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz a pénztaros csatolta-e a sziikséges
alapbizonylatokat,
— az egyes gazdasagi események dokumentéldsa a szabdlyzatban meghatarozott
bizonylatokon tortént-e,
—  abizonylatokon nincsenek szabalytalan javitdsok,
—  megtortént-e a szabdlyzatban el6irt médon az alapbizonylatok érvénytelenitése,
—  a pénzkifizetések soran meghatalmazas volt-e, ha a készpénzt nem a jogosult
vette fel.
Az ellendrnek egyrészt meg kell vizsgalni az alapbizonylatot abbdl a szempontbol, hogy
az tartalmi, formai szempontbdl megfelel-e, mésrészt, hogy a pénztari bizonylat adatai
megegyeznek-¢ az alapbizonylat adataival.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok, egyéb értékek
meglétének ellenbrzése soran ellendrizni kell, hogy

— a pénztarjelentésbe rogzitett tételekhez megvannak-e a pénztari- €s
alapbizonylatok,
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—  pénztarzaras alkalméval a pénztarjelentésben szerepld pénzkészlet Osszege
egyezik-¢ a tényleges pénzkészlettel,

—  az értékpapirok és egyéb értékek nyilvantartdsa naprakész-e,

—  az értékpapirok azonosito adatai a nyilvantartasban szerepelnek-e.

A pénztiri ellendrzés tényét az ellendrzott bizonylatokon és okmanyokon, valamint a
pénztarkonyvben a pénztarellenérnek kézjegyével el kell latni.

Abban az esetben, ha a hazipénztari zarlat ellenérzésekor a készpénzkészletben eltérést
allapit meg a pénztarellenér, akkor koteles az eltérés rendezésérél intézkedni, (tobbletet
bevételeztetni, hidnyrdl jegyzokonyvet felvenni).

Az intézménynél a pénztarellendri feladatokat a 8. sz. fiiggelék szerinti tligyintézo 1atja el.

A pénztéarellendrt tavolléte esetén a 8. sz. fiiggelék szerinti ligyintézd helyettesiti.

2.5. Az utalvdnyozok kore és feladataik

Az utalvanyozési joggal rendelkezd személyek nevét, beosztasat, utalvanyozasi teriiletét
és maximalisan utalvanyozhat6 dsszegét a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

A pénztérosnak gondoskodni kell az utalvanyozasra jogosult személyek névsoranak,
alairasanak jol lathaté helyen tortén6 kifliggesztésérol.

Bankszamlarél kifizetést és pénztari kifizetést csak az utalvanyozési joggal felruhazott
személyek alairasaval ellatott bizonylatra lehet teljesiteni. Amennyiben a felsorolt
munkakorokben személyi véltozds torténik, a munkakért ellatd ) személyt az
utalvanyozasi jogkorrel is meg kell bizni, az ide vonatkozo szabalyok betartdséval.

2.6. A készpénzdallomdny ellendriésekor kivetendd elja’ra’sl g

Rendszeres ellendérzési feladat a pénztarzaras ellendrzése. Munkakéri kotelezettségkent ez
a pénztarellenor feladata.

A pénztaros a hivatal pénztéranal naponta, az nkorményzati pénztirnal, Szarvas Varos
Ovodéja és Bolcsojénél dekadonként, a Tessedik Samuel Muzeum é€s Szirazmalom,
Varosi Konyvtar, a Szarvas Varos Szlovak Nemzetiségi Onkorményzaténak, és Szavas
Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatdnak, Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpont havonta készit pénztarzdrast. A pénztarzérdst a pénztirellenér minden
alkalommal ellendrizni kételes.

Pénztdrrovancs

A rovancsolast elézetes bejelentés nélkiil kell végrehajtani, az ellendrzésnek vératlannak
kell lennie. Tébb azonos rendeltetésti pénztir esetén a pénztarellenérzést valamennyi
pénztarban egyidejlileg kell elvégezni.

! Hatalyos 2020. februdr 1-t61
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Rovancsolas esetén ideiglenesen, a rovancsoléas idejére fel kell fliggeszteni a pénztar
munkajat. Elészor meg kell kémi a pénztdrost, hogy készitsen pénztarzarast. A zarast
kovetden el kell végezni a rovancsolast. A pénztarosnak Osszesitenie kell cimletenként
megszamolva és Osszegezve az ellendr ellendrzése mellett a pénztarban talalhatd

készpénzt.
Az Bsszeget egyeztetni kell a pénztarzaras soran kimutatott dsszeggel.

Osszegezni kell a pénztarban talalt értékpapirokat, étkezési utalvanyokat, bélyegeket és
egyéb értéket képvisel§ targyakat, okmanyokat.

A rovancsrdl jegyzékonyvet kell felvenni. (9. sz. fliggelék)
Fel kell tiintetni a pénztarzaras eredményét és az esetleges hidnyt vagy tobbletet.

Eltérés esetén a pénztarosnak nyilatkoznia kell, hogy véleménye szerint mibdl szarmazik

az eltérés.

A pénztarhidnyt a pénztdrosnak meg kell téritenie, kivéve, ha bizonyithatd, hogy mas
személy szandékos kérokozdsa, rablas, lopas tortént, vagy elemi kar a hidny oka vagy a
kerekitésb6l adodd pénztarhiany.

A kerekitésb6l adodé tobbletet illetve hidnyt a kdnyvelésben egyéb bevétel, vagy egyéb
raforditas jogcimeként kell elszdmolni.

Pénztirbizonylatok ellendrzése

Ellendrizni kell:
— a készpénzes értékesitések tételei bevételezésre keriiltek-e,
— bankszamlardl felvett pénz bevételezésre megtortént-¢,

— kifizetések bizonylatainak Osszegszeriisége megegyezik-e az alapbizonylaton
feltiintetett adatokkal,

— az elszdmolasra kiadott Osszegek nyilvantartdsandl az elszamolas megfeleld
idében megtortént-e,
— letétek nyilvantartasa, biztositott-e.
3. A bankszamla és a hazipénztar kozotti forgalom szabdlyai és azok lebonyolitisi és
bizonylati rendje
3.1. A hdzipénztir pénzelldtdisa
A hazipénztir pénzsziikséglete a pénztirba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a

fizetési szamlardl felvett készpénz itjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jaré dontésekrdl, intézkedésekrél az tigyben érintett vezetOknek,
ligyintézoknek a kifizetést megeléz6 napon tajékoztatni kell a pénztérost a varhatd
készpénzkifizetések Gsszegérol.

Szarvasi Polgdrm esteri Hivatal 17



A pénztaros az elézé napi zaré pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések vérhato
sszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénziar zavartalan miik6dését
biztosito készpénz mennyiségérdl és cimletérol.
Ennek keretében a pénztaros:
— felméri a pénztéar pénzsziikségletét,
— Osszeallitja a cimletjegyzéket,
— az eldirasoknak megfelelden kidllitia a készpénz felvételéhez szikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,
— gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal térténd -
alairatasarol.
3.1.1. Készpénzfelvétel bankszamlirdl készpénzfelvételi utalvinnyal’

A koltségvetési szervek a bankszamléjuk terhére kidllitott készpénzfelvételi utalvannyal,
illetve — kiilon megallapodas esetén — mas hitelintézet pénztarandl pénz vehet fel.

A készpénzfelvételi utalvanyfiizet szigord szdmadasra kotelezett, felhasznalaséarol
nyilvantartast kell vezetni.

A készpénzfelvételi lapot a rovatoknak, illetve az elényomott szovegnek megfeleléen
olvashatéan kell kiallitani a pénztarosnak ugy, hogy utdlagos betoldds vagy egyéb
modositds, illetve hamisitas lehetdsége kizart legyen. A kelet rovatba a kidllitas helyet s
idejét (év, hé, nap) kell bejegyezni, a honapot mindig betiikkel megjelslve.

A készpénzfelvételi utalvdny nem javithaté. A rontott utalvany helyett 0 utalvanyt kell
kiallitani, és a rontott példanyokat a témbben a tdszelvényekkel egylitt meg kell Srizni.

A készpénzfelvételi utalvanyt a hitelintézetnél bejelentett modon kell alairni.
A készpénzfelvételi utalvanyfiizetet, ezen beliil az egyes lapokat, a sorszamok emelked6

sorrendjében kell felhasznalni.

A készpénzfelvételi utalvany bevéltasanal, ha az személyre szo6l, az utalvanyt benyujté
személynek a személyazonossagat személyi igazolvannyal igazolnia kell.

3.1.2. Készpénzfelvétel bankkdrtydval

Bankszamlars]l készpénz a szdmlavezetd  hitelintézet pénztiraindl, postan ¢&s
bankjegykiadé automataknal is felveheto.

3.1.3. Készpénz befizetése bankszdimlira®

Bankszémlara készpénz a szémlavezetd hitelintézet pénztarainal, illetve bankjegykiado
automataba fizethet6 be.

12 Hatalyos: 2020. februar 1-t81
13 Hatalyos: 2020. februar 1-t61
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3.2. A hazipénztdr készpénz kerete'*

A pénztarban (forint és valuta egyiittesen) pénztar zarlatkor:

Szarvas Varos Onkorményzata 2.000.000 Ft
Szarvasi Polgarmesteri Hivatal 2.000.000 Ft
Szarvas Varos Ovodaja és Bélcs6déje 300.000 Ft

Tessedik Samuel Mizeum és Szarazmalom, Varosi Konyvtar 500.000 Ft
Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont 200.000 Ft
Szarvas Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata 200.000 Ft

Szarvas Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 200.000 Ft

Gsszegnél tobb nem lehet. A hazipénztari pénzkészlet keretet meghaladd részt meég

pénztarzarlat el6tt az intézmény elszamolési szdmléjara be kell fizetni.

A hazipénztar zar6 pénzallomany keretének megallapitasanal nem kell figyelembe venni a
munkabérek és az azzal azonos elbirdlas ala tartozo Ssszegek kifizetésének teljesitéséhez

az el6z6 napon felvett €s a kovetkezd munkanapon kifizetésre keriil6 Osszeget.

3.3. A pénzszdllitds szabdlyai®

A pénz széllitasanak megszervezése pénztdros feladata. Munkaidd uténi pénzszallitasnal
gondoskodnia kell az atvétel megszervezésérél is.

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott személyek feleléssége az atvételt6l az
atadas idSpontjdig, az dtadas bizonylatolasanak befejezéséig tart.
A 3.000.000 Ft feletti 6sszeg pénztirban torténd elhelyezésénél a pénztarellendrnek  is
jelen kell lennie.

A pénzszdllitds feltételei:

500.000 Ft-ot meg nem haladd dsszegnél:

—  pénzszallito taska,
— 1 {6 pénzszallité

500.001 — 1.000.000 Ft kozotti sszegnél:

—  pénzszallitd taska,
— 116 pénzszallito és
— 116 kisér6

' Hatalyos:

2020. febroar 1-t61

!5 Hatalyos: 2020. februar 1-t61
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1.000.001 — 2.000.000 Ft kozotti osszegnél:

—  pénzszallité taska,
—  gépkocsi,
— 1 {6 pénzszallito

2.000.001 Ft feletti 6sszegnél:
—  pénzszallito taska, cimletektd] fliggben zart pénzeszsak,
—  gépkocsi,
— 1 {6 pénzszallito €s
— 216 kiséro.

A készpénz szallitasaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét
kovetden a készpénzt a legrévidebb idén beliil a pénztarba kell szallitani.

3.4. A pénz valddisdiganak ellendrzése

A pénztiros csak valodi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket, érméket)
fogadhat el a befizet6ktdl és kifizetést is csak igy teljesithet.

A bankjegyek és pénzérmék valodisaganak és forgalomképességének megallapitasat a
kovetkez6 el6irdsok megtartasaval kell végezni:

A valédinak és forgalomképesnek mindsiil az a forgalmi bankjegy, illetve
pénzérme, amely a forgalomba hozatalkor az MNB éltal a Magyar Kozlonyben
kozzétett hirdetményben foglalt leirasnak megfelel.

— Bankjegy esetében forgalomképesnek tekintend6 az a valédi bankjegy, amely a
mechanikai hibdktol mentes.

— Pénzérme esetében nem tekintendd forgalomképesnek a megcesonkitott
(atlyukasztott), silydban jelentdsen megfogyott, nehezen felismerhetd, vagy
valamilyen modon meghamisitott forgalmi pénzérme.

— Nem fogadhaté el hidnyos, sériilt, szakadt bankjegy, kivéve, ha teljes értékben
bevalthato (befizethetd).

A pénztaros hamis vagy annak latszo bankjegyeket, érméket nem fogadhat el, azt
atvételi elismervény ellenében vissza kell tartania. A befizetével tisztazni a hamisnak

latszd bankjegy vagy érme eredetét.
Az ilyen eseményrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmazni kell:

—  a befizet0 nevét,
— cimét,

— személyi igazolvanyanak szdmat.
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A jegyzékonyvet a befizetovel ald kell fratni. Az alairds megtagadisa esetén annak
tényét a jegyzokonyvben fel kell tiintetni. A gyanus bankjegyeket, érméket a
jegyzOkonyvvel egylitt az MNB-ba be kell szallitani. Az intézkedést a pénztar-
jelentésben is fel kell tiintetni.

3.5. Pénztdrzdriat, munkakori dtaddsok rendje, a pénztdr dtaddsa a pénztdros tavollétében

A pénztéros helyettesitésekor pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztirban lévé
készpénzrdl, értékekrdl, értékpapirokrol szigori szdmaddsu nyomtatvanyokrol atadas
atvételi jegyzokonyvet kell késziteni a szabalyzat 10. szdmui fiiggelék szeriit.

Amennyiben a pénztiros betegség vagy mds ok miatt munkahelyétél tdvol marad,
koteles a néla 1évd kulcsot munkakezdésre lezart és a ragasztasndl alairt boritékban a
szervezetiinkhdz a pénziigyi-, gazdasdgi osztilyvezetdnek vagy helyettesének eljuttatni.
A pénztaros tavollétében a pénztar felnyitdsara tanik jelenlétében a pénziigyi-,
gazdasdgi osztilyvezeto/helyettese/pénztdrellendr jogosult.

Hasonléan kell eljarni abban az esetben is, ha a pénztar az eredeti kulcs masolataval
keriil kinyitasra.

Minden esetben a tantikkal egyiitt jegyzOkonyvet kell felvenni. Amennyiben a kulcs
elveszett, megsériilt, vagy a zar elromlott, a kulcsért felelés személy koteles azt a
pénziigyi-, gazdasdgi osztilyvezetonek haladéktalanul tudomasara hozni, aki a
sziikséges intézkedéseket megteszi.

A pénztarzarlat alkalméval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni, és a pénzt és egy€b
értékeket az atvevonek jegyzOkonyvileg kell atadni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a zarlati pénzkészlet Osszegét, valamint a
pénztarban tarolt egyéb pénzjellegi értékek mennyiségét és értékét. Az atvevd pénztaros
koteles meggy6zédni az elszamolasok és pénzkészlet helyességér6l, a nyilvantartasok
naprakész allapotarol. A felvett jegyzékonyvet az 4tadd, atvevd, illetve a pénztarellendr
irja ald.

4. Pénztari bevételek és kiadasok, bizonylatoldsa, alapbizonylatok kezelése
4.1. A pénztdri bevételek és kiaddsok bizonylatoldsdnak dltaldnos szabdlyai’ 6
A készpénzforgalom lebonyolitdsahoz minden esetben pénztérbizonylatot kell kiallitani.

A pénztari nyilvantartdsban elszamolt kiadasi és bevételi tételek bizonylatain az
elszamolas tényét feltiing €s el nem tavolithato jellel (a pénztarbizonylat szdmanak
ravezetésével a bizonylat mellékleteire) meg kell jel6lni.

A pénztari nyilvantartds céljara kizarolag az ASP keretrendszer keretein beliil miik6dd
KASZPER modul altal szamitégéppel, zart rendszerben elballitott bizonylatot kell
alkalmazni.

16 Hatalyos: 2018. januar 1-t8]
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A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell az
alapbizonylatokat.

Alapbizonylat: a szamla, készpénzjegyzék, a bérjegyzék, az utikoltség-elszamolas, ki-
vagy befizetéseket elrendeld utalvany, stb. (Szt. 166, § (1) bekezdésében
meghatdrozottak alapjan)

A rontott pénztarbizonylatot érvényteleniteni kell (stornd jelzéssel) és helyette U
bizonylatot kell kiallitani. A rontott bizonylatot meg kell 6rizni, és be kell fiizni a
pénztari bizonylatok kozé.

4.2. A pénztdri bevételek bizonylatoldsa

A hazipénztir befizetésekr6l - a vonatkozd alapbizonylatokkal egyezéen - bevételi
pénztarbizonylatot kell kiallitani. A bevételezend$ Gsszeget a bizonylat fejrészében szdmmal
és betlivel kell feltiintetni. A tablazatos rész soraiban a bevételezend6 Osszeget
készpénzforgalmi jogcim, konyvelési szamlaszam és tétel szerint is részletezni kell. A
részletezett Ssszegeket Ossze kell adni és az Osszeadds eredményét a nyomtatvany Osszesen
rovataban kell feltiintetni. Az &sszesen rovatban szerepld dsszegnek minden esetben meg kell
egyeznie a fejrészben szammal és betlivel feltiintetett 6sszeggel. A pénztarbizonylat tablazatos
részének lires sorait athuzéssal érvényteleniteni kell.

A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett dsszeg azonossaganak
igazolasa céljabol a befizetdvel ald kell iratni. Nem személyes befizetés esetén a befizetd
alairdsa céljara szolgald rovatban hivatkozni kell a vonatkozd okiratra (pl. postautalvany). A
pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak kell alairasaval igazolnia.

A bevételi pénztarbizonylatot ald kell {rni:
—  a bizonylatot kiallitonak,
— az utalvanyozast, ellendrzést végzonek,
—  ¢és akonyveldnek.

A bevételi pénztarbizonylatot szamitégéppel, harom példanyban kell killitani.

— Az elsé példiny a konyvelés bizonylata, ehhez kell csatolni a pénztéri
alapbizonylatokat (a csatolt okméanyok darabszamat a bizonylat “Melléklet”
rovatdban kell feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozé pénztarjelentéssel
egytitt kell konyvelésre atadni.

— A mdsodik nyugtapéldinyt a befizetés teljesitését igazold elismervényként a
befizetonek kell atadni.

— A harmadik példiny a kiadasi Dbizonylatok ¢és a pénztarjelentés
masodpéldanyaival egyiitt a pénztaros 6rzi meg.

4.3. A pénztdri kifizetések bizonylatoldsa
Minden hazipénztari kifizetésr6l — az alapbizonylatokkal egyezben - Kiaddsi
pénztirbizonylatot kell kiallitani. A bizonylatot értelemszertien azonos moédon kell
kiallitani a Bevételi pénztdrbizonylattal.
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A pénztaros csak szabalyszertien kiallitott, utalvanyozasra jogosult személy
utalvanyozésaval elldtott kiadasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbdl
dsszegeket. A pénztaros utalvanyozas nélkil vagy a pénz atvételét ideiglenes jelleggel
elismerd nyugta (in. bon) alapjan kifizetést nem teljesithet.

A pénztarosnak meg kell llapitania, hogy a penzert jelentkezd személy jogosult-e a penz
felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban,
megbizottja részére az Gsszeg csak szabalyszerlien kiallitott meghatalmazas ellenében
fizetheté ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton altalaban csak egy személy vehet 4t pénzt. Egy
bizonylattal tobb személy részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi
érdekelt ugyanazon a napon veszi fel jarand6sagit. A pénzfelvétel igazolasa ebben az
esetben az atvevok alairdsaval a pénztari alapokmanyon torténik.

A pénz atvevdjének személyazonossagat szemeélyl igazolvannyal kell igazolnia.

A kifizetés megtdrténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztarosnak (kifizet6) alé kell
frnia. A bizonylatot kiallité, utalvanyozo, ellendrz6 és konyveld, ill. ellenbrzest végz0 €s
konyveld szintén koteles feladata végrehajtasanak —igazoldsaul a kiadési
pénztarbizonylatot alairni.

A kiadési pénztarbizonylatot atirassal, két példanyban kell kiallitani.

— Az elsé példiny a konyvelés bizonylata. E példanyhoz kell csatolni a pénztari
alapokményokat (a csatolt okményok darabszémat a bizonylat “Melléklet”
rovatéban kell feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozé pénztirjelentéssel
egylitt kell konyvelésre 4tadni.

— A mdsodik, a tépéldinyt a bevételi bizonylat harmadik példanyaval a
pénztarjelentés méasodpéldanyaval egyiitt a pénztéros 6rzi meg.

4.4. Eldleg, ellitmdny kifizetésének rendje’’

A szabalyzat hatilya ald tartozd koltségvetési szerveknél a pénziigyi-, gazdasdgi
osztilyvezetd vagy helyettese irdsos engedélye alapjin a dolgozok esetenként —
szabélyszerli utalvanyozés alapjan — hatridohoz kotott elszamolasi kotelezettséggel a
pénztarbol eléleget vehetnek fel. Az eldleg felvételére a hazilag rendszeresitett
nyomtatvanyt kell haszndlni.

17 Hatalyos 2016. aprilis 1-t6]
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Készpénzt a pénztaros elszamolasra csak a kgvetkez6 célokra adhat ki:

—  kikiildetési koltségre, 8 nap
—  beszerzésre, 10 nap
- ellatményra targy ho utolsé napja

Kivételesen indokolt esetben a pénziigyi-, gazdasagi osztalyvezeté vagy helyettese adhat
irasban engedélyt a fenti jogcimeken kiviil, készpénz elszdmolasra torténd kiadasara.

Az elszamolasra kiadott elélegekr6l a pénztaros nyilvantartast vezet a B.Sz.ny.13-135.
r.sz. Elszdmoldsra kiadott dsszegek nyilvdntartisa elnevezésii nyomtatvinyon. A
nyilvantartasban fel kell tiintetni:

— fékonyvi szamot

— akiadéas keltét és tételszamat,

— a felvevl nevét,

— az §sszeg jogeimét,

— azigénylést aldird vezetd nevét,
— afelvett 6sszeget,

— az elszamolas hataridejét (mely egyéb eldirdsok hidnyaban a
30 napot nem haladhatja meg),

— a felhasznalt 6sszeget,
— az elszamolas keltét,
— az esetlegesen visszafizetett 6sszeget,

— abevételezés tételszamat.
Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott 6sszegek a pénztar pénztarkeretét nem terhelik.
Az intézményhez kapcsolodd egyes egységek havonta ellatmanyban részesiilnek. Az
ellatmannyal minden hoénap utolsé napjan — bizonylatokkal alatamasztottan, az ezzel

irasban megbizott dolgoz¢ altal — el kell szamolni.

Az ellatmany felvételére az alabbi intézmények jogosultak:

Roma Nemzetiségi Onkorményzat 30.000 Ft
Szlovak Onkorményzat 50.000 Ft
Tessedik Samuel Muzeum és Szdrazmalom 200.000 Ft
Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont 50.000 Ft

A készpénzben torténd Kkifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért az ellatméany
felvevéje felel6s.
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Ellatmény esetében az elszamolasi hatarid6 a felvételts] fiiggetlenill a targyhd utolso
munkanapja. Az ellatmany felvevéjének nyilvantartast kell vezetni a rovat elszamolasi iv
alapjan. A nyomtatvanyokat a pénziigyi osztaly bocsatja rendelkezésre, és oda kell vele

elszdmolni.

Kikiildetéssel kapcsolatos eldleg és koltség elszamolasahoz a B.Sz.ny. 18-70. r.sz. Bel-
fo1di kikiildetési utasitas és koltségelszamolas elnevezésii nyomtatvanyt kell hasznalni.
Amennyiben uti- vagy szallodai koltség miatt a kikiildsttnek el8legre van sziiksége, akkor
az utalvanyozasra jogosult személy a nyomtatvany megfeleld kitoltésével és alafrasaval a
pénztarnak utasitast ad a készpénz eldleg kifizetésére. A készpénz eldleges uti
rendelvényekrdl a pénztarosnak nyilvantartast kell vezetnie és az elszamolasi hataridét az
Gti rendelvény jobb alsé szélére, el6 kell jegyezni.

A kikiildetéssel kapcsolatban kiadott elélegekkel, illetve koltségekkel

— belfsldi kikiildetés esetén a munkahelyen torténd (eloirt) jelentkezeést kovetd 8
napon beliil,

—  akiilfoldi kikildetés esetén pedig 15 napon beliil

kell elszamolni.

Valamennyi elszimoldsi kotelezettséggel felvett készpénzzel az elbirt hatarid6kon kiviil
december 30-ig — az elszamolasi esedékességto] fiiggetlentl — el kell szamolni. Ez aldl
kivételt képeznek az athuzddédan kikiildetésben tartézkodok.

Az intézmény 4ltal a dolgozo6 részére adott elbleg amennyiben 30 napot meghaladéan is
fenn 41, abban az esetben az el6leget kamatkedvezmény miatti add terheli. Az ad6t ebben
az esetben a munkavallal6 fizeti meg.

(A személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVII torvény 72. § (4) bekezdés c) pontja)

Ujabb készpénz eldleget utdlagos elszamoldsra csak akkor lehet igényelni és kiadni, ha az
igénylé korabbi elszdmolasi kotelezettségeinek maradéktalanul eleget tett. Kivételt
képezhet az az eset, ha kisebb vasarlasra felvett eloleg valamely okndl fogva aznap nem
keriilhet felhasznalsra, de ugyanakkor mas célu, promt jellegii beszerzésre van szitkség.

Az utdlagos elszamolasra kiadott eldlegek hatariddre torténd elszamolasanak elmulasztisa
esetén az el6leget felvett dolgozot frasban fel kell szolitani. Amennyiben a felszolitas
ellenére sem szamol el az el6leggel a dolgozo, akkor az esemeényt jelenteni kell a
péngiigyi-, gazdasdgi osztilyvezetonek. Abban az esetben; ha a tett intézkedésének nincs
eredménye, akkor a felvett készpénz Osszegétdl fliggben kartéritési, illetve binligyi
eljarast kell kezdeményezni.
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4.5. A munkabér kifizetésének szabdlyai

4.5.1. A munkabér felvétele a pénzintézetto”l’ §

A pénztéros a munkabérek kifizetése celj 4bol a csak a készpénzben ténylegesen kiadhato
(nett6) jarandosagot veheti fel. A pénz felvételére a fizetési napon kertilhet sor.

A koltségvetési szerveknél vegyes kifizetés van, a kozfoglalkoztatottak egy részcre
készpénzes kifizetés szabalya vonatkozik. Viszont jelentdsebb az a tétel, mely nem
készpénzben, hanem a dolgozdok bankszamlaira torténd atutalasaval kerdl sor.

4.5.2. A munkabérek kifizetése

A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhato6 (nett6) jarandosagot fizetheti ki a
dolgozdk részére, illetve csak ezeket az osszegeket adhatja 4t kifizetés céljabol a
kifizetShelyek (belsG szervezeti egységek) megbizottai részére.

A megbizottak kotelesck a pénz atvételét nyugtan elismerni. Az elismervényt a
munkabérek kifizetésének elszamoldsaig a pénztaros Orzi, az elszdmolas megtorténte
utan pedig kételes azt visszaadni a megbizottnak.

A megbizottak a pénztarostol atvett Osszegekert anyagilag felelések. A pénztarostol
atvett Osszeggel a megbizott 24 oOran beliil koteles a munkabér atvételét igazold
bérjegyzékkel, valamint a fel nem vett munkabérrel a pénztaros felé elszdmolni.

4.5.3. Bérfizetési napon fel nem vett munkabérek

Ha a dolgozd a bérfizetés napjan tavol van, a munkabérének 4tvételére mésnak
meghatalmazast nem adott, vagy munkabérét el6zetesen nem vette fel, elozetes
megbizasa alapjan a részére jar6 Osszeget legkésébb a bérfizetés napjat kovetd masodik
munkanapon belfsldi postautalvanyon, pénzintézeti postautalvanyon el kell kiildeni
lakcimére vagy az altala megjelolt tartozkodasi helyre.

A belfoldi postautalvényon torténd kifizetés esetén a postai feladovényt a fizetési
jegyzékhez kell csatolni.

A dolgozonak jaré (nettd) munkabért teljes dsszegben a bérfizetés napjan kiadasba kell
helyeznie a pénztarnak. A dolgozok altal fel nem vett, illetve a résziikre postan el nem
Kiildstt munkabéreket a bérfizetés napjan vissza kell vételezni a hézipénztarba. Az ilyen
dsszeggel a pénztarzarlatkor a hazipénztarban tarthato készpénz 6sszege nem novelhetd.

A pénztéros a fel nem vett munkabéreket koteles tételesen nyilvantartani.
A nyilvantartasnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
— sorszam,

~ dolgoz6 neve,

— fel nem vett 6sszeg,

¥ Hatalyos: 2020. februar 1-t61
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Pénzkezelési szabalyzat

— a bérfizetés idopontja,

— a visszavételezés idopontja,

— a bevételi pénztarbizonylat szama,

— a postan torténd elkiildés iddpontja,

— pénztarbol torténd kifizetés esetén a kiaddsi pénztarbizonylat szama €s a
kifizetés idépontja.

5. A hazipénztaron kiviili pénzkezelés szabalyai, az elszimolas rendje19

A Muzeum pénztarat a hivatalban kezeljik. A Muzeumhoz kapcsolédo belépdjegyek arat
a Mizeumban szedik be, és szamolnak el vele a pénztarba.

A pénzbeszedd helyen csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedéscre jogosultak.
A beszedett osszegekb6l kifizetés semmilyen jogeimen nem teljesithetd. A befizetések
beszedésének bizonylatolaséra készpénzfizetési szamlat, illetve nyugtat kell hasznalni, a
befolyt bevétellel targyhot kovetd 5-ig el kell szamolni.

A betelt szamlatombot, nyugtatdombot a pénztiros részére at kell adni, azok tovabbi
6rzésérdl O gondoskodik.

A pénztaros koteles ellenérizni, hogy a pénzbeszed6k a kiadott készpénzfizetési
szamlaval sorszam szerint folyamatosan és teljes koriien elszdmoltak e.

Az elszamolast az ,.0sszesité a pénzbeszedd helyen teljesitett befizetésekrdl” elnevezést
nyomtatvanyon kell elkésziteni.

A készpénzben torténd befizetésekért és az elszamolds teljesitéséért a Miuzeum vezetdje
felelos.

6. Pénztari jelentés, pénztar zarasa 0

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést idésorrendben a pénztérjelentésbe
fel kell jegyeznie.

A pénztarjelentés szamitogéppel, az ASP keretrendszeren beliil a KASZPER modullal
késziil.

A pénztarjelentésben fel kell jegyezni:
— a befizetések és kifizetések hivatkozasi sorszdmét a pénztarbizonylat
alapjan,
—  a gazdasagi esemény rovid, de pontosan meghatdrozhat6 szdveges leirasat
(fokonyvi szémot),

1% Hatalyos 2018. januar 1-t51
2 Hatalyos 2020. februar 1-t1
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—  abefizetett, illetve kifizetett sszeget.

A pénztari jelentés automatikusan, zart rendszerben késziil a bevételi és kiaddsi
bizonylatok kiallitdsa soran.

A pénztéros a Hivatal pénztarnal naponta, Szarvas Varos Ovodaja és Bolcs6déje, valamint
az Onkormanyzati pénztarnal dekadonként, a Letéti, a Tessedik Samuel Muzeum,
Szarazmalom, Vdrosi Konyvtar, a Szlovdk és Roma nemzetiségi 6nkormanyzatok
pénztarnal, illetve a Szarvasi Csalad- ¢és Gyermekjoléti Kozpontnal havonta készit
pénztarzarast. Pénztarzarlatot kell késziteni ezen kiviil, ha a pénztarost helyettesiteni kell,
vagy beosztasabol a pénztaros tavozik.

A pénztarzarlat alkalmaval a pénztdri nyilvantartdsokat le kell zarni. A pénztarban kezelt
pénzt, értéket, bizonylatokat és a nyilvantartdsokat a helyettesnek at kell adni. Az atvétel
alkalméval az atvevonek meg kell gydzodnie az elszamolasok helyességérél. A
pénztérzarlatnal jelen kell lennie az atadonak, atvevonek és a pénztarellendrnek.

Ha az ataddsnal az atadd barmely ok miatt nem tud jelen lenni, akkor az atadé helyett
osztalyvezetdnek, vagy a helyettesének kell jelen lenni.

A pénztarjelentést 2 példinyban kell késziteni, melybdl

— az elsé példanyt - a mellékletekkel egyiitt - a konyvelés részére kell
atadni,
— a masodik példany a pénztéres 6rzi meg. (csak szabvdny nyomtatvany
haszndlata esetén)
A pénztarzaras soran:

— meg kell éllapitani cimletenkénti részletezésben a pénztarban levod
készpénz-allomanyt,

— meg kell 4llapitani tovdbbd a pénztarjelentes alapjan a bevételek és
kiaddsok napi végosszegét, az el6z0 napi készpénzmaradvany
figyelembevételével a pénztar feljegyzései szerinti egyenleget,

— egyeztetni kell a megallapitott egyenleget ¢és a  tényleges
készpénzéllomanyt,

— az egyeztetés soran megallapitott eltérést még a megallapitds napjéan fel
kell deriteni, ha ez nem vezet eredményre az eltérést rendezni kell.

Az eltérés rendezésérdl jegyzékonyvet kell késziteni, melyet a jelenlévd személyeknek ala
kell irni. A tobbletet a pénztarba be kell vételezni, a hianyt pedig a pénztaros befizetési
kotelezettségeként eld kell irni.
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VL
VALUTAPENZTAR
Valutapénztarral nem rendelkeziink.
VIL

PENZ- ES ERTEKKEZELES RENDJE

1. Pénz és értékcikkek tarolasa
A pénztarban elkiilnitetten kell tarolni az aldbbi értékeket:
—  abelfoldi fizetbeszkdzoket cimletenként,
—  akiilfoldi fizetbeszkdzoket (valuta) valutanemenként, cimletenként,
—  az értékeket,
—  aletéteket, az értékpapirokat,
— acsekkeket,
— acsekk kartyakat, a hitelkartyakat,
— ahitelleveleket, a szigori szamaddsu bizonylatokat.
A hazipénztarban idegen - mas szervezetek, sajat alkalmazottak vagy mas személyek - pénzét,
illetve értékét a pénziigyi-, gazdasdgi osztilyvezetd kiilon engedélyével szabad tartani. Ezen

idegen pénzeket és értékeket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani. A nyilvantartasnak a
kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— aletét keletkezésének idépontja,

— a letétet elhelyezd neve €s cime,

— aletét tartalma,

— aletét jogcime és a rendelkezés szama,
— akiadas idépontja,

— akiadast elrendeld rendelkezés szédma,
— az atvevd neve és cime,

— az atvevd alairasa.
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2. Ertékpapirok kezelése, nyilvantartisa

A pénztarban kell elhelyezni, drizni és nyilvantartani a szerveztiink tulajdonat képezo
értékpapirokat.

Az értékpapirok allomanyéban bekovetkezett valtozast minden esetben dokumentalni kell.

Az értékpapirokrol fajtanként nyilvantartdst kell vezetni, amelyekben a kovetkezoket kell
szerepeltetni:

értékpapir keltét

- értékpapir megnevezését, sorozat €s sorszamat

- értékpapir névértéket

- tovabba az értékpapir fajtajatol fiiggben mas adatokat
- az értékpapir kiadasaval kapcsolatos intézkedéseket

- megsziinésének datumat

Az értékpapirt a pénztarbol minden esetben csak pénziigyi-, gazdasdgi osztdlyvezetonek
irdsos engedélyével lchet kiadni.

Az engedélynek tartalmaznia kell:

— az értékpapir felvételére jogosult nevet,

az értékpapir megnevezéseét,

— az értékpapir sorozat €s sorszamat,

— az értékpapir névértékét,

— az értékpapir pénztarbol torténd kivételezésének okat,

— az engedélyez0 alafrasat.

Az engedélyt a pénztaros az értékpapirokrol vezetett nyilvantartds mellékleteként koteles
megOrizni.

Az onkormanyzat tulajdonat képezd értékpapirok beszerzése, értékesitése képviselo-
testiileti dontést igényel.

3. A pénztir ltal hasznalt bizonylatok nyilvantartisa, kezelése®!

A pénztarban hasznalt bevételi, kiadasi pénztarbizonylatok, és a pénztarjelentés az ASP
keretrendszer KASZPER moduljaval el6allitott formanyomtatvany, mely zart
rendszerben készil, igy biztositott a folyamatos sorszam. Ezaltal kiilén nyilvéntartast
nem kell vezetni réla.

2! Hatalyos 2018. januar 1-t61
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Pénzkezelési szabalyzat

A pénztérjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatokat legalabb 8 ¢vig kell olvashaté formaban megérizni a szamvitelrol
sz616 2000. évi C. torvény alapjan.

A pénztarbél bizonylatot kiadni csak pénziigyi és gazdasdgi osztdlyvezetonek irdsbeli
engedélyével és atvételi elismervény ellenében szabad.

VIIL.
UTOLAGOS VEZETOI ELLENORZES

A FEUVE keretében a hazipénztaron keresztiil lebonyolitott készpénzforgalom szabalyszerti
végrehajtasat, a szabélyzatban nevesitett felelosok meghatérozott feladatainak elvégzéset a
jegyz6 negyedévente idokozonként ellendrzi. Az ellendrzést irdsban dokumentalni kell, arr6l
jegyz6konyvet kell felvenni, melynek modjat a /1. szdmul fiiggelék tartalmazza.

Amennyiben az utdlagos vezetdi ellendrzést végzo szabélytalansdgot allapit meg, abban az
esetben kezdeményezi a feliigyeleti szerv felé az érintett felelossegre vonasat.

IX.
7ZARO RENDELKEZESEK

A pénzkezelési szabalyzat 2014. oktdber 28-an napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg a
t5bbszor modositott 3/2012. szami pénzkezelési szabalyzat hatalyét veszti.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a pénzkezelési szabalyzatban foglalt el6irasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat megismerési nyilatkozatan
alairdsukkal igazoljék a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Szarvas, 2014. oktober 28.

Dr. Melis Janos sk.
jegyzd

Egységes szerkezetbe foglalasa 2020. januér 31-¢n megtortént.

Dr. Melis Janos

cimzetes féjegyzd
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1. sz. fiiggelék

Szarvas Varos Onkormanyzata

KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Bankszdmla neve: Koltségvetési elszamoldsi szamla
Bankszamla szama: 10402142-21423475-00000000

Szamlavezeté pénzintézet neve: K&H Bank Zrt.

Beosztas Név Alairas minta
, N - Dol
polgdrmester Bab:ik Mihaly 7 Q}
7

jegyzd Dr. Melis Janos /(/:'U )
pénziigyi-, gazdasdgi Jambrik Ramola P
osztdlyvezetd L] UMNWS— #
pénziigyi-, gazdasagi Perei Annamaria r
osztdlyvezetd helyettes

Szarvas, 2020. februdr 1.
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1. sz. fiiggelék
Szarvasi Polgarmesteri Hivatal
KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol
Bankszamla neve: Pénzforgalmi bankszamla
Bankszamla szama: 10402142-50526550-56551008
Szamlavezeto pénzintézet neve: K&H Bank Zrt.
Beosztas Név Alairas minta
jegyzd Dr. Melis Janos
aljegyzo Horvathné Dr. Kepenyes iyi{@
Edit \ |
. . f ; |
pénziigyi-, gazdasagi . ‘ |
osztalyvezetd ambrik Ramota “ || d/ )/ 18 K ____./
pénziigyi-, gazdasagi . - i
osztalyvezetd helyettes FErElannamacia =

Szarvas, 2023. februar 1.

........................................................

Cimzetes fGjegyzd
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Szarvasi Polgarmesteri Hivatal

KIMUTATAS

1. sz. fliggelék

a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Bankszimla neve: Pénzforgalmi bankszimla

Bankszamla szama: 10402142-50526550-56551008

Szamlavezeto pénzintézet neve: K&H Bank Zrt.

Beosztas Név Aldiras minta
jegyzd Dr. Melis Jinos o -

pénziigyi-, gazdasdgi
osztalyvezetd

Jambrik Ramola

/

pénziigyi-, gazdasdgi
oszitdlyvezetd helyettes

Perei Annamaria

Szarvas, 2020. februar 1.
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1. sz fiiggelék
Szarvas Varos Ovodaja és Bolcsddéje
KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrdl
Bankszamla neve: Pénzforgalmi bakszamla
Bankszamla szama: 10402142-50485354-57541008
Szamlavezetd pénzintézet neve: K&H Bank Zrt.

Beosztas Név Alairas minta
Intézmeényvezeld Cikkelyné Fodor Tiinde "Clx\‘_'-b_\_wl\ “Anky f"\fmm/
Intézményvezeltd helyettes Komar Katalin V AR ._,\\ DK dai/\

.. i a
Ugyintézd Baginé Dunai Krisztina ba g ot D Jrpbn
évodatitkdr Bariny Mihalyné Bobealsy Vucwlkéw

Szarvas, 2023, februar 1.
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1. sz. fiiggelék
Szarvas Varos Ovodaja és Bolcs6déje
KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol
Bankszamla neve: Pénzforgalmi bankszamla
Bankszamla szama: 10402142-50485354-57541008
Szamlavezeté pénzintézet neve: K&H Bank Zrt.
Beosztas Név Aldiras minta

r r ” . y as )

Intézményvezeto Czikkelyné Fodor Tiinde E’w%&mﬂ“\* M‘r( ( il
)

4 r rr 14 . " ‘ R
Intézményvezetd helyettes Komar Katalin Veyis cns Vel o
gazdasdgi tigyintézd Baginé Dunai Krisztina f'uc(f‘?'a&' Do Moy
évodatitkar Barany Mihalyné \Ba}ﬂ?d/\lﬁ« L/L&L'&,UJ%/LQ /

Szarvas, 2021. julius 1.
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1. sz. fiiggelék
Szarvas Varos Ovodaja és Bélcs6déje
KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol
Bankszamla neve: Pénzforgalmi bakszamla
Bankszamla szama: 10402142-50485354-57541008
Szamlavezetd pénzintézet neve: K&H Bank Zrt.

Beosztas Név Alairas minta
Intézményvezetd Toth Timea O\\-p{) o&\\kb\y\
Intézményvezetd helyettes Komar Katalin LL‘)\}\ ; ' ({ QQ_L*\
Ugyintézé Baginé Dunai Krisztina ﬁrgﬁeﬁ Dl Yrghin
Ovodatitkdr Bérany Mihalyné Dol AL &JL‘W

Szarvas, 2020. februar 1.

........................................................

koltségvetési szerv vezetdje
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1. sz. fliggelék

Tessedik Samuel Muzeum és Szarazmalom, Varosi Kényvtar

KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Bankszamla neve: Pénzforgalmi bankszamla
Bankszamla szama: 10402142-50526551-069901000

Szamlavezeté pénzintézet neve: K&H Bank Zrt.

Beosztas Név Aldiras minta

Igazgats Roszik Zoltin @M
/

Konyvtdr vezetd Molnarné Peté Beita \}'L,u{)(,

Szarvas, 2023. februar 1.

........................................................

koltségvetési szerv vezetdje
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1. sz. fiiggelék

Tessedik Samuel Mizeum és Szarazmalom, Varosi Konyvtar

KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrdl

Bankszamla neve: Pénzforgalmi bankszamla
Bankszamla szama: 10402142-50526551-069901000

Szamlavezeté pénzintézet neve: K&H Bank Zrt.

Beosztas Név Alairas minta
! 7F
Igazgato Roszik Zoltan I /U,% éz;/
Konyvtdr vezeté Baginé Téth Erika @n(— '
v

Szarvas, 2020. februar 1.

........................................................

koltségvetési szerv vezetdje
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1. sz. fiiggelék

Szarvas Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormdnyzata

KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Bankszamla neve: Szarvas Viros Szlovik Onkormanyzata
Bankszamla szama: 10402142-21423475-05670000

Szamlavezeté pénzintézet neve: K&H Bank Zrt.

Beosztas Név Aldiras minta

elnok Franké Anna %}(}w( I
elnok helyettes Kita Aniké JK’D/L W

Szarvas, 2020. februar 1.

koliségvetési szerv vezetdje
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1. sz. filggelék

Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont

KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Bankszamla neve: Pénzforgalmi bankszamla

Bankszamla szama: 10408131-00029126-00000008

Szamlavezeté pénzintézet neve: K&H Bank Zrt.

Beosztis Név Alairas minta
intézményvezetb Toth Tamasné
kézalkalmazott Nandoriné Styevak Eva

Szarvas, 2016. januar 1.

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

1L sz fiiggelék

Szarvas Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Bankszéamla neve: Szarvas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
Bankszamla szama: 10402142-21423475-04260000

Szamlavezetd pénzintézet neve: K&H Bank Zrt.

Beosztas Név Alairas minta
képviseld Rombhanyi Tiborné
képviselé Rostas Zsolt [-
kepviseld Nagy Nikolett

Szarvas, 2023. februar 1.

...............................................

koltgdeyetési szerv vezetdje
QY

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

1. sz. fiiggelék

Szarvas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrdl

Bankszamla neve: Szarvas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Bankszamla szama: 10402142-21423475-04260000
Szamlavezetd pénzintézet neve: K&H Bank Zrt.

Beosztas Név Alairas minta
elnék Romhanyi Tiborné
eln6k helyettes Rostas Zsolt
képviselb Nagy Nikolett

Szarvas, 2018. januar 30.

koltségvetési szerv vezetdje

Szarvasi Polgérmesteri Hivatal




Pénzkezelési szabalyzat

2. sz. fiiggelék

A koltségvetési szervek elszdmolasi szamlajukhoz kapcsoloddan - altalaban jogszabalyban
meghatérozott bevételek és kiadasok elkiildnitett elszamolasara -, illetve sajat dontés alapjan a
kovetkezd alszamlakat hasznaljak:

Szarvas Varos Onkormanyzata

Szamla neve

Koltségvetési elszamolasi szamla
Tars.Ossz.Megv.Kozmiifejl.lebony.szla
Epitményadé alszamla

Magéanszemélyek kommunalis ad6ja szla
Tartozkodasi id6 utani idegenforg. Ado alszla
Birsag alszamla

K ésedelmi potlék alszamla
Talajterhelési dij alszamla

Idegen bevételek alszamla
Onkorméanyzatok allami hozzdjarulsa
Bérlak.ért.lebony.szla

Ruzicskay hagyaték

SZVO.Vagohid u. bérlak. Leb.alszla
SZVO.Rozsa tti bérlak. Leb.alszla
Egyéb elkiilonitett szamla
SZVO.Szentesi Uti bérlak. I1. Leb.alszla
SZVO.Szentesi u. bérlakas Leb.alszla
SZVO.Zrinyi u. bérlakas Leb.alszla
Phare tamogatas-lebony. 1. szamla

Phare tamogatas-lebony. szla II.

Szamlaszama

10402142-21423475-00000000
10402142-21423475-00930000
10402142-21423475-02440000
10402142-21423475-02820000
10402142-21423475-03090000
10402142-21423475-03610000
10402142-21423475-03780000
10402142-21423475-03920000
10402142-21423475-04400000
10402142-21423475-05120000
10402142-21423475-06080000
10402142-21423475-06530000
10402142-21423475-10010000
10402142-21423475-10180000
10402142-21423475-10250000
10402142-21423475-10320000
10402142-21423475-10870000
10402142-21423475-11110000
10402142-21423475-80080000

10402142-21423475-80150000

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

Term6f6ld bérbeadasabol szarm.jovado
Egyéb bevételek alszamla

Ipariizési ad6 alszamla
Vall.Komm.adoja beszed.szla

Ko6zig. hat. eljar. illeték

Elkiilonitett szennyviz kézmii szla
Helyi jovedéki ado alszamla

SZVOQ. Vagyonkezelési szamla

DAOP-1.1.1/A Szarvasi ipari park fejlesztése
inkubatorhaz épitésével

DAOP-2.1.1/E Gyalogtira utvonalak kialakitasa
Szarvason

DAOP-4.2.1/2F-2£-2009-0015 A Szarvasi F0 téri
altalanos iskola infrastruktirajanak fejlesztése

DAOP-4.2.1/2F-2£-2009-0037 Szarvas Varos
Kozoktatasi intézménye 6voddinak
infrastrukturalis fejlesztése

DAOP-4.2.1/B-2008-0006 Szarvas Varos Onk.
Szakorvosi rendel6jének komplex kistérségi
szakrendel6jévé fejlesztése

DAOP-3.1.1/B-08-2008-0062 Szarvas Varos
belteriileti atjainak fejlesztése és épitése

TAMOP-6.1.2/A Egészséges életmédd program
népszerlsitése

DAOP-3.1.2/A-09-2009-0009 Oroshézi uti
kerékparut

TIOP-1.1.1/07/1 A pedagdgiai médszertani
reformot tamogato informatikai infrastruktara
fejlesztése

DAOP-4.1.3/C-09-2009-0013 Szarvas Véros
k6z0Osségi terének és informdacios szolgaltatasanak
infrastrukturalis fejlesztése

10402142-21423475-08660000
10402142-21423475-08800000
10402142-21423475-03540000
10402142-21423475-02200000
10402142-21423475-20020000
10402142-21423475-09380000
10402142-21423475-09450000
10402142-49565150-55511376

10402142-49565150-55511383

10402142-49565150-55511390

10402142-49565150-55511400

10402142-49565150-55511417

10402142-49565150-55511424

10402142-49565150-55511431

10402142-49565150-55511448

10402142-49565150-55511455

10402142-49565150-55511462

10402142-49565150-55511493

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

DAOP-3.1.1/B-09-2009-0033 Szarvas Varos
belteriileti utjainak fejlesztése, a 44-es szamu ut
és a belvaros tehermentesitése — II. litem

DAOP-3.2.1/A-09-2009-0015 térségi 6sszefogas
kozosségi kozlekedés feltételeinek javitasaért a
Szarvasi kistérségben

TAMOP-3.2.8/10/B Mtizeumok midenkinke
program — mizeumok oktatasi — képzési
szerepének erdsitése

TAMOP-3.3.2-08/2-2008-0045 Esélyegyenl3ségi
programok megvaldsitasa a szarvasi
kdzoktatasban

KOZOP-3.2.0/C-08-2010-0007 Szarvas és
Gyomanedrdd kézotti biztonsagos kerékparut
épitése

DAOP-5.1.2/A-09-2F-2011-0003 Szarvas
Kistérségi sz€khely kdzpontjanak integralt
fejlesztése

KEOP-1.2.0/B/10-2010-0036 Szarvas Varos
szennyviztisztitd rendszerének komplex
fejlesztése

TAMOP-3.1.3-11/2-2012-0008 A
természettudomanyos oktatds médszertandnak és
eszkozrendszerének megujitasa a Vajda Péter
Intézmény Gimnéaziumaban

Koézmunkaprogram alszamla
Gépjarmii fizetési szamla

TAMOP-5.3.1-B-2-12/2014-0119 ,,Roma nék
foglalkoztatason keresztiil torténd integracidja
Szarvas Varos Ovodaiban”

Viéllalati Ft kartyaszamla
Vallalati technikai szamla

K('jFOI_f-l .2.1-VEKOP-16-2017-00824 Szarvas
Varos Onkormanyzata ASP kézponthoz valé
csatlakozasa

10402142-49565150-55511503

10402142-49565150-55511510

10402142-49565150-55511527

10402142-49565150-55511534

10402142-49565150-55511541

10402142-49565150-55511558

10402142-49565150-55511565

10402142-49565150-55511572

10402142-49565150-55511589

10402142-21423475-08970000

10402142-49565150-55511613

10408131-49565150-55511008

10402142-49565150-55511369

10408131-00030804-00000007

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

TOP-1.1.3-15-BS1-2016-00023 H.piac
TOP-5.1.2-15-BS1-2016-00003 Paktum

TOP-4.1.1-15-BS1-2016-00027 Rendelék
TOP-4.2.1-15-BS1-2016-00020 Cs.felt

TOP-3.2.1-15-BS1-2016-00040 5 int.nap
TOP-1.2.1-15-BS1-2016-00025 Muizeum
TOP-3.2.1-15-BS1-2016-00041 Bet. ONO

TOP-1.1.1-16-BS1-2017-00003 Szarvas déli
ipartelep fejlesztése

EFOP-1.5.3-16-2017-00064 Huméan
szolgaltatasok fejlesztése Szarvas térségben

TOP-3.2.1-16-2017-00039
TOP-3.2.1-16-2017-00040
Visegradi 21830204
ROHU48 DIRCCES (Ft)
ROHU48 DIRCCES (eur)

TOP-1.1.1-16-BS1-2017-00003 Szarvas déli
ipartelep fejlesztése

Onkormanyzati illetékbeszedési szla.
El6rehozott ado alszamla

Lakossagi utépitések

ABBTROHU ROHU179 (eur)
ABBTROHU ROHU179 (Ft)
AGORA (euro)

Projektek tartalékszamla

Parkolé megvaltas

EFOP-1.2.11-16-2017-00060 Szarvas hazavar

10408131-00030317-00000006
10408131-00030318-00000005
10408131-00030319-00000004
10408131-00030320-00000000
10408131-00030321-00000009
10408131-00030322-00000008

10408131-00030323-00000007

10026005-00340320-00000017

10026005-00340320-00000024

10408131-00031314-00000000
10408131-00031315-00000009
10408131-00031888-00000000
10408131-00032271-00000003

10408131-00032272-00000002

10408131-00030821-00000004

10408131-00030805-00000006
10408131-00030973-00000000
10408131-00031070-00000007
10408131-00031743-00000004
10408131-00031854-00000003
10408131-00032745-00000003
10408131-00033164-00000001
10408131-00033165-00000000

10026005-00340320-00000031

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

TOP-2.1.2-16-BS1-2017-00010 Zoldvaros
TOP-3.1.1-16-BS1-2017-00013 kerékparutak
TOP-3.2.1-16-BS1-2017-00041 Termal
TOP-1.1.3-15-BS1-2016-00023 Helyi termékek
TOP-3.2.1-16-BS1-2017-00040 Napelem
TOP-3.2.1-BS1-2017-00039 Polg.Hiv.
TOP-1.2.1-15-BS1-2016-00025 Muzeum
TOP-4.2.1-15-BS1-2016-00020 Csaladsegito

TOP-PLUSZ-3.3.2-21-BS1-2022-00016
Fogorvosi rendelok

TOP-PLUSZ-1.1.1-21-BS1-2022-00010
Ipartertilet fejlesztése

EFOP-1.5.3-16-2017-00064 Human Szolg.
Fejlesztése

TOP-1.2.1-16-BS1-2018-00010 Erzsébet Liget
Pavilon

KEHOP-1.2.1-16-2018-00105 Klimastratégia
TOP-1.2.1-16-BS1-2020-00011 Kacsato

TOP-2.1.3-16-BS1-2021-00042
Csapadékcsatorna haldzat fejlesztése

TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00034 Epﬁletek
energetikai korszerUsitése

TOP-PLUSZ-1.2.1-21-BS1-2022-00047
Csapadékcesatorna VIII. litem

TOP-PLUSZ-1.2.1-21-BS1-2022-00052
Zoldfeliileti 6ntdzorendszer

TOP-PLUSZ-1.2.1-21-BS1-2022-00050
Kerékparuat €pitése

TOP-PLUSZ-1.2.3-21-BS1-2022-00044
Beltertileti utak

10026005-00340320-00000048
10026005-00340320-00000055
10026005-00340320-00000079
10026005-00340320-00000086
10026005-00340320-00000110
10026005-00340320-00000103
10026005-00340320-00000093

10026005-00340320-00000062

10026005-00340320-00000127

10026005-00340320-00000017

10026005-00340320-00000024

10026005-00340320-00000134

10026005-00340320-00000141

10026005-00340320-00000158

10026005-00340320-00000165

10026005-00340320-02020176

10026005-00340320-02020183

10026005-00340320-02020190

10026005-00340320-02020200

10026005-00340320-02020217

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal
Pénzforgalmi szamla

TAMOP-2.4.5-12/7-2012-0013 , Rugalmas
munkahelyek

Kdézmunka program

Villalati Ft kartya

10402142-50526550-56551008

10402142-49565150-55511606

10408131-00030017-00000007

10408131-50526550-56551008

Tessedik Samuel Muzeum, és Szarazmalom, Varosi Konyvtar

Pénzforgalmi bankszamla

TAMOP-3.2.12-12/1-2012-0015 ,,Kényvtarosok tovabbképzése a
Békés Megyei konyvtarak korszeri szolg.mikddtetése érdekében”

TAMOP-3.2.4.A-11/1-2012-0066 Szarvas Tudasdepd-express

Koézmunkaprogram alszamla
Régészeti alszamla

EFOP-3.7.3-16-2017-00085  Lehetoségek az
egész életen 4t tartd tanulasra a Szarvasi V.
Konyvtarban

varosi
szerepének

TIOP-1.2.1-A1-15/1-2015-0010 A
konyvtar oktatasi-képzési
infrastrukturalis erdsitése

TOP-7.1.1-16-H-ESZA-2019-00170

Szarvas Varos Ovodaja és Bolcsodéje
Elszamolasi szdmla

Koézmunka program

10402142-50526551-69901000

10402142-50485354-57541101

10402142-50485354-57541091
10402142-50526551-69901031

10402142-50526551-69901048

10408131-00030679-00000005

10402142-50526551-69901055

10408131-00032261-00000006

10402142-50485354-57541008

10408131-00030008-00000009

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Koézpont

Pénzforgalmi szamla 10408131-00029126-00000008
EFOP-3.2.9-16-2016-00022 10408131-00029602-00000003
Ko6zmunka program 10408131-00030022-00000009

Szarvas Viros Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata

Szarvas Viaros Szlovak Onkormanyzata 1042142-21423475-05670000

Slovensk4 Samosprava - Szarvas 10402142-49565150-55511352
TOP-ERFA Epiilet korsz. 10408131-00032835-00000009
TOP-ESZA Szarvasi szlovak 10408131-00032836-00000008

Szarvas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Szarvas Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 10402142-21423475-04260000
Kézmunka program alszémla 10402142-50526551-69841016
TOP-7.1.1-16-H-ESZA-2019 10408131-00032274-00000000
EFOP-1.4.4-17-2017-00091 10408131-00030996-00000001
TOP-2019-00246- Vir-lak 10408131-00032420-00000005
TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2019-00246 10026005-00361594-00000017

Szarvas, 2023. februar 1.

........................................................

cimzetes fGjegyzd

Szarvasi Polgdarmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

2. sz. fiiggelék
A koltségvetési szervek elszamoldsi szdmlajukhoz kapcsolédoan - éltaldban jogszabalyban
meghatéarozott bevételek és kiadasok elkiilonitett elszamolasara -, illetve sajat dontés alapjén a

kovetkez6 alszamlakat hasznaljak:

Szarvas Varos Onkormanyzata

Szamla neve

Koltségvetési elszamolasi szamla
Térs.Ossz.Megv.Kozmiifejl.lebony.szla
Epitményadé alszamla

Maganszemélyek kommunélis ad6ja szla

Tartézkodasi id6 utdni idegenforg. Adé alszla

Birsag alszamla

Késedelmi potlék alszamla
Talajterhelési dij alszamla

Idegen bevételek alszamla
Onkormanyzatok allami hozzéjarulasa
Bérlak.ért.lebony.szla

Ruzicskay hagyaték

SZV(.Vagohid u. bérlak. Leb.alszla
SZV(.Rozsa uti bérlak. Leb.alszla
Egyéb elkiilonitett szdmla
SZVO.Szentesi uti bérlak. II. Leb:alszla
SZVQ.Szentesi u. bérlakas Leb.alszla
SZVO0.Zrinyi u. bérlakas Leb.alszla
Phare tamogatés-lebony. 1. szdmla

Phare tAmogatés-lebony. szla II.

Szimlaszama

10402142-21423475-00000000
10402142-21423475-00930000
10402142-21423475-02440000
10402142-21423475-02820000
10402142-21423475-03090000
10402142-21423475-03610000
10402142-21423475-03780000
10402142-21423475-03920000
10402142-21423475-04400000
10402142-21423475-05120000
10402142-21423475-0608G000
10402142-21423475-06530000
10402142-21423475-10010000
10402142-21423475-10180000
10402142-21423475-10250000
10402142-21423475-10320000
10402142-21423475-10870000
10402142-21423475-11110000
10402142-21423475-80080000

10402142-21423475-80150000

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

Term6151d bérbeadasabol szarm.jovado
Egyéb bevételek alszdmla

Ipartizési ado alszdmla

Vall. Komm.addja beszed.szla

Kozig. hat. eljar. illeték

Elkiilonitett szennyviz kézmii szla
Helyi jovedéki ad6 alszamla

SZVO0. Vagyonkezelési szamla

DAOP-1.1.1/A Szarvasi ipari park fejlesztése
inkubatorhaz épitésével

DAOP-2.1.1/E Gyalogttra utvonalak kialakitasa
Szarvason

DAOP-4.2.1/2F-2£-2009-0015 A Szarvasi F6 téri
4ltaldnos iskola infrastruktirajanak fejlesztése

DAOP-4.2.1/2F-2£-2009-0037 Szarvas Varos
K6zoktatasi intézménye ovodainak
infrastrukturalis fejlesztése

DAOP-4.2.1/B-2008-0006 Szarvas Varos Onk.
Szakorvosi rendeldjének komplex kistérségi
szakrendel6jévé fejlesztése

DAOP-3.1.1/B-08-2008-0062 Szarvas Varos
belteriileti titjainak fejlesztése és épitése

TAMOP-6.1.2/A Egészséges életmdd program
népszerisitése

DAOP-3.1.2/A-09-2009-0009 Oroshéazi uti
kerékparut

TIOP-1.1.1/07/1 A pedagdgiai modszertani
reformot tAmogat6 informatikai infrastruktura
fejlesztése

DAOP-4.1.3/C-09-2009-0013 Szarvas Varos
kozosségi terének és informacios szolgaltatasanak
infrastrukturalis fejlesztése

10402142-21423475-08660000
10402142-21423475-08800000
10402142-21423475-03540000
10402142-21423475-02200000
10402142-21423475-20020000
10402142-21423475-09380000
10402142-21423475-09450000

10402142-49565150-55511376

10402142-49565150-55511383

10402142-49565150-55511390

10402142-49565150-55511400

10402142-49565150-55511417

10402142-49565150-55511424

10402142-49565150-55511431

10402142-49565150-555114438

10402142-49565150-55511455

10402142-49565150-55511462

10402142-49565150-55511493

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

DAOP-3.1.1/B-09-2009-0033 Szarvas Varos
beltertileti Gtjainak fejlesztése, a 44-es szamu Ut
és a belvaros tehermentesitése — 1. iitem

DAOP-3.2.1/A-09-2009-0015 térségi osszefogas
kozosségi kozlekedés feltételeinek javitasacrt a
Szarvasi kistérségben

TAMOP-3.2.8/10/B Mtizeumok midenkinke
program — mizeumok oktatasi — képzési
szerepének erdsitése

TAMOP-3.3.2-08/2-2008-0045 Esélyegyenléségi
programok megvalositdsa a szarvasi
kozoktatasban

KOZOP-3.2.0/C-08-2010-0007 Szarvas €s
Gyomanedréd kozotti biztonsagos kerékparit
épitése

DAOP-5.1.2/A-09-2F-2011-0003 Szarvas

Kistérségi székhely kdzpontjanak integralt
fejlesztése

KEOP-1.2.0/B/10-2010-0036 Szarvas Varos
szennyviztisztité rendszerének komplex
fejlesztése

TAMOP-3.1.3-11/2-2012-0008 A
természettudomanyos oktatas modszertandnak €s
eszkozrendszerének megujitasa a Vajda Péter
Intézmény Gimnaziuméban

K6zmunkaprogram alszdmla
Gépjarmii fizetési szamla

TAMOP-5.3.1-B-2-12/2014-0119 ,,Roma ndk
foglalkoztatason keresztiil torténd integracidja
Szarvas Varos Ovodaiban”

Vallalati Ft kartyaszamla
Vallalati technikai szamla

KOFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-00824 Szarvas
Varos Onkormanyzata ASP kézponthoz vald
csatlakozasa

10402142-49565150-55511503

10402142-49565150-55511510

10402142-49565150-55511527

10402142-49565150-55511534

10402142-49565150-55511541

10402142-49565150-55511558

10402142-49565150-55511565

10402142-49565150-55511572

10402142-49565150-55511589

10402142-21423475-08970000

10402142-49565150-55511613

10408131-49565150-55511008

10402142-49565150-55511369

10408131-00030804-00000007

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabélyzat

TOP-1.1.3-15-BS1-2016-00023 H.piac
TOP-5.1.2-15-BS1-2016-00003 Paktum
TOP-4.1.1-15-BS1-2016-00027 Rendeldk
TOP-4.2.1-15-BS1-2016-00020 Cs.felu
TOP-3.2.1-15-BS1-2016-00040 5 int.nap
TOP-1.2.1-15-BS1-2016-00025 Muzeum
TOP-3.2.1-15-BS1-2016-00041 Bet. ONO

TOP-1.1.1-16-BS1-2017-00003 Szarvas déli
ipartelep fejleszteése

EFOP-1.5.3-16-2017-00064 Human
szolgaltatasok fejlesztése Szarvas térségben

TOP-3.2.1-16-2017-00039
TOP-3.2.1-16-2017-00040
Visegradi 21830204
ROHU48 DIRCCES (Ft)
ROHU48 DIRCCES (eur)

TOP-1.1.1-16-BS1-2017-00003 Szarvas déli
ipartelep fejlesztése

Onkormanyzati illetékbeszedési szla.
Elbrehozott ad6 alszamla

Lakossagi ﬁtépi’.cések

ABBTROHU ROHU179 (eur)

ABBTROHU ROHU179 (Ft)

EFOP-1.2.11-16-2017-00060 Szarvas hazavar

TOP-2.1.2-16-BS1-2017-00010 Zoldvéros
TOP-3.1.1-16-BS1-2017-00013 kerékparutak

TOP-3.2.1-16-BS1-2017-00041 Termal

10408131-00030317-00000006
10408131-00030318-00000005
10408131-00030319-00000004
10408131-00030320-00000000
10408131-00030321-00000009
10408131-00030322-00000008

10408131-00030323-00000007

10026005-00340320-00000017

10026005-00340320-00000024

10408131-00031314-00000000
10408131-00031315-00000009
10408131-00031888-00000000
10408131-00032271-00000003

10408131-00032272-00000002
10408131-00030821-00000004

10408131-00030805-00000006
10408131-00030973-00000000
10408131-00031070-00000007
10408131-00031743-00000004
10408131-00031854-00000003
10026005-00340320-00000031
10026005-00340320-00000048
10026005-00340320-00000055

10026005-00340320-00000079

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

TOP-1.1.3-15-BS1-2016-00023 Helyi termékek
TOP-3.2.1-16-BS1-2017-00040 Napelem
TOP-3.2.1-BS1-2017-00039 Polg.Hiv.
TOP-1.2.1-15-BS1-2016-00025 Muzeum
TOP-4.2.1-15-BS1-2016-00020 Csaladsegito

TOP-4.1.1-15-BS1-2016-00027 Haziorvosi
rendeld

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal
Pénzforgalmi szdmla

TAMOP-2.4.5-12/7-2012-0013
munkahelyek

,.Rugalmas

Kézmunka program

Vallalati Ft kartya

10026005-00340320-00000086
10026005-00340320-00000110
10026005-00340320-00000103
10026005-00340320-00000093

10026005-00340320-00000062

10026005-00340320-00000127

10402142-50526550-56551008

10402142-49565150-55511606

10408131-00030017-00000007

10408131-50526550-56551008

Tessedik Samuel Miizeum, és Szarazmalom, Varosi Konyvtar

Pénzforgalmi bankszamla

TAMOP-3.2.12-12/1-2012-0015 , Konyvtarosok tovédbbképzése a
Békés Megyei konyvtarak korszerii szolg.miikodtetése érdekében”

TAMOP-3.2.4.A-11/1-2012-0066 Szarvas Tuddsdep6-express

K6zmunkaprogram alszamla
Régészeti alszamla

EFOP-3.7.3-16-2017-00085  Lehet6ségek  az
egész életen 4t tartd tanulasra a Szarvasi V.

Konyvtarban

Varost
szerepének

TIOP-1.2.1-A1-15/1-2015-0010 A
konyvtar oktatési-képzési
infrastrukturalis erdsitése

TOP-7.1.1-16-H-ESZA-2019-00170

10402142-50526551-69901000
10402142-50485354-57541101

10402142-50485354-57541091
10402142-50526551-69901031

10402142-50526551-69901048

10408131-00030679-00000005

10402142-50526551-69901055

10408131-00032261-00000006

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

Szarvas Viros Ovodija és Bilesédéje

Elszamolasi szamla 10402142-50485354-57541008

K6zmunka program 10408131-00030008-00000009

Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

Pénzforgalmi szdmla 10408131-00029126-00000008
EFOP-3.2.9-16-2016-00022 10408131-00029602-00000003
Koézmunka program 10408131-00030022-00000009

Szarvas Varos Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzata
Szarvas Véros Szlovék Onkorményzata 1042142-21423475-05670000

Slovenska Samosprava - Szarvas 10402142-49565150-55511352

Szarvas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Szarvas Véros Roma Nemzetiségi Onkorményzata 10402142-21423475-04260000
K&zmunka program alszamla 10402142-50526551-69841016
TOP-7.1.1-16-H-ESZA-2019 10408131-00032274-00000000
EFOP-1.4.4-17-2017-00091 10408131-00030996-00000001
TOP-2019-00246- Vér-lak 10408131-00032420-00000005

Szarvas, 2020. februar 1. M/B

---------------------------------- Jecscecssrnascroncnacs
cimzetés-fGjegyzd

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

Bankkartyak hasznalata

3. sz. fiiggelék

Az onkorményzat/koltségvetési szerv és a szamlavezetd pénzintézet kozott létrejott bankkartya szerz6dés
alapjan az alabbiak nevén szerepel bankkartya:

Szarvas Varos Onkormanyzata

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal*

Kartydn szerepld név Beosztasa Bankkirtya tipusa
Babak Mihaly polgarmester MasterCard
Horvath Anita* pénztaros MasterCard
Kartydn szerepld név Beosztasa Bankkdrtya tipusa
Dr. Melis Janos cimzetes féjegyzd MasterCard
Horvath Anita pénztaros MasterCard
Tessedik Samuel Miizeum, és Szirazmalom, Varosi Kényvtir*
Kiértydn szereplé név Beosztasa Bankkartya tipusa
Roszik Zoltan igazgatd MasterCard
Szarvas Viros Ovodija és Bblesodéje
Kartvdn szerepld név Beosztasa Bankkirtya tipusa
Cikkelyné Fodor Tiinde intézményvezetd MasterCard
Szarvasi Csaldd- és Gyermekjéléti Kozpont*
Kirtydn szerepld név Beosztiasa Bankkartya tipusa
T6th Tamasné intézményvezetd MasterCard
Szarvas Viros Szlovak Nemzetiségi Onkorményzata*
Kirtyin szereplé név Beosztasa Bankkirtya tipusa
Franké Anna elnék MasterCard
Szarvas Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata*
Kartyén szereplé név Beosztisa Bankksrtya tipusa |
Rostas Zsolt elndk MasterCard |

A *-gal jelolt koltségvetési szervek bankkartydi a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban, elzirtan vannak

elhelyezve.

Szarvas, 2023. februar 1.

Cimzetes fGjegyzé

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

Bankkartyak hasznalata

3. sz. fiiggelék

Az énkorméanyzat/kdltségvetési szerv és a szamlavezetd pénzintézet kozott létrejott bankkértya szerzodés
alapjan az alabbiak nevén szerepel bankkartya:

Szarvas Varos Onkormanyzata

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal®

Kartyan szerepld név _ Beosztisa Bankkirtya tipusa
Babak Mihély polgarmester MasterCard
Horvéth Anita* pénztaros MasterCard
| K.értyz’m szerepld név Beosztisa Bankkartya tipusa
Dr. Melis Janos cimzetes féjegyz6 MasterCard
| Horvath Anita | pénztaros MasterCard
Tessedik Samuel Mizeum, és Szdrazmalom, Varosi Konyvtar*
Kartydn szerepl6 név Beosztisa Bankkdrtya tipusa I
Roszik Zoltan igazgatd MasterCard |
Szarvas Viros Ovodija és BolcsGdéje
| Kértyan szereplé név Beosztasa Bankkértya tipusa
| Téth Timea intézményvezetd MasterCard
Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont*
Kartydn szerepld név [ Beosztdsa | Bankkartya tipusa
Té6th Tamés Jozsefné | intézményvezetd | MasterCard
Szarvas Viros Szlovak Nemzetiségi Onkorményzata*
i Kartyan szereplé név Beosztasa Bankkartya tipusa
| Franké Anna elnok MasterCard
Szarvas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata*
Kirtyin szereplé név Beosztiasa Bankkartya tipusa
Rostés Zsolt elndk MasterCard

A *-gal jelolt koltségvetési szervek bankkartyal a Polgdrmesteri Hivatal pénztaraban, elzartan vannak

elhelyezve.

Szarvas, 2020. méarcius 2.

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

4. sz. fiiggelék

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott, Babak Mihaly kartyabirtokos tudomédsul veszem, hogy a Kereskedelmi ¢és
Hitelbankkal kotott bankkartya szerzédésben foglaltakat, valamint a bankkértya birtokldsaval,
hasznalataval, érzésével, letiltasaval, elszamoldsaval kapcsolatos eldirasokat megismertem.

Amennyiben a kértya barmilyen okbdl kikeriil a birtokombdl, vagy az annak hasznalatadhoz
szikkséges PIN kéd jogosulatlanul més személy tudomdsdra jut, azonnal koteles vagyok
letiltani, valamint ezzel egy idében errdl a pénziigyi osztalyvezet6t értesiteni. Ennek
elmulasztasa esetén, valamint elvesztés és illetéktelen felhasznéldsa miatt az okozott karért
anyagi felel6sséggel tartozom.

Bankkartya tipusa: MasterCard
Bankkaértya szama: a Polgérmesteri Hivatal pénztaraban szereplé nyilvantartasban rogzitve
Bankkartya érvényessége: a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban szerepld nyilvantartasban rogzitve

Szarvas, 2020. marcius 2.

/
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/ Babak Mihdly

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

4. sz. fiiggelék

FELEL6SSEGVALLALASI’NYIL,ATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott, Dr. Melis Janos kartyabirtokos tudomasul veszem, hogy a Kereskedelmi €s
Hitelbankkal kotott bankkartya szerzodésben foglaltakat, valamint a bankkartya birtoklasaval,
hasznalataval, 6rzésével, letiltasaval, elszamolasaval kapcsolatos eldirdsokat megismertem.

Amennyiben a kartya barmilyen okbol kikeriil a birtokombol, vagy az annak hasznélatdhoz
szitkséges PIN kéd jogosulatlanul mas személy tudomasara jut, azonnal koteles vagyok
letiltani, valamint ezzel egy idében err8l a pénziigyi osztalyvezetSt értesiteni. Ennek
elmulasztasa esetén, valamint elvesztés és illetéktelen felhasznédldsa miatt az okozott karert

anyagi felelosséggel tartozom.
Bankkartya tipusa: MasterCard

Bankkartya szdma: a Polgarmesteri Hivatal pénztardban szerepl6 nyilvéntartasban rogzitve
Bankkartya érvényessége: a Polgarmesteri Hivatal pénztardban szerepl6 nyilvantartisban rogzitve

Szarvas, 2023. februar 1.

........................................................

Dr. Melis Janos

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

4. sz. fiiggelék

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott, Roszik Zoltan Kkartyabirtokos tudomasul veszem, hogy a Kereskedelmi és
Hitelbankkal k6tott bankkartya szerzédésben foglaltakat, valamint a bankkértya birtoklasaval,
hasznalataval, 6rzésével, letiltasaval, elszamolasaval kapcsolatos eldirasokat megismertem.

Amennyiben a kartya barmilyen okbol kikeriil a birtokombol, vagy az annak hasznélatdhoz
sziikséges PIN kod jogosulatlanul mas személy tudomaséara jut, azonnal koteles vagyok
letiltani, valamint ezzel egy id6ben err6l a pénziigyi osztilyvezet6t értesiteni. Ennek
elmulasztdsa esetén, valamint elvesztés és illetéktelen felhasznalasa miatt az okozott karért
anyagi felelésséggel tartozom.

Bankkartya tipusa: MasterCard

Bankkértya szdma: a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban szerepld nyilvantartasban rogzitve
Bankkartya érvényessége: a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban szerepl6 nyilvantartasban rogzitve

Szarvas, 2023. februar 1.

........................................................

Roszik Zoltan

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

4. sz. fiiggelék

FELEL(")SSEG’VALLAI’JASI’NYIL’ATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott, Cikkelyné Fodor Tiinde kartyabirtokos tudomasul veszem, hogy a Kereskedelmi és
Hitelbankkal kotott bankkartya szerzédésben foglaltakat, valamint a bankkartya birtoklaséaval,
hasznalataval, 6rzésével, letiltasaval, elszamolasaval kapcsolatos eldirasokat megismertem.

Amennyiben a kartya barmilyen okbol kikeriil a birtokombol, vagy az annak hasznélatdhoz
szilkséges PIN kod jogosulatlanul mas személy tudomadsara jut, azonnal kételes vagyok
letiltani, valamint ezzel egy idOben err6l a pénziigyi osztdlyvezetdt értesiteni. Ennek
elmulasztasa esetén, valamint elvesztés és illetéktelen felhasznalasa miatt az okozott karért
anyagi felel6sséggel tartozom.

Bankkartya tipusa: MasterCard

Bankkartya szama: a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban szerepld nyilvantartidsban régzitve
Bankkartya érvényessége: a Polgdrmesteri Hivatal pénztaraban szerepld nyilvantartasban régzitve

Szarvas, 2023. februar 1.

........................................................

Cikkelyné Fodor Tiinde

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

4. sz. fiiggelék

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott, Téth Tamas Jozsefné kartyabirtokos tudomasul veszem, hogy a Kereskedelmi és
Hitelbankkal kotott bankkartya szerzédésben foglaltakat, valamint a bankkartya birtoklasaval,
hasznalataval, 6rzésével, letiltasaval, elszamolasaval kapcsolatos eldirasokat megismertem.

Amennyiben a kartya barmilyen okbodl kikeriil a birtokomboél, vagy az annak hasznélatahoz
szitkséges PIN kéd jogosulatlanul més személy tudomaésara jut, azonnal koteles vagyok
letiltani, valamint ezzel egy idében errdl a pénziigyi osztilyvezetSt értesiteni. Ennek
elmulasztasa esetén, valamint elvesztés és illetéktelen felhasznalasa miatt az okozott karert
anyagi felelosséggel tartozom.

Bankkartya tipusa: MasterCard

Bankkartya szama: a Polgarmesteri Hivatal pénztardban szerepld nyilvantartasban rogzitve
Bankkartya érvényessége: a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban szerepld nyilvantartasban rogzitve

Szarvas, 2023. februar 1.

........................................................

Toth Tamads Jozsefné

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



4. sz. fiiggelék

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott, Horvath Anita, mint aki a 3.sz. melléklet szerinti bankkartyakat kezelem, tudoméasul
veszem, hogy a Kereskedelmi és Hitelbankkal koétott bankkértya szerzédésben foglaltakat,
valamint a bankkértya birtoklasaval, hasznalataval, érzésével, letiltasaval, elszamolasaval
kapcsolatos el6irdsokat megismertem.

Amennyiben a kartya barmilyen okboél kikeriil a birtokomb6l, vagy az annak hasznélatdhoz
szilkséges PIN kod jogosulatlanul més személy tudomdséra jut, azonnal kételes vagyok
letiltani, valamint ezzel egy iddben errdl a pénziigyi osztdlyvezetSt értesiteni. Ennek
elmulasztisa esetén, valamint elvesztés és illetéktelen felhasznaldsa miatt az okozott karért
anyagi feleldsséggel tartozom.

Amennyiben a bankkartyak valamelyikét — pénziigyi és gazdasagi osztalyvezetd elozetes,
irasban rogzitett engedélye alapjan — hasznélatra atadom, gy a fenti feleldsség az atvevit
terheli.

Bankkartyak tipusa: MasterCard

Bankkértyak szdma: a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban szerepld nyilvantartasban rogzitve
Bankkéartyak érvényessége: a Polgarmesteri Hivatal pénztiraban szerepld nyilvantartasban rogzitve

Szarvas, 2020. marcius 2.

........................................................

Horvith Anita



Pénzkezelési szabalyzat

4. sz. fiiggelék

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott, Franké Anna kartyabirtokos tudomdsul veszem, hogy a Kereskedelmi és
Hitelbankkal kotott bankkartya szerz6désben foglaltakat, valamint a bankkartya birtoklasaval,
hasznélataval, 6rzésével, letiltasaval, elszamolasaval kapcsolatos el6irdsokat megismertem.

Amennyiben a kartya barmilyen okbol kikeriil a birtokombol, vagy az annak hasznélatidhoz
szitkséges PIN kéd jogosulatlanul mas személy tudomdsara jut, azonnal kételes vagyok
letiltani, valamint ezzel egy iddben err6l a pénziigyi osztalyvezetSt értesiteni. Ennek
elmulasztasa esetén, valamint elvesztés és illetéktelen felhasznalasa miatt az okozott karert
anyagi felel0sséggel tartozom.

Bankkartya tipusa: MasterCard

Bankkartya szdma: a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban szereplé nyilvantartsban rogzitve
Bankkartya érvényessége: a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban szerepld nyilvéantartasban rogzitve

Szarvas, 2023. februar 1.

........................................................

Franko Anna

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

4. sz. fiiggelék

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott, Rostds Zsolt kartyabirtokos tudomasul veszem, hogy a Kereskedelmi és
Hitelbankkal k6tott bankkartya szerz6désben foglaltakat, valamint a bankkartya birtokldsaval,
hasznalataval, 6rzésével, letiltasaval, elszamolasaval kapcsolatos eldirdsokat megismertem.

Amennyiben a kértya barmilyen okbol kikeriil a birtokombél, vagy az annak hasznalatéhoz
sziikséges PIN kod jogosulatlanul méas személy tudomdsédra jut, azonnal kételes vagyok
letiltani, valamint ezzel egy iddben err6l a pénziigyi osztdlyvezetSt értesiteni. Ennek
elmulasztisa esetén, valamint elvesztés és illetéktelen felhasznalasa miatt az okozott karért
anyagi felel6sséggel tartozom.

Bankkartya tipusa: MasterCard
Bankkartya szdma: a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban szerepld nyilvantartasban rogzitve
Bankkartya érvényessége: a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban szerepld nyilvantartasban rogzitve

Szarvas, 2023. februar 1.

.......... Lt

Rostas Zsolt

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

4. sz. fiiggelék

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott, Téth Timea kartyabirtokos tudomasul veszem, hogy a Kereskedelmi ¢és
Hitelbankkal kétott bankkértya szerzddésben foglaltakat, valamint a bankkartya birtoklasaval,
hasznalataval, drzésével, letiltdsaval, elszamolédsaval kapcsolatos eléirdsokat megismertem.

Amennyiben a kartya barmilyen okbdl kikeriil a birtokombdl, vagy az annak hasznalatahoz
szilkséges PIN kod jogosulatlanul mas személy tudomdséra jut, azonnal koteles vagyok
letiltani, valamint ezzel egy idében errdl a pénziigyi osztilyvezetdt értesiteni. Ennek
elmulasztisa esetén, valamint elvesztés és illetéktelen felhasznaldsa miatt az okozott karért
anyagi feleldsséggel tartozom.

Bankkartya tipusa: MasterCard

Bankkartya szama: a Polgarmesteri Hivatal pénztérdban szerepld nyilvantartasban régzitve
Bankkértya érvényessége: a Polgarmesteri Hivatal pénztardban szerepld nyilvantartisban rogzitve

Szarvas, 2020. marcius 2.

........................................................

Toth Timea
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Pénzkezelési szabélyzat

4/1. sz. fiiggelék
BANKKARTYAK NYILVANTARTASA
MINTA
Szarvas Varos Onkormanyzata
[ Kartyan szerepld név Bankkartya tipusa Bankkdirtya szdma érvényessége
Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal
Kartydn szereplé név Bankkartya tipusa f Bankkartya szdma érvényessége

Tessedik Samuel Mizeum, és Szdrazmalom, Véarosi Konyvtar

Kartyan szereplé név

Bankkartya tipusa

Bankkdrtya szama

érvényessége *1

Szarvas Varos Ovodaja és Bolcsddéje

Kartyin szerepld név Bankkirtya tipusa Bankkirtya szima érvényessége
Szarvasi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

Kartvan szereplé név Bankkirtya tipusa Bankkartya szdma érvényessége |
Szarvas Varos Szlovak Nemzetiségi Onkorményzata

Kartyan szerepld név Bankkartya tipusa Bankkartya szima érvényessége j
Szarvas Viros Roma Nemzetiségi Onkorményzata

Kartyan szereplo név Bankkértya tipusa Bankkartya szdma érvényessége
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Pénzkezelési szabalyzat

4/2, sz. fiiggelék

BANKKARTYAK ATADASA
MINTA
Alulirott, (pénztéros, atado), -4an (d4tum) atadom a
(koltségvetési szerv neve)
bankszamlajahoz  tartozo (kartyaszam)  bankkértyat
o -nak (tovabbiakban atvevo),
(célra) -ig (datum).

Az 4tvevére az alabbiak vonatkoznak:

Amennyiben a kartya barmilyen okbol kikerill a birtokabol, vagy az annak hasznalatdhoz
sziikséges PIN kéd jogosulatlanul més személy tudomadsara jut, azonnal koteles letiltani,
valamint ezzel egy idében errél a pénziigyi osztalyvezetSt értesiteni. Ennek elmulasztasa
esetén, valamint elvesztés és illetéktelen felhasznaldsa miatt az okozott kérért anyagi
felelosséggel tartozik.

A bankkértya ataddsat engedélyezem:

pénziigyi és gazdasagi osztalyvezetd

Szarvas,

Atadé neve: Atvev( neve:
A bankkértva visszavétele:
Szarvas,

Atadé neve: Atvevl neve:
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Pénzkezelési szabalyzat

5. sz. fiiggelék

Elektra elektronikus szamitégépes rendszeren keresztiil bonyolitott Atutalasok
rogzitésére valo jogosultsagok

— David Orsolya pénziigyi ligyintéz6
— Szilagyiné Gald Eva pénziigyi ligyintézo
— Sonkoly Zita (adoszamlak esetében) adotigyi ligyintézo
— Farkas Henrietta pénziigyi ligyintézd
— Erdélyi Henriett adotigyi ligyintéz0
— Toéth Aniké konyveld

Szarvas, 2023. jinius 1.

........................................................

cimzetes f6 jegyzd
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Pénzkezelési szabalyzat

5. sz. fiiggelék

Elektra elektronikus szamitégépes rendszeren Kkeresztiil bonyolitott dtutalasok
rogzitésére valo jogosultsagok

~ David Orsolya pénziigyi ligyintézd
— Szilagyiné Gal6 Eva pénziigyi ligyintézd
— Kuruczné Hraské Magdolna (ad6szamlak esetében) adoiigyi Uigyintéz6
~ Sonkoly Zita (adoszamlak esetében) adoiigyi tigyintézo
— Farkas Henrietta pénziigyi ligyintézd
— Erdélyi Henriett adotigyi ligyintézo
— Téth Aniké konyveld

Szarvas, 2023. februar 1.

........................................................

cimzetes f6 jegyzd
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Pénzkezelési szabalyzat

5. sz. fiiggelék

Elektra elektronikus szamitégépes rendszeren keresztiil bonyolitott Atutaldsok
rogzitésére valo jogosultsigok

— David Orsolya pénziigyi ligyintézo
— Szilagyiné Galo Eva pénziigyi tigyintéz0
— Majorné Almasi Gabriella pénziigyi ligyintéz6
— Prievaran¢ Mdcsar Eszter pénziigyi ligyintéz0
—  Kuruczné Hraské Magdolna (ad6szamlak esetében) adotigyi ligyintézo
— Palinkds Agnes (adészamlak esetében) adoligyi ligyintézd
— Sonkoly Zita (ad6szamlak esetében) adouigyi ligyintéz6

Szarvas, 2020. februar 1.

........................................................

cimzetesfo jegyzd
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Pénzkezelési szabélyzat

6. sz. fiiggelék

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal

NYILATKOZAT

Alulirott, Horvéth Anita pénztaros tudomasul veszem, hogy a pénzkezelési szabalyzat hatélya
ala tartozod koltségvetési szervek hazipénztiraban kezelt valamennyi eszkoz és egyéb értékek
kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Szarvas, 2015. julius 1.

.......................................

pénzitdros
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Pénzkezelési szabdlyzat

6. sz. fiiggelék

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal

NYILATKOZAT

Alulirott, Barany Mihalyné pénztaros tudomdsul veszem, hogy Szarvas Varos Ovodai és
Bolcs6déje hazipénztiraban kezelt valamennyi eszk6z és egyéb értékek kezeléséért teljes
anyagi felel6sség terhel.

Szarvas, 2016. aprilis 1.

pénztaros

Szarvasi Polgadrmesteri Hivatal



7. sz. fiiggelék

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal

NYILATKOZAT
(pénztarost helyettesitd)

Alulirott, Galé6 Eva pénztaros tudomasul veszem, hogy a pénzkezelési szabalyzat hatalya ald
tartozé koltségvetési szervek hazipénztiraban kezelt valamennyi eszkoz és egyéb értékek
kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

Szarvas, 2014, oktober 28.

.......................................

pénztaros helyettese
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Pénzkezelési szabalyzat

7. sz. fiiggelék

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal

NYILATKOZAT
( pénztarost helyettesitd)

Alulirott, Czesznak Ildiké pénztiros tudomdsul veszem, hogy a pénzkezelési szabalyzat
hatélya alé tartozé koltségvetési szervek hazipénztaraban kezelt valamennyi eszkoz és egyéb
értékek kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Szarvas, 2014. oktéber 28.

.......................................

pénztdros helyettese
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Pénzkezelési szabalyzat

7. sz. fiiggelek

Szarvasi Polgarmesteri Hivatal

NYILATKOZAT
(pénztérost helyettesito)

Alulirott, Téth Aniké pénztiros tudomésul veszem, hogy a pénzkezelési szabalyzat hatalya
al4 tartozé koltségvetési szervek hazipénztaraban kezelt valamennyi eszkoz és egy€b értékek
kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Szarvas, 2022. november 2.

.......................................

pénztdros helyettese
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8. sz. fiiggelék

Pénztarellendr és helyettese

A szabélyzat hatalya alé tartozé kéltségvetési szervekre vonatkozolag a pénztarellendr, illetve
tavolléte esetén a pénztarellendri feladatokat az alabbi személyek 1atjék el:

— Demeter Gabriella pénztéarellenor
— Nyemcsok Mihalyné pénztarellendr helyettes
— Hamzané Pekarik Erika pénztarellenor helyettes

Szarvas, 2015. oktober 1.

.........................................................
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Pénzkezelési szabalyzat

9. sz. fiiggelék
koltségvetési szerv megnevezése
JEGYZOKONYV
Késziilt: 201.... év........... ho6 ....nap alkalmévala ......................... (Kdltségvetési szerv)
pénztarhelyiségében.
Targy: Pénztarrovancs
Jelen vannak: ... pénztar ellenér
.......................... pénztaros
Az Intézményiinknél a pénztardban 201.. .................... ... -én pénztarrovancsot végeztiink.
A rovancs eredménye:
] Penztflros Penztart.allenor Hisny/tobblet(+-)
Megnevezés szerint szerint
Ft Ft Ft
Készpénz dsszege
Ertékpapirok dsszege
Etkezési utalvanyok &sszege
Bélyegek 6sszege
A rovancs eredményeként a pénztarban ............. Ft (hidany, tobblet) mutatkozott az
ellen6rzés iddpontjaban.
k.m.f.
............. penztaros penmreuenor

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal
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Pénzkezelési szabalyzat

_ __ 10. sz. fiiggelék

JEGYZOKONYV
Késziilt: 20..... év.........ho ...nap alkalmival a Szarvasi Polgarmesteri Hivatal
pénztarhelyiségében.

Targy: Hazipénztar atadéas-atvétel
Jelen vannak: pénztar ellendr

....................................... pénztart atado

....................................... pénztart atvevo
Az intézménynél a pénztirosi teenddket 20...........coo. -tdl a korabbi pénztaros
................................................ (betegsége,  szabadsdga,  helyettesités  megsziinése,
munkaviszonydnak megsziinése) Miatt .........ceevvveveevrinnririineneenenns (név) latja el.

Az elézbekben emlitett okok miatt a pénztaratadds soran az alabbi értékek, bizonylatok
keriilnek atadasra illetve atvételre:

a) Szarvas Varos Onkormanyzat pénztiranak készpénze: ......................... Ft.
b) Szarvasi Polgarmesteri Hivatal pénztaranak készpénze: ......................... Ft.

c) Tessedik Samuel Muzeum és Szarazmalom, Varosi Koényvtir pénztiranak készpénze:

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabdlyzat

Polgarmesteri Hivatal 0 Mizeum 0
Darab Cimlet Erték Darab Cimlet Erték

20000 0 20000 0

10000 0 10000 0

5000 0 5000 0

2000 0 2000 0

1000 0 1000 0

500 0 500 0

200 0 200 0

100 0 100 0

50 0 50 0

20 0 20 0

10 0 10 0

5 0 5 0

Osszesen: 0 Osszesen: 0

Onkormanyzat 0 Szlovak Onkormanyzat 0
Darab Cimlet Erték Darab Cimlet Erték

20000 0 20000 0

10000 0 10000 0

5000 0 5000 0

2000 0 2000 0

1000 0 1000 0

500 0 500 0

200 0 200 0

100 0 100 0

50 0 50 0

20 0 20 0

10 0 10 0

5 0 5 0

Osszesen: 0 Osszesen: 0

Roma Onkormanyzat 0 Csaladsegits 0
Darab Cimlet Erték Darab Cimlet Erték

20000 0 20000 0

10000 0 10000 0

5000 0 5000 0

2000 0 2000 0

1000 0 1000 0

500 0 500 0

200 0 200 0

100 0 100 0

50 0 50 0

20 0 20 0

10 0 10 0

5 0 5 0

Osszesen: 0 Osszesen: 0
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Pénzkezelési szabalyzat

g) Szigora szamadasi nyomtatvanyok:

Bizonylat sorszama

Bizonylat megnevezése

- tol - ig

Készpénzfizetési szamlatdmb

Helyszini birsigoldsi nyugta/ Kozteriilet feliigyel6

Nyugtatomb (egysoros)

Szamlatobmb

Helyszini birsdgtomb/ Mez66r

h) Ajtokulcs, lemezszekrény, vaskazettak kulcsa: ............

i) Részvények:

Dréher Sorgyar részvény névértéke

k.m.f.

pénztarellenor

....... (db)

331.500 Ft.

vezetd

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal




10. sz. fiiggelék

.............................................

intézmeény megnevezése

JEGYZOKONYV
Késziilt: 201.... év........... hé ...nap alkalmaval a .................ol intézmény
pénztarhelyiségében.

Targy: Hazipénztar dtadas-atvétel
Jelen vannak: .. pénztar ellendr

.......................... pénztart atado

.......................... pénztart atvevo
Az intézménynél a pénztarosi teendOket 201............... -t61 a kordbbi pénztiros
.................... (betegsége, munkaviszonydnak megsziinése) miatt ................. (név) latja el.

Az elézbekben emlitett okok miatt a pénztardtadas sordn az aldbbi értékek, bizonylatok
keriilnek atadésra illetve atvételre:

a) Hasznalatban lévé bizonylatok

Bizonylat sorszama
- tol - ig

Bizonylat megnevezése

Pénztarjelentés

Kiadasi pénztarbizonylat

Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Bevételi pénztarbizonylat
Valuta Kiadasi pénztarbizonylat
Valuta Pénztérjelentés
Készpénz-felvételi utalvany
"Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat
,Ertékpapir" kiad4si pénztarbizonylat

Nyilvantartas az értékpapirokrol ............ (db)
Pénzforgalmi betétkonyv ......................( sorszam)

50 Szarvasi Polgarmesteri Hivatal



Pénzkezelési szabalyzat

b) Hasznalatbdl kivont (betelt) bizonylatok

Bizonylat sorszima

Bizonylat megnevezése = =
ny & - tol - ig

Pénztérjelentés

Kiadasi pénztarbizonylat

Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Kiadéasi pénztarbizonylat

Valuta Pénztarjelentés

Készpénz-felvételi utalvany

"Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat

LErtékpapir" kiadasi pénztérbizonylat

Nyilvéntartas az értékpapirokrol ............ (db)
Pénzforgalmi betétkonyv ......................( sorszdm)

¢) Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ........coceueeee. (db)

d) Ertékpapirok

¢) Készpénz:

Ft, mely 6sszeg a kovetkezd cimletekben keriilt atadésra:

.....................

km.f

pénztarellenér

(valutanemenként), mely Osszeg a kovetkez6 cimletekben keriilt atadasra:

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal
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11. sz. fiiggelék

.............................................

intézmény megnevezése

JEGYZOKONYV
Késziilt: 201.... év........... hé ...nap alkalmaval a ...............cooieiinn intézmény
pénztarhelyiségében.
Targy: Utblagos vezetoi ellendrzés
Jelen vannak: ... jegyz6/intézményvezetd
.......................... pénztar ellendr
.......................... pénztaros

.......................... pénztaros helyettes
.................... stb.(érintett dolgozo)

A polgarmesteri hivatal/intézmény hézipénztiran keresztiil lebonyolitott készpénzforgalom
szabalyszer(i végrehajtasat a 201... .... /hé/...... /mapjatol/ a 201....... /ho/........ /napjaig/
terjedé idészakra vonatkozéan az utélagos vezetdi ellendrzés keretében a ................
(jegyzb/intézményvezetd) ellendrizte. Az ellendrzés az alabbi tevékenységekre terjedt ki:

— a szabdlyzatban meghatarozott pénztarellenéri feladatok végrehajtasara;

— a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok szigoru szamadasi nyomtatvanyként
torténd nyilvantartasara;

— a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokon az ellenérzési jogkdrt gyakorlok
(ellenjegyzd, érvényesitd, szakmai teljesitést igazold) feladatanak végrehajtasara;

— stb.

Az utolagos vezetdi ellendrzés soran szabalytalansagot nem allapitottam meg, a feladatokat az
érintettek a pénzkezelési szabalyzatban elirtak szerint végezték. /vagy példaul/

Az utdlagos vezetdi ellendrzés soran megallapitottam, hogy a bevételi pénztarbizonylatokat a
pénztaros nem tartotta nyilvan a pénzkezelési szabélyzat 4.1. eldirdsa ellenére a szigor
szamadasu nyomtatvanyok kozott.

k.m.f.

pénztérellendr
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Pénzkezelési szabalyzat

A pénzkezelési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

Megismerési nyilatkozat

foglaltakat a munkavégzésem sorn kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
et s (|
Hornok Lészloné pénztaros 2014.10.28. Horarh (,(/{4‘,(/ w
Gal6 Eva pénztéaros helyettes |2014.10.28.
Czesznak Ildiko pénztaros helyettes |2014.10.28.
Nyemcsok Mihalyné pénztarellendr 2014.10.28.
Hamzéné Pekdrik Erika | PERZarellendt —15514.10.28.
helyettes
Kuruczné Hraské Magdolna |adotigyi ligyintézé |2014.10.28.
Bencsik Ferencné adotigyi tigyintézé |2014.10.28.
Frank6 Anna Szlovilk Onk. 2014.10.28.
Elnék
. ., Szlovak Onk.
Kita Aniké Elnok helyettes 2014.10.28.
Rostés Zsolt Roma Onk. Elndk |2014.10.28. ﬂ Z/
~ . ‘ \ ~—~
Romhanyi Tiborné Roma Onk. Blndk |14 1095 [ Rotiloon 1o !
helyettes
Téth Timea Ovoda 2014.10.28 ke Al
intézményvezetd B O(Q N2

Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal

33




Roszik Zoltan Muzeum igazgatd |2014.10.28. W %é
, ) S T
Brlés Zsolt Mizeum pu. 0141028, | S LT
ugyintezo
David Orsol Hivatal 20141028, | Ot (]
avid Orsolya pénziigyi tigyintézs | ol oy
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Pénzkezelési szabalyzat
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