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Bevezetés

Az Alaptorvény VL cikk (2) bekezdése értelmében »Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdekit adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”. Fzen alapvet6
jogok védelme és tiszteletben tartdsa az allam és az Onkormanyzatok elsérendii kotelessége.

Az informécios Snrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL. torvény
(a tovabbiakban: Isztv.) részletesen szabdlyozza a személyes adatok védelmével, és a kozérdeki
adatok nyilvanossagaval kapcsolatos legfontosabb teendéket, illetleg az alapvetd jogok
¢érvényesiilését. A Polgarmesteri Hivatal, - mint allami, illetve dnkormanyzati feladatot ell4to
szerv- az informécios onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
t6rvény (a tovdbbiakban: Isztv.) 24. § (3) bekezdésében meghatirozott kotelezés alapjan a
kovetkez6k szerint hatirozza meg a kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rend;jét.
I. rész

Altalinos rendelkezések és a kozérdekii adatok nyilvanossiga

1. Altaldnos rendelkezések

1.1. A szabilyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Isztv., valamint a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XIL. 25 .) Korm. rendelet és az
dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarél szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
eléirasainak figyelembevételével:
- elbsegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését,
- meghatdrozza a kérelem esetén kovetendd eljdrdés menetét, az iigyintézésben
résztvev személyeket,
- rdgzitse az adatokat megismerni kivané személy, jogait és kotelezettségeit, valamint
- meghatdrozza a Polgarmesteri Hivatalnak, mint adatszolgaltaténak a jogait és
kotelezettségeit.

1.2. A szabilyzat hatilya

A szabdlyzat rendelkezéseit a Polgarmesteri Hivatal kezelésében 16v6 adatok
megismerésére irdnyul6 kérelmek elbiralasa esetében kell alkalmazni.

1.3. Az eljirasra jogosultak

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igényekben,
a) a jegyz0, illetve a jegyz6 altal az 1. fiiggelékben meghatarozott munkakort betslts
koztisztviselok jogosult(ak) eljarni,
b) a telefonon eléterjesztett és azonnal megvalaszolhaté kérelmek esetében - az a)
pontban

meghatdrozottaktol eltéréen - a kérelem megvalaszolasara illetékes személynek kell
eljarnia.



L.4. Fogalmak, értelmezé rendelkezések

1.4.1. Kézérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint Jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak elldtasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es§, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, onalls vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkoddsra, a megkotott szerzodésekre vonatkoz6 adat.

1.4.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanosségra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbél elrendels.

1.4.3. Személyes adat: az érintette] kapcsolatba hozhaté adat - kiilénésen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagéra jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés. '

A személy akkor tekintheté azonosithaténak, ha 6t - kozvetleniil, vagy kozvetve - néy,
azonosito jel, illetbleg egy, vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturélis,
vagy szocialis azonossagara jellemzé tényezd alapjan azonositani lehet.

2. A kézérdekii adatok nyilvinossiaga

2.1. A kézvélemény tajékoztatisa

A Polgarmesteri Hivatal a feladatksrébe tartozo tigyekben kételes elésegiteni és biztositani
a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. A kozvélemény megfelels tajékoztatasa
érdekében rendszeres kozzététellel, illetve egyéb moédon hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

2.2. A tijékoztatasi kitelezettség

A Polgarmesteri Hivatal tdjékoztatasi kételezettsége kiterjed kiilondsen:

- az Onkormdnyzati koltségvetésre és a koltségvetési koncepciora,

- az Onkormanyzati koltségvetés végrehajtasara (féléves, éves beszamoléra, valamint a
gazdalkodas harom negyedéves helyzetérdl sz616 tdjékoztatasra),

- az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

- akdzpénzek felhasznalasara,

- akozpénzek felhasznalasara kotott szerzOdésekre,

- apiaci szereplék, a maganszervezetek, és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoan.



2.3. Rendszeresen kizzé teendé dokumentumok, adatok

Rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a hozzaférhetdséget az alabbi
dokumentumok, adatok vonatkozasaban:

- az Onkorményzat és Hivatala hatdskére &s illetékessége,

- aPolgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése,

- az Onkorményzat és a Hivatal 4ltal ellatott szakmai tevékenysége és annak

eredményességére kiterjedd értékelés,

- aképviselo-tatiilet nyilvanos iiléseinek eldterjesztései, és jegyzokonyvei,

- amikddésre vonatkozo jogszabalyok,

- agazdalkodésra vonatkozé adatok.

Amennyiben a Polgdrmesteri Hivatal a kezelésében 1év6 kézérdekii adatot nyilvanossagra
hozta, vagyis mér kozzé tette, vagy mas médon barki szamara hozzaférhetéveé tette, akkor
cleget tett a torvényben eldirt tajékoztatasi kotelezettségének, és tovabbi - egyes
kérelmekre t6rténé - kozvetlen adatszolgdltatasra nem kételezethetd.

Barki szamara hozzaférhets, nyilvanos adat: az Onkormanyzat, illetve a Polgarmesteri
Hivatal hataskérében eljaré személyek:

- neve, beosztasa, vagy

- besoroldsa és munkakére.

A fentiektd! csak torvény kiilon rendelkezése alapjan lehet eltérni.

K&zérdekbol nyilvanos adat - ha torvény masként nem rendelkezik -
- az onkorményzat, és a Polgarmesteri Hivatal feladat- és hataskorében eljaro személy
- feladatkorével - 6sszefliggo személyes adata, tovabba
- a helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezden igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithets szolgaltatast nyujté6 szervek vagy személyek
kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozé, személyes adatnak nem mindsiild
adat.

A Polgarmesteri Hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekit
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a
kézérdeki adatok nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza.

2.4. Nem nyilvinos adat

Nem nyilvénos az énkormanyzat, Polgdrmesteri Hivatal feladat- és hatdskérébe tartozo
dontés

meghozatalara irdnyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgdlé adat a keletkezésétél szamitott tiz évig. Jogszabaly ennél rdvidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a Jegyzd (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor engedélyezheti, ha az igény olyan déntés meghozatalaval kapcsolatos adat,
mely vonatkozasdban a szerv kiteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény
tajékoztatdsat.



A megismerésére iranyul6 igényt el kell utasitani akkor, ha az adat megismerése a szerv
térvényes mikdodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatdsat (igy killonosen az adatot keletkeztet allaspontjanak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

2.5. A kozzététel helye

A kozérdekii adatokat Szarvas Viros Onkormanyzata honlapjan a www.szarvas.hu
honlapon kell kzzétenni. A kozzétételrs] a jegyz6 gondoskodik.

II. rész
A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje
1. Az eljaras inditdsa
L.1. Az eljiras meginditisa

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésére vonatkozo eljaras az
igény
benyujtasaval indul.

1.2. Az igény (kérelem) benyiijtisa

A kozérdekii adat megismerése irant barki - barmely természetes személy, jogi személy,
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet (a tovdbbiakban iigyfél) - igényt
(kérelmet) nyujthat be.
Az igény benyjtasanak formai:

- szobeli,

- irasbeli,

- elektronikus dton torténd.

1.2.1. A sz6ban bejelentett igények

A széban elterjesztett kérelmekrol amennyiben a tajékoztatds rdgton széban is
megadhato, feljegyzést kell késziteni, amennyiben a tdjékoztatis azonnal nem teljesithetd,
a szabélyzat 1.sz. melléklete szerinti formanyomtatvanyt kell kitolteni

a) A feljegyzés
A feljegyzéseket a jegyzonek at kell adni, aki a feljegyzéseket gydjti, majd legaldbb évente
egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésérdl. (A kiértékelés alapjan a jegyzé

intézkedési javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, s milyen forméaban keriiljenek
kozzétételre.)




b) A formanyomtatvany
A formanyomtatvanyon rogziteni kell:
ba) az igényelt adatok pontos meghatéarozasat, lefrasat,
bb) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az igényld

- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy

- masolat készitését igényli (ekkor nyilatkozik arrél is, hogy a mésolatot milyen
modon kivanja 4tvenni (személyesen, postai aton), illetve milyen adathordozoén kéri
bc) a masolat készitésével kapesolatos koltségek viselésére vonatkozé nyilatkozatot
bd) a személyes adatokat,a sziikséges mértékben:

- az ligyfél nevét,

- levelezési cimét,

- anapkdzbeni elérhetéségét.
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1.2.2. Az irdsbeli és elektronikus igények

A Polgérmesteri Hivatalhoz irasban, vagy elektronikus tton eljuttatott igényeket a Jegyzs
szamdra haladéktalanul at kell adni.

2. Az igények vizsgalata

A jegyzd a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgilja, a kdvetkezd szempontok
szerint:

a) tartalmazza-¢ azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhaté-e, egyértelmii-e,

¢) az adatok a Polgarmesteri Hivatal kezelésében vannak-e.

A szobeli igényekrol kiallitott formanyomtatvanyok tartalmét azok atvételekor ellendrizni
kell legaldbb tartalmi szempontok alapjan, s kémi kell az tgyfelet az esetleges
hidnyossagok p6tlaséra.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan
megallapitasra keriil, hogy azok
a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatdrozhaté meg, a Jegyz6
haladéktalanul kteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
- fel kell venni a kapcsolatot az iigyfelekkel,
- segitséget kell nytjtani az igény hidnyossagainak pétlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet
- kozvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
- postai uton, telefonon, mely soréan az iigyfelet fel kell kérni az egyeztetésre.

Amennyiben a Polgarmesteri Hivatal tudomaséra jut, hogy az igényelt adatok nem az 6
kezelésében vannak, haladéktalanul megkildi a kozérdekti adat megismerésére iranyul6
igényt az illetékes szervnek, s errdl egyidejlileg értesiti az tigyfelet is (Amennyiben az
illetékes szerv nem dllapithaté meg, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl értesiteni
kell.).



3. Az igények teljesitésének elokészitése
3.1. Az igények teljesitésének hatarideje

A k6zérdekii adat megismerésére iranyulo i génynek az igény benyujtasat kovetd
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 beliil napon kell eleget tenni.

3.2. Az igények intézése

A jegyzé, illetve az altala kijelslt személy gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szempontbol
teljes igény vonatkozasaban
- megallapitdsara keriiljon az, hogy az igényelt adatok a Polgarmesteri Hivatal melyik
csoportjanal, mely munkakort betoltéd dolgozéjanal (tovabbiakban: adatk6z16)
talalhatoak, tovabba
- azigényelt adatok beszerzése megtérténjen

3.3. Az adatkozlé feladata, kitelessége

Az adatk6z16 a jegyz6 intézkedése alapjan koteles a tovabbitott igényben szereplé adatokat

legkésébb harom napon beliil 4tadni a szerv vezetdjének, vagy az dltala kijelolt
személynek.

Az adatk6z16 koteles

- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kozérdeki adatnak;

- azigényben szerepl$ adatokat az adatszolgéltatasra el6késziteni, és az igényelt
adatokat az igénynek megfelel$ forméban a szerv vezetdje (illetve az 4ltala kijelslt
személy) szamara rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatas soran az adatkz16
felelds az igényben szerepl6 adatokat tartalmazé dokumentumok teljes kortiségéért);

- azigény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérél a
jegyzot haladéktalanul tajékoztatni.

34. A jegyzd, (illetve az altala Kijelolt személy) adatkozlotol Atvett adatokkal
kapcsolatos feladata, kitelessége

A jegyzb a dokumentumok 4atvételét kivetden haladéktalanul ellendrzi, hogy
- az adatk6zl6tél atvett dokumentumok tartalmazzak-e az lgyfél altal igényelt
adatokat,- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvénossagra
hozhaté kézérdekii adatnak minésiilnek-e,
- az adatkdzlésre Osszedllitott dokumentumok k&zétt van-e olyan, amelyre
vonatkozéan az {igyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilsnitetten
kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.



4. Az igényelt adatok elokészitése atadasra és az adatok dtaddsa

4.1. Az igényelt adatok dtadasra valo el6készitése

A jegyz6, vagy az altala kijelslt személy az adatkozI6té] atvett adatokat, illetve az ezekrél
készitett masolatokat eldokésziti a bemutatasra, atadasra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat kozérthet6 formaban és az igényl$ altal kivant technikai eszkozzel, illetve
moédon
kell az igényld szamara atadasra el6késziteni.

Az adatigényl6 jellemz6en a kovetkezd formaban kérheti az adatokat:

- betekintés melynek soran csak bemutatasra kell el6késziteni a dokumentumokat,
- masolat kérés.

A masolatot az igénylé kérheti:
- papiralapon,
- szamitastechnikai adathordozon (pl.: floppyn, CD-n).

4.2. A védett, kiozérdekii adatnak nem minésiilé dokumentumrészek védelme az
elokészités soran

A jegyz6 koteles gondoskodni arrél, hogy az tigyfél altal igényelt adatok adatszolgaltatasa
soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem minésiilnek kozérdekit adatnak. Ennek
érdekében, a kozérdek(i adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely az igényld
altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a méasolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel papir alapi masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal
torténé masoldsaval; szamitastechnikai adathordozénal, az érintett részek kiilon
dokumentumokra t6rténd szétvalasztasival - amennyiben ez nem lehetséges -
dokumentumbdl valé torlésével torténik.

Az adatok védelmére, a személyes bemutatdsra torténd elékészités soran is kiemelt
figyelmet kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takarasarél
megbizhaté médon kell gondoskodni.)

4.3. Az adatok atadasa

4.3.1. Az adatok dtaddsa, ha az igénylé az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja
megismerni

Ha az iigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a jegyzd
haladéktalanul értesiti az iigyfelet az adatszolgaltatds idépontja egyeztetése, illetve az
adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt koltségekrol vald tajékoztatas céljabol.

A megjelent {igyfél szamdra az adatok 4tadisa (betekintési lehetéség  biztositasa,
masolatok dtaddsa) csak tigy lehetséges, ha az ligyfél a formanyomtatvanyon alairasaval az
atadas tényét elismeri (az alairdsig a dokumentumokba nem tekinthet bele).



4.3.1.1. Az adatokba torténd betekintés

A jegyzdnek az adatokba torténé betekintéshez megfelels koriilményeket kell biztositania.
Ennek érdekében
- a szabdlyzat 3. szamu mellékletben meghatarozott helyszint jelsli ki a betekintés
helyszinéiil,
- tdjékoztatja az ligyfelet a jogairél és figyelmezteti és kotelességeire,
- biztositja a Polgarmesteri Hivatal olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel
érintett adatokkal kapcsolatban az tigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja
az adatigénylésre dtadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az igyfél joga, hogy:

- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket
készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, s megjelolje a masolat
adathordozéjanak formajat,

- a betekintési jogat id6korlatozas nélkiil - de a Polgérmesteri Hivatal tigyfélfogadasi
idejét figyelembe véve - szabadon gyakorolja,

- azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy
- aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok €pségérdl gondoskodjon,
- adokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

4.3.1.2. Az adatokrol készitett masolatok ataddsa

A Polgarmesteri Hivatal az adatokrél készitett masolatok ataddsa elétt tajékoztatja az
tigyfelet
a jogairol, kotelességeirsl.

Az ligyfél joga, hogy:
- a szamara madsolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen,
‘ (ennek sordn azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, mdsok szdmara is
megismerhet6vé tegye stb.),

- a 4. szamu mellékletben az adat-betekintési jog gyakorldsara kijelolt helyiséget az
adatok elézetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal
kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy:
- az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.

4.3.2. Az adatok dtaddsa, ha az igényld az adatokat nem személyesen kivinja megismerni

Ha az tgyfél az adatokat postai tton, kivanja megismerni, az 6nkormanyzat vezetbje az
adatszolgaltatasra el6készitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant médon.

Postai Giton torténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatas sordn koltségtérités
fizetésével jar, az adatszolgaltatast a kvetkez6 médon kell teljesiteni:

L. Az tigyfél kitolti a jelen szabalyzat 1. szama mellékletét képezé igénylblapot.

2. A Polgarmesteri Hivatal megallapitja az adatszolgaltatas koltségét, majd a szabalyzat
2. szama mellékletét képezé nyilatkozatot eljuttatja az tigyfél részére.
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3. Az ugyfél altal visszajuttatott, a koltségek vallaldsarol sz616 nyilatkozat kézhezvételét
kdvetben a Polgarmesteri Hivatal szamlat allit ki.

4. Az tgyfél a szamla kiegyenlitését tanusitd befizetdsi igazolast megkiildi a
Polgarmesteri Hivatalnak.

5. A Polgarmesteri Hivatal az igényelt adatokat postai Gton eljuttatja az tigyfélnek.

5. Az adatszolgaltatast kiveto eljaras

A szerv vezetdje az adatszolgaltatast kovetden visszaadja az adatkézlének az
adatszolgaltatassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

6. Az iigyfél adatainak kezelése

A Jegyzb a betekintési igényekrél a 1. szamt melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja
ki. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

A Polgarmesteri Hivatal az igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigénylé
személyazonosité adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a
koltségek megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.

Az elengedhetetleniil sziikséges személyi adatok korét a Polgarmesteri Hivatalnak — nem
azonnali betekintés esetén — az informécié jellege szerint kell meghataroznia.

Az iktatdst, a nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgéltatast kvetéen az
adatigényl6 személyes adatai haladéktalanul torslhetéek legyenek. A torlés elvégzéséért a
jegyzo tartozik felelosséggel. (A személyes adatok torlési kovetelményétdl csak torvény
rendelkezése alapjan lehet eltérni.)

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekd adatok igénybejelentés nyomtatvanyan
(lasd 2. szdmid melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A
személyes adatok részt az adatszolgéltatss teljesitését kovetden el kell valasztani a
nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérél.

7. Az igények teljesithetetlensége esetén kivetendé eljarss

7.1. Az igény teljesitésének megtagadisa

Amennyiben a jegyzé megallapitja, hogy az tigyfél altal igényelt adatok nem hozhaték
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését. Az igény teljesitésének megtagadasardl a
jegyz6 az igény benyujtasat kdvetd 8 napon beliil irdsban értesiti az igénylot.

Az igény teljesités megtagadasarol szol6 tajékoztatasban régziteni kell:

- azigény teljesités megtagadéasanak tényét, valamint
- amegtagadas indokat.
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7.2. Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozé tilalmak

Az tigyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy
- annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni. (A kozértheté format a
Polgarmesteri Hivatalnak kell biztositania.);
- az igényld nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

7.3. Az igényld jogorvoslati lehetésége

A jegyz8 koteles tdjékoztatni az tgyfelet arrdl, hogy ha kozérdek(i adatra vonatkozo
igény¢t nem teljesitik, birosaghoz fordulhat. A birésagi perek elkeriilése érdekében a
Jegyzb az igényteljesités elutasitasakor a megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat
bizonyitani kételes.

A jegyzGt a birésg - az igényls kérelmének helyt adva - hatarozataban a kért kzérdeki
adat kozlésére kotelezheti.

7.4. Az adatvédelmi biztos értesitése

A jegyz6 felelds azért, hogy az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrdl azok
indokairol évente értesitse.

8. Koltségtérités

A jegyzd kizarOlag a maésolat készitéséért allapithat meg koltségtéritést. A koltségtérités
Osszege legfeljebb a masolat elkészitésével kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig
terjedhet.

A koltségek Osszegét a Polgarmesteri Hivatal elére kozli és az tgyfél a 2. szami
mellékletben talalhaté igénybejelenté lapon nyilatkozik a koltségek viselésérsl. A
koltségek Gsszegét a szabalyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza, mely a Polgarmesteri
Hivatal 6nkoltség-szamitasi szabalyzata alapjén keriil megallapitasra.

9. Zaro rendelkezések
Ez a szabalyzat 2012. januar 1. napjaval 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 11/2011. szému

jegyzbi szabalyzat hatalyat veszti. A szabalyzat végrehajtasarol az aljegyz6 gondoskodik.

Szarvas, 2011. december 30.

Dr._Melis Janos
jegyzo



Mellékletek

[e—y

. szamu melléklet:

Formanyomtatvany az igénybejelentésekhez

o]

. szamua melléklet

Nyilatkozat a k6ltségek viselésérol

G2

. 5zam melléklet

A kozérdekii adatok betekintési helyszinének meghatarozasa

B

. szamu melléklet

A masolatért kérhetd koltségtérités

Fiiggelék:

1.sz. fiiggelék:

A jegyzd altal — a kozérdekii adtok szolgaltatasaért — kijelslt személyek jegyzéke



1. szama melléklet
Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kizérdekii adat meghatarozisa, leirdsa:

A kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (11-be tett X jellel kell az igényt
jeleznil)

A kozérdeki adatokat
L személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
L személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
LI csak masolat formaban igénylem, s a masolat
[l papir alapi legyen.
szamitogépes adathordozo legyen:
- floppy

L CD/DVD

LI PenDrive (az ligyfél altal biztositott)

L' A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetében)
{1 személyesen kivanom atvenni.
[J postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézlés teljesitésére

Adat el6készitd megnevezése:

.......................................................................................

Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasarol

AZ @lULaSHAS OKA: ..o

..........................................................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhet6, amig az adatszolgaltatast nem
teljesitették.

Azt kivetden ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!

----—---_u------‘--.._-_-_---..-“..-._--_-..--------------- ...........

Név: oo

Egyéb:

............................
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2. szama melléklet

Nyilatkozat a kéltségek viselésérgl

Alulirott nyilatkozom, hogy az altalam i gényelt k6zérdekii adatokat tartalmazé
masolatok ismertetett kéltségeit:

véllalom nem vallalom

(a kivdnt rész alahizands)

A kozolt koltségek ismeretében kérelmemet
o fenntartom

01 visszavonom

0 a kdzérdeki adatok megismerésének mas modjat valasztom:

............................................................................................................

..................

(a megfeleld rész alahiizando).

alairas

—
Ly



3. szamu melléklet

A kozérdekii adatok betekintési helyszinének meghatirozasa

A jegyz6 a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése érdekében a

betekintés helyszinéiil az alabbi helyiséget jelsli meg:

Polgarmesteri Hivatal Titkarsag



A masolatért kérheto koltségtérités

A masolatért a kovetkez6 koltségtéritést kell fizetni:

1 db A/4-es oldal 20,- Ft
1 db Floppy 80,- Ft
1 db CD/DVD 250,- Ft

A fenti dijak az AFA-t tartalmazzak.

4. szama melléklet



1. szami fiiggelék

A jegyzé altal - a kozérdekit adatok szolgaltatasaért - kijelolt személyek jegyzéke

Pénziigyi és Gazdasagi Osztily:
- Jambrik Ramola osztalyvezets,
- Kiszel Palné osztalyvezet$-helyettes,
- Bencsik Ferencné addcsoport,
- Molnér Gabriella projekt csoport,
- Toth Sandor vagyongazda.

Hatésagi, Szocialis és Csaliddvédelmi Osztily:
- dr. Réthy Vilmosné osztalyvezetd,
- Miké Laszlé osztalyvezetd-helyettes,
- Uhljarné Lestyan Edit gyambhivatal.

Osztilyszerkezeten kiviili szervezeti egység:
- Paluskané Udvarhelyi Judit aljegyz0,
- Horvathné dr. Kepenyes Edit jogtanacsos
- dr. Hegedlis Norbert jogi el6ado,
- Lukécsné Pellérdi Erzsébet informatikus.

s

Szarvas, 2011. december 30.

Dr. Melis Janos
jegyzd
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Megismerési nyilatkozat

Szarvas Véros Polgarmesteri Hivatala Jegyz6jének 13/2011. szamu szabalyzatit megismertem ¢és

gondoskodom arrdl, hogy a szabalyzat tartalmat az érintett szervezeti egység dolgozdi
megismerjék.

Név Beosztas Kelt Alairas
Paluskané aljegyz6 A
Udvarhelyi Judit TEALL SO0
Jambrik Ramola Pénziigyi és
Gazdasagi Osztaly
osztalyvezetd

Dr. Réthy Vilmosné | Hatdsagi, Szocilis
és Csaladvédelmi
Osztaly
osztalyvezetd




